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1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA 

 

Nombre de la Asignatura:  

CONTABILIDAD BÁSICA 

Componentes del 

Aprendizaje  

 

Resultado del Aprendizaje: 

• Identificar el ámbito en el que se desenvuelve la Contabilidad, así como el marco teórico fundamental de la ciencia 

contable. 

• Comprender el efecto de las transacciones en la situación económico – financiera y reconocer con facilidad las 

cuentas contables y su potencial uso en el registro de las operaciones. 

• Desarrollar el ciclo que siguen las operaciones desde el reconocimiento hasta la generación de estados financieros 

(Balances), por medio de explicaciones y aplicaciones secuenciales; comprender las causas y efectos de las 

operaciones en la situación económica y financiera de la empresa. 

Docente de Implementación: Msc. Andrea Santiana  

 Duración: 25 horas 

Unidades Competencia Resultados de Aprendizaje Actividades Tiempo de  

Ejecución 

Fundamentos y 

Principios 

Contables 

La Empresa 

Clasificación de las 

empresas 

La Contabilidad: 

definiciones 

Características de la 

información contable 

Campos de 

especialización de la 

contabilidad 

El Activo Empresarial, 

Patrimonio de los 

Propietarios y 

Obligaciones 

La Ecuación Contable 

Fundamental 

La Ecuación Contable 

Ampliada 

Definición de Renta y 

Gasto 

Normas Técnicas 

Contables de 

Valoración, 

Preparación e 

Información 

Financiera 

Partida Doble 

Identificación de las empresas en 

las que laboran los estudiantes 

 

 

Indagación acerca del 

conocimiento previo 

 

Participación de los 

estudiantes con 

opiniones sobre los 

temas tratados 

Casos prácticos de los 

escenarios que se 

presentan dentro de la 

ecuación contable 

fundamental con 

cambios en: capital, 

activo, pasivo y mixto. 

Casos prácticos de los 

escenarios que se 

presentan dentro de la 

ecuación contable 

ampliada con cambios 

en la renta y el gasto. 

5 HORAS 

 

 

5 HORAS 

 

 

 

 

5 HORAS 
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La Cuenta Contable Tipos de Cuentas 

Clasificación de las 

Cuentas 

Plan de Cuentas 

Estructura del Plan de 

Cuentas 

Flujo del Proceso 

Contable 

Asiento Contable 

Libro Diario 

Libro Mayor 

Investigación respecto de las 

principales cuentas que utiliza 

una empresa comercial / de 

servicios 

Reconocimiento de la operación 

Jornalización o Registro Inicial, 

Mayorización, Comprobación 

Estructuración de informes 

Participación de los 

estudiantes con 

opiniones sobre los 

temas tratados 

Casos de aplicación de 

acuerdo a las empresas 

en las que laboran los 

estudiantes 

 

5 HORAS 

 

 

5 HORAS 

 

2. CONOCIMIENTOS PREVIOS Y RELACIONADOS 

 

Co-requisitos: Matemática Básica 

 

 

3. UNIDADES TEÓRICAS 

 

• Desarrollo de las Unidades de Aprendizaje (contenidos) 

 

A. Base Teórica 

                 

      La contabilidad es una técnica fundamental aplicada a toda actividad económica, que mediante 

un sistema dinámico de control e información que se sustenta tanto en un marco teórico como en 

normas internacionales, reconoce los hechos que afectan el desenvolvimiento económico y los 

registra de modo ordenado, arrojando resultados al final de un período de tiempo. 

     Este proceso permite tener la información organizada y tomar decisiones adecuadas. 

Características de la información contable: 

➢ Entendible: lenguaje sencillo que facilite la comprensión del mensaje que se entregue a los 

usuarios 

➢ Relevante: mostrar los aspectos más significativos, es decir, prima el concepto de 

materialidad antes de el de precisión; se debe revelar aspectos importantes presentes y 

futuros que pudieran modificar las condiciones actuales 

➢ Confiable: los datos y las cifras monetarias serán verificables y comprobables y expresarán 

la esencia de los hechos económicos 

➢ Comparable: preparar la información bajo normativa estándar y universal a través de 

prácticas, métodos y procedimientos uniformes 
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     Es ACTIVO empresarial cualquier producto físico o intangible, y los derechos que se tengan 

sobre estos, siempre que reúnan las siguientes condiciones básicas: 

➢ Estar bajo el control pleno del ente, es decir, no debe haber restricciones en su utilización, 

usufructo o disposición. 

➢ Que aparezcan con ocasión de hechos pasados; por tanto, su reconocimiento debe proceder 

por acontecimientos ocurridos anteriormente. 

➢ Que reporten beneficios futuros, o sea que se tenga razonable seguridad de que del uso de 

éstos se podrán obtener beneficios económicos, evidenciados en dinero que se reciba o que 

eviten su salida. 

➢ Que las valoraciones sean suficientemente confiables, por tanto, el precio asignado sea 

medible razonablemente en términos monetarios. 

     La existencia real de la empresa o de una organización se evidencia en los activos, y a su vez 

estos son financiados o provistos desde dos fuentes. 

     En primer lugar, provienen del aporte en dinero o especie de los propietarios en calidad de 

capital, por tanto, el PATRIMONIO constituye la primera y más importante fuente de 

financiamiento de las empresas, y da a los aportantes la propiedad, control y dirección del ente.   

     El patrimonio se reconoce cuando: 

➢ Se integra el capital, es decir, al momento de la entrega del dinero o especie en calidad de 

capital. 

➢ Se reconoce el resultado económico, es decir, la diferencia entre rentas, costos y gastos del 

período. 

➢ Por cualquier acción interna o externa que legalmente incremente la propiedad de los 

dueños de los activos empresariales. 

En segundo lugar, se pueden incrementar a partir de endeudamientos meditados. Un PASIVO será 

reconocido siempre que:  

➢ Sea legalmente adquirido, por tanto, las obligaciones que se reconozcan tendrán como 

antecedente hechos legales enmarcados en la ley. 

➢ Produzca erogaciones futuras de dinero o entrega de otra partida del activo, por tanto, serán 

reconocido como deuda si existe la certeza de que esto vaya a ocurrir. 

➢ Se pueda medir de manera confiable, por tanto, el precio asignado de la deuda será medible 

razonablemente en términos monetarios. 
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La partida doble: 

➢ Cada hecho u operación que se realice afectará, por lo menos, a dos partidas o cuentas 

contables, es decir, no habrá deudor sin acreedor y viceversa. 

➢ En toda operación, la suma del débito debe coincidir exactamente con la suma acreedora. 

Cada operación debe ser considerada independientemente de otra, incluso cuando 

intervengan las mismas cuentas. 

➢ Si la cuenta que recibe aumenta, es deudora o débito. 

➢ Si la cuenta que entrega aumenta, es acreedora o crédito. 

 

La cuenta contable: 

Cuenta es el nombre o denominación objetiva usado en contabilidad para registrar, clasificar y 

resumir en forma ordenada los incrementos y disminuciones de naturaleza similar, que 

corresponden a los diferentes rubros integrantes del Activo, el Pasivo, el Patrimonio, las Rentas, 

los Costos y los Gastos. 

 

Tipos de cuentas: 

➢ Cuentas reales o de balance: pertenecen al balance general, y por su naturaleza no se 

cierran al finalizar un ejercicio económico, sino que su saldo final del período se constituye 

en saldo inicial para el siguiente. 

➢ Cuentas temporales, nominales o de resultados: representan rentas, gastos y costos. Se 

cierran al final de un ejercicio con el fin de incrementar o disminuir el patrimonio con el 

resultado económico. 

➢ Cuentas mixtas: son cuentas formadas por una parte real y una temporal, como es el caso 

de los pagos y cobros anticipados, cuyo valor inicial será modificado por efecto de los 

ajustes que muestre el gasto o renta devengado al final de un ejercicio económico. 

 

 

 

Plan de cuentas:  
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Se debe diseñar de acuerdo con las necesidades de información presentes y futuras de la 

empresa y se elaborará luego de un estudio previo que permita conocer sus metas, 

particularidades, políticas, etc. 

Características: 

➢ Sistemático en el ordenamiento y presentación. 

➢ Flexible y capaz de aceptar nuevas cuentas. 

➢ Homogéneo en los agrupamientos practicados. 

➢ Claro en la denominación de las cuentas seleccionadas. 

 

Libro diario: 

➢ Es el registro contable principal, en el que se anotan todas las operaciones en forma de 

asiento contable. 

➢ Cada operación debe estar fechada y numerada, a fin de conocer de inmediato la cantidad 

de transacciones ejecutadas. 

➢ Cada operación se presenta en forma de asiento, el cual contiene cuentas deudoras (débito) 

y cuentas acreedoras (crédito) y sus respectivos valores. 

 

Mayorización: 

Acción de trasladar sistemáticamente y de manera clasificada los valores que se encuentran 

jornalizados, respetando la ubicación de las cifras, de tal manera que si un valor está en el Debe, 

pasará al Debe de la cuenta correspondiente. 

Procedimiento: 

1. Tome cuenta por cuenta, las que constan en el Libro Diario. 

2. A cada cuenta asígnele una tarjeta y escriba el nombre completo de la cuenta. Ponga el 

número del código que le corresponda. 

3. Pase los valores de la cuenta que consta en el diario; si están en el Debe, al DEBE, si están 

en el Haber, al HABER de la respectiva cuenta. 

4. Obtenga los saldos así: asigne a los valores del Debe el signo (+), y si están en el Haber el 

signo (-) y obtenga la diferencia matemática. Existen dos tipos de saldos: 

➢ Saldo deudor (débito): cuando los valores debitados de una cuenta son mayores que 

los acreditados. Es propio de las cuentas de Activo, Costos y Gastos. 



INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPUERIOR JAPÓN 

GUIA DE APRENDIZAJE 

 

➢ Saldo acreedor (crédito): cuando los valores acreditados en una cuenta son mayores 

que los debitados. Es propio de las cuentas de Pasivo, Patrimonio y Rentas. 

➢ Saldo nulo (en cero): cuando los valores debitados y acreditados en una cuenta son 

exactamente iguales. Este tipo de saldos es excepcional, se puede dar al final de 

ejercicio, mediante asientos de cierre. 

 

B. Base de Consulta 

 

TÍTULO AUTOR EDICIÓN AÑO IDIOMA EDITORIAL 

CONTABILIDAD GENERAL 

CON BASE EN LAS NORMAS 

INTERNACIONALES DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA 

(NIIF) 

Pedro Zapata 

Sánchez 

Séptima 2007 Español Mc Graw Hill 

CONTABILIDAD BÁSICA  Moreno Fernández 

Joaquín 

 1997 Español  Instituto 

Mexicano de 

Contadores 

Públicos 

CONTABILIDAD 1 

 

Cashin James A.   Español  Mc Graw Hill 

APUNTES DE CONTABILIDAD 

GENERAL I 

Paulina Mancheno 

Egas 

- 2014 Español - 

 

 

 

C. Base práctica con ilustraciones 

La base teórica que se muestra en esquema a continuación es la base para la realización 

de ejercicios de registro adecuado de información hasta llegar a obtener el balance 

general de una empresa. 

 

Clasificación de las empresas: 
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SEGÚN SU NATURALEZA 

SEGÚN EL SECTOR O LA 

PROCEDENCIA DEL 

CAPITAL 

SEGÚN LA INTEGRACIÓN DEL 

CAPITAL O NÚMERO DE 

SOCIOS 

INDUSTRIALES: transforman 

materias primas en nuevos 

productos 

PÚBLICAS: el capital pertenece 

al sector público 

UNIPERSONALES: el capital es 

aporte de una sola persona 

COMERCIALES: compra y venta 

de productos, intermediarias entre 

productores y compradores 

PRIVADAS: el capital pertenece 

al sector privado 

SOCIEDADES: aporte de capital 

por personas jurídicas o naturales. 

Sociedad de personas. Sociedad de 

capital. 

SERVICIOS: generación y ventas 

de productos intangibles 

MIXTAS: el capital es público y 

privado 
  

AGROPECUARIAS: explotan 

productos agrícolas y pecuarios 
    

MINERAS: explotan recursos del 

subsuelo 
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La Ecuación Contable Fundamental: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La Ecuación Contable Ampliada: 
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La Cuenta Contable: 

 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LAS CUENTAS 

Según su naturaleza 
Según el grupo al cual 

pertenecen 
Por el estado financiero Por el saldo 

Personales: Cuentas por 

cobrar 
Activo: Bancos 

Balance General: Muebles de 

Oficina 

Débito-Deudoras: 

Sueldos 

Impersonales: Caja 
Pasivo: Cuentas por 

pagar 
Resultados: Beneficios Sociales 

Crédito- creedoras: 

Intereses ganados 

  
Patrimonio: Aportes de 

capital 
 Cero o nulo 

  Gastos: Sueldos    

  
Ingresos: Intereses 

ganados 
    

Plan de cuentas: 
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Jornalización: 
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Balance de comprobación: 

 

 

 

El ciclo contable: 
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4. ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE 

 

 

 

5. ACTIVIDADES  

➢ Exposición de la materia 

➢ Ejercicios prácticos 

➢ Talleres 

➢ Examen final 

 

Se presenta evidencia física y digital (Plataforma Virtual). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. EVIDENCIAS Y EVALUACIÓN 

ESTRATEGIA  DE APRENDIZAJE 1: Análisis y Planeación 

Descripción:  

Discusión sobre conocimientos previos, lecturas y presentación de la materia en diapositivas.  

Desarrollo de casos y ejercicios prácticos. 

Ambiente(s) requerido: 

Aula amplia con buena iluminación. 

Material (es) requerido: 

Infocus, pizarra.  

Docente: 

Con conocimiento de la materia. 



INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPUERIOR JAPÓN 

GUIA DE APRENDIZAJE 

 

 

 

 

Tipo de Evidencia Descripción ( de la evidencia) 

De conocimiento: 

 

Talleres en clase  

Actuación y actitud durante la realización de los ejercicios  

Participación activa 

Desempeño: 

 
Trabajo grupal mediante talleres 

De Producto: 

 

Trabajo de realizado, presentación de ejercicios en la plataforma 

virtual 

 

Criterios de Evaluación (Mínimo 

5 Actividades por asignatura) 

Evaluación escrita parcial, trabajo en casa, trabajo en clase, 

examen, asistencia. 

Elaborado por: 

 Msc. Andrea Santiana 

Revisado Por: 

 

Reportado Por: 
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