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1. IDENTIFICACION DE LA GUIA

Nombre de la Asignatura: Componentes del
CONTABILIDAD BASICA Aprendizaje

Resultado del Aprendizaje:
e Identificar el &ambito en el que se desenvuelve la Contabilidad, asi como el marco tedrico fundamental de la ciencia
contable.
e Comprender el efecto de las transacciones en la situacion econémico — financiera y reconocer con facilidad las
cuentas contables y su potencial uso en el registro de las operaciones.
e Desarrollar el ciclo que siguen las operaciones desde el reconocimiento hasta la generacion de estados financieros
(Balances), por medio de explicaciones y aplicaciones secuenciales; comprender las causas y efectos de las

operaciones en la situacion econdmica y financiera de la empresa.

Docente de Implementacién: Msc. Andrea Santiana

Duracion: 25 horas

Unidades Competencia Resultados de Aprendizaje Actividades Tiempo de

Ejecucion

Fundamentos y La Empresa Identificacion de las empresas en | Participacion de los 5 HORAS
Principios Clasificacion de las las que laboran los estudiantes est_udiantes con
empresas opiniones sobre los
Contables La Contabilidad: temas tratados
definiciones Indagacion acerca del Casos practicos de los 5 HORAS
Caracteristicas de la conocimiento previo escenarios que se
informacién contable presentan dentro de la
Campos de ecuacion contable
especializacion de la fundamental con
contabilidad cambios en: capital,
El Activo Empresarial, activo, pasivo y mixto.
Patrimonio de los Casos précticos de los
Propietarios y escenarios que se 5 HORAS
Obligaciones presentan dentro de la
La Ecuacion Contable ecuacion contable
Fundamental ampliada con cambios
La Ecuacion Contable en la renta y el gasto.
Ampliada
Definicion de Renta 'y
Gasto
Normas Técnicas
Contables de
Valoracion,
Preparacion e
Informacion
Financiera
Partida Doble
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La Cuenta Contable | Tipos de Cuentas Investigacion respecto de las | Participacion de los |5 HORAS
Clasificacion de las | principales cuentas que utiliza | estudiantes con
Cuentas una empresa comercial / de|opiniones sobre los
Plan de Cuentas servicios temas tratados
Estructura del Plan de | Reconocimiento de la operacion | Casos de aplicacion de
A - L 5 HORAS
Cuentas Jornalizacion o Registro Inicial, | acuerdo a las empresas
Flujo del Proceso | Mayorizacion, Comprobacion en las que laboran los
Contable Estructuracion de informes estudiantes
Asiento Contable
Libro Diario
Libro Mayor

2. CONOCIMIENTOS PREVIOS Y RELACIONADOS

Co-requisitos: Matematica Basica

3. UNIDADES TEORICAS

e Desarrollo de las Unidades de Aprendizaje (contenidos)

A. Base Teorica

La contabilidad es una técnica fundamental aplicada a toda actividad econémica, que mediante
un sistema dinamico de control e informacidn que se sustenta tanto en un marco tedrico como en
normas internacionales, reconoce los hechos que afectan el desenvolvimiento economico y los
registra de modo ordenado, arrojando resultados al final de un periodo de tiempo.

Este proceso permite tener la informacion organizada y tomar decisiones adecuadas.
Caracteristicas de la informacion contable:

» Entendible: lenguaje sencillo que facilite la comprension del mensaje que se entregue a los

usuarios

> Relevante: mostrar los aspectos mas significativos, es decir, prima el concepto de

materialidad antes de el de precision; se debe revelar aspectos importantes presentes y
futuros que pudieran modificar las condiciones actuales

» Confiable: los datos y las cifras monetarias seran verificables y comprobables y expresaran

la esencia de los hechos econémicos

» Comparable: preparar la informacion bajo normativa estandar y universal a través de

practicas, métodos y procedimientos uniformes
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Es ACTIVO empresarial cualquier producto fisico o intangible, y los derechos que se tengan
sobre estos, siempre que retnan las siguientes condiciones basicas:

> Estar bajo el control pleno del ente, es decir, no debe haber restricciones en su utilizacién,
usufructo o disposicion.

» Que aparezcan con ocasion de hechos pasados; por tanto, su reconocimiento debe proceder
por acontecimientos ocurridos anteriormente.

» Que reporten beneficios futuros, o sea que se tenga razonable seguridad de que del uso de
éstos se podran obtener beneficios econdmicos, evidenciados en dinero que se reciba o que
eviten su salida.

» Que las valoraciones sean suficientemente confiables, por tanto, el precio asignado sea
medible razonablemente en términos monetarios.

La existencia real de la empresa 0 de una organizacion se evidencia en los activos, y a su vez

estos son financiados o provistos desde dos fuentes.

En primer lugar, provienen del aporte en dinero o especie de los propietarios en calidad de
capital, por tanto, el PATRIMONIO constituye la primera y mas importante fuente de
financiamiento de las empresas, y da a los aportantes la propiedad, control y direccion del ente.

El patrimonio se reconoce cuando:

» Se integra el capital, es decir, al momento de la entrega del dinero o especie en calidad de
capital.

> Se reconoce el resultado econémico, es decir, la diferencia entre rentas, costos y gastos del
periodo.

» Por cualquier accion interna o externa que legalmente incremente la propiedad de los
duerfios de los activos empresariales.

En segundo lugar, se pueden incrementar a partir de endeudamientos meditados. Un PASIVO sera
reconocido siempre que:

» Sea legalmente adquirido, por tanto, las obligaciones que se reconozcan tendran como
antecedente hechos legales enmarcados en la ley.

» Produzca erogaciones futuras de dinero o entrega de otra partida del activo, por tanto, seran
reconocido como deuda si existe la certeza de que esto vaya a ocurrir.

> Se pueda medir de manera confiable, por tanto, el precio asignado de la deuda sera medible

razonablemente en términos monetarios.
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La partida doble:

» Cada hecho u operacién que se realice afectara, por lo menos, a dos partidas o cuentas
contables, es decir, no habra deudor sin acreedor y viceversa.

» En toda operacion, la suma del débito debe coincidir exactamente con la suma acreedora.
Cada operacion debe ser considerada independientemente de otra, incluso cuando
intervengan las mismas cuentas.

» Si la cuenta que recibe aumenta, es deudora o débito.

» Si la cuenta que entrega aumenta, es acreedora o crédito.

La cuenta contable:

Cuenta es el nombre o denominacion objetiva usado en contabilidad para registrar, clasificar y
resumir en forma ordenada los incrementos y disminuciones de naturaleza similar, que
corresponden a los diferentes rubros integrantes del Activo, el Pasivo, el Patrimonio, las Rentas,

los Costos y los Gastos.

Tipos de cuentas:

» Cuentas reales o de balance: pertenecen al balance general, y por su naturaleza no se
cierran al finalizar un ejercicio econémico, sino que su saldo final del periodo se constituye
en saldo inicial para el siguiente.

» Cuentas temporales, nominales o de resultados: representan rentas, gastos y costos. Se
cierran al final de un ejercicio con el fin de incrementar o disminuir el patrimonio con el
resultado econémico.

» Cuentas mixtas: son cuentas formadas por una parte real y una temporal, como es el caso
de los pagos y cobros anticipados, cuyo valor inicial ser4& modificado por efecto de los

ajustes que muestre el gasto o renta devengado al final de un ejercicio econdémico.

Plan de cuentas:
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Se debe disefiar de acuerdo con las necesidades de informacion presentes y futuras de la
empresa y se elaborard luego de un estudio previo que permita conocer sus metas,
particularidades, politicas, etc.

Caracteristicas:

» Sistematico en el ordenamiento y presentacion.

> Flexible y capaz de aceptar nuevas cuentas.

» Homogéneo en los agrupamientos practicados.

> Claro en la denominacion de las cuentas seleccionadas.

Libro diario:

» Es el registro contable principal, en el que se anotan todas las operaciones en forma de
asiento contable.

» Cada operacion debe estar fechada y numerada, a fin de conocer de inmediato la cantidad
de transacciones ejecutadas.

» Cada operacion se presenta en forma de asiento, el cual contiene cuentas deudoras (debito)

y cuentas acreedoras (crédito) y sus respectivos valores.

Mayorizacion:

Accidn de trasladar sistematicamente y de manera clasificada los valores que se encuentran

jornalizados, respetando la ubicacion de las cifras, de tal manera que si un valor esta en el Debe,

pasara al Debe de la cuenta correspondiente.

Procedimiento:

1. Tome cuenta por cuenta, las que constan en el Libro Diario.

2. A cada cuenta asignele una tarjeta y escriba el nombre completo de la cuenta. Ponga el
numero del cédigo que le corresponda.

3. Pase los valores de la cuenta que consta en el diario; si estan en el Debe, al DEBE, si estan
en el Haber, al HABER de la respectiva cuenta.

4. Obtenga los saldos asi: asigne a los valores del Debe el signo (+), y si estan en el Haber el
signo (-) y obtenga la diferencia matematica. Existen dos tipos de saldos:

» Saldo deudor (débito): cuando los valores debitados de una cuenta son mayores que

los acreditados. Es propio de las cuentas de Activo, Costos y Gastos.
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» Saldo acreedor (crédito): cuando los valores acreditados en una cuenta son mayores
que los debitados. Es propio de las cuentas de Pasivo, Patrimonio y Rentas.

» Saldo nulo (en cero): cuando los valores debitados y acreditados en una cuenta son
exactamente iguales. Este tipo de saldos es excepcional, se puede dar al final de

ejercicio, mediante asientos de cierre.

B. Base de Consulta

TITULO AUTOR EDICION ANO IDIOMA EDITORIAL

CONTABILIDAD GENERAL Pedro Zapata Séptima 2007 Espafiol Mc Graw Hill

CON BASE EN LAS NORMAS | Sanchez

INTERNACIONALES DE

INFORMACION FINANCIERA

(NIIF)

CONTABILIDAD BASICA Moreno Fernandez 1997 Espafiol Instituto

Joaquin Mexicano de

Contadores
Publicos

CONTABILIDAD 1 Cashin James A. Espariol Mc Graw Hill

APUNTES DE CONTABILIDAD | Paulina Mancheno - 2014 Espafiol -

GENERAL | Egas

C. Base practica con ilustraciones
La base tedrica que se muestra en esquema a continuacion es la base para la realizacion
de ejercicios de registro adecuado de informacién hasta llegar a obtener el balance

general de una empresa.

Clasificacion de las empresas:
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Manufactureras

Industrial

De servicios

Clasificacién de la
empresa

Segun el origen
del capital

Internacionales

e Empresa individual

Segun la forma

juridica Empresa colectiva
Sociedad anénima
BB Vicroempresa

Mediana empresa

Segun la dimensién
o tamaiio

INDUSTRIALES: transforman
materias primas en nuevos
productos

PUBLICAS: el capital pertenece UNIPERSONALES: el capital es
al sector publico aporte de una sola persona

SOCIEDADES: aporte de capital
PRIVADAS: el capital pertenece por personas juridicas o naturales.
al sector privado Sociedad de personas. Sociedad de
capital.

COMERCIALES: compray venta
de productos, intermediarias entre
productores y compradores

SERVICIOS: generacién y ventas MIXTAS: el capital es publico y
de productos intangibles privado

AGROPECUARIAS: explotan
productos agricolas y pecuarios

MINERAS: explotan recursos del

subsuelo
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La Ecuacion Contable Fundamental:

p
C

PATRIMONIO = ACTIVO - PASIVO

La Ecuacion Contable Ampliada:
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La Cuenta Contable:

ACTIVOS PASIVOS
GASTOS PATRIMONIO
COsTOS INGRESOS

CLASIFICACION DE LAS CUENTAS

i Segun el grupo al cual
Segun su naturaleza
pertenecen
Personales: Cuentas por

Activo: Bancos
cobrar

] Pasivo: Cuentas por
Impersonales: Caja
pagar

Patrimonio: Aportes de
capital

Gastos: Sueldos
Ingresos: Intereses

ganados

Plan de cuentas:

Ampliada

Por el estado financiero Por el saldo

Balance General: Muebles de Débito-Deudoras:
Oficina Sueldos
Crédito- creedoras:

Resultados: Beneficios Sociales
Intereses ganados

Cero o nulo
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COMERCIAI CO, 5.A.
PLAN DE CIFENTAS
1 Activo
11 Activo coemiente
111 Hecdtivo
111001 Caja
1i1p02 Caja chica
1l111on Banco 1
1i11e2 Banco 2
112 Cueritas por cobrar
1L1zo0d Alfredo Alas
113 Inventarios
113001 Inveritario para la venta
115 Gastos pagados por anticipado
11.5.001 Semurns pagados por anticipado
116 VA
116001 Crédito fiscal
1.1.6.002 Débito fiscal
117
L1700

Jornalizacion:

grupos del plan contahle

Grupo | &

Financiacion propia y ajena
a largo plazo

Ej.: capital. reservas,
préstamos recibidos a L.P..
subvenciones recibidas a
L8] LR

Existencias.
Estas cuentas sélo se usan
al cierre del ejercicio.

Ej.: Mercaderias. materias
primas. productos
terminados. ...

brupo 9 [

Cuentas Financieras:
Deudas, créditos o
inversiones ajenas al
trafico comercial de la
empresa y siempre a C.P.

Ej.: Deudas a C.P.. caja.
bancos. créditos aC.P.. ....

Grupo 2 @%

Activo no corriente: bienes
y derechos con los que
cuenta la empresa para
desarrollar su actividad e
inversiones financieras a

Ej.: Maquinaria. créditos
L.P., terrenos, inmovilizado
en curso...

Grupo 4 2
Acreedores y deudores por
operac. comerciales.

Ej.: Proveedores
acreedores, clientes,
hacienda publica, ...

~ ~ ')

Grupo 6 ==

Compras y Gastos

Ej.: Compras. suministros,
sueldos, servicios

bancarios, intereses,
amortizacion....

P
Grupo 7 |4Y]
Ventas e Ingresos

Ej.: Ventas, ingresos por
comisiones, ingresos financieros,
beneficios por enajenacion de
inmovilizado.
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Caja Haber

10.000
1.000
500

Suma Debe: 11.500

800

800

Suma Haber: 1.600

Saldo deudor: 9.900

Balance de comp

robacion:

CcO

IONDE"F fA

B

.................... DE2010)

Expresado en Bolivianos

No|[ CODIGO

CUENTAS

SUMAS SALDOS

DEBE HABER DEUDOR

ACREEDOR

TOTALES

El ciclo contable:

REGISTRO
DIARIO

CICLO

CONTABLE

MAYORIZACION

BALANZA
GENERAL
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4. ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE

Descripcion:
Discusion sobre conocimientos previos, lecturas y presentacion de la materia en diapositivas.

Desarrollo de casos y ejercicios practicos.

Ambiente(s) requerido:

Aula amplia con buena iluminacion.

Material (es) requerido:

Infocus, pizarra.

Docente:

Con conocimiento de la materia.

5. ACTIVIDADES
» Exposicion de la materia
» Ejercicios préacticos
» Talleres
» Examen final

Se presenta evidencia fisica y digital (Plataforma Virtual).

6. EVIDENCIAS Y EVALUACION
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Tipo de Evidencia

Descripcion ( de la evidencia)

De conocimiento:

Talleres en clase
Actuacion y actitud durante la realizacion de los ejercicios
Participacion activa

Desempefio:

Trabajo grupal mediante talleres

De Producto:

Trabajo de realizado, presentacion de ejercicios en la plataforma

virtual

Criterios de Evaluacion (Minimo
5 Actividades por asignatura)

Evaluacion escrita parcial, trabajo en casa, trabajo en clase,

examen, asistencia.

Elaborado por:

Msc. Andrea Santiana

Revisado Por: Reportado Por:
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