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REGLAMENTO DEL TALLER DE LA CARRERA DE PARVULARIAY
EDUCACION INCLUSIVA DEL ITS JAPON

HONORABLE CONSEJO ACADEMICO SUPERIOR

CONSIDERANDOS:

Que, el Art. 27 de la Constitucion de la Republica del Ecuador vigente establece que la
educacion se centrara en el ser humano y garantizara su desarrollo holistico, en el marco
del respecto a los derechos humanos, al medio ambiente sustentable y a la democracia;
sera participativa, obligatoria, intercultural, democratica, incluyente y diversa, de calidad
y calidez; impulsara la equidad de genero, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulara
el sentido critico, el arte y la cultura fisica, la iniciativa individual y comunitaria, y el
desarrollo de competencias y capacidades para crear y trabajar;

Que, el Art. 28 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala entre otros
principios que la educacion respondera al interés publico, y no estara al servicio de
intereses individuales y corporativos;

Que, el Art. 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que el Sistema de
Educacion Superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional con vision
cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion,
promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccion de
soluciones para los problemas del pais, en relacién con los objetivos del régimen de
desarrollo;

Que, el Art. 352 Constitucion de la Republica del Ecuador determina que el Sistema de
Educacion Superior estara integrado por universidades y escuelas politécnicas; institutos
superiores técnicos, tecnoldgicos y pedagdgicos; y conservatorios superiores de masica y
artes, debidamente acreditados y evaluados. Estas instituciones, sean publicas o
particulares, no tendran fines de lucro;

Que, el Art. 3 de la Ley Organica de Educacion Superior. - La educacion superior de
caracter humanista, intercultural y cientifica constituye un derecho de las personas y un
bien publico social que, de conformidad con la Constitucion de la Republica, respondera
al interés publico y no estara al servicio de intereses individuales y corporativos.

Que, el Art. 4 de la Ley Organica de Educacion Superior. - El derecho a la educacion
superior consiste en el ejercicio efectivo de la igualdad de oportunidades, en funcién de
los méritos respectivos, a fin de acceder a una formacién académica y profesional con
produccién de conocimiento pertinente y de excelencia. Las ciudadanas y los ciudadanos
en forma individual y colectiva, las comunidades, pueblos y nacionalidades tienen el
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derecho y la responsabilidad de participar en el proceso educativo superior, a través de
los mecanismos establecidos en la Constitucion y esta Ley.

Que, el Art. 5 de la Ley Orgéanica de Educacion Superior. - Son derechos de las y los
estudiantes los siguientes:

a) Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminacion conforme sus
méritos académicos;

b) Acceder a una educacion superior de calidad y pertinente, que permita iniciar una
carrera académica y/o profesional en igualdad de oportunidades;

c) Contar y acceder a los medios y recursos adecuados para su formacion superior;
garantizados por la Constitucion;

d) Participar en el proceso de evaluacidn y acreditacion de su carrera;

e) Elegir y ser elegido para las representaciones estudiantiles e integrar el cogobierno, en
el caso de las universidades y escuelas politécnicas;

f) Ejercer la libertad de asociarse, expresarse y completar su formacion bajo la mas amplia
libertad de catedra e investigativa; g) Participar en el proceso de construccion, difusion y
aplicacion del conocimiento;

h) El derecho a recibir una educacion superior laica, intercultural, democratica, incluyente
y diversa, que impulse la equidad de género, la justicia y la paz;

i) Obtener de acuerdo con sus méritos académicos becas, créditos y otras formas de apoyo
economico que le garantice igualdad de oportunidades en el proceso de formacion de
educacion superior; y,

j) A desarrollarse en un ambito educativo libre de todo tipo de violencia.

Que, el Art. 6 de la Ley Organica de Educacién Superior. - Derechos de los profesores o
profesoras e investigadores o investigadoras. - Son derechos de las y los profesores e
investigadores de conformidad con la Constitucion y esta Ley los siguientes:

d) Participar en el sistema de evaluacion institucional;

Que, el Art. 8 de la Ley Orgéanica de Educacion Superior. - La educacion superior tendra
los siguientes fines:

a) Aportar al desarrollo del pensamiento universal, al despliegue de la produccion
cientifica, de las artes y de la cultura y a la promocion de las transferencias e innovaciones
tecnoldgicas;

b) Fortalecer en las y los estudiantes un espiritu reflexivo orientado al logro de la
autonomia personal, en un marco de libertad de pensamiento y de pluralismo ideoldgico;
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c) Contribuir al conocimiento, preservacion y enriquecimiento de los saberes ancestrales
y de la cultura nacional;

f) Fomentar y ejecutar programas de investigacion de caracter cientifico, tecnolégico y
pedagogico que coadyuven al mejoramiento y proteccion del ambiente y promuevan el
desarrollo sustentable nacional en armonia con los derechos de la naturaleza
constitucionalmente reconocidos, priorizando el bienestar animal;

i) Impulsar la generacién de programas, proyectos y mecanismos para fortalecer la
innovacion, produccion y transferencia cientifica y tecnolégica en todos los &mbitos del
conocimiento.

Que, el Art. 13 de la Ley Organica de Educacion Superior. - Son funciones del Sistema
de Educacion Superior:

b) Promover la creacion, desarrollo, transmision y difusion de la ciencia, la técnica, la
tecnologia y la cultura;

c) Formar académicos, cientificos y profesionales responsables, éticos y solidarios,
comprometidos con la sociedad, debidamente preparados en todos los campos del
conocimiento, para que sean capaces de generar y aplicar sus conocimientos y métodos
cientificos, asi como la creacidn y promocion cultural y artistica;

Que, el Art. 14 de la Ley Organica de Educacion Superior. - Son instituciones del Sistema
de Educacion Superior:

a) Las universidades, escuelas politécnicas publicas y particulares, debidamente
evaluadas y acreditadas, conforme la presente Ley;

b) Los institutos superiores técnicos, tecnologicos, pedagdgicos y de artes, tanto publicos
como particulares debidamente evaluados y acreditados, conforme la presente Ley; v,

c) Los conservatorios superiores, tanto publicos como particulares, debidamente
evaluados y acreditados, conforme la presente Ley. Los institutos y conservatorios
superiores podran tener la condicidn de superior universitario, previo el cumplimiento de
los requisitos establecidos en el reglamento a esta Ley y la normativa que para el efecto
expida el Consejo de Educacion Superior. El Consejo de Aseguramiento de la calidad de
la Educacion Superior acreditard o cualificara a los institutos para que puedan ofertar
posgrados técnicos tecnoldgicos.

Que, el Art. 4 del Reglamento de Régimen Académico. - El régimen académico de la
educacion superior se organiza a partir de los niveles de formacion de la educacién
superior, la organizacion del conocimiento y los aprendizajes, la estructura curricular y
las modalidades de aprendizaje o estudio de las carreras y programas que se impartan.
Los enfoques 0 modelos deben estar sustentados en una teoria educativa, desarrollada por
cada una de las IES que defina las referencias pedagdgicas y epistemoldgicas de las
carreras y programas que se impartan.
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Que, el Art. 26 del Reglamento de Régimen Académico. - Trabajo de titulacion en los
programas de maestria de investigacion. - En la maestria de investigacion el trabajo de
titulacion serd la tesis, la cual debera tener un componente de investigacién basica o
aplicada de caracter descriptivo, analitico, explicativo, comprensivo o correlacional.
Deberé contener, como minimo, la determinacién del tema o problema, el marco teérico
referencial, la metodologia pertinente y las conclusiones. Su elaboracion responderé a las
convenciones cientificas del campo respectivo, pudiendo usar métodos propios de la
disciplina o métodos multi, Inter o trans disciplinarios. El trabajo de titulacién debe ser
sometido a defensa publica, la cual s6lo podra ser realizada cuando el estudiante haya
aprobado la totalidad de las asignaturas, cursos o sus equivalentes establecidos en el
programa. Ademas de la tesis, como requisito adicional de titulacion, el estudiante
entregara la certificacion de presentacion de un articulo cientifico relacionado con su
investigacion, en una revista indexada.

Que, el Art. 27. del Reglamento de Régimen Academico. - Los campos de formacion son

formas de clasificacion de los conocimientos disciplinares, profesionales, investigativos,
de saberes integrales y de comunicacion, necesarios para desarrollar el perfil profesional
y académico del estudiante al final de la carrera o programa. La distribucion de los
conocimientos de un campo de formacion debera ser progresiva y su forma de agrupacion
sera en cursos, asignaturas o sus equivalentes. La organizacion de los campos de
formacion esta en correspondencia con el nivel de formacion académica. Las carreras y
programas deberan incluir en la planificacion de los campos de formacion, redes,
adaptaciones y vinculos transversales, que permitan abordar el aprendizaje de modo
integrado e innovador.

Que, el Art. 29 del Reglamento de Régimen Académico. - En este nivel, los campos de
formacidn se organizaran de la siguiente manera:

1. Fundamentos tedricos. - Integra el conocimiento de los contextos, principios, lenguajes,
métodos de la o las disciplinas que sustentan la profesion, estableciendo posibles
integraciones de caracter multi e inter disciplinar.

2. Praxis profesional. - Integra conocimientos tedricos-metodoldgicos y técnico-
instrumentales de la formacion profesional e incluye las practicas pre profesionales, los
sistemas de supervision y sistematizacion de las mismas.

3. Epistemologia y metodologia de la investigacion. - Integra los procesos de indagacion,
exploracion y organizacién del conocimiento profesional cuyo estudio esta distribuido a
lo largo de la carrera. Este campo genera competencias investigativas que se desarrollan
en los contextos de préactica de una profesion. En este campo formativo se incluira el
trabajo de titulacion.

4. Integracion de saberes, contextos y cultura. - Comprende las diversas perspectivas
tedricas, culturales y de saberes que complementan la formacidn profesional, la educacion
en valores y en derechos ciudadanos, asi como el estudio de la realidad socioecondmica,
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cultural y ecoldgica del pais y el mundo. En este campo formativo se incluiran, ademas,
los itinerarios multi profesionales, multi disciplinares, interculturales e investigativos.

5. Comunicacién y lenguajes. - Comprende el desarrollo del lenguaje y de habilidades
para la comunicacion oral, escrita y digital, necesarios para la elaboracion de discursos y
narrativas académicas y cientificas. Incluye, ademas aquellas asignaturas, cursos, 0 sus
equivalentes, orientados al dominio de la ofimatica (manejo de nuevas tecnologias de la
informacion y la comunicacion), y opcionalmente, de lenguas ancestrales. Las asignaturas
destinadas al aprendizaje de la ofimética, seran tomadas u homologadas necesariamente
desde el inicio de la carrera, pudiendo los estudiantes rendir una prueba de suficiencia y
exoneracion, general o por niveles, al inicio de cada periodo académico.

Que, el Art 3 del Reglamento de las Instituciones de Educacion Superior de Formacion
Técnica y Tecnologica. - Naturaleza Juridica. - Los institutos superiores son instituciones
de educaci6n superior, sin fines de lucro, dedicadas a la formaci6n técnica y tecnoldgica
superior y sus equivalentes en artes u otros campos del conocimiento, a la investigacion
con miras a la innovaci6én técnica o tecnoldgica, a la investigacion aplicada en pedagogia
0 a la investigacion en artes, segun sea el caso.

Estas instituciones de educacion superior son:

a) Institutos superiores puablicos. - Son instituciones con personeria juridica propia,
desconcentradas, adscritas al 6rgano rector de la politica publica de educacion superior o
a las universidades y escuelas politécnicas publicas. Los institutos pedagdgicos publicos
estaran adscritos a la Universidad Nacional de Educacion.

b) Institutos superiores particulares. - Son instituciones autdbnomas con personeria
juridica propia, creadas por iniciativa de personas naturales o juridicas de derecho
privado.

Ademas, forman parte de esta categoria, aquellos institutos particulares que reciben
asignaciones del Estado, creados antes de la expedicion de la Ley Organica de Educacion
Superior (LOES), publicada en el Suplemento del Registro Oficial 298, de 12 de octubre
de 2010.

El Instituto Tecnoldgico Superior Japon cuenta con un taller como infraestructura, en el
cual permite la ejecucion de préacticas para mejorar el aprendizaje de las asignaturas y
programas de la carrera.

Por lo que es indispensable normar y reglamentar la utilizacién para optimizar el uso de
los mismos. Las practicas realizadas en el taller permite la mejora continua en la
formacidn de los futuros profesionales.

En uso de sus atribuciones resuelve aprobar y ejecutar el siguiente reglamento para el uso
del taller.
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RESUELVE

Expedir lo siguiente; REGLAMENTO DE UTILIZACION DEL TALLER DE LA
CARRERA DE PARVULARIA Y EDUCACION INCLUSIVA DEL ITS JAPON.

1.- Perfil de egreso de la carrera de Educacion
PERFIL DE EGRESO

El Tecndlogo en Educacion Inclusiva es un profesional con capacidad de ser quien
organice la interaccion de los alumnos y las alumnas con los objetos de conocimiento,
segun los ambitos de desarrollo y experiencia (0-3 afios), y las areas (3-6 afios) del

curriculo de Educacion Inclusiva.

Ademas debe actuar como mediador para que toda la actividad educativa que se
desarrolle, en el aula y fuera de ella, resulte significativa y estimule el potencial de
desarrollo de cada uno de sus alumnos y alumnas en los aspectos corporal, psicomotor,

afectivo, emocional, social, comunicativo, cognitivo y creativo.

Es capaz de desarrollar funciones de coordinacion y dinamizacién de grupos y equipos,
en su labor educativa con el alumnado de Educacion Infantil y en tareas de planificacion,
coordinacion y evaluacion del trabajo profesional con docentes y profesionales del centro,
asi como funciones de gestion derivadas de su labor docente y de su pertenencia a un

centro educativo.
PERFIL PROFESIONAL

Promover el desarrollo integral del nifio y adolescente en el contexto escolar usando

métodos, estrategias y técnicas inclusivas con respeto y empatia.

Acompafar el proceso de ensefianza aprendizaje a nifios, nifias y adolescentes de nivel

inicial y basico, para garantizar la inclusion.
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Identificar problemas en el desarrollo del nifio y adolescente para canalizarlos desde la
escuela a una instancia pertinente y evitar problemas que vayan en detrimento del

aprendizaje y desempefio escolar.

Realizar el seguimiento y la evaluacién procesual a los estudiantes, considerando la

normativa vigente para los centros escolares.

PARVULARIA:
PERFIL DE EGRESO

La Tecnologa Parvularia es un profesional con formacion tedrica, metodologica, técnica
e instrumental que interviene en procesos de atencion y educacion de la primera infancia
con enfoque bio-psico-social, pedagogico e intercultural que maneja herramientas
pedagdgicas que organice y evalle el trabajo en los ambientes de aprendizaje para
alcanzar el logro de destrezas y habilidades requeridas para cada ciclo de edad. Ademas
de generar vinculos entre las familias y las comunidades promoviendo el desarrollo
integral de los nifios/as menores de 5 afos, su cuidado y seguridad a traves de procesos

de sensibilizacion, informacion y capacitacion.

PERFIL PROFESIONAL

El futuro profesional de Educacion Parvularia se desempefiard como: Docentes en
instituciones educativas puablicas y privadas. Coordinadoras y Administradores de
Centros Infantiles Promotores de cuidado en Centros de desarrollo infantil. Supervisién
de Centros infantiles. Centros de Desarrollo Infantil (pablicos y privados). Hogares de
nifios. ONG'’s vinculadas a la Educacién de Parvulos. Trabajo independiente. Ministerios
de Educacion y Bienestar Social. Consultores y asesores técnicos-pedagdgicos en

organismos Primer Afio de Educacién Basica. Centros de Estimulacién Temprana.
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2.- Aporte al Perfil de egreso

El uso adecuado de los talleres de la carrera de Educacion Inclusiva y parvularia permitird
al estudiante y futuro profesional, serd capaz de Analizar la importancia de la
planificacion curricular, fases y elementos en el proceso de ensefianza-aprendizaje,
ademas de adquirir habilidades y destrezas para planificar en forma eficaz y efectiva y

aplicar los conocimientos aprendidos al trabajo en Educacién Inicial.

Le permitira ademas a los estudiantes de la carrera de educacion inclusiva y parvularia
definir la importancia de planificar la jornada diaria de trabajo de los nifios de acuerdo al
nivel de desarrollo. Donde lo importante sera programar la distribucion del tiempo en un
cronograma anual de trabajo institucional y diferenciar, disefiar y utilizar planes de
trabajo, proyectos educativos y académicos a travées del uso de formatos establecidos y

analisis de necesidades educativas especiales.

3.- Objetivo del taller

e Conocer y familiarizarse con la estructura, terminologia y ejes del macro y meso
curriculo de la Educacion Inicial, asumiendo la relacion entre la aplicacion de un
curriculo coherente, la calidad de la practica educativa y la calidad de la
educacion.

e Diseflar las planificaciones didacticas con el enfoque y elementos del ajuste
curricular actual, aplicando instrumentos de programacién y planificacion
curricular dentro de los Centros Infantiles, alineados siempre a las exigencias

curriculares vigentes emitidos por el Ministerio de Educacion.

OBJETIVOS DEL TALLER
Objetivo General

Optimizar el uso del taller por medio de normativas para garantizar la formacion

de los estudiantes, en el &ambito de la investigacion, experimentacion y comprobacion del
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proceso ensefianza aprendizaje de los contenidos de cada una de las asignaturas de la
Carrera de PARVULARIA Y EDUCACION INCLUSIVA.

Objetivos especificos

o Beneficiar a los usuarios del taller en el desarrollo de sus facultades de
practica, ingenio e innovacién para la aplicacién de los conocimientos
tedricos en &mbitos de investigacion, organizacion, responsabilidad social
y medio ambiente.

e Propiciar el respeto y disciplina entre los usuarios y comunidad del ITS Japon.

e Impartir un adecuado proceso de aprendizaje-ensefianza de las asignaturas, para
lo que debera contar con equipos y medios necesarios para ser utilizados en cada
practica del periodo académico.

e Contribuir a la formacion tecnolégico profesional de los estudiantes de la
institucion mediante el uso de tecnologias y procesos de investigacion.

e Incentivar procesos de investigacion de la carrera tanto docentes como estudiantes
utilizando y dando buen uso al equipamiento existente del taller.

e Ofrecer servicios a los egresados y comunidad de la institucion, para trabajos de
titulacion, vinculacion y servicio a la comunidad.

e Objetivos adicionales que determine la normativa de convivencia y funciones de

la institucion.
4.- Propdésito

Es fundamental para el desarrollo efectivo de la labor docente en el area inicial, no se
puede concebir el desarrollo del proceso de ensefianza aprendizaje sin una previa
planificacion y programacion con cada uno de los componentes curriculares que forman

parte del Curriculo de Educacién Inicial vigente.

Al ser la actividad educativa un proceso programado y planificado, es necesario dotar a
las estudiantes de Parvularia, de las herramientas técnicas actualizadas que se manejan en

todos los procesos educativos dentro y fuera del aula, nos motiva a enfocar la educacion
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en la basqueda de un medio para cultivar valores dirigidos a lograr una convivencia

armonica de las personas en los diferentes roles asignados.

5.- Alcance

Aplicacion de una clase disefiada y ejecutada por el especialista en consideracion de lo
programado en la unidad didéctica disefiado por el docente participante y en base a las

limitaciones que deba mejorar en su préctica pedagdgica.

Para el caso de la carrera de Educacion Inclusiva y Parvularia las materias que ejecutaran

la préactica son:
Parvularia: Planificacion Curricular, Practica Docente 111 y Practica Docente IV
Educacion Inclusiva: Necesidades Educacionales.

6.- Responsabilidades

Son responsables del cumplimiento del presente manual:

Direccion Administrativa Financiera

Coordinador de la carrera

Docentes

Personal administrativo y de apoyo

Estudiantes.

Es responsabilidad de la Direccion Administrativa de la Instituto Tecnolégico Superior
Japén proporcionar los recursos econdmicos, fisicos y materiales necesarios para que el

presente reglamento se cumpla.
Coordinacion de la Carrera de Educacion debe:
a) Establecer los parametros y asignar el nivel de peligrosidad

que corresponda a cada rincon o taller
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b) Asesorar al personal técnico de seguridad en la elaboracion
de un manual de procedimientos y los protocolos a seguir en caso
de alguna eventualidad o emergencia.

C) Definir y gestionar la implementacion de los dispositivos y
normas de seguridad, conforme la naturaleza de cada taller o
rincon

d) Es responsabilidad de la Coordinadora de la carrera de
Educacion la aplicacion y seguimiento del cumplimiento de este
reglamento.

Los docentes y el personal técnico de apoyo tienen las siguientes
responsabilidades compartidas:

a) Conocer y difundir el presente reglamento a todos quienes ingresan a
los rincones y talleres.

b) Garantizar que dentro de cada rincén se cumplan las disposiciones
generales y las normas de seguridad establecidas para cada area
académica.

c) Establecer y coordinar los mecanismos de evaluacion de riesgos y
control en el desarrollo de practicas;

d) Suspender las préacticas por inseguridad o comportamiento incorrecto
que conlleve riesgo para los estudiantes;

e) Conocer el uso y mantenimiento de los materiales de los rincones

Son responsabilidades especificas de la Direccion Administrativa y Financiera
de los rincones de aprendizaje:
a) Mantener los rincones y talleres limpios y ordenados, asi como cuidar el
material pedagdgico que se encuentra en los mismos.
b) Informar si existen novedades en caso de alguna novedad.

c) Mantener un botiquin de primeros auxilios.

Son responsabilidades especificas del coordinador y docentes del area de educacion:
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a) Cumplir con los programas de revision y mantenimiento de los equipos y
materiales

b) Coordinar las actividades practicas que se realicen en los rincones, revisar las
guias de uso de cada rincon;

c) Asesorar y acompafiar a los estudiantes en la ejecucion de trabajos
complementarios a las practicas, desarrollo de trabajos y procesos de
investigacion, en la absolucion de consultas y en el fortalecimiento de
conocimientos sobre la materia;

d) Entregar y recibir equipos, materiales y herramientas de parte del area
administrativa financiera y entregar en las mismas condiciones.

e) Llevar un inventario actualizado de equipo de los materiales de laboratorio y

gestionar su arreglo o reposicion en forma inmediata.

Los docentes tienen adicionalmente las siguientes responsabilidades:

a) Permanecer en los rincones durante el tiempo que se desarrolle la préactica;

b) Vigilar al término de sus labores, que el rincon esté en condiciones de orden y
limpieza de acuerdo con la actividad del mismo; asi como reportar las averias que
se presenten;

El estudiante, al ingresar a los rincones, esta sujeto a este reglamento; y, tendra la

supervision del docente; sera responsable de:
Usar la indumentaria adecuada de acuerdo a lo establecido

a) Al inicio de cada practica, recibir y revisar el material y herramientas
requeridas para la practica, seran responsables de su buen uso.

b) El uso de los materiales de cada uno de los rincones por parte de los
estudiantes debera ser con el conocimiento de su uso y en base a la
planificacion que pretende desarrollar y bajo las directrices del profesor.

¢) Seguir las instrucciones dadas por el docente o el personal administrativo de
apoyo;

d) Al término de la practica, entregar limpio tanto el material como su area de
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e) Informar inmediatamente al profesor, cualquier desperfecto que se localice
en los equipos e instalaciones.

8.- Definiciones
8.1.- Método de trabajo.

Para trabajar en los rincones el docente definira previamente la actividad que pretende
desarrollar con los estudiantes, misma que se debe evidenciar en la solitud de uso de los

rincones.
8.1.1 Evaluacidn de la Practica

La practica se evalta a partir de la aplicacion de conocimientos previos que los
estudiantes desarrollan en las materia y en lo semestres anteriores, para lo cual, se utiliza

el caso de estudio.

8.2.- Politicas y Lineamientos.

El presente Manual tiene como finalidad establecer las politicas de seguridad del uso de
los rincones de aprendizaje del Instituto Tecnologico Superior Japén, con la finalidad de
garantizar la integridad fisica y proteccion de los estudiantes, docentes y personal técnico

de apoyo, durante la realizacion de practicas académicas.
8.2.1- Politicas

a) Ningun estudiante ingresara a los rincones de aprendizaje hasta que no haya sido
informado del presente manual y acepte cumplirlo de forma verbal.

b) Los estudiantes para realizar practicas independientes puede solicitar el laboratorio
anticipadamente (48 horas antes) especificando fecha, actividad, horario, materiales a
utilizar en el formato correspondiente (SOLICITUD PARA PRACTICA
INDEPENDIENTE).
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c) Un estudiante del grupo llevaré la solicitud para confirmar que en la hora y fecha
solicitada de los rincones estara disponible, y sera el responsable de dejar los rincones

como los encontro y notificar alguna novedad detectada.

d) Para acceder a los rincones del Instituto Tecnoldgico Superior Japon, se lo realizara
previa autorizacion del area administrativa financiera y con cinco dias habiles de
anticipacion.

e) Para conceder la autorizacion se verificara la disponibilidad de rincones y que no
interfiera con el normal desarrollo de las actividades académicas de los estudiantes.

f) Los rincones de aprendizaje para las practicas de las areas de conocimiento son de
uso exclusivo para los estudiantes que estén cursando las catedras correspondientes en
cada uno de los semestres de la malla curricular.

g) En el caso de que sea requerido para otros fines que no tengan que ver con el
desarrollo de la catedra o dentro de la planificacion, solo se podréa utilizar en programas
de vinculacion, investigacion y capacitacion, previa autorizacion de la Coordinacién de
carrera.

h) Los horarios de uso seran en funcion de los horarios de clases, solo se permitira el
uso extra curricular bajo supervision del docente, y autorizacion de la Coordinacion de
la Carrera.

i) El uso de los materiales estaran bajo la responsabilidad de los estudiantes, de ser
necesaria la reposicion de alguno de ellos el docente sera el encargado de coordinar la
compra, fabricacién y devolucion de los mismos.

j) La limpieza de los espacios de practica es indispensable, cada uno de los cursos seran
responsables de entregar como encuentran el laboratorio, de no realizarse el aseo
respectivo seran sancionados segun lo considere el responsable de la practica (docente),
y se entrega como novedad dentro del informe que recibe el coordinador de la carrera.
k) La imagen de cada estudiante sera revisado y coordinado con los docentes.

I) Toda préctica que se realice en los rincones de la institucion, debe contar con la
presencia y supervision del responsable, quien sera el encargado de hacer conocer los
respectivos procedimientos de uso y manejo de materiales, normas de seguridad del

respectivo espacio. La inobservancia de estas disposiciones, dara lugar a realizar las
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sanciones previstas en el presente reglamento de uso de los rincones de aprendizaje.

8.2.2.- Lineamientos

Los presentes lineamientos deben ser respetados tanto para el desarrollo de préacticas

con docente e independientes:

a)

b)

d)

f)

¢)

h)

Un estudiante del grupo solicitara las llaves de los rincones 10 minutos antes de
la hora programa para la practica, para luego hacer la entrega de las mismas a la
persona de mantenimiento del Instituto Tecnologico Superior Japon.

El estudiante o docente deben verificar material y estado de los rincones antes de
entrar a la practica, y en caso de detectar novedades deberan informar
inmediatamente.

Los estudiantes y docente deben presentarse en los rincones de aprendizaje a la
hora programada de iniciacion de la practica. Después de iniciado el taller sin
excepcion no se permite la entrada;

El docente y estudiantes deben realizar el lavado de manos al ingresar al rincon
con el fin de evitar la propagacion de infecciones, para lo cual deben llevar sus
respectivas toallas de papel;

El docente y estudiantes deben utilizar guantes de latex para el manejo de
simuladores y/o modelos durante la realizacion de los procedimientos;

El estudiante y el docente deben permanecer durante todo el tiempo programado
en el desarrollo de la guia de laboratorio. Si por alguna emergencia es inevitable
la salida del laboratorio los estudiantes deben retirarse el mandil antes de
abandonar el sitio de practica;

El estudiante debe mantener su area de trabajo y su equipo y material, si existen
derrames de pintura u otros materiales proceder a limpiarlos de inmediato;
Durante la realizacién de la practica los desechos que se originan deben ser
depositados en los tachos respectivos. Evitar dejar desechos de cualquier tipo
(envases, empaques de alimentos, de agua, materiales de uso en los talleres y
otros).

Todos los accidentes personales sucedidos en los rincones, deben ser comunicados
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al docente de inmediato para aplicar los correctivos; v,

J) Alterminar la practica hacer la entrega respectiva de equipos, material, el mismo
que debe estar limpio y en perfecto estado; y el sitio de los rincones en orden.

8.2.3.- Descripcion de la actividad.

Las actividades que se realizan en los rincones es su aplicacion en el desarrollo de
destrezas a través de la aplicacion del curriculo, por lo que, es fundamental que el docente

verifique que los estudiantes cuentan con la planificacion respectiva.

En caso que los estudiantes vayan a desarrollar la planificacion durante la practica, el
docente verifica que antes de hacer la practica los estudiantes hayan realizado la

planificacion correspondiente.
9.- Normas de Seguridad
9.1.- Normas de Ingreso

a) Las estudiantes deben ingresar portando el uniforme (Pijama) establecido por el
Instituto Tecnoldgico Superior Japon.

b) Las estudiantes deben contar con el estudio de caso entregado por el docente.

c) Las estudiantes deben ingresar con el curriculo de educacion inicial y documentos
de planificacién

9.2.2.- Prohibiciones

a) Guardar o almacenar alimentos o bebidas en el interior de los rincones o

talleres;

b) Comer, beber, masticar chicle y fumar dentro de los rincones o talleres;

c) Utilizar la indumentaria en mal estado.

16
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10.- DIAGRAMA DE FLUJO.

DIAGRAMA DE FLUJO SOLICITUD DE USO DE LOS RINCONES.

Docente Coord. Carrera  Administrativo Coord. Carrera

Se devuelve indicando
disponibilidad

Docente Yef el ;e Rincén
Solicitud de Verificacion de esEEde
Rincon recibe disponibilidad entrega llaves

Aprobacion / Se envia
manual y formatos

DIAGRAMA DE FLUJO PROCEDIMIENTO DE LA PRACTICA

Docente Estudiante Estudiante Docente Coord

Carrera

Disefia Elabora Ejecuta Elabora Verifica la
practica planificacién practica informe practica

17

Practica
terminada
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DIAGRAMA DE FLUJO ENTREGA DE RINCONES

Docente Coord Carrera Coord Carrera Administrativo

s
|
Con Novedad Informa

Coord Carrera

Administrativo

Practica
terminada

Esteblece
Sancion

11.- Formatos

a. Manual de précticas por asignatura.

b. Formato general de estudiantes de la carrera de Parvularia y Educacién Inclusiva
por talleres /periodo académico.

c. Formato de registro a talleres por las materias que se realiza la préactica.

d. Formato de pedido del Taller.

e. Formato de Uso de los Talleres.

18
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Manual de précticas por asignatura.

MANUAL DE USO TALLERES POR ASIGNATURA

MEC-ISTJ-FOR-001

FECHA:

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

OBJETIVOS:

DOCENTE: TEMA DE LA
PRACTICA:
GENERAL:
ESPECIFICOS:

DURACION DE LA PRACTICA:

NORMATIVA DE
SEGURIDAD:
Reglamento de Talleres

MATERIALES / EQUIPAMIENTO
REQUERIDO:

PROCEDIMIENTO DE LA
PRACTICA:

RESULTADOS
OBTENIDOS:

CONCLUSIONES:

RECOMENDACIONES:

19
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ANEXOS:

GUIAS METODOLOGICAS DE APRENDIZAJE ISTJ
PLAN DE ESTUDIO DE LA ASIGNATURA ISTJ
CONTROL DE CATEDRA ISTJ

Formato general de estudiantes de la carrera de Parvularia y Educacion
Inclusiva por talleres /periodo académico.

PARV-ISTJ-FOR-003
REGISTRO DE INGRESO AL TALLER ESTUDIANTES

Fecha: | Docente: Tema de la préactica:

Periodo Académico:

HORA DE NOMBRE HORA DE

INGRESO ESTUDIANTE | ASICNATURAT “saipa | FIRMA

ELABORADO POR: REVISADO POR : AUTORIZADO POR
(COORDINADOR DE | ING. ALEXIS BENAVIDES | ABG. MILTON
CARRERA) (COORDINADOR ALTAMIRANO
ACADEMICO) (VICERRECTOR)
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Formato de registro a talleres por las materias que se realiza la préactica.

REGISTRO INSTITUCIONAL N, 17 — 082
ACUERDO N® 175
PARV-STJ-FOR-005
REGISTRO DE PRACTICAS REALIZADAS EN EL TALLER DE EDUCACION ISTJ

3
U 4 EI]UI:A(]CQ'I LY RECERODE NIVEL: PRIMER SEMESTRE SEMESTRE: |
PRACTICAS
IRMA
HORA | HORA FIRNIA DEL
DOCENTE MATERIA TERAS DE LA FRACTICA NICIO BN FECHA OBSERVACIONES DOCENTE REPRESENTANTE

ESTUDIANTIL

21



INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR JAPON

MANUAL DE USO DEL TALLER DE LA CARRERA DE
PARVULARIA Y EDUCACION INCLUSIVA

Formato de pedido del Taller.

REGISTRO INSTITUCHINAL NE. 17 = D82
ACLUERDO N2 175
PARV-1ZTJ-FOR-004
REGIZTRO DE SOLICITUD DE LOS TALLERE 2

Felzi | BT Temu ke i prichica

Ferado Acadermce

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

Addipamis| o i Il CHbservaciones
FLRBONADD POR: REVEALDD POR - AUTORILADD PON
T RAICF I CATEAT THE RIEWS EEFAEEs OO Rahee | ARG, WITOR AR RS [ ETRFECTorT |
AChsiRaED|
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Formato de Uso de los Talleres

ELABORADO POR :

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR JAPON EDUCASEN PANISTIFOR.

L 006
NOMBRE DE LA PRACTICA

FECHA DE SOLICITUD
FECHA DE UTILIZACION
CANTIDAD DE ESTUDIANTES
CANTIDAD HERRAMIENTA, EQUIPO, MATERIAL OBSERVACIONES

DOCENTE ENCARGADO:

ESTUDIANTE ENCARGADO:

ACTIVIDADES A REALIZAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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DISPOSICIONES GENERALES

Primera. Los estudiantes legalmente matriculados, tendran acceso al uso y utilizacion
del equipamiento de los talleres de cada carrera.

Segunda. Los talleres serdn Unicamente para uso, fortalecimiento o actividades de
aprendizaje

Tercera. El presente reglamento creara las normas de uso del taller.

Disposicion final:

El presente reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacion por el HONORABLE
CONSEJO ACADEMICO SUPERIOR.

Dado en la Ciudad de San Francisco de Quito, D. M., a los 22 dias del mes de abril del
20109.

Dr. Sixto B caflnto
SECRET{,\’ 10 GENERAL PROCURADOR DELITSJ
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