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. Prélogo

Hemos emprendido un camino ambicioso: el de sentar las bases para una escuela
secundaria piblica inclusiva y de calidad, una escuela que desafie las diferencias, que
profundice los vinculos y que nos permita alcanzar mayor igualdad social y educativa para

nuestros jovenes.

En este contexto, el Programa Conectar Igualdad, creado por decreto del gobierno nacional
N.° 459/10, surge como una politica destinada a favorecer la inclusion social y educativa
a partir de acciones que aseguren el acceso y promuevan el uso de las Tic en las escuelas
secundarias, escuelas de educacion especial y entre estudiantes y profesores de los iiltimos

afios de los Institutos Superiores de Formacion Docente.

Tres millones de alumnos de los cuales somos responsables hoy integran el programa
de inclusion digital. Un programa en el que el Estado asume el compromiso de poner
al alcance de todos y todas la posibilidad de acceder a un uso efectivo de las nuevas

tecnologias.

Un programa que le otorga a la escuela el desafio de ofrecer herramientas cognitivas y el
desarrollo de competencias para actuar de modo critico, creativo, reflexivo y responsable
frente a la informacion y sus usos para la construccién de conocimientos socialmente

vdlidos.

En nuestro pais esta responsabilidad cobrd vida dentro de la Ley de Educacién Nacional
N.° 26.206. En efecto, las veinticuatro jurisdicciones vienen desarrollando de manera
conjunta la implementacion del programa en el marco de las politicas del Ministerio de
Educacién de la Nacidn, superando las diferencias politicas con miras a lograr este objetivo

estratégico.

Para que esta decision tenga un impacto efectivo, resulta fundamental recuperar la
centralidad de las prdcticas de enseiianza, dotarlas de nuevos sentidos y ponerlas a favor

de otros modos de trabajo con el conocimiento escolar. Para ello la autoridad pedagdgica de
la escuela y sus docentes necesita ser fortalecida y repensada en el marco de la renovacién

del formato escolar de nuestras escuelas secundarias.



Sabemos que solo con equipamiento e infraestructura no alcanza para incorporar las Tic en el
aula ni para generar aprendizajes mds relevantes en los estudiantes. Por ello los docentes son
figuras clave en los procesos de incorporacion del recurso tecnoldgico al trabajo pedagogico

de la escuela. En consecuencia, la incorporacion de las nuevas tecnologias, como parte de un
proceso de innovacion pedagdgica, requiere entre otras cuestiones instancias de formacion
continua, acompaniamiento y materiales de apoyo que permitan asistir y sostener el desafio

que esta tarea representa.

Somos conscientes de que el universo de docentes es heterogéneo y lo celebramos, pues ello
indica la diversidad cultural de nuestro pais. Por lo tanto, de los materiales que en esta
oportunidad ponemos a disposicion, cada uno podrd tomar lo que le resulte de utilidad de

acuerdo con el punto de partida en el que se encuentra.

En tal sentido, las acciones de desarrollo profesional y acompariamiento se estructuran en
distintas etapas y niveles de complejidad, a fin de cubrir todo el abanico de posibilidades: desde
saberes bdsicos e instancias de aproximacion y prdctica para el manejo de las Tic, pasando por

la reflexion sobre sus usos, su aplicacion e integracion en el dmbito educativo, la exploracion y
profundizacion en el manejo de aplicaciones afines a las distintas disciplinas y su integracion en el

marco del modelo 1 a 1, hasta herramientas aplicadas a distintas dreas y proyectos, entre otros.

El mddulo que aqui se presenta complementa las alternativas de desarrollo profesional y
forma parte de una serie de materiales destinados a brindar apoyo a los docentes en el uso
de las computadoras portdtiles en las aulas, en el marco del Programa Conectar Igualdad.
En particular, este texto pretende acercar a los integrantes de las instituciones que reciben
equipamiento 1 a 1 reflexiones, conceptos e ideas para el aula. De esta manera, el Estado
Nacional acomparia la progresiva apropiacion de las Tic para mejorar prdcticas habituales y
explorar otras nuevas, con el fin de optimizar la calidad educativa y formar a los estudiantes

para el desafio del mundo que los espera como adultos.

Deseamos que sea una celebracion compartida este importante avance en la historia de la
educacion argentina, como parte de una politica nacional y federal que tiene como uno de sus

ejes fundamentales a la educacion con inclusion y justicia social.

Prof. Alberto Sileoni
Ministro de Educacion de la Nacion
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Este material, destinado a docentes y alumnos, es una gufa para conocer en forma

basica el sistema operativo Windows y el sistema GNU/Linux. Se brindan elementos para
situarse por primera vez en uno u otro sistema, en los elementos de su escritorio, la ges-
tion de programas, carpetas y archivos.

El sistema operativo consiste en un conjunto de programas que administran los recur-
sos de la computadora de la forma mas eficaz posible. Es el intermediario entre el hard-
ware (los procesadores, las memorias, los dispositivos de entrada y salida) y las diversas
aplicaciones que utilizamos a diario. El sistema operativo es el encargado de:

La interfaz grafica entre el sistema y el usuario, es decir la apariencia visual en la
que se nos muestran los programas, archivos y carpetas.

La administracién de diferentes usuarios en una misma computadora y la posibili-
dad de compartir datos con otras computadoras.

La seguridad.

El acceso y la comunicacién con los dispositivos de entrada y salida (teclado,

mouse, pendrive, impresoras, etc.).




El control sobre el uso de los recursos, ya que maneja los procesos

que ponemos en marcha al iniciar un programa, gestiona la me-
moria que utiliza cada programa y la distribuye cuando utilizamos
programas en simultdneo, el sistema de archivos y su organizacién

en dispositivos de almacenamiento, entre otros.

El sistema operativo comienza a trabajar desde que se enciende la com-
putadora y funciona desde los niveles mas bdsicos hasta la interaccién
con el usuario. Los sistemas operativos mas utilizados son Ms Windows,
GNU/Linux, Android y, en las computadoras desarrolladas por la compa-
fita Apple, el sistema Mac OS X. Las netbooks entregadas a los alumnos
disponen de dos sistemas operativos instalados: Microsoft Windows 7 y
GNU/Linux RX-ART 3.2. Por este motivo, en el presente material se desa-
rrolla una descripcién de ambos sistemas.

Las netbooks entregadas en el marco del Programa Conectar Igualdad
cuentan con un solo disco rigido, pero este disco contiene 3 particiones:
estas particiones hacen que veamos varias unidades dentro de nuestra
computadora. Para estos equipos se asignd una particién para Microsoft

Windows 7, otra particién para Linux RX-ART 3.2 (que no es visible desde

Windows 7) y otra de datos compartidos.

Garantia: todos los equipos
cuentan con una garantia sin
limites de 36 meses. La garantia
incluye todo tipo de dafio no
intencional, asi como también el
reemplazo de las baterias para el
caso de que estas hayan sufrido
una disminucién del 50% de su
carga.

introduccién



El software libre

El movimiento del Software Libre nace con Richard Matthew Stallman en el afio
1983. En ese momento, este programador estadounidense anuncié lo que él llamé el
proyecto GNU (GNU’s not Unix - GNU no es Unix) cuyo objetivo era crear un sistema
operativo nuevo, que fuera exactamente igual en su uso al entonces vigente Unix, pero
que tuviera su cédigo fuente disponible para modificar, mejorar, compartir y colabo-
rar. Es decir, que todo programador que asi lo deseara pudiera aportar a ese proyecto.
Stallman y sus colaboradores crearon gran parte de ese sistema operativo y solamente
les faltaba desarrollar un componente: el kernel (nticleo). Una pieza tnica pero vital de
ese sistema operativo.

Mientras tanto, en Finlandia, un joven estudiante de la Universidad de Helsinki lla-
mado Linus Torvalds comenzaba, casi a manera de hobby, el desarrollo de un kernel
libre. Saber uno acerca del otro y juntar sus creaciones fue casi instantaneo: surgié asf el
sistema operativo GNU/Linux, tal es su nombre completo. Cabe destacar que mientras
Torvalds lo hizo por puro interés técnico, Stallman centré su interés en la filosoffa de lo
que él llamo “software libre”, es decir las piezas de software que cumplen las denomi-
nadas cuatro libertades:

Libertad de ejecutar el programa con cualquier propdsito.

Libertad de estudiar cémo funciona un programay cambiarlo de acuerdo con las
necesidades o inquietudes.

Libertad de redistribuir copias para ayudar y colaborar con el préjimo.

Libertad para redistribuir las copias modificadas.

Este paradigma del software libre cambié para siempre la historia de la informatica.
Millones de usuarios adoptaron y alimentaron la filosofia del software libre. Distintas
comunidades florecen a diario, construyendo entre todos el conocimiento. Compar-
tiendo saberes y esfuerzos. No dando nada por cerrado sino todo de manera abierta
y fraterna. Creando, pugnando por una sociedad mds igualitaria y colaborativa. Los
productos crecieron en cantidad y calidad: hoy por hoy el software libre tiene la misma
calidad que las aplicaciones privativas. E incluso, en muchos casos, supera en prestacio-
nes y caracteristicas a los productos corporativos.

En el dmbito escolar es vital la incorporacién del software libre como herramienta de
trabajo diaria. El paradigma de colaboracién, cooperacién, construccién colectiva de
conocimiento, el aprendizaje como estrategia no como objetivo, el respeto a las licen-
cias y los estandares, junto con las cuestiones actitudinales de resolver y no esperar de

otros, de promover los lazos comunitarios, la concepcién de que el conocimiento es de



todos y por eso debemos devolver a la comunidad y poner a disposicién

de ella nuestras creaciones, el acceso igualitario y universal a la informa-
cién y las oportunidades.... no hay techo en tal sentido. El abanico no
termina jamds de abrirse.

El software libre hace viva la situacién de “tecnologfa humanizada”
en muchos aspectos. A esto se suma la seguridad que dan sus sistemas,
en los que no hay virus ni programas malévolos, y a la calidad y variedad
de su oferta. Todo esto hace de este paradigma una excelente herra-
mienta pedagdgica y particular en el uso de la tecnologfa. Es por ello
que en el Programa Conectar Igualdad se ha puesto a disposicién de
todos, cumpliendo justamente con la premisa de inclusién e igualdad de

oportunidades.

Iniciar el Sistema Operativo GNU/Linux

Para iniciar nuestra netbook con el sistema operativo GNU/Linux,
simplemente elegiremos esta alternativa en el momento del arranque.
Seleccionaremos con las flechas del cursor y aceptaremos con @ Enter
para que nuestra netbook levante el sistema GNU/Linux. Nos pedird una
clave de acceso que por defecto es “alumno” (sin las comillas) y ya esta-
remos en condiciones de hacer uso de las posibilidades de este universo

amplio y amigable.
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No todos los sistemas GNU/Linux son iguales. Justamente, la posi-
bilidad de adaptarlo a las necesidades particulares genera infinidad de

variedades de GNU/Linux llamadas “distribuciones”. En el caso de las
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netbooks del Programa Conectar Igualdad, se ha escogido una versién
basada en Ubuntu (©Canonical), que es totalmente compatible con la
Ubuntu Lucid 10.4. Por lo tanto, cualquier referencia a la misma es vali-
da para nuestra netbook.

En este manual recorreremos los primeros pasos en el mundo de GNU/
Linux, de manera que el usuario que jamas usé Ubuntu o cualquier Linux
pueda configurar su sistema, adaptarlo, instalar programas nuevos, usar
aplicaciones especificas, conectarse a redes y demds cuestiones inherentes

al uso diario de un sistema operativo.

El escritorio

El entorno de trabajo principal se denomina Escritorio y comprende:
un panel con mendes,
un espacio amplio llamado fondo de escritorio,

iconos,

notificadores.
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El panel estd ubicado por defecto en el borde inferior, aunque po-
demos personalizarlo a gusto, lo mismo que todas las caracteristicas
de nuestro entorno de trabajo. En el borde derecho del panel podemos
observar, de derecha a izquierda, el botén de apagar el equipo, el reloj/
calendario, el lanzador de aplicaciones de mensajeria (con forma de so-
bre), el lanzador de preferencias de accesibilidad, el indicador de nivel
de carga de bateria, el indicador de conexién a redes y el notificador

de agente de seguridad de la netbook. En el extremo izquierdo se ha
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dispuesto un botén Inicio que permite acceder a los mentes de aplica-
ciones. Mds adelante aprenderemos la manera de personalizar esta dis-
posicion y usar el panel estdndar de Ubuntu, mds cémodo para muchos
usuarios, y definitivamente mas moderno.

Al pulsar en el botén Inicio veremos un menu que mediante géneros
nos clasificard los accesos a las aplicaciones disponibles. Ademads de las
aplicaciones, podemos acceder a los lugares principales de nuestra com-

putadora, lo que nos lleva a describir el sistema de archivos de Ubuntu,

muy similar al de cualquier GNU/Linux.
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Recomendamos

Recorrer los diferentes menues para familiarizarse con ellos. Si
alguna actividad nos llama la atencion por su nombre, icono o
funcionalidad, acceder a ella y comenzar el proceso de conoci-
miento. Recordar que nada de lo que hagamos puede danar ni
la maquina ni los programas. En GNU/Linux no existen virus y

capitulo 1

tampoco hay programas dafninos en nuestras maquinas. jSinta-
mMOonos seguros Y libres de investigar y aprender!



/y //////////////////////// %

/

Area de notificacion

En el panel tenemos una serie de fconos que nos irdn indicando al-
gunas funcionalidades importantes de nuestro sistema:

Sistema de seguridad Accesibilidad Mensajeria Apagado
\L J y correo i

1l ﬁ | lun 20 de jun, 22:01 :L'LJ)

fl s
i
Nivel de sefal WiFi J T L Fecha y hora actuales

Control de volumen

Sistema de seguridad: indica el enlace entre la net y el servidor escolar,
que deberdn renovar certificados periédicamente, de manera automatica.
De no suceder este enlace, la net se bloqueard.

Nivel de sefial WiFi: por medio de un grafico de barras, tendremos a
simple vista la referencia de nivel de sefial. En el proceso de conexién a un
access point (AP) se verdn dos circulos giratorios, que se irdn poniendo de
color verde al ir progresando el vinculo con el router, o sea el dispositivo
que brinda la conexién a internet.

Control de volumen: un mando deslizante nos permitira ajustar el vo-
lumen de los parlantes e incluso silenciarlos completamente.

Mensajeria y correo: aqui tendremos la notificacion de las diversas
aplicaciones de correo o Ml (Mensajerfa Instantanea) que usemos. Email,
Twitter, Gtalk, MSN y otras plataformas pueden ser configuradas de ma-
nera muy simple.

Fecha y hora actuales: |a fecha y hora puede ser ajustada manual-
mente o, de contar con acceso a internet, puede sincronizarse de manera
automadtica con servidores de hora.

Apagado: este botén nos permitird Apagar, Reiniciar, Salir de la sesién,

Hibernar o Suspender la netbook.

Configuraciones y seteos

El sistema puede adaptarse a nuestros gustos y necesidades personales
con aplicaciones que nos permitiran configurar nuestro entorno de traba-
jo. Para acceder a ellas debemos ir a Inicio, luego a Aplicaciones, Sistema
y por ultimo Preferencias. Alli podremos configurar nuestro perfil, los te-
mas y colores del escritorio, el teclado, el mouse y el touchpad, el sonido,

la opcién de ahorro de energfa, el protector de pantalla, etc. También po-
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dremos configurar cuestiones mas avanzadas como proxyes y conexiones

de red, elementos de mend, comparticién de archivos, aplicaciones que se

ejecutaran al inicio, etc.
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Sugerimos

Configurar el escritorio segun nuestro criterio y gusto personal.
Recordar que todas las configuraciones que hagamos son so-
lamente para nuestro usuario, y no afectan el seteo general de
la net. Todo es modificable y reversible. No tengamos miedo de
explorar y probar. El software libre nos invita a la investigacion.
Fomentemos también en los estudiantes el espiritu de autoa-
prendizaje y el deseo de compartir los descubrimientos. Todos
nos enriqueceremos con estas herramientas.

Sistema de archivos GNU/Linux

capitulo 1

En este sistema de archivos no hay letras para identificar a los dispositi-
vos, sino que todos estdn unidos a una raiz, representada con el simbolo /.
Si hacemos clic en ® Equipo y luego en @ Sistema de archivos podemos ver

la distribucién de los directorios, en forma de carpetas.
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Esta distribucion de los directorios suele confundir a los que vienen
de trabajar con otros sistemas operativos, pero es muy simple. Lo prime-
ro que tenemos que saber es que hay solamente un directorio en el que
podemos escribir y/o modificar datos. Esa carpeta se llama /home/nom-
bre_de_nuestro_usuario. O sea que, si nuestro usuario es “alumno”, la dnica
carpeta en la que tenemos permiso para escribir, guardar, modificar o bo-
rrar archivos serd /home/alumno. Cada usuario tiene su propio directorio,
separado del de los demds. De manera que nuestros archivos no podran
ser modificados, borrados, movidos o editados por nadie que no seamos
nosotros mismos, o alguien a quien nosotros otorguemos permisos espe-
ciales, como veremos mas adelante. El directorio personal se representa
con el simbolo ~. Por ejemplo, si el usuario “juan” escribe ~ se estara refi-
riendo a /home/juan.

Una de las carpetas (su denominacion exacta, que utilizaremos a partir
de ahora, es directorios) se denomina /media. En ese directorio se ubica-
ran, de manera automatica, los dispositivos externos que conectemos a la
netbook. Por ejemplo, si enchufamos un pendrive llamado Mi_disco en un
puerto USB, el sistema lo reconocera de manera automatica y lo encontra-
remos en /media/Mi_disco.

Los otros directorios son dedicados a archivos y configuraciones del
sistema. Por ejemplo, en /bin estdn los ejecutables (binarios) de las aplicacio-
nes, en /boot se ubican todos los archivos inherentes al arranque (booteo) del
sistema, en /etc se halla la totalidad de las configuraciones criticas del siste-
ma, periféricos, seteos criticos y generales. En el directorio //ib se encuentran
las bibliotecas (libraries) utilizadas por las aplicaciones instaladas.

No hace falta que el usuario comtn conozca el sentido y la funcién de
cada directorio. Esta administracion se hace directamente a nivel de sistema
operativo y de manera transparente al operador. Asi que nos concentrare-

mos solamente en el /home de cada usuario. Alli, como se dijo, podremos
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guardar nuestros trabajos o archivos, crear carpetas nuevas, renombrar, bo-

rrar, etc. Por defecto, el directorio /home se ve de la siguiente manera.
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Hay directorios que tienen una Xy otros que tienen un candado. Estos
simbolos se relacionan con lo que se denomina Permiso de Lectura y Permiso
de Escritura. Los que tienen una X no se pueden leer: el sistema los ha pro-
tegido para que ni siquiera podamos ver lo que tienen dentro. Esto ocurre
porque se trata de una configuracién importante que se protege para que
evitar que se cambie o se pierda. El simbolo del candado indica que sf
podemos ver lo que contiene el directorio en cuestion, pero no podemos
sobreescribirlo o borrarlo. Ademds de aprovechar los directorios que estdn

por defecto, el sistema permite agregar los que creamos convenientes.

Sugerimos

Recorrer los diferentes directorios para atras y para adelante tra-
tando de no perdernos en el arbol de archivos, a los efectos de
familiarizarnos con el sistema de archivos. Dentro del directorio
/home/alumno crear carpetas, renombrarlas, cambiarlas de lu-
gar, poner unas dentro de otras, crear archivos vacios y luego
borrarlos.

Gestion de archivos y directorios

capitulo 1

Para crear una nueva carpeta nos situamos en el directorio madre y
hacemos clic con el botén derecho en un espacio vacio. Alli seleccionamos

la opcién @ Crear una carpeta y con solamente cliquear tendremos una
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carpeta nueva, a la que podremos nombrar en el mismo momento.
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Para borrar un archivo, hacemos clic con el botén derecho sobre él y
luego seleccionamos @ Mover a la papelera.

Para mover un archivo de un lado a otro, hacemos clic y mantene-
mos apretado el botén izquierdo sobre el mismo: de este modo podremos
arrastrar el archivo hasta el destino elegido.

Para cambiar el nombre a una carpeta o un archivo, hacemos clic dere-
cho sobre el mismo y elegimos la opcién @ Renombrar...

Si deseamos que un archivo sea oculto a la vista, su nombre debera
comenzar con un punto. Por ejemplo, un archivo denominado hola.txt es
comun pero uno cuyo nombre es .hola.txt es un archivo oculto. Para que los
archivos ocultos puedan verse, hay que ir al ment de la ventana y seleccio-
nar @ Ver/Mostrar los archivos ocultos.

Los archivos en los sistemas GNU/Linux no necesitan tener extensidn
alguna, y pueden denominarse como se desee. O sea que archivo, archivo.txt,

archivo_nuevo_texto.nuevo.txt son nombres totalmente vélidos.

e
EC()mo guardar archivos en lugares especificos

A manera de tutorial haremos un pequefio ejercicio de crear un archivo de texto y guardarlo en un directorio también
creado por nosotros mismos. Hay, como en todo el paradigma del software libre, muchas maneras de efectuar este
procedimiento. Primero seguiremos estos pasos, pero, una vez aprendido el mecanismo, resulta muy estimulante
encontrar otras maneras de llevarlo a cabo.

Comenzamos entonces abriendo el editor de texto Gedit, para ello vamos a Inicio / Aplicaciones / Accesorios /
Gedit. Tendremos ante nosotros un editor de texto plano, es decir, el equivalente a una muy moderna maquina de

escribir.
g *Documento no guardado 1 - geait e x|
Archive Editar Yer Buscar Hemamientas Documentos Ayuda
) B Air Ok Guardar o Deshacer m AR

[ *Documento no quardado 1 3¢ |

Texto plana > Ancho de la tabulacidn: 8~ Ln 1, Col 1 NS
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Si ya hemos usado alguna computadora alguna vez, sera muy facil reconocer los comandos y las funcionalidades

de este editor. Escribimos el texto que deseemos y luego nos disponemos a guardarlo. Para ello presionamos
el icono Guardar. El programa abrira un didlogo para saber con qué nombre queremos guardarlo y en qué
directorio. Debemos completar esos datos a los efectos de que nuestro archivo esté a resguardo.

Estoy eicribienda wn Texto que lweps guiers guaddsr en un lugar Sequro pars na
perderic, v & pAld RAEE0 B IRNAF dIreCTOrLON CEFE BSATENET TodH ordisads

Cumidas en by copete: 5 shamne
[ Buscar stras carpetas

Codficaciin de capdiaies: | Configuraciin egionsl sttual [UTF-80 2 | Fnal de lewa: | Ui

Rexloplen +  Ancho de b labulscon: B~ Ln L Dol 153

En principio, veremos que este didlogo tiene opciones por defecto que, si bien son totalmente operativas, no
solucionan de manera correcta nuestro problema, ya que nos “elige” un nombre y un directorio para guardar
nuestro archivo. El nombre que se asigna por defecto es Documento no guardado y se guarda en el directorio
personal de nuestro usuario, 0 sea en /home/alumno. Lo que haremos a continuacion es cambiar estos
pardmetros preasignados, de manera que lo guardemos en un lugar especifico y con un nombre adecuado.

Usaremos el nombre archivo_de_prueba.txt. Si bien se puede usar cualquier nombre, es buena practica no usar
espacios para nombrar archivos.

{esl B F

E Ak

Estoy escribiendo wn texto gue lwege gulero quacdar en an lugar sequro pars na
phrdaris, v &0 pAL3 IS0 B INEEC AIireCTOrlol GEFE ESATENEr Tods ordesads

Texin plann ~  Ancho de ba iabulacdn: &~ Ln 1, Col 155

Hasta el momento tenemos el nombre de archivo deseado, pero ain no hemos elegido la carpeta en la que
queremos guardarlo, y no vamos a usar la que el programa nos sugiere. Por lo tanto, haremos clic en @ Buscar
otras carpetas y alli cambiara de manera sustantiva la ventana de dialogo.

/)

capitulo 1
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Se abre el arbol de directorios con las diferentes carpetas que tengamos en nuestro sistema. A 1a izquierda
tenemos |os atajos y, en el sector principal, a la derecha del didlogo, esta el arbol propiamente dicho. Pero lo
que haremos es alin mas personalizado: crearemos una carpeta especifica para nuestro archivo, de manera
de guardarlo en un lugar aparte de lo que ya tenemos. Hacemos clic en @ Crear carpeta a los efectos de
que el sistema nos cree un nuevo directorio.

F CuaTd BT eam

Notaremos que se crea una nueva carpeta con el nombre Carpeta nuevay entramos en modo de edicion
para que le podamos cambiar el nombre de acuerdo a nuestro gusto o necesidad. En este caso, no
cambiaremos el nombre, de manera que nuestro archivo se llamara archivo_de_prueba.ixty se guardara en
la carpeta /home/alumno/carpeta nueva. Entramos en ella haciendo doble clic sobre el icono y llegamos ya
al Ultimo paso del proceso de guardado.
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Cancela

Finalizamos el procedimiento verificando que el archivo esta en el lugar deseado y que efectivamente tiene el
nombre que le hemos puesto.

= rarovta eeva - HRvegRRG e AR s

Nos hemos tomado todo este espacio para describir paso a paso este procedimiento porque es muy importante
poder ubicarnos en nuestro disco, y saber administrar nuestros archivos. Por otro lado, todas las aplicaciones
que permiten guardar lo hacen de la misma manera, asi que es muy recomendable aprender y practicar este
procedimiento hasta tenerlo totalmente internalizado.

Usuarios: el administrador

capitulo 1

Ya hemos visto que las tareas de administracion son exclusividad del
administrador o “stper usuario”. Es por ello que, al intentar acceder a es-
tas aplicaciones, deberemos poner la contrasefia de admin, que por defec-

to es “alumno”. Es por ello que una de las tareas que haremos es cambiar
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esa contrasefia porque no es para nada segura. Vamos entonces a Inicio/
Aplicaciones/Sistema/Administraciéon/ donde encontraremos varios pro-
gramas inherentes a la administracién y configuracion generales. Seleccio-
namos @ Usuarios y grupos y se abrird una ventana con la aplicacién de

gestion de los mismos.

& Conhguracion delgs ueuanioe

m E M“mnn muar" I

Tipo de cusnta: Administrador Cambiar...

Contrasenia: Preguntar al iniciar sesion  Cambaar.,.

" Afadir Eliminar | | Gestionar grupos ionar grupos | I.Pq_ustcs qvmdﬁ'—i_i

Ya sea para cambiar la contrasefia, el tipo de cuenta, agregar o editar
usuarios, el sistema nos pedird la contrasefia correspondiente, por ello
cliqueamos en ® Cambiar Contraseiia para poder editarla y quitar la que
viene por default. Se nos pedird primero volver a poner la contrasefia ac-
tual, luego debemos ingresar dos veces la nueva contrasefia, que se sugiere
sea segura, es decir, intercalando ntimeros, letras maytsculas y mintscu-

las, y de una longitud de por lo menos ocho caracteres.

Una buena contrasena necesariamente es secreta. No importa
que “no tengamos nada que ocultar” ni tampoco es bueno el
considerar que nadie se metera en nuestra computadora. Tome-
mMos conciencia de que somos administradores de un sistema
y que muchas horas de trabajo, archivos y datos Utiles pueden
perderse para siempre si no cuidamos la seguridad informatica.

Instalacion de nuevos programas

Una de las acciones imprescindibles y de mayor consulta por parte de
los que se inician en GNU/Linux es la instalacién de aplicaciones nuevas.

En el mundo del software libre, los programas pueden instalarse de ma-
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nera simple, sencilla y sin temor a que ingresen virus u otros programas
malignos. Por otro lado, todas las versiones son completas y actualiza-
das. No hay demos ni versiones recortadas que requieran registro o que
caduquen con el tiempo. Las aplicaciones libres son seguras, estables,
siempre en su Ultima versién y serd la que mas se aplica a nuestro sistema
operativo.

El programa que se encarga de esta tarea es el Gestor de Paquetes
Synaptic. Este programa nos abre la puerta a un paradigma completa-
mente distinto de aquel al que estdn acostumbrados los que vienen de
los sistemas privativos. Las aplicaciones estan en servidores que se llaman
“repositorios”, que son computadoras con decenas de miles de aplica-
ciones, mantenidas por un equipo de expertos. Estas aplicaciones estdn

clasificadas, ordenadas, comentadas y listas para ser descargadas.

#ter dF pagos

Achive Editls Paguele Configuracion  Ayuds

| Java, lerguaje de programacion javs l

R R R BT

Bngoeda ripida
= e T
Marcas todas las achafizaciones Propiedades Buscar
| Grafigos [universel =B Pequete Version imtalods  Uitema versidn  Descripoidn
Irfernacicralizacion y bocabizacicn Ll  BIARS-DATA ] GEATA THES TOF ATOMIE TANKS
Intemacionalizacion y lotalizacion fu #omd 404 An origirad twe-player color puzzl

e game for hididng molec!

| v, lerguaje B picgEamBacian java atnmiz-data Tl 0-lubunty]l  architectune indepsndant files for
juequs y entieterimients O s 1074k 1-7.1  Eetrisdlike game with a twist for Uf
Jbos ¥ ErolEraeniento [ O amal LO-red2 tur-bated sirateqy game
-themes-misdbey I ¥
KDE lertormg de esoitna) O anal al 1.0-re2 dfsgl-1 mww for netal [
KDE (entoma de esaitonia) {universe E balazar LEEEE addventure[setion game Balarar -
Baduvark fAiA P A, Rt ok AR R S
Lenguaje de programacan Haskell iy L S ety
[ _ = ) puzzle game for building molecules out of isolated atoms

Brtodo =
l

Alomix is & pame designed Tor GROME in which you have to bulld molecules,
from simgle inorganic t extremely complex organic ones, out of Eolated

Si sabemos el nombre de la aplicacién, la buscamos con el botén @ Bus-
cary luego de encontrarla hacemos clic con el botén derecho y seleccionamos
© Marcar para instalar. Es posible que el sistema indique que para instalar
esa aplicacion necesita otros paquetes. En ese caso, marcamos todos y luego
cliqueamos en @ Aplicar. Entonces Synaptic se conectara a los repositorios,
bajara todo lo que tenga que bajar, lo configurard y lo instalard de manera
transparente para el usuario. No tendremos que poner niimeros de serie ni
claves. Simplemente esperaremos que este procedimiento se complete y ten-
dremos al programa listo para usar.

Si no sabemos cudl es el nombre de la aplicacién, podemos navegar por
las diferentes categorias (Juegos, Ciencia, Desarrollo, Editores Graficos,

etc.) y en el panel superior de la derecha encontraremos las aplicaciones

capitulo 1
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que cumplen con ese criterio de seleccién. En el panel inferior derecho
tendremos la descripcién y hasta una captura de pantalla, a los efectos de
tener una primera aproximacion a la aplicacién.

Una vez que nos encontramos con la aplicacién que queremos insta-
lar, hacemos clic con el botén derecho del mouse y seleccionamos la op-
cién ® Marcar para instalar. Es muy probable que Synaptic nos indique
que necesita instalar otros paquetes que dependen del anterior (se llaman
justamente “dependencias”), en tal caso, debemos aceptar. Una vez que
seleccionamos todos los programas que queremos instalar y aceptamos
todas las dependencias, simplemente hacemos clic en @ Aplicar y en ese
momento se descargardn de manera automdtica todos los paquetes nece-
sarios, se configurardn y se crearan los accesos en los menties correspon-
dientes. Asi de simple. Podemos seguir el procedimiento paso a paso para
iraprendiendo cémo se instala la aplicacién o podemos seguir navegando,
chateando o haciendo nuestras tareas habituales.

Si por alguna razén necesitamos desinstalar un programa, repetimos los
pasos hasta encontrar la aplicacion en el Synaptic, hacemos clic derecho
pero en lugar de elegir la opcién @ Marcar para Instalar, sefialamos ® Mar-
car para Desinstalar o ® Marcar para Desinstalar Completamente. La di-
ferencia es que la primera opcién guardard los archivos de configuracién, en

cambio la segunda borrara todo registro de la aplicacién quitada.

Es aconsejable navegar por el Synaptic en el menu por catego-
rias, recorrer y probar nuevas aplicaciones. Lo peor que nos pue-
de pasar es que no Nos guste y no sirva, en tal caso lo desinsta-
lamos sin problemas. Pero es muy posible que nos encontremos
con programas desconocidos para nosotros pero que, al probar-
los, se convertiran en herramientas de primera necesidad.

Gestor de actualizaciones

Todo programa instalado mediante Synaptic cuenta con actualizacién
automatica. ¢Qué significa esto? Pues que cuando salga una versién mas
nueva de ese programa, que incorpore nuevas funcionalidades, el sistema
nos avisard y se actualizard automdticamente. El software libre permite
tener la dltima versién de todas las aplicaciones instaladas en nuestra
netbook. La actualizacién se hace generalmente una vez por dia y lo tinico
que debemos hacer es aceptar las opciones por defecto haciendo clic en
© Instalar actualizaciones. Como en todos los casos, podemos usar el

sistema con normalidad mientras la actualizacidn se va realizando.
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Wi GOStor de actializaciones

Hay actualizaciones disponibles para este equipo

Si no desea instalarias ahora, hagalo luego usando el «Gestor de
actualizaciones= del mend Administracian.

Actualizaciones importantes de seguridad i

apparmor

User-space parser ulilily lor Apaa

: apparmor-utils
nilithes for controlling AppArmor (Tamadie: 105 KB)

‘ = bsdutils
Basic utlities from 4.4850-Lite (Tamadc: T9 KB)
= dbus
simple interprocess messagng system iTamano: 184 K8)
i dbus-x11
simple interprocess messaging system (X11 deps) (Tamafio: 40 KB)
|
fuse-utils
Filesystem in USErspace (utiities) (Tamafio: 21 KB) j
L ™
Tam % [ "
e 'M] *im o, 0k | Comprobar | IJ Instalar .umlahudunesl

P Descripcion de la actualizacion

Configuracién, .. | | Cemar |

Mantengamos siempre nuestro sistema actualizado. No tengamos
miedo de hacerlo. Recordemos que todos los programas son li-
bres y no existen los virus. Asi que aceptemos todas las recomen-
daciones del sistema y actualicemos en cada solicitud. Siempre
sera beneficioso para el desempeno de nuestra netbook.

Conexion de impresoras

Al enchufar una impresora al puerto USB de nuestra netbook, se abrird

el didlogo de impresoras.

B 'mpresoras - localhost all - ol
Servidor Impresora Grupo Ver Ayuda
4 Afadin v £ Eiltro: | d
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Conectado a localhost




Al pulsar en @ Afiadir, se abrira un tutorial paso a paso que detectara
la impresora, la configurard y nos dara la opcién de imprimir una pagina
de prueba para comprobar el éxito de la operacién.

Cabe destacar que en el caso de ser una impresora de red, lo haremos
desde el mismo didlogo con la salvedad de indicar la direccién en la red

de la impresora.

Como conectarnos a una red WiFi publica

Como hemos dicho, la netbook tiene, fuera de la escuela, un uso to-
talmente asimilable a cualquier computadora del mercado. Es decir que
podemos conectarla muy facilmente a una red WiFi hogarena o de un
lugar publico. Veremos paso a paso las notificaciones que el sistema nos
dard a los efectos de poder conectarnos. Si no tenemos conexién dispo-
nible, veremos un icono que indica una inactividad WiFi: el icono de las
dos computadoras con la cruz. Recordemos que estas notificaciones se

muestran en el panel inferior, en el margen derecho.
= i : e
S8% dom 24 dejul, 2220 @ ) [ @

Si nos ubicamos en el rango de alcance de un access point de WiFi,

automdticamente el icono cambiard a dos circulos que girardny se pon-
dran de color verde a medida que la conexién se vaya estableciendo.
Si la red es segura, es decir que necesitard de una clave de acceso, nos
pedird que ingresemos la misma antes de intentar la configuracién au-

tomatica.

o¥dom24dejul, 2219 @ ) [ (©)

Cuando la conexidn se establezca de manera correcta, veremos un gra-
fico de barras que nos indicara el nivel de la sefal, y al acercar el puntero

del mouse nos dara detalles del enlace.
L.! dom 24 de jul, 22:20 @ i [ @

Si tenemos mds de una red al alcance, podemos hacer clic en el icono y

asi nos desplegara un listado de todas las redes accesibles.
Si necesitamos cambiar a otra red, simplemente cliqueamos sobre el
nombre de la red y el sistema conectard a otra red con el mismo proceso

que hemos descripto, y nos avisard cuando se haya establecido.
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Red cableada

Redes inalambricas

daygaby E |
Desconectar

castrillonet

Yabirones il
Conexiones VPN >

Conectar a otra red inalambrica oculta...

Crear una red inalambrica nueva...

Las tres redes tienen el icono de los niveles de sefial correspondientes y el
candadito amarillo nos indica que las redes son encriptadas y necesitan
clave para utilizarlas.

castrillonet
Se ha establecido la conexién

=
=
<

La red llamada castrillonet es la que ha sido enlazada y perfectamente
configurada.

Nuestro sistema operativo memoriza las claves de acceso a las redes
a las que hemos accedido, por ello no serd necesario introducir la clave
en cada oportunidad en que nos conectamos. Por tltimo, en caso de co-
nectarnos a una red cableada, el mismo procedimiento se disparard y se
establecerd |a conexion, con la diferencia de que no tendremos medidor de

sefial sino un icono de red aldmbrica en su reemplazo.

Software instalado en GNU/Linux

Nuestro sistema operativo trae instaladas varias aplicaciones me-
diante las cuales podremos bajar fotos, editarlas, navegar por internet,

chatear, enviar y recibir correos electrénicos, abrir y editar archivos de

capitulo 1

aplicaciones ofimaticas, reproducir videos y archivos multimedia, y mu-
chas cosas mds. Vamos a hacer un pequefio repaso de las aplicaciones

mds usadas, a los efectos de familiarizarnos y comenzar a utilizarlas de

27

inmediato.
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OpenOffice.Org

Una de las actividades mds comunes del uso de las computado-
ras es la ofimatica. Es decir, la produccién, edicién, manipulacién y
transmision de documentos relacionados con el trabajo en la oficina
y la administracién. Planillas, listados, diagramas, férmulas, afiches,
organigramas, esquemas, cartas, presupuestos, presentaciones, bases
de datos, etc., son material corriente en el intercambio, acopio y reser-
va de informacién actual. OpenOffice.Org es una suite ofimatica que
resuelve de manera 6ptima esta necesidad. Comprende las siguientes
aplicaciones:

OpenOffice.org Documentos (Writer): es un potente procesador de
textos, que puede abrir, editar y guardar numerosos formatos de otras
aplicaciones ofimdticas incluyendo .doc, .rtf, .xml, .html y utiliza por

defecto el estdndar .odt
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Este procesador de texto permite manejar tablas, columnas, insertar
objetos, realizar graficos vectoriales embebidos, aplicar efectos y todo
lo que estamos acostumbrados a encontrar en una aplicacién de este
tipo. Diccionario, corrector automatico de ortografia, sinénimos, for-
matos de caracteres, etc.

OpenOffice.org Planilla de célculo (Calc): una tipica planilla de célculo,
con manejo de hojas, graficos, diagramas, macros, vinculacién de datos,
formatos condicionales etc. y la compatibilidad completa con, por ejem-
plo, Microsoft Excel. Es decir que todas las funciones de ese programa
privativo se escriben y ejecutan de la misma manera. Por supuesto, po-
demos manejar archivos .xls, aunque por defecto es recomendable usar
.0ds, que es un estdndary no un formato propietario. Tal como en el caso

de Writer, y como en la totalidad de las aplicaciones de la suite, podemos
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exportar de manera directa a .pdf, una caractaristica que es muy dtil en

el trabajo diario.
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OpenOffice.org Base de Datos (Base): es un creador y administra-
dor de bases de datos, para aquellos que no saben (o no quieren) pro-
gramar bases de datos “verdaderas” pero necesitan administrar datos de
manera global, hacer consultas, disefar formularios, reportes y cruces,
todo sin una sola linea de cédigo y de manera totalmente visual. Tam-
bién tiene compatibilidad con los archivos de otras aplicaciones privati-

vas como el MS Access. Esta base utiliza el estdndar .odb.
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OpenOffice.org Presentaciones (Impress): no podemos concebir
una suite ofimdtica sin incluir una aplicacién que nos permita realizar
presentaciones de diapositivas con animaciones y multimedia, a los efec-
tos de ilustrar una muestra, capacitacién o material para nuestras clases.
Puede exportar a .pdf, graba nativamente en el estdndar .odp y es total-

mente compatible con el formato privativo .ppt

capitulo 1
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OpenOffice.org dibujos (Draw): para la realizacién de afiches, ban-
ners, etiquetas, laminas, carteles y demas recursos graficos, tenemos esta
aplicacién que, con una curva de aprendizaje muy amigable, nos abre el
camino a los graficos vectoriales. El formato de archivo nativo es el estan-
darizado .odg, aunque puede exportar y leer perfectamente archivos .svgy

otros numerosos formatos gréficos.
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Buceemos en la estructura de OpenOffice.org y sus diferentes apli-
caciones. Pasemos parte de una planilla a una presentacion, por
gjemplo, y veamos como se integran. Exportemos a diferentes for-
matos de archivos para incorporar las dinamicas de compatibilidad
en las distintas plataformas ofimaticas.
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Cheese: como sacar fotos con la netbook

Una de las funciones preferidas por los chicos (y los no tanto también) es

sacar fotos o filmar videos. Veremos una aplicacién muy simple, pero a la vez
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muy poderosa. Se trata de Cheese, una aplicacién que convertird la netbook
en una camara de fotos o filmadora.

Buscamos la aplicacién en el ment Sonido y Video y seleccionamos
Cheese (la palabra significa “queso” en inglés y es |a palabra que, de ma-
nera graciosa y coloquial, se usa para que tengamos una sonrisa agradable

al momento de tomar una foto).

En la parte superior vemos lo que nuestra cdmara estd capturando.
Debajo hay un pequefio ment con tres botones: el primero es para to-
mar fotos comunes, el segundo para filmar videos y el tercero para tomar
secuencias de fotos. Al centro del menu estd el botén mas grande, que
funciona como el disparador de nuestra cdmara. Luego, una caja magica
con efectos y, por ultimo, debajo de todo, el repositorio con todas las
fotos que hayamos tomado alguna vez. En la imagen de ejemplo ya hay
dos fotografias tomadas y guardadas.

Para sacar una foto apuntamos con la cdmara hacia lo que desea-
mos fotografiar y apretamos @ Tomar una foto. El programa hard una
cuenta regresiva “3, 2, 1, Cheese!” y ya tendremos la foto guardada y
segura. El procedimiento es muy similar para las filmaciones y las fotos

en secuencia.

Saquemos fotos de interiores, exteriores, con diferentes grados
de luminosidad y en distintas condiciones climaticas. Giremos
la netbook, movamosla, alejemos y acerquemos con el fin de ir
aprendiendo y conociendo las caracteristicas de la grabaciony la
toma de fotografias de manera empirica.
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Editor de fotos GIMP

Hoy por hoy, el estdndar en cdmaras fotograficas hogarefias son las
camaras digitales, que usan como soporte una tarjeta sb, mini sb o simi-
lar para el almacenado de archivos.

Es por eso que una de las tareas semiprofesionales que podemos
realizar con nuestra netbook es la edicién de fotografias, para corregir
errores o con fines de creatividad artistica. El programa GIMP es el in-

dicado para la posproduccién de estos contenidos. Sin nada que envi-
Hacer collages con GIMP es P posp 9

sumamente facil y divertido. diar a sus colegas privativos, GIMP permite borrar, pegar, aplicar capas,

Manejando las capas de la texturas, brillos, efectos, animaciones, etc. Nuestra imaginacién sera el

imagen podremos lograr techo que GIMP posea. Afortunadamente, y dada la complejidad de lo

resultados sorprendentes. . .
, P , que se puede hacer, hay numerosos tutoriales de GIMP en internet que
Es muy Interesante organizar

muestras de trabajos, afiches podremos bajar libremente, y hacer el autoaprendizaje. Si tomamos fo-
> >

folleterfa e ilustraciones con esta tos con Cheese también podremos editarlas, realizar montajes, efectos
herramienta. divertidos y muchisimas actividades pedagdgicas que seguramente seran

incorporadas con entusiasmo entre |os estudiantes.

P |

Como sacar fotos a nuestro propio escritorio

Podemos tomar capturas de pantalla con suma facilidad presionan-
do la tecla “IMP PNT” que se encuentra arriba a la derecha del teclado.
El sistema tomara una foto de nuestro escritorio y la guardaremos con el
nombre que queramos; es una gran ayuda para la elaboracién de infor-
mes, reportes, sistematizaciones, etc. El nombre que pone por defecto el

sistema es “Pantallazo” y el formato elegido es .png.
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Pidgin: mensajeria instantanea

La mayoria de los internautas nos comunicamos a través de estos me-
dios. Gtalk, Yahoo! messenger, MSN o incluso el eterno ICQ nos vinculan
con nuestros amigos, comparfieros de trabajo o familiares. En nuestro sis-
tema operativo tenemos varias alternativas para usar estas redes. Para los
usuarios de MSN estdn amsn y emesene, dos aplicaciones que permiten
conectarnos con los contactos de esas redes. Para los usuarios de muchas
de estas redes esta la fabulosa posibilidad de conectarnos con una sola
aplicacion a todas estas cuentas, y nuestros contactos tendran a su lado
un iconito que nos indicara si son de Gtalk, ICQ o lo que fuera. Esta apli-
cacion se llama Pidgin.

Pidgin permite tener todos nuestros contactos a disposicién, no im-
porta de qué red se trate. También ofrece la posibilidad de hacer grupos,

conferencias, pasar archivos, insertar emoticones.

Como comprimir archivos

Es sabido que la compresién de archivos es una de las tareas mas co-
munes en todo trabajo informdtico. La necesidad de hacer copias de se-
guridad, o de enviar muchos archivos por correo electrénico, hace de la
compresion y el empaquetamiento de los archivos una tarea que necesa-
riamente debe ser simple y rapida. En GNU/Linux tenemos esa funcionali-
dad al alcance de nuestro cursor.

Veamos la siguiente ventana, poblada de archivos, de los que haremos
un comprimido. Como venimos haciendo, comprimiremos justamente
el directorio con todos los archivos de imagenes que se han usado en
este manual. Primero seleccionamos todos los archivos con @ Editar /

Seleccionar todo o usando el atajo de teclado Ctrl + A.
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En ese momento todos los archivos de la carpeta se seleccionardn y nos
pondremos con el cursor sobre uno cualquiera de los archivos, hacemos
clic con el botén derecho y aceptamos en ® Comprimir... Allf veremos que

se nos abre un pequefio didlogo con diferentes formatos de compresién.
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En otros sistemas se utiliza en estos casos la extensién .zip o .rar. Aca

tenemos muchas mds opciones para elegir. En nuestro ejemplo, elegimos el
formato tar.gz, que es uno de los mas eficaces y que mds comprime. Hace-
mos clic en @ Crear y, de manera automdtica, se comprimira todo el conte-

nido y se creard el archivo comprimido, con el icono de una caja.
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Luego, ese mismo archivo podra ser descomprimido desde cualquier
sistema operativo. Con el mismo GNU/Linux, o con programas como
Winrar o similares desde un sistema privativo. Es decir que no perdemos

jamas la compatibilidad de formatos.

Como cambiar el aspecto del escritorio para dejarlo
como el de Ubuntu

En la netbook del Programa Conectar Igualdad el escritorio ha sido
modificado a los efectos de hacerlo mas parecido a los sistemas privati-
vos, y este cambio ha significado un alejamiento del escritorio original de
Ubuntu. Algunas mejoras se pierden en este cambio, y muchos usuarios
de GNU/Linux echan de menos el escritorio original, lamado Gnome.
Este escritorio provee una navegacion mds rapida (sin tantos clics para
acceder a las aplicaciones), atajos del teclado, vista de arriba hacia abajo
y de izquierda a derecha (tal como la lectura occidental) y otras cuestio-
nes de accesibilidad.

Para realizar este cambio se requieren varias acciones, pero que mejo-
raran, en muchos casos, la usabilidad de nuestro sistema. Lo primero que
haremos es agregar otro panel. Hacemos clic derecho en cualquier espa-
cio del mismo y elegimos la opcién @ Panel Nuevo. Luego procederemos
a cambiar el orden de los paneles. Este cambio se hace porque para mu-
chos usuarios es mas cémodo y natural “leer” la pantalla de arriba hacia
abajo y no al revés. Los sistemas operativos de vanguardia en su disefio

visual y usabilidad utilizan este paradigma.

- B RO N

.[I-., Programa
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Una vez que se han invertido los paneles, sacaremos el mend Inicio con
todo su conjunto de iconos y mendes. Vamos al botén Inicio, hacemos clic

con el botén derecho y aceptamos en @ Quitar del panel.
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Sacaremos este item del panel superior y luego volveremos a hacer clic
en el panel y seleccionaremos @ Agregar al panel. Buscamos Barra de

men y luego @ Afiadir.
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Vamos al panel inferior y hacemos clic derecho para que nos aparezca
Agregar al panel. Buscamos y afiadimos Lista de ventanas. Si este item
lo tenemos en el panel superior, lo quitamos sin mds para que no esté du-
plicado. Por supuesto, si este escritorio no nos resulta cémodo, podemos

volver todo a su origen haciendo los pasos inversos.
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De este modo, tenemos un escritorio ciento por ciento estilo GNU/
Linux, con un desempefio mds 4gil y sin tantos clics. Ademas, es posible
usarlo sin necesidad de mouse: con el atajo del teclado Alt+F1 accedemos

al menu superior.

Bl n2roeape T2 9 )

i 4|.._| Piogiains
@ DSisrer

Luego de esta customizacién, nuestro entorno de trabajo se vera asi.

No perdamos la capacidad de probar, de investigar, de aprender
y curiosear sin temor. GNU/Linux nos invita a buscar soluciones
ingeniosas y a razonar de manera inteligente mediante la investi-
gacion y el conocimiento colaborativo.

La seguridad informatica

Sabido es que la seguridad informatica es una de las problematicas con
mds prensa. Decenas de articulos y noticias periodisticas aparecen dfa a
dfa, a veces tratadas con poco rigor cientifico. Asi es que trataremos de
echar un poco de claridad en este tema, aportando datos concretos que
seran de mucha ayuda en el trabajo diario.

Nuestro sistema GNU/Linux tiene un nivel de seguridad muy alto. No
es afectado por virus ni malware. Es por ello que no debemos temer a los
alertas de virus, ya que la totalidad de los virus que existen para sistemas
Windows no afectan al sistema GNU/Linux. Algunos “especialistas” adju-
dican esta suerte de inmunidad a que “como Linux no esta muy difundido,
no hacen virus para eso”, o inexactitudes de similar tenor. Lo cierto es que
GNU/Linux es mucho mas seguro por dos cuestiones fundamentales:

El cédigo fuente (o sea, la “receta” de cémo fue elaborada cada
aplicacién) estd al alcance de todos. Como sabemos, un virus se

esconde dentro de otro programa para engafar al usuario y asf
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poder propagarse. Cuando el cédigo estd a la vista, es imposible
esconder algo sin que sea obvia la atencién al respecto y su poste-
rior correccion.

Por otro lado, el sistema de permisos hace que no podamos acce-
der a los archivos de sistema sin la correspondiente contrasefia de
administrador. Por tanto, en el caso de que un software maligno
pudiera entrar en nuestra maquina, poco recorrido puede hacer sin
ser administrador, por lo tanto, es bastante poco también el dafio
que pudiera hacer.

No es raro, entonces, que las empresas con servidores criticos, con acce-
so multiple, bases de datos enormes, aplicaciones web y demas desarrollos
usen en enorme porcentaje soluciones basadas en sistemas GNU/Linux.

Otra cuestidn a tener muy en cuenta es que nuestro sistema no necesita
de reinicios, formateos o reinstalaciones periédicas. Un sistema operativo
GNU/Linux no pierde performance con el tiempo y no debe ser reinstalado
desde cero cada cierto tiempo como ocurre con otras opciones privativas.

Es por ello que el mantenimiento se limita a mantener actualizado
nuestro sistema mediante el actualizador automatico, tal como se dijo en
paginas anteriores. Con esa simple tarea periédica tenemos la seguridad
de tener una base estable.

Y si por alguna razén la particién Windows dejara de funcionar, es
totalmente légico arrancar en GNU/Linux y usarlo como herramienta de
rescate de datos, ya que puede leer tranquilamente lo que en la particién
defectuosa hayamos guardado. Es una practica muy comun usar GNU/
Linux como herramienta de rescate. De todas maneras, mas que para salir
del paso, se recomienda su estudio y aprendizaje. Veremos que es mucho
mds amigable de lo que crefamos, y nos dard muchisimas satisfacciones
en nuestra tarea diaria, usando el tiempo que antes destindbamos al man-
tenimiento en cuestiones de aprendizaje, mejora de nuestras practicas y

estudio de nuevas alternativas.

La comunidad de software libre: el soporte
informatico necesario

Otro de los mitos que circulan es que las piezas de software libre no
tienen soporte. No solo tendremos mucho y mejor soporte, gratuito y efi-
ciente, sino que, ademas, podremos contribuir con la propia comunidad
poniendo en comun nuestros productos pedagdgicos, experiencias y viven-
cias. Trabajando estos aportes como actividades pedagdgicas, tendremos

un interesantisimo proyecto escolar.
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Las comunidades de software libre se basan en el espiritu de colabora-
cién y ayuda solidaria. Excelentes valores para transmitir desde el trabajo
en el aula. Todo lo que producimos (un blog, una foto editada, una can-
cién o una monografia, por ejemplo) puede ser subido a internet junto
con el proceso que hemos llevado a cabo para elaborarlos. Asi, numerosos
internautas se beneficiardn con nuestras explicaciones. No hace falta, de
ninguna manera, ser un experto. Todas las consideraciones, por mas sim-
ples que fueren, serdn siempre Utiles a alguien. Nos sorprenderemos cuan-
do empecemos a recibir respuestas, aportes y agradecimientos por lo que
hemos hecho, y que ha servido al préjimo en cualquier lugar del planeta.
Del mismo modo, tomaremos de la internet los tutoriales, cursos virtuales,
trucos y respuestas que otros compaferos y compafieras, muchas veces
anénimos, han dispuesto en la web sin ningtin dnimo de lucro. Numerosos
foros, listas de correos y comunidades temdticas se multiplican formando
una red de soporte y ayuda colaborativa que nada tiene que envidiar a un
soporte corporativo, y de hecho lo hacen de manera mds répida, efectiva
y cordial que muchos de aquellos.

Una de las primeras comunidades que seguramente visitaremos sera la
de la comunidad Argentina de Ubuntu, . Alli encontraremos mu-
chas respuestas a nuestras légicas dudas. Otro sitio de interés es ,
comunidad virtual de docentes y estudiantes que promueve el uso de soft-
ware libre en las escuelas y dmbitos educativos . Uno de los valores basales
que el software libre promueve es el espiritu de colaboracién. Tengamos
por seguro que no nos faltard jamas quien nos ayude a buscar soluciones o
responda a una duda o problema.

Por todo lo precedente, y por muchisimas cosas mas que no entran en
el espacio de este manual introductorio, es que los invitamos a trabajar
con herramientas libres, desde la escuela, formando desde la libertad y la
colaboracién a los hombres y mujeres que seguiran haciendo un mundo

mds justo y solidario.

Comunidad Argentina de
Ubuntu, UbuntuAR

Gleducar
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Windows es una marca registrada de la corporacién Microsoft. Es el sistema operativo

més difundido en el mundo entero. La versién 1.0 de este sistema se lanzé en 1985, como
una interfaz grafica del sistema operativo DOS. Pero no fue hasta la versién 3.0 (ya en 1990)
que Windows tendria el éxito esperado. La versién 95 salié en 1995 y fue un éxito econdmico.
En 1998 sali6 la versién homdénima, que presentaba un cambio en la interfaz grafica impor-
tante. La llegada del nuevo milenio propicié la salida del Windows Me y en el 2001, con la
aparicion del Windows XP, Microsoft terminé de consolidarse en el mercado.

A diferencia del sistema operativo Linux, Windows estd construido en una arquitectura
cerrada, es decir que no se puede ver ni estudiar el cédigo fuente, y con una politica comercial
basada en la venta de licencias de uso, no de propiedad. El sistema operativo Windows XP se
convirtié por largos afios en un estandar en el campo informatico. En 2006 se lanza el Win-
dows Vista y el afio 2009 marca el lanzamiento de la version Siete (7), la tltima en aparecer
hasta el dfa de hoy, que resuelve algunos problemas de rendimiento que ocasionaba el Vista.

El Windows 7 es el que equipa a las netbooks del Programa Conectar Igualdad.

El escritorio de Windows 7

Definimos como escritorio al espacio desde donde se organizan y ejecutan los trabajos
que realizaremos con la computadora. Desde aqui podremos acceder a los archivos que
hayamos generado y a los programas que utilizamos para nuestras actividades. Asimismo,
manejaremos las ventanas sobre él, de manera de lograr un entorno de trabajo configu-
rable de acuerdo a nuestro gusto personal.

Todos los sistemas operativos que disponen de una interfaz grafica poseen un escrito-



rio. En el escritorio de Windows 7 encontramos por defecto que la parte

superior o preponderante es el drea asignada para los iconos de accesos
directos y carpetas (escritorio propiamente dicho) y la parte inferior, Ila-
mada “barra de tareas”, es la asignada para acceder a todos los programas
instalados y configuracién del sistema, accesos rapidos a los programas,
carpetas abiertas y programas en ejecucion, y un area de notificacién de
dispositivos conectados que también nos muestra la fecha y hora actual.
Podremos hacer todas las selecciones mediante el uso del mouse. Uti-
lizando el botén izquierdo podremos hacer una seleccién individual de los
elementos si presionamos el botén cuando el puntero esta por encima del
elemento a seleccionar (lo que generalmente se denomina “clic”). Si pre-
sionamos el botén por fuera de cualquier elemento, dejamos este botén
apretado y desplazamos el puntero, veremos que estamos describiendo
un drea de seleccion que nos permite seleccionar varios elementos en la

misma operacion.

iconos y carpetas

El escritorio estd compuesto por iconos que representan archivos, pro-
gramas o carpetas donde podremos guardar elementos de ambos tipos.
Técnicamente hablando, podriamos decir que los iconos pueden represen-
tar archivos que hemos creado, programas o accesos directos, y que las

carpetas son directorios.
Papelera de reciclaje

Aqui es donde dejamos los accesos directos, archivos y/o carpetas que
consideramos que no seguiremos utilizando. Debemos recordar que el lle-
var estos elementos a la papelera de reciclaje es solo una preseleccién para
su posterior borrado, y que es un paso totalmente reversible, ya que estos

elementos se pueden recuperar de la forma mds simple.

Barra de tareas

Estd compuesta por tres elementos preponderantes: el botén de inicio,

el drea de elementos abiertos y la zona de notificacién. Veamos en qué

consiste cada uno.

capitulo 2



Ment inicio: cuando seleccionamos el botén de @ Inicio tenemos ac-

ceso a todos los programas, utilidades y aplicaciones de Windows.

| {"J B0 Campun

@ Lista de los programas recientemente utilizados: a medida que utilicemos
diferentes programas iran apareciendo en esta columna. Podemos esta-
blecer la cantidad de programas que queremos que aparezcan allf, incluso
podemos fijar o anclar algunos programas para que aparezcan siempre
alli. Todas estas opciones se encuentran disponibles pulsando el botén

derecho del mouse sobre un espacio en blanco de esta columna.

2 Acceso a las carpetas personalizadas de los usuarios, a los componen-
tes de almacenamiento de la computadora como asi también a los que
tuviéramos conectados en ese momento (pendrive, disco rigido exter-
no, etc.); acceso a la configuracién y estado tanto del sistema operati-
vo como de los dispositivos e impresoras que tengamos conectados a

la computadora.

3 Cuadro de busqueda: es la forma més rapida y sencilla de acceder a
un programa, archivo o carpeta en nuestro equipo, si conocemos el
nombre o parte de este. A medida que escribimos en el recuadro irdn
apareciendo en el panel izquierdo los resultados que coincidan con la
palabra escrita. Por ejemplo, si queremos buscar el programa Word,
escribimos esta palabra en el recuadro y nos aparecerd en la columna

izquierda el acceso al programa.

@ La opcién de apagar el equipo pulsando sobre el botén Apagar. Al

pulsar sobre la flecha accedemos a otras opciones:
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« Cambiar de usuario: si hay varias sesiones de usuario abiertas al
mismo tiempo, podemos hacer el cambio sin tener que cerrar nin-
guna sesion abierta.

« Cerrar sesién: asi como podemos cambiar de sesién sin tener que
cerrarla, desde aqui directamente generamos el cierre de sesién del
usuario actual.

« Bloquear: en caso de tener que dejar el equipo, y si no queremos
que sea utilizada nuestra sesién, podremos bloquear el equipo has-
ta que ingresemos nuevamente la contrasefia que utilizamos para
iniciar la sesién.

+ Suspender: el estado de suspensién pone al equipo en un modo de
bajo consumo energético, con la posibilidad de continuar con la
sesién abierta de modo répido.

+ Hibernar: el modo de hibernacién sirve también para mantener la se-
sién abierta, pero lo que hace es grabar todo el estado de la sesién en
el disco rigido y cuando termina esta operacién apaga directamente
el equipo. Cuando volvamos a presionar el botén de encendido, nos

dejara automdticamente tal como habfamos dejado la sesién.

Accesos rapidos: los accesos rapidos son pequenos iconos de acceso a
programas que, con un solo clic, podremos hacer que se ejecuten. Po-
demos colocar el acceso que queramos simplemente seleccionandolo
con el mouse y arrastrandolo hacia esa area. Para quitarlos, pulsamos
el botén derecho sobre el icono y escogemos la opcién @ Quitar de la

barra de tareas.

Elementos abiertos: a continuacién de los accesos rdpidos, aparecen
todos los programas que estemos ejecutando, como asi también las
carpetas que tengamos abiertas. Desde aqui podemos ir seleccionan-
do el programa ya en ejecuciéon que quisiéramos utilizar y también los
archivos que necesitemos ver. Si hay muchas ventanas abiertas, estas
se irdn acoplando agrupadas por aplicacién; cuando necesitemos ac-
ceder a una de ellas, solo tendremos que dejar el puntero del mouse

por encima del grupo por un breve tiempo, ahi se desplegardn unas mi-

niaturas que muestran el contenido del grupo y permiten la seleccién.

Area de notificaciéon: dentro del 4rea de notificacién encontramos infor-

macién sobre programas que estan residentes en el sistema (antivirus,

capitulo 2
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etc.), dispositivos conectados por alguno de los puertos USB del equi-

po y también la fecha y hora registrada en el sistema.

La herramienta de seleccién es, por defecto, el botdén izquierdo del mouse.
Generalmente haciendo un solo clic seleccionaremos el elemento y ha-
ciendo un doble clic ejecutaremos alguna accién por defecto. Haciendo
un clic con el botén derecho del mouse vamos a acceder a un ment con-

textual con mds acciones a realizar sobre el elemento apuntado.

Recomendamos

Recorrer el menu de inicio y experimentar las opciones seleccio-
nando un panel o icono y pulsando el botdn derecho del mouse.
Utilizar el recuadro de busqueda para acceder a un archivo re-
cientemente utilizado. Fijar en el panel izquierdo o en la barra de
tareas los programas que mas se utilicen. Personalizar su com-
putadora de acuerdo a sus necesidades.

Windows: la metafora de las ventanas

La metafora del trabajo en ventanas es lo que ha dado nombre a este
sistema operativo (windows es la palabra en inglés para “ventana”).

Cada programa que ejecutemos, cada carpeta que abramos, lleva ine-
vitablemente a la apertura de una ventana. Si bien son distintos los ti-
pos de informacién que nos brindan, estas ventanas mantienen una gran
cantidad de elementos de forma similar, permitiendo al usuario la rdpida

adaptacion a la interfaz gréfica.

Elementos comunes para todas las ventanas

Lo que primero vamos a reconocer de la ventana es su titulo, este se
encuentra en la esquina superior izquierda y permite reconocer si es una
carpeta de archivos o algtin programa especifico. Si es un programa, gene-
ralmente también nos indica el nombre del archivo que tenemos abierto.
Suele tener algtin icono propio de la aplicacion que lo estd gestionando (si
abrimos una carpeta de archivos, este sera el del navegador de archivos).
Si hacemos clic sobre él, tenemos opciones para mover, cambiar el tama-

fo y cerrar la ventana, entre Otros.
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En la esquina superior derecha nos encontramos con tres elementos,

recorriendo de izquierda a derecha nos encontramos con:

Botén de cerrado: cierra la ventana independientemente de si es un
programa o una carpeta lo que tengamos abierto. También pode-
mos seleccionar esta opcién con la tecla derecha del mouse en el
icono del titulo o usando las teclas Alt+F4.

Maximizar / Restaurar: al maximizar una ventana llevamos a esta al
méximo tamafio disponible por la resolucién de pantalla que ten-
gamos en el sistema. Cuando maximizamos, el botén se convierte
en el de restaurar, que es llevar la ventana al tamafio que deseemos.
Posicionando el puntero del mouse sobre cualquier esquina o borde
podremos achicar o agrandar la ventana al tamafio que deseemos.
Minimizar: con este botén lo que hacemos es esconder o bajar la
ventana y solo vamos a verla representada en la barra inferior. Es
una forma rapida de despejar el escritorio de las ventanas abiertas.
Barras de desplazamiento: cuando el contenido de la ventana exce-
de al tamario de la misma, estas barras aparecen del lado derecho
y en la parte inferior de la ventana. Permiten desplazamientos hori-

zontales y verticales.

B

Recomendamos

Experimentar con la opcioén restaurar ventanas. Acomodar el ta-
mafno de las ventanas para poder ver dos ventanas abiertas al
mismo tiempo. Esta opcion puede serte de utilidad para compa-
rar dos archivos, por ejemplo.
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Explorador de Windows

El Explorador es una de las herramientas fundamentales del sistema
operativo, ya que nos permite visualizar toda la informacion que contenga
la computadora y los dispositivos que conectemos a ella. Inclusive en el
momento que abramos una carpeta del escritorio, esta se estara visuali-

zando a través del explorador de Windows.
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D Barra de direccion y bisqueda: desde aqui se visualiza la ubicacién
de los archivos que se estan viendo actualmente. Desde el area de bds-
queda podemos hacer una busqueda ya sea por un nombre completo
de un archivo o carpeta, o establecer algin filtro basado en un dato

parcial para obtener todas las coincidencias dentro del equipo.

2 Barra de actividades: esta barra ird cambiando con respecto al 4rea
donde estemos posicionados, y también segiin el tipo de archivo que
estemos seleccionando. Nos ird ofreciendo las actividades u operacio-
nes mas frecuentes que podamos hacer. El botén Mostrar panel de vis-

ta previa permite visualizar el contenido de un archivo antes de abrirlo.

@ Panel de navegacién: muestra el drbol de nuestra ubicacién y el de las
demas unidades conectadas a nuestra computadora. En primera ins-
tancia nos muestra las carpetas definidas como favoritas en el sistema,
luego las bibliotecas, nuestro equipo con las unidades que tengamos

conectadas y huestros accesos por red.
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@ Ventana principal: en esta drea veremos los contenidos de las carpetas
que vayamos recorriendo. Podemos ordenarlas por nombre, tamafio,
fecha de modificacién, todo ello haciendo simplemente un clic sobre el
titulo de cada uno de estos detalles. Se puede elegir entre ocho forma-

tos distintos para ver las carpetas:

+ iconos muy grandes « lista,

* iconos grandes, « detalles,

« {conos medianos, *  mMOosaicos,
* iconos pequefios, + contenido.

9 Panel de detalles: aqui veremos informacidn especifica de los elementos

que tengamos seleccionados, cantidad de archivos y detalles puntuales.
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Utilizando el botén derecho del mouse sobre el drea de detalle pode-

mos ordenar la visualizacién de los archivos con el criterio que queramos.

Gestion de archivos y carpetas

Formas de seleccionar archivos
Si bien nuestra principal herramienta de seleccién es el mouse a través
de su botén izquierdo, también podemos complementar esta seleccién,
asistiéndonos con la tecla Ctrl y la tecla Shift.
Tecla Ctrl: si la tenemos apretada en el momento de hacer clic con
el mouse, podemos ir seleccionando puntualmente cada uno de
ellos; si volvemos a hacer clic en un archivo ya seleccionado, proce-
deremos a su deseleccién.
Tecla Shift: con esta tecla, también complementando con el botén
izquierdo del mouse, vamos a seleccionar un rango de elementos a
seleccionar, solo tenemos que elegir el primero y el dltimo archivo

del rango.

capitulo 2
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Una de las caracteristicas de

|z(

Windows es el uso del “mend
contextual” que se despliega

al pulsar el botén derecho del
mouse. Este mend habilita una
gran cantidad de opciones ttiles
tanto para un archivo, una
carpeta o un area del escritorio.
Pulsando el botén derecho del
mouse en distintos lugares se
puede experimentar con sus

opciones.

Recomendamos

Es de mucha utilidad incoporar en nuestra practica esta combi-
nacion del uso del teclado con el del mouse para seleccionar y
deseleccionar archivos. Esto nos permitira, por ejemplo, copiar
solo unas fotografias a otra carpeta o adjuntarlas en un correo
electronico en una sola operacion.

Crear archivos y carpetas

Podemos crear archivos y carpetas en cualquier parte de los disposi-
tivos de almacenamiento que tengamos conectados a nuestra compu-
tadora, todo esto sujeto a que no haya alguna restriccion especifica del
sistema. Asimismo, recomendamos ser ordenados a la hora de guardar

la informacién que generemos, y que quede lo mds concentrada posible.
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Si estamos en el escritorio, podemos crear un nuevo archivo o carpeta
haciendo clic con el botén derecho del mouse y eligiendo ® Nuevo/Car-
peta en el menu contextual que se despliega. Esta misma técnica podemos
utilizarla también dentro del explorador de Windows cuando estamos en
la ventana principal. También dentro de esta aplicacién podemos utilizar

el botén que aparece en la barra de actividades.

Copiar archivos y carpetas

Es habitual que necesitemos copiar archivos y carpetas, ya sea para
ordenar nuestra informacién o para trasladarla por intermedio de un pen-
drive o algtn otro dispositivo de almacenamiento extraible. Aqui es donde
tenemos que entender la diferencia entre copiar y cortar elementos. Al
copiar dejaremos el elemento en su posicién original y haremos una copia

en el lugar de destino. Cuando hablamos de cortar lo que hacemos es una

/)
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operacién similar a mover el elemento, ya que estamos borrando el que
tenfamos en el lugar original y solo quedard el que dejemos en el destino
seleccionado.
Para proceder con la copia, primero deberemos seleccionar los elemen-
tos a copiar, luego podemos ejecutar la accién de tres formas diferentes:
Desde la barra de acciones desplegamos el menu @ Organizar y
alli elegimos la opcién @ Copiar. Luego en el lugar de destino en el
mismo menu elegimos la opcién @ Pegar.
Utilizando el botén derecho del mouse, y en el mentd contextual
seleccionamos la opcién @ Copiar y en el lugar de destino otra vez
con el botén derecho del mouse seleccionamos @ Pegar.
Utilizando las teclas Ctrl+C copiamos el archivo o carpeta y luego

en el lugar de destino pulsamos las teclas Ctrl+V para pegarlo.

Cortar un texto, archivo o carpeta

Para cortar un elemento podemos utilizar las mismas tres modalida-
des que para copiar, pero esta vez luego de seleccionar el texto, archivo o
carpeta, hacemos clic en la opcién @ Cortar y luego en el lugar de destino
utilizamos la misma opcién @ Pegar. Como método de teclas solamente

lo haremos con Ctrl+X para cortar y Ctrl+V para pegar.
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Recomendamos

El uso de las teclas para cortar o copiar puede aplicarse en infini-
dad de situaciones y es universal para todos los programas. Asi
podemos copiar (Ctrl+C) o cortar (Ctrl+X) un trozo de texto en un
procesador como Word, una férmula en Excel, el nombre de un
archivo en el Explorador y luego pegar (Ctrl+V) esa informacion
en otro lugar. Aprender el uso de estas teclas resulta de gran
utilidad.

capitulo 2
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Software instalado en Windows

Dentro del sistema operativo Windows 7 se encuentra instalado el si-
guiente software:
El acceso directo al escritorio Suite de oficina Microsoft Office: procesador de texto (Word),

del docente o del alumno planilla de calculo (Excel), base de datos (Access), presentaciones

ermitird acceder a todos los . . . . . .

P , (Powerpoint). Esta suite de oficina permite confeccionar y vincular
recursos educativos (programas,

juegos, actividades, secuencias documentos de los tipos descriptos anteriormente, que son los que
> )

didécticas) especialmente se utilizan en el trabajo administrativo en la labor moderna. Cada
disefiados para su uso en la netbook viene acompanada con una licencia de uso de software. La
escuela.

primera vez que se utiliza se deberd ingresar el cédigo disponible en
el impreso de dicha licencia.

Lector de archivos PDF Foxit Reader: es un lector de archivos .pdf,
un formato estandary abierto que permite ver un documento exac-
tamente igual en cualquier maquina y cualquier sistema operativo.
Software controlador de dispositivos robéticos por puerto USB
Multilab: util para la experimentacién cientifica de los jévenes en el
mundo de la automatizacién y la robdtica.

Sistema de gestién de Aulas Digitales Intel E-Learning Class: per-
mite configurar grupos para trabajo en red, envio de archivos entre
alumnos y profesores en forma bidireccional, transferencia y emi-
sién de archivos multimedia (audio y video) desde la computadora
del profesor hacia las computadoras de los estudiantes, registro de
actividades desarrolladas por cada estudiante, etc.

Médulo de seguridad antirrobo Intel Thief Deterrent: el notifica-
dor del ITD nos monitorea el estado de este sistema de seguridad.
Es imposible detenerlo o desinstalarlo. Basicamente porque estd
colocado de fabrica en una instancia pre-BIOS y permite enlazar
una netbook al servidor escolar. Si el estudiante no concurre perié-
dicamente a la escuela, o su netbook es sustraida, en pocos dias se
bloqueard de manera definitiva e irreversible.

Aplicaciones, documentos y contenidos educativos seleccionados
por el Ministerio de Educacién de la Nacién, educ.ar, Canal En-
cuentro e INET: continuamente se estdn desarrollando contenidos

para nutrir con recursos pedagdgicos a los docentes y estudiantes.

Programas “accesorios” de Windows

Existen pequefios programas de gran utilidad que forman parte del sistema

operativo Windows y nos permiten realizar varias actividades en las formas
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mds basicas. Es posible acceder a estos accesorios y muchos mds que vienen

instalados en el sistema desde el menu Inicio en la seccidn de accesorios.
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Wordpad

Este es un programa que nos permite trabajar con textos con formato
de un modo bastante sencillo y sin complicaciones. Con Wordpad podre-
mos desarrollar tareas de edicidn de textos tales como redactar informes,

listados, cartas, etc.

1 =

En el drea superior tenemos todos los accesos rapidos, iniciando por el
sector denominado Portapapeles; ahi se encuentran los botones de pegar,
cortary copiar.

En el sector de Fuente podemos cambiar el tipo de letra, su tamafio;

debajo tenemos los estilos (negrita, cursiva, subrayado, tachado, subin-

capitulo 2

dice y superindice). También podemos cambiar el color de la linea que

utilicemos y el color de la letra.

Dentro del sector de Insertar podemos agregar imdgenes que tenga-

51

mos ya guardadas en la computadora u obtenerlas directamente desde
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el escdner, si es que tenemos uno conectado. También podemos pintar
alguna imagen interactuando con Paint, insertar la fecha y hora actual.
Para finalizar Wordpad nos permite insertar algtin objeto que haya sido
generado con otra aplicacién dentro de Windows (de esta forma mantiene
una relacién con el objeto desde donde ha sido generado).

El dltimo sector de la parte superior es el de Edicién, que esta destina-
do a las herramientas de busqueda y reemplazo. Esto nos permite buscar
un texto en particular para efectuar algtin cambio y también seleccionar el
texto en forma global.

En la parte inferior, dentro del lado izquierdo, tenemos una herramien-
ta de zoom que nos permite agrandar o achicar la visién del documento

que tengamos abierto, para trabajar de la forma mds cémoda posible.

Paint
Paint es un programa que nos permite hacer dibujos en forma sencilla,
pero que nos es de gran utilidad para retocar o crear imagenes que necesi-

temos para complementar algtn trabajo.
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En el drea superior nos encontramos con cinco sectores organizados
para la realizacién de las actividades.

El sector Portapapeles nos permite pegar alguna imagen que hayamos
copiado desde el mismo botdén de copia o de corte, los cuales estan dentro
del mismo sector.

Dentro del sector Imagen podremos hacer una seleccién parcial del
trabajo, recortar para dejar solo el drea que nos interesa, cambiar el ta-
mafo o girarla.

En Herramientas tenemos los elementos para hacer lineas, rellenar con
algtin color especifico un drea determinada, agregar textos, borrar alguna
parte. Con la herramienta en forma de gotero podemos incorporar a nues-

tra paleta de colores algin color que ya tengamos en la imagen (se usa



0

generalmente cuando abrimos algtn archivo existente), y con la lupa nos

/)

permite tener detalles de alglin drea especifica. Los pinceles nos permiten
dibujar con algtin tipo de trazo especifico.

Las Formas nos permiten agregar lineas, curvas, elipses, como asi tam-
bién figuras regulares, irregulares y simbolos. Se puede definir si queremos
que tengan solo el contorno o estén complementadas con un color de
relleno. Al final de este sector tenemos la opcidén de cambiar el grosor de
linea que queramos utilizar.

El ultimo sector es el de Colores: aqui tenemos la informacién del color
a utilizar para el trazo y el relleno (la forma de cambiarlo es haciendo clic
dentro de cada cuadro), luego tenemos la paleta de colores ya definidos
y, finalizando, podemos editar los colores para incorporarlos a la parte
inferior de la paleta de colores.

Calculadora

Este accesorio emula una calculadora en todas las funciones, y nos

permite operar como si tuviéramos una calculadora de bolsillo.
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Recortes

Esta aplicacién permite realizar capturas de pantalla y algunas operacio-
nes con lo capturado, sin necesidad de tener un programa adicional para esta
tarea y ampliando las posibilidad que nos daba el uso de la tecla ImprPant.
Con la aplicacién Recortes podemos definir el drea de la pantalla que quere-
mos capturary guardar el archivo como imagen para posteriormente insertar-
lo, por ejemplo, en un documento de texto o presentacién.

4 Recortes o

) Nuevo -| | Cancelar .._, EPfiMﬁl
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Grabadora de sonidos

Con este programa y el micréfono integrado en las netbooks se pueden
grabar lecturas en voz alta, sonidos del medio ambiente, realizar entrevis-
tas, un programa de radio, entre otras actividades escolares. El archivo
luego se puede reproducir e incluso cortar un segmento del inicio o del

final y afiadirle algunos efectos.
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Notas rapidas

La aplicacién Notas rdpidas utiliza la metéfora de pequefios recortes
de papel pegados con cinta alrededor de nuestro escritorio con diferen-
tes recordatorios. Para anotar una direccién web, un nimero de teléfono,
listas de recordatorios, estas notas se despliegan en el escritorio, se crean
y eliminan muy facilmente. Puede ser de gran utilidad tener anclada esta

aplicacién en el menu de Inicio o en la Barra de tareas.
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La ayuda estd implementada en todo el sistema y cada aplicacién con-
tiene su propia base de datos para consulta. En algunos casos (como la
ayuda de Windows), esta se complementa con busqueda de contenidos
adicionales via web.

Cabe recordar que la Forma@lcceder a esta ayuda es a través de la
tecla F1 o accediendo al icono

Instalacion de aplicaciones especificas

En internet podemos bajar, de manera legal y gratuita, numerosas pie-
zas de software libre que corren sobre Windows, de manera de tener al
alcance de la mano una multitud de programas para editar imagenes, ju-
gar, escuchar o ver archivos multimedia, hacer simulaciones cientificas y
practicamente todo lo que se nos ocurra. Es interesante descargar estas
aplicaciones y abordar la curva de aprendizaje con los estudiantes, valo-

rando su capacidad de investigacién y adaptacién.
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Access Point (AP): Es un dispositivo que interconecta dispositivos de comunicacién

inaldmbrica (WAP). También se puede conectar a una red cableada y puede transmitir
datos entre los dispositivos conectados. El router puede usarse como AP, y es de esta
manera como se utiliza en el piso tecnolégico del Programa Conectar Igualdad. Se en-
tregan de acuerdo a la cantidad de aulas involucradas (hasta dos por aula). (Manual
operativo PCl - Resolucién 123/2010.)

ADSL: Asymmetric Digital Subscriber Line (“Linea de Abonado Digital Asimétrica”).
Consiste en una transmisién de datos digitales a través de la linea telefénica conven-
cional. Se puede navegar y hablar al mismo tiempo. Lo de “asimétrico” es porque la

velocidad de transferencia de subida es diferente de la de bajada.

Aplicativo Conlg: Aplicativo realizado por la ANSES a través del cual cada estable-
cimiento educativo podrd informar todos los datos requeridos para consolidar los
equipos a entregar por parte del Correo. Para poder operar el Aplicativo Conlg serd
requisito contar con la Clave de Seguridad Social y la Clave de Seguridad Social Corpo-
rativa. Esta tltima estard asociada a cada Cédigo Unico de Establecimiento (CUE) y a
cada CUIL. Esto permitird contar con un mayor grado de seguridad, teniendo en cuen-
ta la informacién que es requerida. El envio de las netbooks educativas del Programa
Conectar Igualdad depende de la informacion que se haya ingresado en el Aplicativo

Conlg. (Manual para directivos. Pagina web PCl.)

Aplicativo: Cualquier programa que corra en un sistema operativo y que haga una fun-
cion especifica para un usuario. Por ejemplo, procesadores de textos, bases de datos,

agendas electrénicas, etcétera. También se llaman aplicaciones o programas.

Cablemddem: Es un tipo especial de médem disefiado para modular la sefial de datos so-
bre una infraestructura de televisién por cable. Cuando se habla de internet por cable, se
hace referencia a la distribucién del servicio de internet a través de esta infraestructura de
telecomunicacién. Los abonados al servicio en un mismo vecindario comparten el ancho
de banda proporcionado por una tnica linea de cable, esto puede limitar la velocidad de

conexién, dependiendo de cudnta gente esté usando el servicio al mismo tiempo.

Conectividad: Es la capacidad de un dispositivo (una PC, periférico, PDA, mévil, ro-

bot, electrodoméstico, coche, etc.) de poder ser conectado (generalmente a una red



interna o a la internet) sin la necesidad de una computadora, es decir

en forma auténoma. El Ministerio de Planificacién Federal, de Inver-
sién Publica y Servicios es el organismo responsable de dotar de conec-
tividad a las escuelas. Por intermedio de la Resolucién Nro. 147/10 de
la Secretarfa de Comunicaciones (SECOM), se garantiza la cobertura
de internet en los rangos establecidos por el Comité Ejecutivo a través
del servicio de Cobertura Universal. Los establecimientos no deberan

abonar el servicio. (Resolucién 123/2010.)

Dial Up: Conexién a una red (generalment a internet) a través de un
modem y una linea telefénica. Es el acceso mas econémico pero lento.
Se utiliza un médem interno o externo en donde se conecta la linea
telefénica. La computadora llama a un nimero telefénico (que provee
el ISP) para poder conectarse a internet. El médem convierte la sefial
analdgica (el sonido) en sefial digital para recibir datos, y el proceso
inverso para enviar datos. Al utilizar linea telefénica, la calidad de co-
nexiéon no es siempre buena y estd sujeta a pérdida de datos y limita-
ciones de todo tipo. Por ejemplo, durante la conexién a internet, no es

posible usar la misma linea telefénica para hablar.

E-learning: Es el suministro de programas educacionales y sistemas de
aprendizaje a través de medios electrénicos. El e-learning se basa en el uso
de una computadora u otro dispositivo electrénico (por ejemplo, un telé-

fono mavil) para proveer a las personas de material educativo.

Entorno operativo: Es la denominacién que engloba al sistema operati-
vo, a su interfaz de usuario asociado y a algunas de las aplicaciones que
suelen venir con este. El sistema operativo es el software que hace que
el dispositivo pueda arrancary tener funcionalidades. Las netbooks vie-
nen con dos sistemas operativos, Windows (propietario) y GNU/Linux
(libre). En el momento de arrancar la netbook, uno puede optar por

uno o por otro.

Entornos web/digitales: Este término se puede emplear para referirse a
distintos aspectos. De forma general el entorno web serfa el conjunto
de herramientas necesarias para el desarrollo y la ejecucién de una apli-
cacién web. El ejemplo mas comun es el correo de Gmail, Yahoo, etc.,
usados a través de un navegador. Asi, el entorno web puede estar for-

mado por: servidor de aplicaciones, una aplicacién web, un navegador
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(como IE, Firefox o Chrome), opcionalmente una base de datos, y una

interfaz de usuario y desarrollo.

Hardware: Corresponde a todas las partes tangibles de una compu-
tadora. Sus componentes eléctricos, electrénicos, electromecdnicos
y mecdnicos; sus cables, gabinetes o cajas, periféricos de todo tipo y
cualquier otro elemento fisico involucrado. Contrariamente, el soporte

|6gico es intangible y es llamado software.

Interfaz: Es la conexién entre dos ordenadores o mdquinas de cualquier
tipo que permite una comunicacion entre distintos niveles. Por ejem-
plo, para conectar una impresora a una computadora se necesita una
interfaz determinada, que posibilite la comunicacién entre ambos dis-
positivos. A través de los puertos Paralelo (antiguamente), USB (mas

actual) o WiFi, podemos comunicar ambos elementos.

IP: Direccién numérica de una computadora en una red. Cada dispo-
sitivo conectado a una red tiene un nimero Unico e irrepetible que la
representa en esa red. Tiene un formato parecido a 192.168.0.1, es
decir, cuatro cifras entre 0 y 255 separadas por punto. El server tiene
un IP, y cada computadora tiene un IP. En la escuela es el server quien
asigna y habilita esa IP para cada maquina, no lo hace el router como

habitualmente sucede en las casas.
Nodo: Cada una de las computadoras o dispositivos de una Red.

Piso tecnoldgico: Consiste en la infraestructura de la que se dota a cada
institucién afectada al PCI. Incluye servidor, varios Access Point, cablea-
do y conectividad a internet (opcional). La ANSES es el organismo res-
ponsable de garantizar el piso tecnoldgico en los establecimientos edu-
cativos, para lo que firma convenios con organismos que llevan a cabo
esta tarea, que involucra el cableado interno y la conexién del servidor

para la instalacion de la red wifi en el colegio. (Resolucién 123/2010.)

Portal educativo: Un portal es un sitio web que sirve de punto de parti-
da para navegar por internet. Los portales ofrecen una gran diversidad
de servicios: listado de sitios web, buscador, noticias, e-mail, informa-
cién meteoroldgica, chat, newsgroups (grupos de discusion) o comer-
cio electrénico. En muchos casos el usuario puede personalizar la pre-
sentacion del portal. Un portal educativo provee estos y otros recursos

especificos, desde una temadtica pedagdgica y participativa.
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Red LAN (Local area network — Red de Area Local): Son redes pequefias
y focalizadas en un mismo lugar fisico. Por ejemplo, una oficina o un
centro educativo. Se usan para conectar computadoras o estaciones de
trabajo, con objeto de compartir recursos e intercambiar informacién.
Suelen emplear tecnologfa de difusién mediante un cable sencillo al
que estdn conectadas todas las maquinas. Operan a velocidades en-
tre 10 Mb y 1 Gb. Tienen bajo retardo y experimentan pocos errores.
Los usuarios pueden compartir dispositivos, como impresoras laser, asf
como datos y pueden también utilizar la LAN para comunicarse entre

ellos, enviando e-mails o chateando.

Red social: Las redes sociales son sitios o espacios en la red internet
que cuentan con una serie de herramientas tecnolégicas muy senci-
llas de utilizar y permiten la creacion de comunidades de personas en
las que se establece un intercambio dindmico por diferentes motivos:
espacios para conocerse, intercambiar ideas, reencontrarse con otras
personas; ofertar productos, servicios y realizar negocios; compartir
e intercambiar informacién en diferentes medios; servicios sociales

como la bisqueda de personas desaparecidas o intereses particulares.

Red WAN: (wide Area Network): Son redes que se extienden sobre
un drea geografica extensa. Las computadoras y dispositivos estdn
conectados por la red que lleva los mensajes de un host a otro (host:
es todo dispositivo que estd conectado a una red y que utiliza y/o

provee servicios a ella. Por ejemplo, una computadora, un router, un
AP, etc.).

Router: Un router es un dispositivo de red que encamina de manera
inteligente los paquetes que por ella circulan, optimizando el trafico

y disminuyendo las colisiones y errores. (Ver Access point.)

Servidores escolares: El término servidor se utiliza en nuestro caso para
referirse al ordenador fisico en el cual funciona un software cuyo propé-
sito es proveer datos de modo que otras maquinas puedan utilizar esos
datos. Un servidor sirve informacién a los ordenadores que se conecten
a él. Cuando los usuarios se conectan a un servidor pueden acceder a
programas, archivos y otra informacién del servidor. El servidor escolar
es entonces el software educativo que se aplica en todas las escuelas
anexadas al PCI. Un solo cable del server es el que conecta a internet.

Desde el server se reparte para las netbooks la conexién a internet.
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Sistema operativo: En inglés, Operating System (OS). Es la aplicacién
mds importante de una computadora. Se carga al encender la, y su-
funcién es, por un lado, activar y configurar todo el hardware y, por
otro, servir de plataforma a los demds programas o aplicaciones que se

ejecutaran.

Software educativo: Los aplicativos pueden desarrollarse de manera que
sirvan a objetivos especificos (graficar, bases de datos, jugar, etc.). En
este sentido, el software educativo estd orientado a usarse de manera
pedagdgica con objetivos de aprendizaje, ejercitacion, evaluacion, ges-
tién dulica, etc. Aunque existe una linea de pensamiento que dice que

cualquier software puede usarse con fines educativos.

Software: Es, junto al hardware, uno de los dos componentes mas impor-
tantes de una computadora. Se trata del conjunto de aplicaciones que
permiten que el hardware pueda funcionar y realice las tareas deseadas.

La pieza de software mds importante y primaria es el sistema operativo.

Soporte técnico: Todas las netbooks que integran el Programa Conectar
Igualdad disponen de soporte técnico integral durante un lapso de en-
tre 2y 3 afios, seglin el modelo. El soporte y mantenimiento incluyen
servicio de reparacién, con provisién de repuestos originales y cambio
de las partes que sean necesarias, de modo gratuito. También se inclu-
ye en el servicio técnico y garantia el equipamiento informatico y de
red que conforma el piso tecnoldgico escolar, como servidores, Access
Points y switches. El servicio técnico se presta ante todo desperfecto,
cualquiera sea su origen. El proveedor contratado no puede alegar el
mal uso, variaciones de tensién, vicio oculto no detectado o cualquier
otra excusa para no cumplir con el alcance de la garantia. Si las defi-
ciencias no pueden ser subsanadas, tiene la obligacién de proceder al

reemplazo del equipo o de las unidades defectuosas.

Switch: Es un dispositivo de interconexion de redes de computadoras.
Su funcidn es interconectar dos o mas segmentos de red o dispositivos

primarios.

TPM: Chip de seguridad que impide el robo de las netbooks, ya que
bloquea la maquina si no se conecta al servidor escolar durante un

cierto tiempo.
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WiFi (Wireless Fidelity): Es un conjunto de estdndares para redes ina-
lambricas basado en las especificaciones IEEE 802.11. WiFi se cred
para ser utilizada en redes locales inaldmbricas, pero es frecuente que
en la actualidad también se utilice para acceder a Internet. WiFi es una
marca de la WiFi Alliance (anteriormente la Wireless Ethernet Compa-
tibility Alliance), la organizacién comercial que prueba y certifica que
los equipos cumplen los estandares [EEE 802.11x.

Wireless: Conexién de un dispositivo a una red que no utiliza cables

para establecerse. Se utilizan antenas y ondas de radiofrecuencia para
este fin.
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Sitios de interés

www.ubuntu.com
Sitio oficial de Ubuntu. Ofrece servicios, tours explicativos, actualizaciones, novedades y va-
rios servicios mds. También la posibilidad de participar de la Comunidad Ubuntu: personas
y grupos que trabajan en diferentes aspectos de la distribucién, crean documentacién, crean

grupos locales de soporte y promocionan Ubuntu al resto del mundo.

http://www.freealts.com/
Se trata de un directorio con alternativas libres al software propietario. En su web podremos
encontrar una inmensa coleccién de software libre, clasificado por categorias (juegos, ofi-
mdtica, desarrollo, multimedia, educacién, etc.). Si introducimos el nombre de la aplicacion
de pago que queremos sustituir, se obtiene su equivalente libre. Un recurso imprescindible
para usuarios de cualquier plataforma, que quieran evitar la pirateria y ahorrar un dinero a

la hora de adquirir aplicaciones de calidad

http://www.gnu.org/education/education.es.html
Seccién dedicada a educacion de la pagina oficial de GNU. Ofrece videos explicativos y articu-
los que reflexionan acerca del uso de software libre y los motivos por los cuales las instituciones
educativas deben usar y ensefiar solo software libre. También hay recursos, proyectos educati-

vos y relatos de casos de uso de este software con éxito en distintas partes del mundo.

http://www.casafias.com.ar/web.php
Sitio para quien no conozca y quiera saber qué es el software libre, esclarecer dudas y des-
terrar falsos mitos, conocer y elegir productos, iniciarse en su practica, saber cémo debe
encararse la migracién; adentrarse en los principios éticos y sociopoliticos que lo sustentan.

Ofrece también varios manuales para distintas aplicaciones.
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Algunos titulos de la coleccion

. Serie para la ensefianza en el modelo 1 a 1

m Aritmética m Fisica 2

m Arte m Geografia

m Arte visuales m Geografia 2
m Biologia m Geometria
m Etica m Historia

m Fisica m Inglés

m Lengua

® Quimica

® Quimica 2

m El bibliotecario escolar en el modelo 1 a 1

. Serie computadoras portatiles para las escuelas de educacion especial

m Inclusién de TIC en escuelas para alumnos con discapacidad intelectual

® Inclusién de TIC en escuelas para alumnos con discapacidad motriz
® Inclusién de TIC en escuelas para alumnos con discapacidad visual

m Inclusion de TIC en escuelas para alumnos sordos

. Serie estrategias en el aula para el modelo 1 a 1

m El modelo 1 a 1: notas para comenzar

m Cursos virtuales

m Juegos

m Investigacion, gestion y biisqueda de informacion en internet
® Comunicacion y publicacion

. Serie instrumental para el modelo 1 a 1

m Sistemas operativos en las netbooks:
GNU/Linux y Microsoft Windows

. Serie gestion educativa en el modelo 1 a 1

® Mapas conceptuales digitales

m Produccion multimedia (videos y animaciones)
m Trabajos colaborativos

m Simulaciones

m El modelo 1 a 1: un compromiso por la calidad y la igualdad educativas
La gestion de las tic en la escuela secundaria: nuevos formatos institucionales

m Manual de gestion con el modelo 1 a 1

. Serie familias

m La compiutadora en casa

D Especiales

m Estrategia politico pedagdgica y marco normativo del Programa Conectar Igualdad

m Multiples voces para el bicentenario
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