~ Aplicaciones
| informéticas de 1
- contabilidad §

Alicia Jiménez Garcia

ic editorial




e e
o s

Aplicaciones informaticas de contabilidad
© Alicia Jiménez Garcia

14 Edicion
© IC Editorial, 2021

Editado por: IC Editorial

¢/ Cueva de Viera, 2, Local 3

Centro Negocios CAD!

29200 Antequera (Malaga)

Teléfono: 952 7060 04

Fax: 052 845503

Correo slectronico: iceditorial@iceditorial.com
Internet: www.iceditorial.com

1C Editorial ha puesto el maximo empeno en ofrecer una
informacion completa y precisa. Sin embargo, No asume
ninguna respansabilidad derivada de su uso, ni tampoco la
viotacion de patentss ni otros derechos de terceras partes
que pudieran ocurrir. Mediante esta pubiicacion se pretende
propercionar unos conocimientos precisos v acreditados
sobre el tema tratado. Su venta no supone para

IC Editorial ninguna forma de asistencia legal, administrativa
ni de ningun otro tipo.

Reservados todos los derechos de publicacion en cualquier
idioma,

Segun el Cadigo Penal vigente ninguna parte de este o
cualquier otro libro puede ser reproducida, grabada en alguno
de los sistemas de almacenamiento existentes o transmitida
por cualquier procedimiento, ya sea electronico, mecanico,
reprografico, magnético o cualquier ctro, sin autorizacion
previa y por escrito de IC EDITORIAL;

su contenido esta protegido por la Ley vigente que establece
peras de prision y/o muitas a quienes intencicnadamante
repredujeren o plagiaren, en todo o en parte, una obra literarta,
artistica o cientifica.

ISBN: §78-84-9198-084-4
Deposito Legal MA-406-2021

Imprasion: PODTPrint
Impreso en Andalucia - Espana

Nota de la editorial IC Editorial pertenece a Innovacion y Cualificacion 8. L.

Presentacion del manual

El Certificado de Profesionalidad es el instrumento de acreditacion, en el
ambito de la Administracion laboral, de las cualificaciones profesionales det
Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales adquiridas a traves de
procesos formativos o del proceso de reconocimiento de la experiencia labo-
raly de vias no formales de formacion,

El elemento minimo acreditable es la Unidad de Competencia. La suma de
fas acreditaciones de las unidades de competencia conforma ta acreditacion
de la competencia general.

Una Unidad de Competencia se define como una agrupacion de tareas
productivas especifica que realiza el profesional. Las diferentes unidades de
competencia de un certificado de profesionalidad conforman la Competen-
cia General, definiendo el conjunto de conocimientos y capacidades que
permiten el ejercicio de una actividad profesional determinada.

Cada Unidad de Competencia lleva asociado un Médulo Formativo, donde
se describe la formacion necesaria para adquirir esa Unidad de Competen-
cia, pudiendo dividirse en Unidades Formativas.

CERTIFICADO DE Expresa su COMPETENCIA
PROFESIONALIDAD GENERAL

Esta di\a;idido en

MODULOS ;- Tienen asociados UNIDADES DE
FORMATIVOS E; COMPETENCIA

|
¢ Pueden dividirse en

UNIDADES
FORMATIVAS
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OBJETIVOS GENERALES

13. Responsabilidad y confidencialidad en el registro contable
14. Resumen

Earcleios A autosvalingion El objetivo general del modulo formativo MFO981_2: Registros Contables,
L b en el que queda integrada la UF0516: Aplicaciones informéticas de con-
———— tabilidad, es:

Bibliografia
= Realizar registros contables.

Los objetivos generales de la unidad formativa UF0516: Aplicaciones infor-
maticas de contabilidad, son:

< Preparar la informacion soporte de las transacciones econémicas, man-
teniendo la seguridad y confidencialidad de la misma, y clasificandola
de acuerdo con los sistemas de codificacion establecidos por la empre-
sa, con objeto de permitir su registro contable.
Mantener actualizado el plan de cuentas y de asientos predefinidos de
la empresa en la aplicacion informatica de contabilidad disponible, de
acuerdo con las instrucciones recibidas, con objeto de que se encuentre
permanentemente operativa.
Introducir los datos en los asientos contables predefinidos en la aplica-
cion informatica de acuerdo con la naturaleza econémica de la opera-
cion, con objeto de registrar las transacciones previstas.
Introducir datos en los libros auxiliares de IVA y de bienes de inversion,
en soporte papel o telematico, con objeto de realizar la liquidacion pe-
riodica de este tributo.
Controlar las partidas contables verificando la correccion de los regis-
tros con los datos de los documentos soporte, con objeto de detectar
posibles errores.
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U. A. 1+ PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

S i

1. Introduccion

u Los programas de contabilidad han experimentado una gran evolucion,
desde los primeros sistemas con entornos poco flexibles y capacidades
. muy limitadas hasta los actuales sistemas de gestion integrada con multi-
j ples modulos o aplicaciones, asicomo entornos configurables y adaptables
‘ a cada empresa.

Actualmente, existe gran variedad de programas de contabilidad, prin-

cipalmente diferenciados en la mayor o menor cantidad de médulos que

incorporan y que permiten una gestion mas amplia que la meramente rela-

. cionada con la contabilidad financiera. Asl, existen médulos de gestion del

, inmovilizado, gestion de presupuestos, efectos comerciales, contabilidad
# analitica, etc.

Los cambios normativos y la rapida evolucion de la informatica en general,
y del software de gestion en particular, obligan a mantenernos actualizados,
conociendo y aprendiendo a utilizar las nuevas caracteristicas que los pro-
gramas de contabilidad van ofreciendo.

En la presente unidad de aprendizaje se trata el programa Sage 50
Cloud (de Sage), el cual contiene los aspectos fundamentales que deben
reunir los programas de contabilidad, integrando ademas funcionalidades
relacionadas con el ambito comercial (compras, ventas, TPV y trazabilidad).
Se considera una aplicacion contable funcional y capaz de adaptarse a cual-
guler tipo de empresa, asi como a las exigencias y modificaciones de la nor-
mativa, convirtiendose en una de las aplicaciones contables mas utilizadas.

: Objetivos
Contenido ) Para ello, nos basaremos en el caso de la empresa Blasoptical, que comen-
i zara con su propia gestion contable informatizada en la nueva delegacion
El objetivo especifico de esta Uni- situada en Valencia.

dad de Aprendizaje es:

1. Introduccion

2. Estructura de los programas de
contabilidad

3. Instalacion y utilizacion de
aplicaciones informaticas

l > Utilizar aplicaciones
i

I actualizadas

|

]

informaticas de Contabilidad
registrando las operaciones
necesarias para el registro de
\as transacciones economicas.

2. Estructurade los programas de contabilidad

4. Prestaciones, funcionesy
procedimientos

5. Dar de alta empresas en la
aplicacion informatica y sus

datos correspondientes U | | |
6. Las oueries Tras la apertura de la nueva delegacién de Blasoptical en Valencia, Rocio es

7. Realizacion de copias de la responsable de la gestion contable en dicha delegacion. Por tanto, antes

seguridad
8. Resumen Contintia en pagina siguiente >>

C”7 HILO CONDUCTOR

s ————




U. A. 1~ PROGRAMAS DE CONTABILIDAD
i - APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD

Una vez que se ha tratado la estructura general de las aplicaciones de con-
tabilidad, a continuacion se presentan las caracteristicas generales que
estos deben reunir:

I << Viene de pdgina anterior

de comenzar a trabajar en el gjercicio contable, va a analizar la estructura y
caracterfsticas que ofrecen los programas de contabilidad.

_______ e = Sistematizar trabajo contable: es la principal funcion; requiere opcio-
nes de menu, accesos directos, teclas de funcion y utilidades de automa-
| ‘ tizacion de procesos rutinarios mediante asientos predefinidos, asisten-

- -

‘ po— rogramas de gestion contable tienen caracteristicas ) tes, modulos de calculo o interconexion con otros programas de gestion
| Ep general, to ost 0: lpa C;thura de los datos, su almacenamiento y su repre- comercial, financiera y transmision telematica de datos.

” s|m|lar9§ encuan o ectos gue dependen directamente de la normativa < Sistemas de ayuda: poseer sistemas de ayuda online, videos demos-
SOMTEGIAN, pUBS SO ble: ol Plan General de Contabilidad. trativos de todos los procesos, servicios de soporte técnico, cursos de
que regula la tarea contable: aprendizaje y perfeccionamientoy actualizaciones continuas.

| . Imente estos programas no se limitan a esa unica fun- 2 Medidas de seguridad: Disponer de medidas de seguridad que permi-
Sin embargo, a_ctua m(fran una amplia gama de herramientas de gestion tan el acceso restringido a los usuarios, asi como definir contrasenas o
cion, sino que incorp . 3 g
empresarial, haciendo uso de los datos contables como nucleo en la es ; claves de acceso.

< Utilidades de comprobacion: es importante que tengan utilidades de
comprobacion, aviso de errores y sistemas que eviten la entrada de da-
tos erroneos.

Entrada = Generar informes: deben permitir la generacién de diversas clases de

to dates informes a partir de la informacion que contienen, asi como crearlos de

' forma personalizada.

< Copias de seguridad: tener soporte para copias de seguridad que per-

mitan salvaguardar de forma rapida y sencilla la informacion contable.

|
’ oo e Sistema de ; FI S0y
. Facturacion informacién b i PARA SABER MAS

tructura de los programas de contabilidad.

contable

La eleccion de un buen software contable es importante para la correcta marcha
del negocio. Visualiza el siguiente video en el que se muestran algunas de las
ventajas que tienen estas aplicaciones informaticas,

Formulacion de
Consultas Informes las cuentas

Y, |
= NOTA T

Pricticamente todos los programas tienden a Ia integracion o mFerconemqn
con otros programas de gestion de las diversas &reas empresariales, como | L _______________

facturacién, comercializacién, fiscalidad, etc.




- APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD

La pantalla del entorno de trabajo de la aplicacion de gestion integral Sage
50 Cloud esta compuesta por distintas partes que incluyen elementos di-

Versos:

= Barrade opciones superior. Posibilita el acceso directo a opciones gue
son de uso frecuente en la aplicacion. En Datos se pueden realizaropera-
ciones de exportacion, importaciony migracion de datos; con Acceso a
se permite ir a sitios web muy consultados (AEAT, BOE, RGPD/LOPDGDD,
etc.); Usuario cuenta con opciones para la gestion de usuarios, la con-
figuracion del escritorio, etc.; Ayuda muestra la ayuda online de Sage, y

salir hace posible abandonar la aplicacion.

= Menu superior. Se compone de distintos menus con opciones variadas.
Estos van a depender de si el médulo elegido en la primera opcion €s
Contabilidad, Ventas o Compras. Estos son modulos de trabajo princi-
pales en los que se estructura la aplicacion por defecto. Ademas, existen
otras opciones que se activan si se configuran en Instalacién de Add-

ons del acceso directo Usuario (supervisor).

listados ~ Grdficas  Cusntas anuales

~ Comabiidad  Archivos  Asientos  Previsiones de cobro Previsiones de page  Fiscal  Modelos

= Escritorio. Esta aplicacion posee dos modelos de escritorio por defecto
que no se pueden variar: Diseno base contabilidad y Diseno base ges-
tion comercial, que cuentan con sus propios menus vy widgets. No obs-
tante, el usuario puede personalizar su propio escritorio.

U. A. 1 + PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

y ienle de (b , Impagados pendientt Dias de cobro Pendiente de pago
Ratio de cobro Ratio de pago Ratio de tesoreria Ratio de endeudamienta
Saldos c[iem_s Saldo proveedores Saldos bancos

| | ’ I | L
2021 2621 2021
Comparativo ingresos - gastos c =
| ] f = |
‘ ‘ ~ 2021
! ‘
Febrero .&Bril Junio Agosto Gere Diﬁelmbre

2 Bgrrg de opciones inferior. Muestra informacion sobre el ejercicio eco-
nomico, el grupo de empresa en el que estd incluido, el nombre de la
empresa, la fecha y las notificaciones pendientes de leer, ademas de un
selector de escritorios.

2 Menu lateral. Cada disefio base (Contabilidad o Gestion comercial)

cuznta Eon su propio menu lateral formado por accesos directos relacio-
nados. Es invariable, excepto si el usuario t j itori

: 2 rabaja en un escrit -
nalizado. J cropese




- APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD U. A. 1 < PROGRAMAS DE CONTABILIDAD
! [ Setecasn de empresas Bienvenid® a Sage 50c
’, N Q = Q
Novedades
ﬂ‘ Cuentas
! = I Novedades 2
Z=: Asientos p 1 llt‘ Suscribete a la 2
* e® Previsiones de cobro Primeros Pasos
I r. Bienvenid® 5 )
€® Previsiones de pago
: Conoce las (> ]
E’? Libro facturas recibidas » Dadealta
: i
Da de alta
i E_% Libre facturas emitidas B
| » Dadesha
Libro diari
J m 1o diafio b Utiliza los listados
% Libro mayor ‘ Trucos rapides [+ ]
E, Balance sumas y saidos Paseate por los principales circuitos
% Balance de situadon 1 Necesitas més syuda q
é]:b Balance de ByG
<) Configuracin @
| CONSEJO
1
. .
= Panel de Bienvenid@. Este panel es comun a los dos modelos de escri- Para una correcta comprensién de las unidades y la realizacién de las practicas
torio existentes en la aplicacion. Est estructurado en bloques de conte- propuestas, te recomendamos que utilices la version de prueba de la aplicacién

nido y muestra videos de ayuda para los primeros pasos en la aplicacion. Sage 50 Cloud (Sage 50c), que podras descargarte en la pagina oficial de Sage.




= APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD U. A. 1 - PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

3. Instalacion y utilizacion de aplicaciones en los pasos anteriores. Durante el mismo se muestran caracteristicas de
informéticas actualizadas la aplicacion y una barra de progreso informa sobre ello.

5. Finalizacion: una vez acabado el proceso de instalacién, se muestra

informacion. Ademas, crea un acceso directo en el escritorio del orde-

nador y presenta la posibilidad de obtener ayuda sobre la aplicacion o

|" C¥ HILO CONDUCTOR comenzar a trabajar con ella.
|

Antes de trabajar con una aplicacidn informatica de contabilidad, Rocio necesita _/ .

conocer como es el procedimiento de su instalacién, asi como la posibilidad de =— NOTA

mantenerla actualizada ante posibles cambios normativos que puedan surgir y
afectarle. Este (ltimo aspecto es de vital importancia para las empresas.
_________ o e s e B R R e e - Enel dltimo paso del proceso de instalacién, puedes consultar dos enlaces que
muestran la guia de instalacién y los requisitos minimos necesarios, respecti-
vamente,

La instalacion de la aplicacion Sage 50c es un procedimiento sencillo, guia-
do por un asistente de instalacion que consta de una serie de pasos que van
avanzando mediante el botdn Siguiente. Estos son:

Una vez instalada la aplicacion, y antes de comenzar a trabajar en ella, apa-
rece una ventana con un asistente para configurar el grupo de empresas y
la empresa con la que vas a trabajar. ’

Tipo de Modo de Proceso de

instalacion instalacion instalacion Anaiizacion

Para mantener al dia la aplicacion existen dos formas de instalar las noveda-
des o las actualizaciones disponibles. El procedimiento que debes seguiren
cada una de las opciones es el siguiente:

A continuacion, te detallo cada paso:

1. Licencia: se inicia la instalacion de la aplicacion leyendo y aceptando

Actualizacién manual

las condiciones de la licencia de uso. ' - Ejecuta como administrador el fichero
2. Tipo de instalacion: muestra tres opciones de instalacion: “sage.ew.actualizarexe” . ;
- Indica la ruta del terminal de la aplicacian.
. . - Pulsa el boton Continuar e introduce la contrasefia como

4. Quiero instalar el programa: configura los componentes adecuados usuario Supervisor.

para el funcionamiento de la aplicacion. - Haz clic en el botén Actualizar y acepta las condiciones.
b. Puesto de trabajo adicional: permite instalar el programa en un pues- - Finalmente se muestra un mensaje de éxito o las incidencias

to de red incluyendo un terminal adicional que se puede conectar a producidas en la actualizacion si esta opcién esta habilitada

previamente.

un servidor de base de datos de Sage 50c. - Esta actualizacion solo puede realizarla el supervisor (usuario).

c. Instalacion avanzada: solo se elige si se va a utilizar un servidor de
datos SQL ya existente.

Actualizacion automatica
- Para optar a este tipo de actualizacién debes seguir la

3. Modo de instalacion: en este paso hay que elegir entre la instalacion siguiente ruta de ments: Herramientas - Configuracién -

L desde el numero de licencia enviado por Sage, o bien la instalacion en Configuracién de Live Update.
formato demostracion pudiendo elegir en este caso entre Premium, - En la ventana de Opciones, existen dos apartados que
= 1 Standard o Essencial. te permiten configurar por defecto las actualizaciones o

personalizarlas para que se realicen de forma independiente,

4. Proceso de instalacion: Con tan solo pulsar el botén Empezar, comien- tal y como muestra la siguiente imagen.

za el proceso de instalacion teniendo en cuenta las opciones elegidas

e = [ 16 ] [ 47 1




-+ APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD U. A. 1~ PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

W Cpches ' Sage 50c integra en una unica aplicacién informatica la gestion conta-
| Actanizaccres 2] O e b sntiacince ble con la gestion comercial, conectando operaciones de ambos ambitos.
S Esto se traduce en una simplificacion del ti i
| Todas tus aplicaciones estan actualizadas con las uitimas versiones empresariales P L tiempo empleado en las gestiones
disponibles. -

Cwﬁglaﬁiﬂpudisdnpaamam

uwﬁgmhmiuwhp«ddudnaiaamamﬂhwmdudehw\de
Aplicar fa canfiguracidn generdl podrés aplicata al atus pn ya nstalad

Instalaion de achusizaciones:

‘ EhmmhﬁwuaMuMuﬂ&mm;ew
aclusizade

i Tienes dudas? Consulta puestra avuda.

‘_ —

| - | postar || Cancelar :
. Las tareas del departamento contable se simplifican cuanda este dispone de una
Posibilidades de actualizacidén de la ventana Opciones aplicacién informética de contabilidad apropiada.

. - — Las aplicaciones informaticas de contabilidad cada vez te ofrecen mayores
4. Prestaciones, funcionesy procedlmlentos prestaciones que van mas alla de la contabilidad financiera y de losydife-
rentes modulos que les puedan complementar, tales como:

7 HILO CONDUCTOR

Herramientas Sincronizacion
para programar Soporte de de la informacién

e instal_ar ayuda online del programa con
actualizaciones la nube

Rocio ya ha instalado su aplicacién informéatica de contabilidad, por lo que va
l a echar un vistazo a todas las funcionalidades que contiene. Su intencion es

ir familiarizandose con las distintas opciones que presenta e ir determinando
la forma de trabajar en el registro contable de las operaciones realizadas en

la empresa. Sage 50 Cloud dispone de una amplia gama de funciones que facilitan
e s T e S S R S SRS = enormemente la tarea contable, aspecto deseable en cualquier programa
de contabilidad.

e -

El tratamiento de la informacion contable a traves de una aplicacion infor-
matica facilita y agiliza, en gran medida, las tareas y operaciones contables,
) proporcionando funciones necesarias para llevar una adecuada gestion

L J contable en cualquier tipo de empresa.

g
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I‘b/wl RECUERDA

En el mend superior se pueden incluir més opciones en sus mends principales
mediante el apartado Instalacién de Add-ons (extensiones funcionales) de
la opcién Usuario (supervisor) de la barra de opciones superior.

-—_.-—.-—..-——_—--_——_.-___—__-———.-—--.—-—.——_——-—

Las principales funciones de Sage 50c son las siguientes:

= Multiempresa: permite llevar simultaneamente la contabilidad de varias

empresas, cada unade las cuales se almacenara en sus diferentes archi-

VOS.

Ejercicios contables comparables: aungue cada ejercicio contable se

almacena de forma separada, la aplicacién puede mostrar informacion

del ejercicio en curso y del anterior

= Multiusuario: se pueden configurar varios usuarios, a los que asignar di-
ferentes permisos de acceso a los datos, sujetos a medidas de seguridad.

= Estructura de cuentas adaptable: la estructura de cuentas se puede
adaptar a las particularidades de cada empresa o adaptaciones secto-
riales.

= Multitud de aplicaciones de gestion: dispone de multitud de aplica-
ciones de gestion que trascienden la mera contabilidad financieray que
cubren aspectos como la contabilidad analitica, la contabilidad presu-
puestaria y otras utilidades como la gestion del IVA, del inmovilizado, de
tesoreria o facturacion.

= Adaptado a la normativa contable: esta adaptado al Plan General de
Contabilidad (Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre) y al Plan
General de Contabilidad de Pequenas y Medianas Empresas (Real De-
creto 1515/2007, de 16 de noviem bre).

= confeccion de cuentas anuales: permite la confeccion de las cuentas

anuales: Balance de situacion, Cuenta de pérdidas y Ganancias, Estado

de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en el Patrimonio Neto y Me-

moria.

Presentacion telematica de modelos: esta disenado para la presenta-

cion telematica de los modelos oficiales de documentos ante la Agencia

Tributaria.

- plantilla de asientos: permite la utilizacion de plantillas de asientos con
el fin de agilizar operaciones repetitivas.

= Gestion del inmovilizado: facilita la gestion de inventarios, calculo y
contabilizacion de amortizaciones.

= Informes: proporciona la posibilidad de elaborar informes y estadisticas

graficas personalizadas.

1)

O
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@ SABIAS QUE...

E o . .
err: las apricacrongs de cont'abllidad, a la caracteristica de separar cada ejercicio
una empresa independiente se le suele denominar multiejercicio

-  Em oW e
el T

:EBr::tre los prqcedlmigntos gue se encuentran en la aplicacion contable me-
en especial atencion, por su importancia, los siguientes;

Acceso al programa

E'ZS:* Gestion de usuarios

& Mantenimiento de listas

4
== NOTA

La aplicacion Sage 50 Cloud cue i
i nta con una serie de herramie ili
la captacidn y el suministro de datos. Gl

et L p—

Acceso al programa

L L _— 5
C?eséesmn de Sgge' 50c se inicia mediante el icono de acceso directo que se
en el escritorio del ordenador cuando se instala la aplicacion

Icono de acceso
directo
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arece una ventana para buscar el grupo de

Al acceder a la aplicacion, ap
de forma que, al introducir la contra-

empresas y seleccionar el usuario,
sefa y aceptarla, ya se puede trabajar en ella.

olo hace falta identificar al usuario, sino que
un grupo de empresas que cuenta con un
numero determinado de ellas. Para seleccionar dicho grupo, haz clic en la
lupa y en la ventana que se abre, Listado de grupos de empresa, puedes
elegirlo. Ademas, debes seleccionar una de las empresas que estan inclui-

das en el grupo elegido.

En esta aplicacion contable nos
este tiene que estar incluido en

mostramos las imagenes de las ventanas implicadas.

‘,“

Seguidamente e

sage 50c Premium

Grupo de empresas
Grupo principal Q

Usuario
SUPERVISOR

password

! Olvidé Ia contrasefia

e

Accesa a Sage 50 Cloud

U. A. 1 - PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

Listado de grupos de empresa
Bisqueda por Nombre g X
Frgs Maostrande: 76

2 registros

informacian adicona)

||ﬁ Empresasde!gmpum
Empress  Nombre

SAGE 50

‘02 | Empresa 02

|3 |Fmﬁresaﬂs :
= \

Seleccidn del grupo y de la empresa

/‘ ( IMPORTANTE

El usuario supervisor es la figura principal que existe por defecto en la aplicacién

y que tiene permiso de acceso total a todas sus funciones

4.2. Gestion de usuarios

también puede realizarla cualquier usuario que tenga activado el permiso

E — . .
.rigsla may_oria de las aplicaciones informaticas de contabilidad, existen va-
hos usuarios, por lo que es necesaria una gestion de sus permisos. En prin-

ipio solo puede realizar esta tarea el supervisor de la aplicacion, aunque
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especial. Este se puede configurar siguiendo la siguiente ruta: Supervisor
(usuario activo) ~ Mi usuario - Opciones - Centro de usuarios —~ Boton

derecho en el nombre del usuario — Accesos especiales.

el mantenimiento de los usuarios con la opcion Mi usua-

U. A. 1 #* PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

Creacion de un nuevo usuario

lF;ara el r?glstro de un nuevo usuario debes hacer clic en la opcion Nuevo
Le]eesta grma la ventana sg queda en blanco para incluir los nuevos datos
que puedes confirmar haciendo clic en Aceptar. A continuacion, hay que

| Es posible realizar
rio del apartado Supervisor (usuario activo) de la barra de opciones sUpe- elegir del desplegable el i
X - usuario que seto : :
rior. La ventana a la que accedes muestra los datos del usuario registrado accesos. Finalmentese.crears un 2uevo regi]:t;z Z?j':?jf:;gspara aSIQSar los
or defecto y una barra de herramientas con los botones de mantenimiento i - Y comprobar uti-
p y | lizando los botones de desplazamiento existentes en la ventana.

comunes, con la siguiente apariencia:
|
El nuevo usuario se ha creado para todas las empresas del grupo de em-

presas que esta activo, aungue solo tiene permiso para la empresa desde

pantenimiento de wsuarios =
Ore Bt @ imesr Qs B opcons M4 > M Bsai la:9 gtue secha creé;io. Esto se puede comprobar y modificar accediendo a la
ventana Centro de usuarios de la opcid i
Cédigo: [SUPERVISOR BEon DS
Nombre: [SUPERVISOR A continuacion te mostramos un i
a serie de ventanas r i
téitdia elacionadas con esta

Detalles

Datos personales
Mantenimisnto de usuarios
war — — b4

\
Jor -
nombra ge Onueva o Aceptar #y Cancelar C| Locsizar B Opciones [ € b B [ saic

I
Telefano encil [ogezp@ooiaeom | B 5900 o Disponible Nombre: [Antonio
e s | B

Detalles

Foto
Datos personales

Contrasefia

l..‘l".'l...‘-"‘"""'."'..
Nombre  |Antanio 1

’ Contrasefia actual

|
Pregunta de control 2pellid [ lartin
pellidos Martin Martin I

|
' Pregunta departamento y aiio creacion
' Teléfono [t | ; - -
! Respuesta  |administracion20)0( Email | @gmail.com | Imagen No Disponible
| Fato | ﬁ '
‘ Gestién de usuarios ey - Q
Contrasena ‘.Illl--ll. J -
Enla gestion de los usuarios de la aplicacionvasa poder realizar las siguien- " ——
" . . wfirmar rasena
fes tareas en la ventana Mantenimiento de usuarnos: [sessesases |
Pregunta de control
Preguniz  |;Cudl es s comunidad autonoma donde vives? |

P
_:} Crear un NUeVo usuario Respuesta | andalucia |

Cumplimentacidn de datos

Editar. eliminar y buscar un usuario existente

Configurar accesos y usos

[ 24 ] [ 25 1]
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Seleccidn de usuaric el X

Usuario

o |Rodo

Seleccione el usuario origen para la creacién e o mee

del nuevo usuario. Se utilizard para la creaditn ,W‘f’mi s B

de accesos. J . — — - )
2.- Nombre

L

‘ Eleccidn del usuario base para los accesos

[ piferenciar mavisculas / mindsculas

M siisqueda intermedia

——

M Filtrar autométicamente

Edicion, eliminacién y busqueda de un usuario existente

para modificar los datos de un usuario debes hacer clic en la opcion Editar .
y los campos que componen la ventana se habilitaran para ello. Esta accion o s PrTves -
i

no se puede realizar en los campos Codigo y Nombre, ya que tienen carac-
ter de no modificables. Para confirmar la modificacion realizada solo debes &) Refrescar 1R mprimic

| hacer clic en Aceptar.

Cancelar

: grtm— -

Listado de usuarios con el botén Filtros activado

f En el caso de querer suprimir un registro, la opcion a utilizar es Eliminar. El
| usuario quedara eliminado definitivamente cuando hagas clic en el boton
Si de la ventana de confirmacion. Debes tener en cuenta que el usuario Su- ‘ Configuracion de accesos y usos

pervisor no puede eliminarse, ni tampoco el usuario con el que accediste a
la aplicacion.

(I;a configuracion de los permisos de un usuario para acceder a determina-
as tareas puedes hacerla desde la ventana Centro de usuarios de la op-

Con la opcion Localizar de la ventana Mantenimiento de usuarios, vas a cion Opciones.

poder buscar a un usuario concreto de entre los registros de un listado. Esta
busqueda solo se puede hacer por los campos Nombre 0 Codigo, ysepue- El arbol de la parte izquierda de la ventana muesira la informacion segu
gun

de acotar aplicando filtros me diante el boton Filtros. Observa la siguiente esté a nivel usuario o a nivel empresa. A través del menu contextual del b

l . ' . ual del bo-

- tOn’der(.ac.ho del.ramn, es posible la realizacion de diversas operaciones que
seran distintas si el menu se obtiene desde una empresa o desde un usuario.

Enla Fabla de la parte derecha puedes permitir o denegar el acceso de los
usuarios a las distintas empresas pertenecientes al grupo activo. Solo se
muestran lqs usuarios que tengan permiso de acceso (check Vta:rde) Sin
embargo, si quieres denegar el acceso a un usuario tan solo debes h.acer
clic en el check verde para que cambie a un aspa blanca con circulo rojo
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Comprobacién de permisos de los usuarios

e~ x
Fm
Usuariss de Empresa 03
Detalie de usuarios por empresa
Mostrar informacién por  Empresa u iF e
-
E-& Centro de uruaios 9 )
&1 GRUPO PRIMCIPAL =,
& 25 GRUPD DEMO [grupo ctual 2 - - e
PR I PR .
| supemnsor OO 1625  DESITORSESSA- Lo
|
. [
bl e e T e - soGenegar ol acceia del glape
o i i s s i i iy, W nllm e st e

= GRUPO DEMO (grupo actusl)
Racio

O-8 Centro de usuarios
@g GRUPO PRINCIPAL

3. Restablecer clave usuario

&  Accesos especiales
& Accesosamenis
4  Accesosa pantallas
& Copiar accesos entre usuafios
E lj;adu accesos por usuario

€) Denegaracceso 2 la empresa

o Conceder acceso a la empresa

4, Borrar usuario

L

Ment contextual obtenido desde un usuario

- Antonio
"R MNuevo usuario

U. A. 1 * PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

5-2 Centro de usuarios
=-F5 GRUPO PRINCIPAL

=5 GRUPD DEMO (grupe actual)

{7 02 -Empresa 02

253
@[ 01 - SAGE

Copiar accesos entre empresas

Conceder &l acceso 2 ls empresa

Denegar acceso a ls empresa

Conceder acceso a todos los usuarios

04 Q4w

Denegar acceso a todos los usuarios

Menu contextual obtenido desde una empresa

En Opciones existe otro apartado denominado Establecer credenciales
Office 365, a traves del cual vas a poder sincronizar la aplicacion Sage 50
Cloud con el Office 365 para utilizarlo.

4.3. Mantenimiento de listas

Los archivos maestros de la aplicacion {cuentas, tipos de IVA, divisas, etc.)
se encuentran en el menu Archivos y su composicion va a depender del
modulo en el que te encuentres: Contabilidad, Ventas o Compras. Con ca-
racter general, las ventanas de mantenimiento tienen la misma estructura:
una barra superior con botones y menus, una cabecera con datos identifi-
cativos del registro activo y una serie de apartados que suministran informa-
cion en pestanas, tal y como muestra la imagen siguiente:
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& Muevn

£ CASAS
Nombre: |ANDRES CASADO

i 5 iiticos Add-ons
d’ General Condicionss pago lj Obsefvaciones tl niveles y drbol de cuentas Planes anal ‘k

PR Catos

Domiclic

Datos bancarios

O ecestasapuda? - =

niznt de cuent;

= Editar ) Bliminar  Q Localizar E Opciones |4 4 P M [Fsair .

<ot [ G005 -

W Clasificacion | Variacon exstencias o

# cp: [15004 apB

Provingia: A CORLAUA

Direcadn: 7 Mesa 50

Poblacion: & CORUTIA

| Google Maps
Pais: loas | QA [ espaits E
' Fax
Teléfono: L ax
Email: |andres.casado@gmail com =

Cuenta: 589 2222 11119274 5327 7329

Estructura genérica de una ventana de mantenimiento

La informacion que muestran las ventanas sera en funcion del tipq d;z lISE;
tado que estés gestionando, ya que puede darse el caso de que no hay

pestanas.

2 : IMPORTANTE

La ventana Listas previas muestra todos los listados que el usuario tenga aplertos
durante la utilizacién de la aplicacién contable. Esta es una f?rma de trabajo que
se activa en el apartado Opciones de la ventana Mantenimiento de empresa.

Existen botones de mantenimienio que son comunes la todas las v?lntangi
de listados (nuevo, editar, eliminar, etc.) y otros gque se integran en ellas ((:j "
funciones especificas (exportar, opciones, refrescar, etc.), como pue

comprobar a continuacion:

U. A. 1~ PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

Listas previas

Cuentas X Empresas x

Nugvo Ver Editar Eliminar Filtrar Imprimir Exportar Refrescar Opaones

Las ventanas suelen contar con botones comunes y con especificos.

Mantenimiento de cuentas

O Nuevo  [F editar € Eliminar  Q, Localizar Opciones

Algunos de los botones comunes pueden tener una apariencia
distinta dependiendo de Ja ventana en la que se encuentren,

Las funciones de algunos de los botones son:

= Nuevo: crea un nuevo registro en el listado activo

= Ver: muestra la informacion del registro seleccionado en modo consulta.

< Editar: permite modificar los datos del registro activo o seleccionado,
menos el cédigo.

= Eliminar: suprime el registro activo o seleccionado una vez aceptada la
ventana de confirmacion.

2 Filtrar: habilita una zona a la izquierda del listado de registros para con-
figurar filtros por distintos criterios.

= Localizar: realiza una busqueda del registro indicado en el campo “Bus-
queda por (nombre de la columna seleccionada)”.

= Imprimir/exportar: estos botones llevan a una ventana donde se puede
elegir indistintamente entre configurar la impresion del listado o la ex-
portacion a documentos con formatos distintos | Excel, PDF, etc.).

= Refrescar: va mostrando los registros del listado en funcion del tamano
de la pantalla.

= Opciones: respecto al registro seleccionado, muestra un menu emergen-
te con distintas funciones (Ver, Editar, Eliminar, etc.) y opciones (Extracto
de la cuenta, Crear asiento, etc.) para obtener informacion adicional.

/ ACTIVIDAD 1

La empresa Bodegas Este, S. A, tiene previsto utilizar una aplicacién informé-
tica de contabilidad en su gestién econémico-contable. Ricardo, responsable
del Departamento de Contabilidad, tiene cierta informacisn sobre las funciones
que estas pueden proporcionarle.

Contintia en pagina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior

Selecciona las opciones que consideres correctas, en atencidn a las funciones
que los programas de contabilidad pueden presentar.

/ ACTIVIDAD 2

Ricardo, como responsable del Departamento de Contabilidad de la empresa
Bodegas Este, S. A, ha decidido contratar la aplicacion Sage 50 Cloud. Su
equipo estéd formado por tres miembros, los cuales deben tener disponibilidad
total de todos los procesos de la aplicacion, ademas de poder gestionar sus
propios listados.

Antes de empezar a utilizarla, Ricardo ha consultado una serie de procedi-
mientos que considera necesarios para un uso correcto por parte de todo el
departamento.

Identifica estos procedimientos y explica cémo los deben realizar.

e W R M e W M N S R M W G N G e R N R S N M RN N WS SN SN NN G W Ew

Dar de alta empresas en la aplicacion
informatica y sus datos correspondientes

CC7 HILO CONDUCTOR

Rocio se dispone a crear la empresa en la aplicacion informética de contabili-
dad, requisito indispensable para poder trabajar con ella, por lo que necesita
establecer una configuracién inicial de la aplicacidn, es decir, introducir o definir
una serie de pardmetros que, de manera permanente y constante, le faciliten
el uso del programa en el registro de las operaciones.

e M e M e e e e e D S SN M SN ED N mm S S e e s wm e e s Em

Al comenzar a utilizar la aplicacion informatica Sage 50c, una de las prime-
ras tareas que hay que realizar es dar de alta a la empresa cuya contabilidad
vas a gestionar. Por el caracter multiempresa que tiene esta aplicacion, exis-
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te la.posibilida.d de llevar la contabilidad de mas de una empresa, lo que
requiere la realizacion de esta tarea cuantas Veces sea necesario ’

o
W

&
4
i

e
Hx

I

LSRN

Las aplicaciones informaticas que posibilitan |a gestién contable

sa tienen un valor afiadida importante. de mds de tuna empre-

Solo puedes tener activa una e
. . mpresa, la cual se mue
opciones inferior de |a pantalla princi e P

&

NOTA

La aplicacién Sage 50c¢ trabai i i
ja con empresas independie an | i
das dentro de un grupo de empresas. P YIRSt

5.1.

Crear una empresa nueva

La configuracion inicial de la empresa se real

empresas. Este se activa una vez este i

vod j

o lae; rireac; la e_mpresa con la que vas a trabajar. El asistente te ira guiando

o roduccion de los datos necesarios para la configuracion. Este mues-
0S pasos que debes seguir en un esquema en la parte lateral izquierda

za mediante el asistente de
nstalada la aplicacion, con el objeti-
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de la ventana; asi sabras en todo momento en qué fase del proceso te en-
cuentras. Observa su apariencia:

Q© o/ roditiar wopress Bienvenid@ a la configuracién de Empresa en Sage 50cloud
Este asistente permite configurar las opciones més importantes de Sage S0cloud de forma 3gil y sendilla.
Dalos empresa Para empezar, selecciona que accidn deseas realizar
SRR Configurar la empresa Crear una nueva empresa

\alores por defecto

——— m ﬂ m
Datos grupo
- gt
Waddicar b configutacian de fa Crear 1sna pusva empress dantro del Crear un2 nusa empress mur‘m
empress en lz que sstis tabaianda grupa &0 # gus estis vk grupa de emaresas <in compartiy
— 15."‘:1';433), (GRUPO DEMIC) compartiends tos maestros (chentes, proveedores articulos
Te puede interesar.. pestees (dientes, proveedores, y susntas contsbles).
2icuilot y cuentas contables) con =
1ot che Loy amyesas s sristentes

£n 2rts apartado pusdes moddicr I
configuraaén de la empress ea & gue
LEADYST O CTEAT UNA UG smpresa dentrg
del grupe sctusl 2 2n un Gups NUeTa.

Mds ntoImBanon
Fnglizar Cancelar

Opciones del asistente de configuracidn de la empresa en Sage 50c

Una vez creada la empresa también puedes acceder al asistente para modi-
ficarla o configurar algo distinto, siguiendo la ruta del menu superior: Herra-
mientas - Configuracién - Asistente de empresas.

»p IMPORTANTE

A través del asistente se puede crear una empresa nueva dentro del grupo
activo o crear tanto la empresa como el grupo desde cero.

Otra forma de crear empresas es mediante el boton Nuevo, al cual se puede
acceder de dos formas:

U. A. 1 ~ PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

= Desde el menu superior siguiendo la ruta Archivo - Empresas.
< Eligiendo en el menu lateral la opcion Empresas.

En la ventana que se abre, Mantenimiento de empresa, debes ir introdu-
ciendo los datos en los distintos cam pos de las pestanas que conforman sus
apartados. Puedes introducir la informacion de forma manual o haciendo

clic en la lupa vy eligiendo una de las opciones que te propone el listado
mostrado. Su ventana es:

[Mentenimients de empresa O Fiecestes syucn? .. — %

Onew [ Edter O eiminer Qiocaizar Sopeiones M 4 b M Grsar

Codige: D

Nombre: l’i—ri miwN N

|
[ cenerst g opiones [ comadores ] pocumentos L starks [ Facturacion 2] intarmes I contabiitad [ sodaimies k2 add-ons

Gope | v |

ar: 1L Tipo empresa: Nosmsl - ‘
Razén socak _—

|
Cmﬂgapamij‘llﬂ |
Poblacicn: 27_7k 3. SEae e ;
: —— e
]

=}

Provincia I:i T — N e

piecoen [ ) s - T
mae [ ] e[ ] o [

Emalk 0 ey - =
R

Pais: o R

emificador: L

Empresastect [ | Q |

Inicio gfercicio: =k Finat gjersicio:

La cumplimentacidn de esta ventana no es compleja, aunque sf requiere disponer de gran cantidad de informacicn.

5.2. Datos de la empresa

En el proceso de creacion de la empresa utilizando el asistente, |a infor-
macion para incluir en cada apartado se encuentra estructurada en modu-
los. Estos aparecen en la parte superior de la ventana y son de color verde
cuando estas en ellos o cuando ya se han cumplimentado. El movimiento
entre los apartados y las distintas fases se realiza haciendo clic en el boton
Siguiente. Los apartados son:
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Datos ) Seleccion ‘ Valores
empresa = de add-ons = por defecto

Te puede = Datos Opciones de
interesar... grupo ! configuracion

En el primer modulo, Datos empresa, debes introducir la informacion iden-
tificativa de la empresa (nombre, CIF, razén social, domicilio, etc.) y unacon-
trasena, con caracter opcional. Por defecto, se muestra el inicio y el fin del
ejercicio con el afo en curso, la modalidad normal en el tipo de empresa, el
codigo del pais y el codigo de la empresa stock. Estos datos no pueden ser
modificados a posteriori, por lo que es importante que estes seguro de que
SON Corfectos.

4

= NOTA

El cédigo de la empresa stock permite indicar si comparte stock con otras
empresas del mismo grupo.

En el segundo modulo, Logo, debes incluir la direccion en la que se en-
cuentra la imagen del logotipo de la empresa. Para ello, haz clic en el boton
que se muestra al lado (imagen de tres puntos) y realiza la busqueda de di-
cha direccion. Una vez incluida, se mostrara en el cuadro de abajo. El boton
de la papelera te permite eliminar la imagen elegida.

Dependiendo de las necesidades que tenga la empresa que estas creando,
en el apartado Seleccién de add-ons vas a poder configurar mas funcionali-
dades en la aplicacion. La informacion que se muestra es diferente segun el
grupo de add-ons que elijas en el desplegable. Para instalar o desactivar al-
guna funcionalidad, haz clic en el boton que se encuentra en su casillero. La
apariencia de este apartado es como te mostramos en la imagen siguiente:

[ 36 ]
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° Crear / Modificar empresa
o Datos empresa Add-an perzonalizado I Amortizacionas L
o =
Instalacién de una add-on Gestion del i D
inmevilizads y
e Seleccian de add-ons persanalizado s‘rr;nizaninnes PPy
nstat P
—
° \vatores por defecto Comunicacié i o T r e
[ Comunicacian Bancaria M Camunicacionss Offline i
Conecta con tus bancos ilia | i distarntes = i
Opciones de configuradon maovimiantos bancarios cyur:f!:a B dczr:::saps:ff::n:m SR
ver mis | Desactivar Ver mds [ instatar |
Datos grupo = — — : —
Te puede imeresar... mwmm Gestion de extades de iness de
‘ Instalar i L i __Iru:ﬁz,f;r —‘,
— Gestisn Documental 1l [Impuesta de Sociedades. il
En &ste apartsdo puedes sefecuanar ¥ L% Y B | 1 o
diftrentes nod-ons pars aadic mas Rezliza un tratsmienta digital y Generacion del fichare XML de dates
tuncenalidad  ls 6, sequ g de los documer e "
Rincan: apliczaon, segdn centralizada e (o5 documentas de tu cantables
e
Cancelar

El estado de cada funcionalidad depende del color que muestre su casillero.

tEn la instalacion de estas funcionalidades debes tener en cuenta lo siguien-
e:

a. Si el boton Instalar es rojo, la funcionalidad no esta disponible en la mo-
d_alidad de Sage 50c con la gue trabajas.

D. Si el botén Instalar es verde, puedes activar la funcionalidad accedien-
d_o a la siguiente ruta Supervisor — Instalacién de add-ons.

C. Siel casillero esta sombreado en verde, significa que esta seleccionado,
porl lo que tan solo hay que hacer clic en el boton Instalar y, unavez ﬁi
nalizada la instalacion con el asistente, la funcionalidad queclla activada.

En el apartado Valores pordefecto se configuran, como su propio nombre

indica, aquellos valores que se van a tomar icacio
i por defecto en la aplicacion. Esta
formado por tres médulos: g e

|




General
- En el que puedes seleccionar o crear el tipo de

IVA seglin el icono que utilices (lupa u hoja) y
determinadas opciones de trabajo.

Gestion comercial
- Donde configuras determinados valores
relacionados con ventas y stock tales como
vendedor, tarifa, serie y almaceén.

Contabilidad
- En el que defines el banco y el tipo de VA
de los gastos de devolucién y donde puedes
activar la opcién para trabajar con planes
analiticos y confirmar si la empresa esta
acogida al Sl (Suministro Inmediato de
Informacion) en el IVA.

El siguiente apartado, Opciones de configuracion, muestra distintas op-
ciones de personalizacion del modo de trabajo en la empresa que se esta
creando. Esta formado por un listado de opciones agrupadas por blogques
que puedes seleccionar en la columna Estado y visualizar su descripcion

en la parte inferior.

@ CONSE]O

Antes de confirmar las opciones de configuracién elegidas, es recomendable
comprobar, a través del botén M de la parte superior del apartado, las que se
han marcado para decidir si se desmarcan o incluyen algunas mas.

En el apartado Datos grupo existe una casilla de verificacion con la que
puedes activar el calendario de la aplicacion Sage 50c asociandolo a una
cuenta de la aplicacion Outlook. Para ello se requiere que incluyas los datos

de la cuenta de correo asociada.

El ultimo apartado del proceso de creacion de una empresa es Te puede in-
teresar... En él la aplicacion facilita informacion de determinadas funciona-
lidades que pueden serte utiles, a través del boton i, o incluso la posibilidad
de su configuracion mediante el boton Editar. Su contenido es el siguiente:
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stente pars creasion / modificacidn de smprasas

° Crear / Madificar empresa Te puede interesar conocer més sobre las siguientes funcionalidades
Geshiona los permisos de tus usuarios
° Datos empresa Configuracion de usuarios y permisos (1) [F
Conedia con tus dientes. provesdores y rabajadores
° Seleccion de add-ons Comunidad Sage  {0)
Integracion con Office 365 (1)
° valores por defecto Fersonaliza tu entorno de trabaio
Persanslizacién de Eseritorio (1)

o Operanes de corfiguragdn P i2acién de D £ @
Personzlizacion de Listados (1)

° — Migra tus datos

Migrar datos desde FacturaPlus/ContaPlus (1) [§
e =T, Importacién de datos desde ofra aplicadion a partir de Bxcel (D) [
Descripeidn:

En este apartzdo pusdes LOnsolse mas
opcianes interesantes que te ofrrce Sage
sdgaud. anfi ian avanzs
Requerds quz, 1ng vez finalices el asistente, Dliral2 configuracian svanzads
podsis voiver steeder 5 &, desde i opridn

Mis migrmasion

BT o

Através de este apartado puedes incorporar funciones complementarias a la aplicacion.

U‘r?a vez finalizada la introduccion de datos, el asistente procesara la crea-
cion de laempresa cuando hagas clic en el boton Finalizar. Para comprobar
que la empresa se ha creado correctamente, puedes acceder al listado de
empresas haciendo clic en el menu Archivo, opcion Empresas.

@ SABIAS QUE...

Las ventanas de mantenimiento, configuracién, creacién, etc., de la aplicacién
Sage 50c muestran, al entrar en ellas, otra ventana mas pequefia con un médulo
dele r—.lnygda, de forma que puedes utilizarlo directamente o cerrarlo quedando
minimizado en la parte superior para posteriores consultas. '

Si d_eseas a_c.:ceder a la configuracién avanzada, solo tienes que activar la
casilla habilitada para ello en el ultimo apartado del asistente y se abrira di-
rectamente la ventana Mantenimiento de empresas. Esta cuenta con una
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-

serie de apartados que te van a permitir, tal y como se ha indicado anterior- R s —
» . . Onuevo o Acepter # Cancelar L Locsiza: B Opoiones Mioecs | 4 b e # guda? . — x
mente, configurar de una forma mas avanzada algunas de las funcionalida- - e
des de la aplicacion. Estos apartados son: Nombre:  [Empresst —
[ serernt d’DFdnnﬂ ITH contadores  T[F] bocumentas o Stocks G ractraitis 3 - -
= General: esta compuesto por varias pestafas en las que se muestran los e Wilotomes T comsonins [ socuviean ot aaoon
daios de identificacion de la empresa, el logo y los datos fiscales para [F—
que los puedas comprobar. ]
' e o ooy ————— | ‘
mAAMR cONERROOO MOTDRO. T —————— J;”_- .
e ep— D = = e con om0 —————— +_D
: . ERVIC DIRECTE DE Erasits B —— i_i_—r o
Odwem o Aceplar #Camcelar ) Locaslzw 5 Opdoses MDocs. W 4 b M [5sar - e e <| n
il = e ——————— 5
= === | VEUADREOTECLS SO BIVBBS YoM — s .
- | TAABALSR CON ASARANES DE DERCSITOS E5 VENTAS T COMPRas - T = —D7|
Elcenerss P opcones BB cotadores [ ]oseumenns  Mpsiocs [ facuacion [ itormes T4 comsiises [ socatece ke acd-ons oraomes ot vonm e S S !
= _ N R
j e, = = - — o — T =
M aF: | apsfidos o Razén Socat | - o Morstsre: ] - .
sigl ] rmens [ | B [ ] omse [ ] ewens [
| -_— e
| Codign pasta B Munscipin: - WL,,.,,, _____ ‘4] - S
Emat C I S I 0 I 1 .
Lotiietsd de o empresa as casillas de verificacidn permiten la activacis i 2 ;
;umﬁwm ; & i [0 e P n la activacion o desactivacion de la funcionalidad que las acomparian.
Otyeto socal -
[ W o - | ‘ -
Mmmm;m = | ) =l = (cj:olntado;es: puedes definir los contadores de los documentos propios
oe: Azsldos: | pomers: e 1l0s mo i "
| : — | Odulos de ventas, compras y contabilidad, en diferentes pestanas.
compont [ |0 e R
et [ . | et | ke | | e
Ot of aceptar #yCancetar O Lacalizsr 5 Ggiciones Mpos. M 4 b b [ sate e

En esta pestafia se incluyen los datos fiscales necesarios para la cumplimentacién de modefos oficiales.
7] Ge i =
rest o Opciones m 1[[E] pacumentss Bl Stads [ Facturacign 85 tormas T comtatiidsd B sodn meas X hdd-o
R coreres | cortapiosd B - "
Contadores empresa

= Opciones: incluye el listado de opciones del modo de trabajo que tienes

disponibles para su activacion. Panlas de pesupusstos - —
Albaranes de requiatizacion: |
| S Albarsnes de produccién:
Albaranes de transtormadian: |
= Generader de comunicados:
Fadurscion de cutas:
Hojas de repane:

Facturas recificativas:

A0~ Sesie para presisiones ce cobio refundidar
SF - SERIE DEFECTO -

_—=

Los contadores dependen del médulo en ef que te encuentres.




- APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD

lores por defecto con caracter

mentos: te permite determinar los va
" p as, ademas de la perso-

general y en los documentas de ventas y compr
nalizacion de mascaras y textos.

[ - -

% Salr

Famoas [ recuscon [ e I conteiicad B socaiveda ke mad-om

] Generst P opoores [ comadores ([l pocumentas
L i

IS resoraiar | veress | Comar

valares par defeda

iboma de decumentos: [lan

T e VA CJar

Gastos sdvonates - Arancsies: :| Qf

Operano por defecio: ﬂq B GPTOLQ_@ML*_ ———_
Ruta de sxportacitn de documentos: 5 Sagestia sagesicsen DOCS SAGEAT02 =

Dprinaes
1 Parar 2n colmna definicdn
[l srabajar con peso [ Trabager con ez
[ Trabagsr con obias
B Teatiaiar con canpos adisonaies 8 manResmienas O

Mrmmaﬂcwﬂﬁmﬂcmms

articulos ) ;

frefio gacion aiides I Contadr creadtn articlios o eg

n determinado idioma para los documentos que gestiona.

La aplicacidn posibilita la configuracién de u

tros relacionados con el stock de las

cks: puedes configurar parame _
b : de la empresa, y ciertos valores por

operaciones de ventas y compras
defecto como almacenes.

O picsrapussl - *
[Mammanimiento de empress i
Dynuan o Aceptar ¥ Cancelar 01 1ociizs B Opconss Mpocs. M 4 ¥ pl [esar
— B e e
Nombes:  [Empresa0i

)oeeat g ondonss  EEH comaores IF| pocumantss g Srods [ rocneacion (5] sormes T contsbiase [ socsweds ke sad-ons

valores por defedle

|

‘,ll Fl ALMACEN CENTRS

smagiadelabricache (00 | QT AMACEN CENTR!

Empraza de Socks:

| [&]

Aimacén pos dsfeds:

| 18]

(] Desadtivar cllode de stock n escandalios

& wadamo stodd O ysime pedide
Vel

1 1o desar wender en caso de no tensr Stock

Tip de cauin de stk 53632

{ompras

Tipa de cliodo desteck Enttada

ra mostrar las opciones de configuracién, fo que hace gue fain

Este apartado no cuenta con pestafias pa
se visualice de forma directa.
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2 Facturacion: incluye varias pestanas a traves de las cuales puedes con-
figurar opciones relacionadas con la facturacion de las ventas y las com-
pras, la factura electronica y la opcion de financiacion.

Ormevs o Aceptar ®yCancelar O iocalcar [ Opdones Mpoes. M 4 b B [ saie

Cadigo:

emare: - [Empresa o5 |

[ oenernt g Opeiones [ contadores  [[[f] Dowmentos i Stods [ Faduranan [ iformes Y contabibdad Sotial sk Atd-ons
RN covpres | Fecurz slacwirics | Firancieatn |

n Faciuracén cuots

Opoionss &l reafirar una fadura

Expresion pars ls cabecera de los albasanes:

[ Repetir facturs y actualizar asientos [ Factura sgrupada
B8 imprimic facurs [0 imgrimit cabecers de slbardn

Cpoones Al reafaar la facuracion general

4 wnprimer facturas [ Presertacion albaranes [ preseatar previsionas

[ Agrupar impresién por famibas B Imprimir cabecers de albarén [ Facturacion agrupads

[ Contabifaar cobra {1 una fecturs per albarsn
T Agrupar series de albaranes
impresién de las facturas ordenads pors  NOmero de oo -
vanas

[ vencmeentos & partir de b fecha de operadén
axisos de pericdos de facturacion

La configuracion de este apartado facilita Ja gestién de la facturacion a través de la aplicacién.

2 Informes: hace posible que puedas configurar los parametros de impre-
sion generales, de determinados informes y sus textos, y de documentos
propios de contabilidad.

Mm. — [ %
] o Aceptar  #ycCancelar Ol Locsizar B Opoones IWDacs M 4 B M [l

cédigo: [es]

Nombre: [Empresa 05 |

[Doeera g opiones [ contadores  [[[c] Documentos - Stacks @Famﬁdén 8] itormes T contabiidad Sodal Media 9 Add-ons

SRRl e | Tertos | Comsbilnan |
Verdas,
1
N copias slbaram:
I copias factur:

Comprs

A través de la pestafia Informes puedes visualizar las plantillas de impresidn de diversos tipos de documentos.
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= Contabilidad: puedes definir aspectos generales de contabilidad vy

otros especificos, tales como Sll, Modelo Canarias, etc.

O et apudsl - — ¥
[raantenimienta de emzress

{ b [ tals
ONuevo o Aceptyr $cancelar L Loustizae Eopoones Mpoes. M 4 ¥ M i

-

. I Socialveda e addons
[ oemerst g opoons:  HH ontadares 1E| socumentos Hostocs |3 Facractn e ieformes TH conabiasd B

EXZl o vossnonm | W Poras ) e -

valores por defecio

Hance: 57200001 Q, [ sancos
; r_J
Reta informes de w@itas chSagesteagesicien| Reparts
=
Rt informe de pagarss: [i5age50ci5ages0cSen\RepontsiPagaren
. T laB
Tipn dé fiA gastos de devolucian |-
Opoiones
[ wilizar cobradores y vendedores en previsanss
[ Tataiar con planss anailicos —_—
[0 Trabajar con Suplidos en facturas enitidas TpodewAsgldes | | T
imtrastal (ventas UE } Compras UE)
Maturalers transaroon
Regimen estadinion:
»iade de transporte: =
o DEP: {TRASTAT, ™=
Dwrectono EFT

Este apartado hace posible la comunicacién con Sit y la configuracién de fa prorrata.

= Social Media: te permite configurar el acceso a lacomunidad Sage, alas

redes sociales y a OneDrive para trabajar en la nube.

O fecemcapdsl - - x

[pazmtenimienta de empress

Cinweo o Acepar Wy Canceler L Locakza Sopdonss Mpoc. W € B K [5l

=1
Cadige: fes | ‘
Moo Empresa03 [

S cenesl P opcones [ Comardares Tl vocumentss g stocs [ racwracsn [ seformes T combiitas [ sacalssess k= scdons

M cecessocales | OneOme

conliguracion

[ Panznecer 2 ta Comanidad Usisario:
Para poder acceder 2 |a Comunidad Sage S0C £5 ALCESSTO MgIAre peavaments lisrque i cadls
wahmnmiﬂadwamdazs!msndem

Accederalx Car 2e baga la
Lamanidsl cueild

sayartstas relscionados

[ef i tos soclal
Este apartado le da un valor afiadido a la aplicacién al contemplar la configuracion de diversos elemen

media.
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= Add-ons: hace posible que puedas configurar las funcionalidades insta-
ladas en la aplicacion para una mejor gestion.

Mantenimients de empress

Opusve o Aceptar ¥y Cancelar O Laczivar 5 Opdianés oes. M 4 b M [350
cadiga: [os]

Nombre:  [Empresats |

B sererat g opciones B Contadores ;] Doumentos g Stodks [ Focuracion [ F5] wtarmes T contatilidad [ sovatmeds &2 addons

BN sso= 7 ixe | Gesuénavaresns de pedidos | GessenDomumental | iniormes configurables | Trazabiidad | RGPD/LGRDGED | Servioos |

Contagores empress
Ndmero de serie:

Madelo:

Este apartado hace posible fa configuracidn de funcicnalidades complementarias en Ja gestidn contable.

Una vez completada la configuracion, debes hacer clic en el boton Aceptar
para que los cambios indicados se apliquen.

<C> EJEMPLO

A principios de 2020 Daniel quiere crear otra empresa en el grupo de empresas
con el que trabaja habitualmente en la aplicacion Sage 50c. La empresa nueva
estd acogida al Suministro Inmediato de Informacién (Sll) y al régimen especial
de criterio de caja del IVA.

Estas caracteristicas se pueden configurar al crear la empresa en la aplicacién
utilizando el asistente de empresas, al cual se accede siguiendo la ruta del mend
superior Herramientas — Configuracién — Asistente de empresas.

Para que la empresa pueda trabajar con el servicio SlI, en el apartado Valores
por defecto / Contabilidad se configura el bloque Opcienes SlI, activando la
«casilla de verificacién Empresa acogida al SlI, eligiendo el certificado personal
necesario para su presentacién y el tipo de territorio (comtn o Canarias).

Continda en pdgina siguiente >>
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‘ U << Viene de pagina anterior
|

- o
Asistente para cressidn / modificacitn de empresss

° Crear / Modfficar emprasa

Contabilidad

valores por defede
@ oos s i Q Bma
Tipa de VA gastos de devolusion || QB
° Selecdida de add-ons
Opriones
4 Trsbajar con planes analtizos
e valare: por defecto
Opciones S8
] Emprasa acogids o 58

Opciones de configuradion -
° Ceriificado personsl para s preseatacion

Terrforia R : =
Q o

| o Te pueds interesar.

‘ En el apartado Opciones de configuracién, es donde'se gctiva la siggiente
J caracteristica de esta empresa. Concretamente, para !er!car que esta aco-
gida al régimen del criterio de caja del IVA hay que dlrlglrge al b!?que Op-
ciones de contabilidad y hacer clic en la casilla de verificacion de “Empresa
acogida al régimen especial de criterio de caja”.

em;mm Opionss generales - -
M e | o - I
: - s e S
| OPCIONES OF COMTASIIDAD = | ‘
@ seecoonoe sston v o i e AR B
e lmlﬁﬂluﬁﬂtﬂm‘ﬂfﬁmﬁmj . IR O
unuzas e _nsusuemm_ S S oo
° valores por défecn \muzas Asa A g8 ERR A BGAR B IAGARES S o |
[p—— £ 00890 PO 105 WELRARTE CURHIA 22 8550105 B | ] ;|
e ; P —— oo
Opocnes de ettt e s s ikl A
(CORAR M{AS220 DE ARENTD £H EL £AMPO REFSENOA o
1
° Datos grupo ! B
e PR == s e
- P — 1
o Te pusde interesar.. [ MO RS RGOS g
BOOUCION WAL BN AANES MIAUINCS S I = i
Descripaién:

mismas (sea toeal o parcisl sinque por enchusén begel aigunss de
Er SRS 3pmaG0 fusler sous ix 5 e

Deseripeion: acomda 3l Regimen . ; . el de
[ ; ] Especial de Critario e Caja. L splicsoam de £xte régiman conllera e ¢ houide |
z"““ e se preduncs & ds fzs |
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5.3. Modificar datos

La modificacion de datos se considera €omo una de las acciones que se
llevan a cabo en el mantenimiento de listas. Para modificar los datos de una
empresa ya creada puedes hacerlo de la siguiente forma:

- Accede al listado de eémpresas con la ruta de mends
Archives - Empresas, o bien con la opcién
Empresas del mend lateral,

- Selecciona en el listado Ia empresa que quieres
modificar y haz clic en el botén Editar,

- Procede a modificar los datos que necesites en los

distintos apartados y pestafias que componen la
ventana.

- Confirma los datos modificados haciendo clic en el
botén Aceptar de (3 barra superior de la ventana.

No todos los datos incluidos en la configuracion de una empresa pueden
ser modificados posteriormente a sy creacion. En concreto, hablamos de
los datos referentes al tipo de empresa (normal o consolidada), alaempresa

con la que se comparte el stock (empresa stock) y |a fecha inicio y fecha fin
del periodo.

X‘> IMPORTANTE

El cédigo asignado a Ia eémpresa creada no puede ser modificado.
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6. Lascuentas

Anotacion
en el Debe

Anotacion
en el Haber

7 HILO CONDUCTOR

Situacion inicial
y aumento de las
cuentas de Activo

Situacion inicial

y aumento de las

Cuando Rocio estaba creando la empresa en la aplicacion informatica, definid y cuentas de Pasiva

. selecciond uno de los modelos de Plan General Contable, por lo que, a medida
que va trabajando sobre |a aplicacién, es posible que este plan pueda cambiar, Disminucion de las
bien afiadiendo, modificando o suprimiendo elementos hasta adecuarlos per- cuentas de Pasivo
fectamente a sus necesidades

Disminucion de las
cuentas de Activo

,r.:\
(\f) PARA SABER MAS

La cuenta es la entidad contable que permite representar la evolucion de
un elemento patrimonial, es decir, recoge las variaciones que se producen
en el valor de un elemento del patrimonio, como por ejemplo una deuda. ! La normativa que regula la contabilidad en las empresas es la siguiente:

En contabilidad, las cuentas se representan de forma esguematica en forma
de T, dividiendo de esta manera las operaciones que van al Debe (que se
anotan en la parte izquierda) y las que van al Haber (que se anotanen la |
parte derecha).

Observa esta representacion en la siguiente imagen:

DEBE NOMBRE DE LA CUENTA HABER https://redirectoronline.com/uf05160102

i Las anotaciones en el Debe y en el Haber de una cuenta estan intimamente E [

relacionadas con su situacion inicial y sus movimientos. Dependiendo de si https://redirectoronli
: ronline.
la cuenta es de Activo (bienes y derechos) o de Pasivo (obligaciones), las compIi 100103

anotaciones son:

_ 6.1. Crearel plan de cuentas de la empresa

. operaciones depende del tipo de entidad que sea, es decir;

|
: | El plan de cuentas que las empresas utilizan en el registro contable de sus i




- APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD

Pla [Fr—
Gran Real Decreto de cud:nzas o E— x—’
£ Nivel 1 Mivel 2 MNivel 3 i
empresa 1514/2007 grupos 12 9 jvel x X ivel X Niveld  x
| L & B B v & $ 0 E
1 pl Hugvo ver Editzr Eliminar Fiitrar Imprimiy Expariar Refrascar Opciangs Salir
(' Pymes o Real Decreto il ek
I microempresa 1515/2007 de cuentas, T e S = U
|l Ay L Lh Mostrando ‘J o
\
1010 |Fanda sacal - e |
LIQEI Capital N . e =C- . |

Las entidades se clasifican como pymes o microempresas siempre que
cumplan durante dos ejercicios consecutivos cerrados, al menos, dos de las

siguientes circunstancias:

Para crear un registro en cualquiera de los niveles puedes hacer clic en el
botlén Nuevo de la barra de botones de la ventana Listas previas si esta
SYMIES activa, o la ruta de menus Archivos - Plan contable - Nivel... En la ventana
) FE que se abre, debes cumplimen Sl :
IO 5 B MICROEMERESA o p tarenla cabecerael Cdodigo, que dependera
el nivel en el que te encuentres, y el Nombre. Los campos del apartado

ni pertenencia a un
grupo de empresas) Detalles son:

Activo <4.000.000 € <1.000.000 € = Descripcién. Es un campo comun en todos los niveles e incluye el desa-
elfmdmnegads JrYT—— <2.000.000 € rrollo conceptual del grupo, subgrupo, cuenta o subcuenta.
= Cta. variacion, CIF, Ficha cli i i
Media de trabajadores <50 <10 cion. Estas casillas de verifi c“?'n o FICh? . oy . amomz?-
Vedia ge & on. : er_r cacgon solo existen en la ventana de manteni-
miento del nivel 3. Se activan si el codigo necesita ese campo habilitado

para la creacion posterior de la cuenta.

2 Cta. situacion. Este ca mpo solo esta disponible en la ventana de mante-
nimiento del nivel 4 y hace referencia a la ubicacion que tiene el codigo
en el Balance de situacion. La letra A se refiere a Activo; la P, a Pasivo, y
la numeracion, al apartado concreto del modelo de balance, Se puede
buscar mediante la lupa o crear mediante el cuestionario.

En Sage 50c viene definido por defecto un plan de cuentas organizado por
niveles y que puede ser utilizado de forma indistinta por grandes empresas
y por pymes. Para realizar el mantenimiento de estos niveles puedes hacerlo
mediante la ventana Listas previas o accediendo directamente al registro
a traveés de la ruta de menus: Archivos - Plan contable — Nivel 1, Nivel 2,
Nivel 3 o Nivel 4. Estos niveles se corresponden con los grupos, subgrupos,
cuentas y subcuentas establecidos en el Plan General de Contabilidad ofi-
cial. A continuacion, te mostramos una imagen con el desglose del nivel 4.

<C> EJEMPLO

Carlgs quiere crear en el plan de cuentas de su aplicacién Sage 50c un codigo
de nlve‘J 3 para las mercaderfas que |a empresa comercializa como artfculo C,
Cuyo codigo es 30500000.

Para crear ese nivel 3, Carlos accede a la ruta de menis: Archivos - Plan
contable - Nivel 3, hace clic en el botén Nuevo, cumplimenta la ventana como
S& muestra en la imagen y finalmente hace clic en el botén Aceptar.

Continua en pagina siguiente >>
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<< Viene de pdgina anterior

Mantenimiente de nivel 3 - —
ONuevo o Aceptar *Cancelar | (ocalizar 3 Opciones i Docs, 4 4 b P (% Salir

Cédigo:

Nombre: [MERCADERIAS C

]

Detalles

B cta. variacien [0 ciF [ Ficha cliente [ Ficha proveedor [ Cta. amortizacion

Descripcion:

Mercaderias comercializadas por la empresa como articulo C.
Su movimiento contable es analogo a la cuenta 300.

De esta forma, el nuevo registro aparece reflejado en el listado de la ventana
Listas previas.

Como Carlos ha activado previamente la casilla de verificacién Cta. variacion,
cuando se disponga a crear la cuenta asociada (30500000) comprobara que el
campo Cta. variacion esta activado para incluir la cuenta contable que reflejara
la variacién de existencias al final del ejercicio.

Msnterimients de coentas O piscesiasayudar
ONusve o Aceptar ™ Cancelar O\ Locaizar 2 Opeiones Wbocs. 4 4 b M [+ salir

cadon

Nombre: [MERCADERIAS € ]

[E] panes anaiticos

* Add-ons

f General @ Condidones pago D Chservaciones q hiveies y arbol de cuentas
'Daios | Datos de contacte | Clasificacian | vareconsustercias | B

Cla, variacién

Cla. variacditn: 61000001 Q VARIACION DE EXISTEMCIAS DE MERCAI

U. A. 1~ PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

Es importante que tengas en cuenta que cuando se crea un registro en un
determinado nivel, debe existir su correlacion en el resto de niveles. De esta
forma, si se crea el nivel tres (535) debe existir el nivel uno (5), el nivel dos
(53) y el nivel cuatro (5350), ya que, de no ser asi, la aplicacion los generade
forma automatica cuando se esta creando uno de ellos.

/ ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA

1. Utiliza la aplicacién Sage 50¢ para habilitar los campos CIF, Direccién, Po-
blacién, Provincia y Pais en la ventana Creacién de la cuenta contable (409)
Proveedor especial, y explica cémo lo has realizado.

6.2. Codificacion

Con objeto de identificar las cuentas, ordenarlas y localizarlas dentro del

plan de cuentas, asi como de conocer las agrupaciones y desgloses de
cuentas, es conveniente la codificacion.

El sistema de codificacion mas extendido es el decimal, consistente en di-
vidir la contabilidad en 10 grupos, cada grupo en 10 subgrupos, cada sub-
grupo en 10 cuentas, cada cuenta en 10 subcuentas, y asi sucesivamente.

Las cuentas del Plan General Contable se clasifican en grupos, subgrupos
y cuentas. Por tanto, este contempla nueve grupos de cuentas que recogen
categorias amplias de masas patrimoniales (siete grupos para el Plan Conta-
ble de Pymes); cada subgrupo recoge masas patrimoniales mas concretas,
Yy por ultimo, las cuentas dentro de cada subgrupo detallan esa masa en
elementos mas especificos. Su representacion grafica seria la siguiente:
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Grupo

- Sele asigna un codigo de un digito del 1 al 9 (en el
PGC), del 1 al 7 (en el PGC Pymes).

Subgrupo

- Se le asigna un cédigo de dos digitos (el
primero se corresponde con el cédigo del
grupo al que pertenece)

|
l Cuenta

|

| - Posee, generalmente, un cdigo de tres [

' digitos (los dos primeros indican el grupo |

y subgrupo en el que se encuadra). ‘l

Las subcuentas permiten un mayor detalle y concrecion del elemento pa-

trimonial. Ademas, facilitan la personalizacion, puesto que las cuentas son
genéricas al ir definidas por el Plan General Contable.

<C> EJEMPLO

El grupo 4 del Plan General Contable contiene las cuentas relacionadas con el
traéfico comercial, personal y administraciones plblicas. Dentro de este grupo se
encuentran subgrupos como el 40, que contiene las cuentas con proveedores,
0 las cuentas de clientes, que estan contenidas en el subgrupo 43. Dentro de
este dltimo, estén las cuentas “430. Clientes”, “431, Clientes, efectos comer-
ciales a cobrar”, etc.

Ademas, puede ocurrir que existan cuentas de cuatro digitos. Asi, dentro de
la cuenta “431. Clientes, efectos comerciales a cobrar” estan: “4310. Efectos
comerciales en cartera”, “4311. Efectos comerciales descontados”, etc.

En la aplicacion Sage 50c la estructura del Plan General Contable (PGC) se
organiza en niveles, los cuales se corresponden con el desglose del sistema
decimal. Asi:

2 Nivel 1-> Grupos
2 Nivel 2 -> subgrupos.

6.3.

U. A. 1 = PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

= Nivel 3-> Cuentas.
= Nivel 4-> Subcuentas.

Este ultimo nivel es el que la aplicacion utiliza para registrar los asientos con-
tables.

Dar de alta cuentas. Subcuentas

En la aplicacion Sage 50c ya no se utiliza el término Subcuenta para hacer
referencia a las cuentas utilizadas en el registro contable de las operacio-
nes, sino que directamente ha pasado a emplearse el término cuenta.

El boton Nuevo permite dar de alta nuevas cuentas y adaptar asi el plan de
cuentas a las propias necesidades de la empresa. Para llegar a él debes se-
guir la ruta de menus Archivos - Plan contable - Cuentas. Segun el tipo
de cuenta que vas a crear, habra mas o menos campos habilitados en los
distintos apartados gque tiene la ventana Mantenimiento de cuentas.

En la cabecera de la ventana se incluye el codigo y el nombre de la cuenta
que estas creando. Los digitos de las cuentas de Sage 50c son ocho vy, al
introducirlos, existen diferentes formas de hacerlo, ya que pueden ser com-
pletados por la aplicacion o introducidos de forma manual por el usuario.
Con el siguiente ejemplo, te quedara claro.

<C> EJEMPLO

Alicia quiere crear en Sage 50c la cuenta contable 31100009.

En el campo Cdédigo de la ventana Creacidén de cuentas, Alicia puede, o bien
introducir la numeracién completa de forma manual, o bien indicarlo de forma
que la aplicacién complete los digitos que faltan de forma automatica. En este
ditimo caso, Alicia puede introducir solo los tres primeros digitos si previamen-
te ha comprobado que la dltima cuenta en el plan de cuentas es 31100008; o
indicar la siguiente expresion 311.9. De esta forma, la aplicaciéon completara el
codigo con ceros hasta consequir los 8 digitos.
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La informacion a cumplimentar en las pestanas de los distintos apariados
que componen la ventana depende del tipo de cuenta que se guiere crear
{mercaderias, clientes, bancos, etc.). Algunos de los campos que las inte-
gran estaran habilitados si previamente se han activado determinadas casi-

llas en la configuracion de los niveles.

La informacion a introducir en los apartados esta relacionada con los da-
tos generales; CIF, domicilio, datos bancarios, etc.; las caracteristicas de la
} facturacion: forma de pago, cuenta contable, banco, etc.; los datos analiti-
” cos asociado a la cuenta, y los datos relacionados con las funcionalidades
adicionales, si procede. Ademas, se puede incluir un comentario sobre la
j cuenta, si es necesario. Observala apariencia de la ventana Mantenimiento

de cuentas al crear una de ellas:

O Necesites zpuce? - —

3 Nusvo cdtsr ) Eiminar Q locdlizar £ Opdones WRDoes. 44 b P [sairc

Codige:
Mombre:

@ General [g‘ Candidiones pago ’_j Observaciones r‘ Miveles y drbol de cuentas planes analfticos ‘ﬁ:‘ Add-ons

e

Datos de cgnaa_cm Clasificacion | Variacidn existencias

Datos fiscales
Tipo identificacion fiscak
i [is

Datos empleado

Afio nacimiento:

Situacion familiar:
NIF conyuge:

Conirato:

En los distintos apartados que componen esta ventana se concentra gran cantidad de in formacién Litil para una

correcta gestidn contable.

% APLICACION PRACTICA

Una vez creada en la aplicacién la empresa CAFI, S. A., quieren afiadir
dos nuevas cuentas a la estructura de su plan contable. Las cuentas son:

Continda en pagina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior

* (21100001) Construcciones B. Estas edificaciones se corresponden
con construcciones adquiridas por la empresa para afrontar el
posible cambio de sede. Se le aplica un sistema de amortizacién a
10 afios.

¢ (43000012) Daniel Montero Caro con CIF: B923362001 y domicilio
en C/ Montafia Baja, 30, de Oviedo (33007), Asturias. Su forma de
pago es con giro a 30 dias a través del banco BBVA.

iComo se llevara a cabo el proceso?
Solucién

El acceso a la ventana de creacién de cuentas esta en el meni Archivos = Plan
contable - Cueptas. En primer lugar se introduce el codigo y el nombre de
la culenta y posteriormente se va cumplimentando los apartados, dependiendo
del tipo de cuenta.

En eif caso de la cuenta (21100000) hay que cumplimentar la cabecera con
el coédigo y el nombre, incluir un comentario con la aclaracion indicada y las
cuentas‘de amortizacion correspondientes. Para confirmar dichos datos hay que
hacgr f,:|IC en el botén Aceptar de la barra superior de botones. En las siguien-
tes imagenes se muestran los apartados que necesitan ser cumplimentados.

) ;Necesitas ayuda? s =

zntenimiento de cusntas

2 Nuevo {nmprar * Cancelar L Localizar [ Opciones IDocs. 4 4 b W [sair

Cadigo: 21100000

Mombre: [(nnsmszcinnes B ‘

& i . :
Qo eneral [E Condiciones page D Observacionss r‘ Niveles y arbel de cuentas Planes analiticos ':;: Add-ans

Estas edificadones se corresponden con construcciones adquiridas por la empresa para afrontar &l posible cambio de sede

Continua en pagina siguiente >>
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J e . << Vlene de pagina anterior
<< Viene de pagina anterior PG

Mantenimients de cuentas O piscesns qpuda?  w — X b ‘
= Onuevo o Aceptar S Cancelar O Localizar 5 Opciones W Docs. (4 4 B B [ saiir
Onueve o Aceptar ™ Cancelar (L Locslizar B Opciones MDocs, M 4 b B [=sair = = N . .

codigo I

nombre: [Daniel Montero Caro |

<o
Mombre: [Construcdones B i

| ooeenerd I__Ej‘ o - ’j e ) q i s s * j n,o General Condiciones pago Lj Observadonss JL“ Wiveles y drbol de cuentas Planes analfticos * Add-ons
= Nveles anaitic Add-ons | e

. | Amartzscones. | - S

’ tantenimients de cusntss D Necssies zyuda? . = ‘
|

(oatcs EEERNISNE cosifcocitn | Vodconestences | _—

- [ |
it | W | Direccién: |C/Montafia baja, 30 . - Q0
Cta.Dotacion Amont: (68100000 | Q. [F] AmoRNZACION Moy, me ;

T L. B A AR AL | pobiacién: [OVIEDD | Provincia: [asTURIAS

| Tipo Amortizadin: [e ]Q [ umeasio | pais: [24 ] Q [ espara B coogie waps
‘ Porcentsje Contable: 000 = Fscsk 000 % [ | & mx | |
Email: | i =

Datos bancarios

i i
|

o Je |
| |

Para la cuenta (43000012), se procede de igual forma, salvo gue los datos que

hay que incluir son el CIF, el domicilio y los datos de facturacién. De forma A= Opcsmma  — - 1 X
automatica aparece en la pestafia Clasificacién el tipo de cliente nacional, Ohusvo o Aceplar #yCancelor O Locsiz=r T Opaiones W pocs. M 4 b B [3sair
Los apartados cumplimentados son: il
Mombre: E}aniﬂmmem Cara
Iantenimiento de cusntas O Hscestisapuds? . - »® fﬁmrsi Condiciones paga ':Jubsmsdunu r‘Nivelesyémnl de cuentas Planes analiticos *Add-uns

Onuevo o Aceptar ®yCancelar (L Locaizar B Opdones Mpoes, W 4 b M [Hsar m; —

- Cadigo: Caracteristicas Giros
et rl:lameIMo e J Forma de pago; Q [[ 6RO A30Dixs Anadic Sorrar

& Generat [ condionespage [ Observaciones T niveles y drbol d cusntas Planes anaiticos  <k® add-ans P—— Q [ VENTA DE MERCANCIA 5 |
[E==——e———m I
m -égu-:s de contacto | Clasificacién | Variacion emstencias S ) | Dias de page: D@ ¥ .ﬁ o

Datos fiscales
Banco prevista: Q [ eeva ‘
Tipo identificacion fiscal; -
Divisa: Q [ e ‘
i 8923362001 ] =

Cambio fijo: 7_7 7Dm|[3\; Fecha limite cambio:  24/11/2019 [if]»

Datos empleado

Afic nacmientn: '

Situarida famifiar: - Fipo WA D Q B [J Recargn % Recargo finan.
NaF chnyuge: [ Retencidn fiscal: Sin retencion ~  Tipo retencion: [:| a B
Contrato; 4 [ Retencién no fiscal  Sin retencien - % Retencién: | r’“l%‘

Continua en pagina siguiente >>
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En el menu Archivo, ademas del mantenimiento normal del plan contable,
existen tres opciones relacionadas con las cuentas que merecen especial
atencion:

>

Cuentas de ajuste: las cuentas de los grupos 8y 9 son utilizadas, junto
con cuentas del grupo 1, en la regularizacion del valor de los activos fi-
nancieros al final del ejercicio. Estos ajustes puedes hacerlos accedien-
do a la opcion Asignacion de cuentas de ajuste, donde puedes relacio-
nar las cuentas de nivel 2 con las cuentas de los grupos 8 o 9. Fijate en
su ventana:

Signacian cuzntas sjuste grupa 2y 9 i %
Filtros

Introduce las cuentas de nivel 2 para filtrar en ia columna de cuentas de Bjuste.

Clientas Todas b

Cuentas ajuste

Azepar

B sfadr [E orar Q [

F RESERVAS ¥ OTROS INSTRUM.DE RATRIAOMID

SUBV.DONACICHES ¥ OTRO'S AJUSTES POR CAWIBICS VALOR

aBE
ta £-0 Aaombre e S |
| GasTOS MPUTADOS & PTEMONC HETD | =]
wzzsos neumoos A mmmono e | == o - o

Cancelar

La estructura de ja ventana est disefiada para mostrar la informacién completa de fa refacion entre las
cuentas,

=}

Cuentas de situacion: la estructura del balance de situacion ests for-
mada por distintos apartados en el Activo y en el Pasivo. El listado que
Mmuestra esta opcion se utiliza para indicar dicha informacion en la crea-
clon de registros del nivel 4.

U. A. 1 = PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

= = o
- Cuentss desmacitn  x
b & & B v & B ¢ & E
Nuero ver Eoise Eliminar Filtras lmprinle Exportar Refrescn  Dpadones Salie
Busqueda por Codige
- 1%
Maostrando;
A INI.IO\’K\ZADﬂW“-I_f?ﬁE - N . . - o o o - o —
e | Wennteionts e cuian e R = EXS
At IMV. EMFRESA GRUPO ¥ ASDCIADAS. Ohusvo 3 Edtar ) ehiminer Q Locaiizar By Docs. A > P Gessie
e codge: ] ¥
A6 ACTIVOS POR IMPUESTO DIFERIDO 3 —
*01 ACLNO CORRIENMAITPRAVENTA Nombre: @5
e 4
o3 MRORVE ALY = Tipo Activa Pasivg
ATO ACCIONISTAS. POR DESEMB.EGGID 50
an OTROS DEUDORES ' Olen | wi
a2 HV.ENPRESA GRUSO.Y ASOC B TP
an WERSIONES FIANCIRAS ACR ] ]
v o N
215 EFECTIVO ¥ ACTLIQUIDOS LV, ——— o - —— o— i —
3 CAPALESCRIURADD . B - - o -
w2 CAPTIAL NO ENGTDO B )
P03 PRUMA DE EASIGN
F4 RESERVAS
o5 | accy menc prREROMS - I o - B o o o =
o5 RESUT BERCCOS AmERiGEEs =
45 registros.

Los botones de desplazamiento agilizan la visualizacién de Ja infermacidn de los registros del listado

2 Cuentas contables estandar: el listado de cuentas que muestra esta
opcion es consecuencia de la activacion de determinadas opciones dis-
ponibles en el bloque de contabilidad en la creacion de la empresa.




e £ o L ds €

Ajustos negativos en el IVA de active comente (Pronata) | 63410000 _7‘
Ajustes negativas en & IVA de inversiones (Promata) !ﬁs-mqm |
Austes positives en e VA de active camente (Pramata) isamm - |
Ajustes positivos en & IVA de inversiones (Promata) | 3220000 a
Anticipos cliente | 43800001 ) |
Articipos proveador n | 40700001

Bancos ' | 57200001 .
Clientes o E4mo_1 _

Clisries de dudaso cabro ) !faeom1 .
Clientes varios . 43000001

Campras | 80000001

Compras pendientes 3 6030.;00177

Gt e __ [reoom ]
Descuentos compras | 60000700

Descuerttos ventas - Ikvpummn )

Deudores |44000001 v

Aceptar Cancelar

£l detalle de cada cuenta estandar del listado se obtiene pulsando el botén que estd junto a fa lupa.

. Modificacion y eliminacion

Tanto la modificacién como la eliminacion son dos tareas que se llevan a
cabo en el mantenimiento del plan contable a través de los botones que figu-
ran en la ventana Listas previas, cuando has accedido a la opcion Cuentas.

Eb/\] RECUERDA

Para acceder a la ventana Listas previas hay que seguir la ruta de menus

Archivo - Plan contable, y elegir cualquiera de las opciones que presenta.

U. A. 1 - PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

Una vez creada una cuenta puede que sea necesario modificar alguno de
sus parametros; para ello se dispone del boton Editar de dicha ventana.
Pero debes tener en cuenta que no todos los campos de la configuracion
de cuentas pueden modificarse una vez que esta se ha creado. Con caracter
general, el campo Descripcidn es el que se puede modificar. Finalizada la
correccion, debes hacer clic en el boton Aceptar para confirmar los cam-
bios.

@ CONSEJO

Si fuese necesario modificar alguno de los datos invariables de una cuenta ya
creada previamente, se recomienda crear una nueva con los datos correctos y
eliminar la errénea.

Cuando sea necesario eliminar de forma permanente una cuenta, la venta-
na Listas previas dispone del boton Eliminar. Este tambien esta disponible
una vez hayas accedido a la cuenta correspondiente.

Para borrar definitivamente una cuenta, accede al listado desde la ruta de
menus Archivo - Plan contable — Cuentas. En la ventana, selecciona la
cuenta, haz clic en el boton Eliminar y luego en Si en la ventana de confir-
macion. Siempre debes asegurarte de que la cuenta que vas a eliminar no
serd necesaria posteriormente, ya que la eliminacion es irreversible.

En ocasiones, eliminar una cuenta es necesario como forma de subsanar

un error. En otros casos, se trata de cuentas en desuso, duplicadas, etc. Por
tanto, el boton Eliminar sirve para mantener saneado el listado de cuentas.

;} IMPORTANTE

No se pueden eliminar cuentas que ya se hayan utilizado y que, por tanto, estén
reflejadas en registros contables.
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‘ A
: X
éf TAREA 1

Rocio, en la delegacién de Valencia de Blasoptical, ha definido los digitos de las
cuentas en su programa de contabilidad, puesto que tiene previsto la creacion
de distintas cuentas para los clientes y proveedores. Asi registra las operaciones
contables con la cuenta especifica de cada cliente o proveedor.

<< Viene de pagina anterior

Ademas de las siguientes cuentas:

. Cédi.ggl43.6, para el cliente BCA Informatica, S. L., con CIF B29223344 y
domicilio C/ Ollerfas, 12, Mélaga (29012).

e Cddigo 40.5, parg el proveedor Componentes y suministros PC, con CIF B
22554466 y domicilio C/ Luceros, 15, Torrején de Ardoz (28850).

También existen varias cuentas de proveedores que vienen definidas por defecto

De este modo, écémo puede crear los distintos niveles del plan de cuentas?
en el programa contable y que no son necesarias para la gestion. Estas son:

' Explica las caracterfsticas de la codificacion.

‘ E
' 4 TAREA 2

Rocio necesita crear una cuenta para un cliente partiendo del siguiente cédigo
y descripcion:

» (403) Proveedores, empresas del grupo.
* (404) Proveedares, empresas asociadas.
* (405) Proveedores, otras partes vinculadas.

Cloln los datos proporcionados y mediante una aplicacion informética de conta-
bilidad, crea la empresa, crea el plan de cuentas con los niveles correctos en
fl{ncién de las cuentas que se especifican y da de baja las indicadas. Explica
como has realizado estas tareas e incluye capturas de las ventanas utilizadas.

R R

e Cédigo: 43000007
» Descripcién: Fernandez épticos, S. L.

Atendiendo a dicho codigo, écudles son los niveles que se pueden identificar?
iEs correcto escribir 43.77 Razona tus respuestas.

—__-___—...-——--_—__...—__-.u—___.u—___..————.—.————

o
E/ TAREA 3

Como contable de la empresa SEVENBIT, S. L., dedicada ala comercializacién de
productos informéticos, Francisco comienza con la gestién de la contabilidad del
ejercicio 20X5 mediante una aplicacion informatica de contabilidad. El tipode 8 e
empresa es normal, trabaja con planes analiticos y esté acogida al Suministo @ TTTTTTmmTmmmTmmTTT

inmediato de Informacion (Sll).

7. Realizacion de copias de seguridad

CF HILO CONDUCTOR

Rocio necesita asegurarse de que, ante cualquier problema o error en el pro-
grama que provoque pérdida de informacion, pueda recurrir a una copia de los
dato’s. Por eso quiere saber como proceder para realizar una copia de seguridad
y asi conservar los datos que va introduciendo en el programa. '

Ung de lgs tareas imprescindibles que realizar cuando se trabaja con cual-
quier aplicacion informatica es salvaguardar la informacion que contiene
Por ello, las empresas necesitan disponer de copias de respaldo de sus da:
tos, puesto que no pueden estar expuestas a perder datos de su contabili-
dad, financieros, fiscales, etc.

El plan de cuentas debe tener los siguientes registros de nivel 3:

 (402) Proveedores a largo plazo.
e (412) Acreedores a largo plazo.

Continta en pagina siguiente >>
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L.a cop@ de seguridad es una operacion fundamental que se debe req- Ty
i lizar periédicamente en el programa de contabilidad, puesto que permi- = |
j te salvaguardar la informacion contable ante perdidas fortuitas por acci-  opeiones |
dentes, mal funcionamiento o errores. Tipo de copia:  Local = D | |
|
Ruta local: i |
&= ©
| Ejercicios: Todos - |

‘ [ incluir reports [ Incluir imagenes [ Incluir documentos exportados [ Incluir facturas electrénicas

G

Ventana para la realizacién de copias de seguridad

La copia de seguridad es la tarea que
permite la conservacidn, de forma exter- .
na, de Ia Informacidn contable tratada en Los datos para cumplimentar en ella estan relacionados con el tipo de co
la aplicacién informética. pia, que puede serlocal o local + cloud (este ultimo si se ha configurado una
I:uentg de Office 365 Business Premium); con la direccion donde se ubicara
I; COlpla cuz?ngo finalice; con los ejercicios contables a los que se quiere rea- L
ar la copia de seguridad, y con una seri i ; &
. . . . e e 3
71. Realizacion de la copia de seguridad cottighen oncis s de casillas de verificacion que
pciones para anadir imagenes, documentos, facturas, etc.
Las copias de seguridad en Sage 50c se inician accediendo a esta aplica- _/

NOTA

cion con el permiso de administrador. Para ello, debes hacer clic con el bo-
tén derecho del raton en el icono de acceso directo de la aplicacion y elegir

Ejecutar como administrador.

El botén i que acompafia al campo Rut i ‘r ..
Para crear una copia de seguridad del grupo de empresas que esta activo sobre distintas formas de realizarpcopi:fdl;csael L”r‘f:S{tjfa informacién adicional
(con el que trabajas), hay que acceder a la ruta de menus Herramientas—- ~  _ guridad correctas.

Copias de seguridad — Crear copia. La ventana que apareceeslasiguiente: ~ 77 She el s -——————— -

Una vez cumplimentados los datos de la ventana, la copia de seguridad se
inicia cua-ndo sean confirmados con el boton Aceptar. Una barra de pro-
greso va informando sobre el proceso vy, al finalizar, se abre una ventan

informativa indicando cual es el estado de la copia. ’ ’

E:Jnyolm lt;re r(?el arcihivo que se genera esta compuesto por el nombre del gru-
afechaen la que se ha realizado la copia de s idad; i >
GRUPO_0002_20211028. b aurdact porejemplo
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La ventana de creacion de copias de seguridad puede estar cumplimen-
tada por defecto si previamente se ha configurado el aparta.do Copias de
seguridad de la ventana a la que se accede con la ruta Archivos ~ Grupos
de empresa - Seleccionar grupo - boton Editar.

s of Aceptar ®Concelar (L locstizae Bpees, 4 B M [ saiic

cacge: ooz |
piombre: [BRUPO DEMO | Grpo prindps

; ; A i
([Jemprest [ cusnts affce 265 0 copiss de seguicss () sonekpps M Onediive [ catenizric sntine [ accesc s

e
Configuracion

A Frograma copias de seguridad para &l grupo

pr—e
Tipo de copiz: Loedd -
|
Ruta hocal [ - ©
) -
Esrcices Todos
[ tnchuir reposts [ incluir O sk portades . [ incksr facturas electrnicss

Configuracidn general que permite fa introduccién de valores por defecto en la copia de seguridad

Citiuevo  oF Aceptar ¥ Cancelar L Locslzar Moocs. M 4 kW [2sak

coag (o]
Posmitre: leaurc pEmo Grupo pringp3l

) v A
([lempresss [ cumnta office 355 (T copias de sequides [} Sage apps  h Onedrive (%) catendsrio oaine [ Accsso 3

Configuracion

3 Frogramer copiss de seguridad pata ¢l grupo
cerere) R
WG, coias 3 mantener: |}

8 o

Dias que s¢ gecits Is copis:

[ meartas O néreales O usves [ viernes [ ssbade [ comings

O Lusnes

Enail nodificauon:

Email copia motificacdnt

Configuracion de parémetros adicionales en fa copia de seguridad

U. A. 1 - PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

7.2. Recuperacion de los datos

La recuperacion realiza el proceso inverso, restaurando en el sistema los da-
tos guardados en la copia de seguridad.

Aligual que en el caso de la creacion de copias de seguridad, cuando sea
necesario restaurarlas también hay que acceder a la aplicacion con el per-
miso de administrador.

<] RECUERDA

Para acceder con el permiso de administrador hay que pulsar el botén derecho
del ratén en el icono del acceso directo de la aplicacién, y en el ment contextual,
elegir la opcidn Ejecutar como administrador,

Para restaurar la copia de seguridad debes acceder siguiendo la ruta de me-
nus Herramientas — Copias de seguridad — Restaurar copias. Una vez en
la ventana, hay que elegir el tipo de restauracion, que puede ser desde un
directorio local o un Cloud Backup e indicar la ruta donde esta la copia que
se quiere restaurar. En el apartado Relacién de copias, van a aparecer de
forma automatica todas las copias realizadas. Observa su imagen.
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Restaurar copia 0002 - GRUPO DEMO son X

Grupo desting

Tipo de restauracién

Seleccionar tipo de restauracién:  Local v

Se restaurard Iz copia de seguridad seleccionada sobre el

i gtupo 0002 ;Desea continuar con la restauracisn?
Seleccién de copia a restaurar

Ruta: [Cf\Users\Usuario\Desir.top =

Relacidn de copias:

Ventana de confirmacidn del Grupo desting

Y para finalizar con la tarea, la aplicacion te mostrara varias ventanas infor-
mativas que deberas confirmar. siendo una de ellas la siguiente:

Ventana principal del proceso de recuperacion de copias

Datos incluidos en 15 copia de seguridad del fichero
seleccionado:

Ejercicio: 204X
Reports: No
Imégenes: No
Documentos exportados: No
Facturas electrénicas: No

Al seleccionar la copia y aceptar los datos indicados, aparece la ventana
para elegir el grupo de empresas correspondiente. Su imagen es:

Version de aplicacién de Ia copia; 50.0.7650.0

Add-ons incluidos en la copia:

Résthur copia en grapa de crpresn Amertizaciones (Activado)

e L eCommerce ({Activado)

FACER2B (Activade)

GAPED (Activado)

Gestién Documental (Activade)
Intercambio de datos (Activado)
Informes configurables (Activada)
Trazabilidad (Activado)
Comunidad Sage 50¢ (Desactivado)
RGPD (Activada)

Servicios (Activado)

Impuesto de sociedades {Activado)
Sage TPV Extra (Activado)

Seleccionar grupo de empresa

Seleccionar un grupo de empresa donde restaurar los datos
seleccionadoes o bien crear un nueve grupo de empresas donde
restaurar la copia

Grupo de empresa destino: QB GRUPO DEMO

iDesea continuar con la restauracisn de la copis del
fichero seleccionado?

Ventana para seleccionar el grupo donde se ubjcaran los datos restauradas,

Para que el proceso continue, debes confirmar el grupo destino de la restau-
racion, en una ventana como la que se muestra:

Ventana informativa de Jos datos que se van a recuperar
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/ ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA

2. Explica laimportancia de realizar una copia de la informacién de tu programa
de contabilidad. Afiade la periodicidad adecuada para realizarla y enumera
otros sistemas que se podrian utilizar para salvaguardar los datos.

La empresa SEVENBIT, S. L., necesita crear una copia de seguridad de los datos
que contiene su aplicacion informética como precaucién ante algun problema
que pueda surgir en la informacién, eligiendo como destino el escritorio del
ordenador.

iCémo pueden realizar la copia de seguridad? Explica el proceso e incluye
capturas de las ventanas utilizadas.

Las aplicaciones informaticas de contabilidad han cobrado un papel pri-
mordial en la gestion empresarial, al evolucionar en completos sistemas de
gestion que integran aplicaciones de diversas areas de la empresa.

Para comenzar a trabajar con Sage 50 Cloud es importante conocer el en-
torno de trabajo y las funciones y procedimientos que tiene; de esta forma
se gestionara mas eficientemente la contabilidad de la empresa. Entre estos
destacan:

U. A. 1 - PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

- Multiempresa y multiusuario.
Estructura de cuentas adaptables,
Confeccion de cuentas anuales.

- Plantilla de asientos.

- Etcetera.

- Acceso al programa.
- Gestion de usuarios.
- Mantenimiento de listas.

Al acceder por primera vez a la aplicacion se abre de forma automatica un
asistente para configurar la empresa con la que se va a trabajar. Esto no
significa que no se puedan crear mas empresas, ya que en cualquier mo-
mento es posible utilizar el menu superior (Archivo — Empresas) o el menu
lateral Empresas para ello. Los datos que inicialmente se incluyen en el
asistente para crear una empresa se distribuyen en estos apartados:

Datos T i';ﬁ’ Seleccién @ Valores
empresa =y de add-ons ! por defecto
Te puede ) ﬂ Datos o Opciones de

interesar.. A grupo | configuracién
I e

El mantenimiento de las empresas también se debe realizar para ir actuali-
zando datos a medida que estos vayan cambiando.

El Plan General de Contabilidad (PGC, Real Decreto 1514/2007) recoge el
cuadro de cuentas por el que se rigen los registros contables, En la apli-
cacion Sage 50c, el plan de cuentas esta estructurado en 4 niveles; no
obstante, el registro contable de las operaciones se realiza con cuentas for-
madas por 8 digitos (por ejemplo, 43000001).
Toda informacion registrada contablemente debe ser conservada de forma
Segura con el objetivo de tratarla cuando sea necesario. Por ello, la aplica-

Cion cuenta entre sus procedimientos con la realizacion de copias de segu-

ri_dad Yy surestauracion, los cuales necesitan para ello el acceso a la aplica-

clon con permiso de administrador.
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continuacion:

El proceso de creacion de una copia de seguridad es el que se muestra a

- Ruta de menus Herramientas = Copias de
seguridad - Crear copia

- Eleccién del tipo de copia, de la ruta destino y de
los ejercicios econdmicos

- Confirmacion de las ventanas informativas

Asi mismo, el proceso de recuperacion consta de los siguientes pasos:

- Ruta de menus Herramientas = Copias de
seguridad - Restaurar copia

- Seleccion del tipo de restauraci_én, de la ruta donde
estd la copia y de la propia copia

- Confirmacién o seleccion del grupe de empresas

- Confirmacion de las distintas ventanas informativas

ne -
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 1

1. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:

a. De entre las funciones que tiene la aplicacion Sage 50c se
encuentran las derivadas de su caracter multiusuario, mul-
tiempresa y multiejercicio.

= Verdadero
= Falso

b. Para acceder a Sage 50c solo se necesita la ide ntificacion del
usuario y la contrasena correspondiente.

= Verdadero
= Falso

¢. Cuando se crea un nuevo usuario este se incluye enlasempre-
sas del grupo que esta activo y tiene permiso en todas ellas.

= Verdadero
m Falso

2. Siun usuario tiene permisode accesoala aplicacion, (como se pue-
de denegar?

- Eliminandolo del listado de usuarios de la ventana Centro
de usuarios.

b. Eligiendo en el menu contextual del usuario, la opcion
Desactivar.

¢. Enlaventana Centro de usuarios, haciendo clic en el simbolo
verde que acompana al nombre del usuario.

d. Seleccionando el usuario en la ventana Centro de usuariosy

cambiando el simbolo verde por un aspa blanca con circulo
rojo.
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3. Una vez creada una empresa, ;puedes acceder de nuevo al asisten-
te de empresas?

a. No, la modificacion solo se podria hacer en la ventana Man-

tenimiento de empresa.
b. Si, en el escritorio accediendo a la ruta del menu superior:

Herramientas/ Configuracion/Asistente de empresas.
c. Si, eligiendo la opcion Asistente de empresa del ment lateral.
d. No, el asistente solo esta activo cuando se configura la em-

presa al inicio.

4. El asistente de empresa tiene varios apartados, ;cuales son algunos
de ellos?

a. Gestion de usuarios
b. Te puede interesar

c. Datos empresa

d. Seleccion de add-ons

5. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:

a. El acceso a la configuracion avanzada en la creacion de la
empresa requiere la activacion de una casilla en el ultimo

apartado del asistente.

m Verdadero
s Falso

b. En la ventana Mantenimiento de empresa se incluye la in-
formacion necesaria para ufilizar el Suministro Inmediato de

informacion del IVA.

= Verdadero
= Falso

¢. Todos los datos registrados enla configuracion de unaempre-
sa pueden ser modificados una vez se haya creado.

= Verdadero
= Falso

U. A. 1~ PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

6. Una anotacién en el debe de una cuenta de pasivo se produce por...

...el registro de la situacion final.
..una disminucion.

..un aumento.

..el registro de la situacion inicial.

P Ee

7. ;Cémo puedes crear un registro en un nivel cualquiera? Indica to-
das las posibilidades.

a. Mediante la ruta de menus Archivos/Plan contable/Nivel.

b. Accediendo al apartado Opciones / Niveles, de la ventana
Mantenimiento de cuentas.

¢. Haciendo clic en el botén Nuevo de la ventana Listas previas,
una vez habilitada.

d. Através del menu Contabilidad del escritorio.

8. En la creacion de las cuentas que represenian elementos que se
amortizan, ;en qué apartado de la ventana Mantenimiento de cuen-
tas hay que indicar la cuenta contable de amortizacién que le co-
rresponde?

a. General

b. Nivelesy arbol de cuentas
c. Add-ons

d. Planes analiticos

9. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:

a. En Sage 50c solo se pueden hacer copias de seguridad si se
accede con el usuario supervisor.

s Verdadero
= Falso

b. Las copias de seguridad se realizan mediante el menu del
mismo nombre ubicado en el escritorio.

» Verdadero
s Falso
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c. Enlaventana Crear copia el botén representado poruna inte-
rrogacion proporciona informacidn sobre distintas formas de
realizar copias de seguridad correctas.

Unidad de Aprendizaje 2

Registro contable
a traves de
aplicaciones
informaticas

= Verdadero
s Falso

10. ;Cémo se denomina el menu al que debes acceder para recuperar
una copia de seguridad?

a. Restaurar copias

b. Recuperar copias de seguridad
c. Copias de seguridad

d. Seguridad
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Contenido

1. Introduccion

2. Introduccion de datos contables

en la aplicacion
3. Utilidades de los asientos

4. Introducir asientos que permitan

el calculo automatico del IVA
5. Libros contables
6. Utilizacion de asientos
predefinidos para operaciones
habituales en la empresa
7. Regularizacion o liquidacion
del IVA
8. Balance de comprobacion de
sumas y saldos
9. Realizacion del cierre del
ejercicio
10. Obtencion de las cuentas
anuales
11. Apertura de la contabilidad
12. Actualizacion de las cuentas
codificadas en la aplicacion.
Actualizacion de los asientos y
de los conceptos predefinidos
13. Responsabilidad y
confidencialidad en el registro
contable
14. Resumen

Objetivos

El objetivo especifico de esta Uni-
dad de Aprendizaje es:

-~ Utilizar aplicaciones
informaticas de Contabilidad
registrando las operaciones
necesarias para el registro de
las transacciones economicas.

U. A. 2 = REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

1. Introduccion

Una de las tareas fundamentales de la contabilidad es el registro de los he-

chos contables. Para realizar este registro entra en juego uno de los princi-
pales libros contables: el libro diario.

El libro diario se encarga de registrar de forma cronologica las operaciones
con relevancia contable que se producen en la empresa. Sin embargo, en
las aplicaciones informéticas de contabilidad, el libro diario es ademas la
entrada principal de toda la informacion contable a la base de datos del pro-

que contiene estara disponible para otras funciones
y aplicaciones que se ponen a disposicion del usuario: libros de facturas,

libro mayor, balances, liquidaciones de IVA, asientos predefinidos, inventa-
rios, contabilidad analitica, etc,

En Sage 50c el libro diario se confecciona partiendo de los registros conta-

bles originados en I3 gestion de asientos, en lg contabilidad analitica yen
los niveles del plan de cuentas.

Para ver el contenido de I3 unidad, nos basaremos en elcasodela empresa
Blasoptical y su nueva delegacion en Valencia, donde Rocio, responsable

de la gestién contable, comenzara con el registro de las operaciones segun
se produzcan los hechos en el ciclo econdmico,

2. Introduccién de datos contables enla
aplicacion

P HiLo CONDUCTOR

Una vez instalado e programa de cont,
dimientos, creada |a empresa en la ap
Rocio ests preparada para la introduc

abilidad, conocidas sus funciones y proce-
licacién y configurado el plan de cuentas,
cién de datos de Blasoptical de Valencia,

Continvua en pégina siguiente > >
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<< Viene de pagina anterior

@ SABIAS QUE...

de modo que la informacién contenida en el programa sea un fiel reflejo de la
situacion contable de la empresa.

En el desarrollo de esta unidad d izai

. - o . e aprendizaje no v i i

A continuacion, va a tomar contacto con la principal funcion de los programas previas en mantenimiento ni en docSmentosJ sino qil:gz :ctgzgg'aérdc.on Itas -
ITH 5 T . e . i ’

de contabilidad: la gestidn/introduccién de asientos; tratando la ventana de a las ventanas correspondientes de creacidn. TeRmEI

trabajo, los botones que contiene, asi como la configuracién del procedimiento = _ ________
detrabsio. K T

La.ventana ala qug accedes cuando sigues la ruta Asientos - Entrada de
asientos o haces clic en el apartado Asientos del menu lateral se encuentra

d‘n’ndida en tres partes bien diferenciadas, tal y como se muestra a continua-
clon:

La introduccion de los datos contables en Sage 50c se realiza desde el menu
L superior Asientos, del modulo Contabilidad. Esta formado por distintos
bloques agrupados por criterios de afinidad. En el primer blogue puedes
encontrar opciones que te ayuden en el registro contable de los asientos

I
m de gestion; en el segundo y tercero, la contabilizacion de los asientos de -
. - i g5 [ —
apertura y el proceso de cierre, respectivaments; en el cuarto, la realizacion b B a2 BB B BB L B o : g 7
- de la conciliacion bancaria, y, por ultimo, en el quinto se facilitan otras confi- e b e s G G R el i Gaas e Oy o e om B
guraciones relacionadas con asientos. Observa dicho menu superior: e 0200 [ir wnes [ eamas | | @ =
mmf e g8 “"""'L’f’*iﬁ ____E &= Refucencia E— =
— ss— R T— .
W aar G e Q B e v | eood] Q = e — |
Asientos  Previsiones de cobro  Previsi

Entrada de asientos
Conceptos de asientos
Asientos predefinidos
Revisién de asientos

Revision de datos contables

Apertura »

Cierre »

Conciliacién bancaria

Tipos de notas

Asignacién de notas en asientos

Barra de botones de creacién/edicién de asientos y botones de desplazamiento.

Generadores b

Detalle de las bloques que componen el men Cabecera del asiento con los datos identificativos

Asientos

Area de introduccién de cuentas contables. {

Otra forma de acceder a la gestion de asientos es utilizando el apartado
Asientos del menu lateral.



17 _indl

‘ -» APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD

El Plan General de Contabilidad es flexible, de forma que puede modificarse
por el usuario a lo largo del gjercicio contable adaptandose a sus necesida-

des.

Barra de botones y menus

La barra de botones de la ventana Asientos contables permite la creacion
y edicion de los asientos y el acceso a varias opciones que posibilitan la vi-
sualizacion de informacion contable y la configuracion de otras utilidades.
Los botones que componen la barra son:

) M 4 b M E]
Dadidiet Deaie Eailr

B =z @

Pueva

Y las funciones de los mismos son:

Nuevo: crea de forma manual un asiento.

Borrar: elimina el asiento en curso.

Imprimir: imprime el asiento actual antes de guardarlo.

Ventas: genera un asiento a partir de una factura de ventas.

Compras: crea un asiento a partir de una factura de compras.

Cobros: genera asientos de operaciones de cobro.

Pagos: crea asientos de operaciones de pago.

Predef.: genera asientos contables utilizando los asientos predefinidos.
Importes: presenta un listado de asientos contables previa configura-
cion de una serie de parametros, entre los que se encuentra el importe
maximo y minimo.

= Extracto: visualiza exiractos individuales de las cuentas contables pre-
via configuracion de parametros.
Previs.: muestra un menu de opciones
pago.

2 Opciones: mues
asiento en curso.
Docs.: muestra la ventana de gestion docu mental.

Salir: guarda el asiento en curso o lo elimina si no esta finalizada su con-

VDoV LVLVLLLOLY

de previsiones de cobro y de

O

tra un menu de tareas posibles relacionadas con el

0o

figuracion.

U.A. 2 -
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;lilando ;e accede por E)ril:nera vez a la ventana Asientos contables, los botones
Iev?, orrare Ilmprlmlr estan deshabilitados hasta gue se confirman la fecha
y el nimero de asiento, lo que indica que es un asiento manual.

2.2. Datos identificativos del asiento

La cabecera del_ asiento esta formada por varios campos, y el movimiento
entre ellos para introducir los datos identificativos se realiza mediante |a te-
cla [Tab] o [Intro]. A continuacién te muestro su imagen:

Fecha:

sop102019 ile Nomero: [ bedetnde: Q[

Operacion: * [F] Dowumene: B
: B A = Referencia:
Nombra: . s . |
& saider o0 Descuadre: 0,00

La descripcion de sus campos es:

) gﬁcga:l f(_acha del asiento en curso. Por defecto la aplicacion toma la fe-
a : el sistema, 'aunque puedes editarla en la propia casilla del campo o
m?dlante el boton Calendario que lo acompana.
=) Nigmgro: numero del asiento en curso. Es un dato identificativo del pro-
g fasmnto c:uye! ﬁumeracmn debe ser correlativa. Puedes introducirlo
s Pe orma‘autornatlca con la tecla [Enter] o manualmente.
lrae.\c!{cf,[:‘rnldcx listado Id'e asientos predefinidos para ser utilizados como
p_ ntillas en la creacion de asientos habituales. Dispone de la lupa de
3 gusqueda y del boton de mantenimiento.
peracion: listado de o i i icacic
sy peraciones ya definidas en la aplicacion previa-
=) ?:;l;?;:nss: (\jfincu[a url'l documento determinado al asiento en curso
edes visualizarlo o desvin :
Vorliiold cularlo con los botones que lo
g glolr{;"ll:fre: nombre de las cuentas utilizadas en el asiento actual.
raa o.lcampo de consulta que muestra el saldo de las cuentas que inte-
gran el asiento actual. Ira indicando el importe segun la cuentaen |
se encuentre el cursor. e
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2.3.

2 Referencia: informacién adicional identificativa del asiento. Puede con-
tener el numero de asiento si esta activada esta opcion en el apartado
Opciones de la ventana de mantenimiento de la empresa.

= Descuadre: campo de consulta que muestra informacion sobre la dife-
rencia entre Debe y Haber del asiento. En el supuesto de no existir tal
diferencia, el campo estara vacio.

SABIAS QUE...

A través de los botones de mantenimiento de los campos Predefinido y Ope-
racion vas a poder gestionar los asientos directamente sin salir de la ventana
de creacion.

Area de introduccion de cuentas contables

En esta area se muestran las lineas de las que se compone el asiento en cur-
so en la aplicacion Sage 50c. Un asiento debe contener al menos dos cuen-
tas y cada linea se corresponde con una de ellas. Debes tener presente que
solo se muestra un asiento en cada momento, por lo que no podras intro-
ducir uno nuevo hasta que el actual esté grabado y la ventana despejada.

@ ,
SABIAS QUE...

Si al crear la empresa se activa la casilla Trabajar con planes analiticos, esta
parte de la ventana de creacién de asientos estard compuesta ademéas por un
espacio habilitado para la introduccién de informacién analitica. Observa la
siguiente imagen para ver cémo quedarfa la ventana:

Continda en pdgina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior

[T -

‘”‘ﬁﬂﬁmm@\f@am M 4 b N

Vanldsdompi b PMgas Me mssnes  Lmads  Beds Ouianer

f ot soponow [Ee o [ ) predatoions [ —ja@
e © [ voamenta R = Refersncin [ ]
" = e e T
Hon L RSN ™ — | e
[ RS TR R w17 fheomed
&

Tt [ oo

Total ez | 0,09

Los datos que se incluyen en las partidas son:

= Cuenta: codigo de las cuentas contables que forman el asiento. Una vez
enelcampo, para incluirlas de forma manual puedes hacer clic de nuevo
o utilizar el botén Anadir. También dispones de la lupa para acceder al
listado de cuentas y localizar la que necesites.
= Definicién: concepto que describe la Operacion que se contabiliza con
el asiento. Para cumplimentarlo se puede hacer de forma manual o elj-
giendo un concepto mediante la lupa, si previamente lo has creado en
Asientos — Conceptos de asientos.
= Debe/Haber: importes del asiento. Las sumas del Debe y la del Haber
deQen ser iguales, por lo que, en caso de existir diferencia, esta apare-
cera en el campo Descuacdre, impidiendo grabar el asiento hasta que el
error no se subsane,
< Obs.: texto que el asiento deba incluir como informacion adicional. Al
hacer clic con el ratén en este campo, se abre un editor de texto simple
para que puedas anadir la informacion.
< IVA: cuando el asiento incluya una cuenta de IVA, en esta columna apa-
fecera un icono activo con el que accederas a la ventana Desglose de
IVA (soportado o repercutido). Esta informacion se muestra en el apar-
tado de registro de IVA, situado en la parte inferior de la ventana Asien-
tos contables.
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En asientos simples (con dos partidas) la contrapartida es obvia y la asig-
na Sage 50c; en el caso de asientos compuestos (mas de dos partidas), las
contrapartidas se asignan manualmente.

Cuando algun dato se repite de una partida a otra, puedes copiarlo de for-
ma automatica si utilizas la tecla [Intro] para moverte entre las columnas.

ig APLICACION PRACTICA

Gabriela estd registrando un asiento pero no recuerda la cuenta con-
table de su cliente, éicomo puede averiguaria?

Solucidn

Gabriela, una vez situada en la columna Cuenta, debe hacer clicen Ia lupa, y
de esta forma se abrird el listado de cuentas de su plan contable,

Para buscar a un cliente en concreto introducira en el criterio de blsqueda Ia
numeracién 43 (si es por el c6digo) o el nombre del cliente, y una vez localiza-
do, hard doble clic en el c6digo para que este se incluya de forma automética
en el asiento.

La ventana para realizar la basqueda es la siguiente:

Continda en pagina siguiente >>

barra de botones o abandonar

U. A.

<< Viene de pagina anterior

Listado de cuentas
Buzqueda por Cadige

Mostrandz: Csdige que contiens 43

| CUBNTE CONTADG
43000002 | ESTHER GOMEZ SANCHE
3000003 | ANTOMIO TORRES MAYORAL
43000004 | ELECTRODOMESTICOS DELSUR
45000005 | ANDRES CASADO CASAS
42000012 | BaNIE MoTERG £aRo
43600001 | CUENTE DE DUDESO CosRe
4700001 ENVASES A DEVOWER POR CLIENTES -
43300001 ANTICIPOS CLIENTES

2 - REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

@ Refrescer

& BN o

2.4, Cémo crear un asiento contable

La. creacion manual de un asiento contable se hace desde la ventana
As.-lentos contables, que obtienes siguiendo la ruta Asientos - Entrada de
aslentos o accediendo al apartado Asientos del menu lateral.

nen en el asiento. Para guardarl

-
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?é APLICACION PRACTICA

El dia 31/10/XX la empresa vende al contado mercancias por importe
de 1.100 € (IVA 10 %]).

« ¢Cémo se contabiliza de forma manual dicha operacion?
e iC6mo se vincula el recibo de cobro al asiento contable?

Solucién

Para realizar el asiento en Sage 50c debes acceder al menu Asientos - En-
trada de asientos. En la ventana Asientos contables se cumplimentan los
siguientes campos:

e La fecha coincide con la del sistema, por ello hay que pulsar la tecla [Intro]
para confirmarla y asi pasar al siguiente campo.

s Al ser el nimero de asiento correlativo, no es necesario introducirlo. Solo
basta con pulsar la tecla [Intro] y se mostrara el nimero siguiente al dltimo
creado.

+ Los campos Predefinido y Operacion no se van a utilizar, de ahi que no se
tengan en cuenta.

e Para vincular el recibo de cobro con el asiento se hace clic en el botdn
Asociar documento, se busca el fichero que lo incluye y se selecciona
mediante el boton Abrir

s Las cuentas que forman el asiento contable se incluyen, o bien de forma
manual (escribiendo todos sus digitos o la formula 700.0), o bien haciendo
clic en la lupa y localizando el c6digo en el listado de cuentas.

« En la columna Definicién también existe la posibilidad de escribir direc-
tamente el concepto del asiento o buscar alguno de los ya predefinidos
anteriormente en la aplicacién mediante el men( Asientos —» Conceptos
de asientos.

e Enlas columnas Debe/Haber se incluira el importe que corresponda a cada
cuenta. En las cuentas de IVA (en este caso, 47700010), cuando se incluya
la cantidad, se abrira la ventana Desglose de VA en la que se debe indicar
la cuenta de contrapartida y la factura. Esta ventana es la siguiente:

Contintia en pagina siguiente >>

[ 90 ]
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<< Viene de pagina anterior

Desglose de [VA Repercutido

Datos de ia faciura

Fecha factura:  31710/20XX [E]v

Cuenta: 43000001 Q [ CLENTE CONTADO

Fecha operacidn:  31710/20%% [+

Factura: 172000

Tipa de VA 02 | Q [ va0% (1.4%)
Tipo operacidn:  Macional v

Dates de chientes varios (Nacionales)

CIF: i
Nombre: I_

Detalle de Iva

Para introducir los datos en la siguiente Iinea del asiento se puede utilizar, o bi

la tt?cla [jntro] tantas veces como columnas sea necesario ir pasando o'bier:eer}
botén Afadir. Con el bot6n Borrar, se eliminan. También se puede cémbiar de
moneda mediante el desplegable situado junto a estos botones.

Con toda la informacién incluida, el asiento ya estd listo y se guardard cuando

"

Continua en pdgina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior tos, cuyo fin es agilizar y reducir las operaciones. Algunas de estas opera-

ciones son:

Renumerar
Pagos Eliminar asientos para
periddicos un asiento llevar un orden
en fechas concreto correlativo en el
determinadas por error conjunto de los
mismos

Localizar
determinados
apuntes
contables

Detectar
asientos
descuadrados

Etcétera

[l

Yechs op. Do
. S

R .

L

A continuacion, vamos a analizar algunas de las utilidades que facilitaran
enormemente el trabajo.

A
iR

Enla parte inferior de la ventana se muestra un pequefio detalle de la liquidacion

del IVA correspondiente a este asiento. . Introduccisn

En Sage 50c, la introduccion de asientos se realiza fundamentalmente des-
de la ventana Asientos contables. Esta entrada de asientos, como has podi-
do ver, es manual. Sin embargo, este programa dispone de otros medios de
entrada de asientos a través del menu Asientos, tales como:

3. Utilidades de los asientos

< Asientos predefinidos: posibilita la creacion de plantillas de asientos
para aquellos que se utilizan de forma habitual.

= Asientos periodicos: permite la creacion de asientos que se repiten de
forma periddica en el ejercicio contable.

< Generadores: permite la creacion automatica de asientos de determi-

nadas operaciones partiendo de la factura, de informacién de cobros o

pagos, etc.

2 i IMPORTANTE

Los asientos periddicos se crean partiendo de las plantillas de los asientos
predefinidos.

"7 HILO CONDUCTOR

i ' ili sta
Rocfo ya ha realizado varios asientos en el programa fie contabilidad fézica
observando que determinados asientos contables se repiten de forma per
o bien mantienen la misma estructura.

Por tanto, va a analizar diversas utilidades que tignen los program?sfde.lc.g:é
tabilidad para generar asientos de forma automatica, de modo que le facill

el trabajo.

Las aplicaciones informaticas de contabilidad, en general, gisponen de_ uri
amplio catalogo de herramientas y utilidades para la gestion de los asien



— APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD U. A. 2 + REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

A continuacion desarrollamos los asientos periodicos y los generadores, ya << Viene de pagina anterior

que los asientos predefinidos los trataremos en un apartado posterior. ‘

periodicidad, el gestor con idi ;
periédico. 4 table ha decidido que va a configurar un asiento

Asientos periodicos

hoSiprlrtnero que d?b.e realizar es acceder a la ruta de menus: Asientos ->
entos predefinidos; y en el listado que aparece seleccionar el registro

|
Los asientos periodicos, en Sage 50¢, permiten gestionar asientos que se re-
“5701 Ingreso en caja de bancos”.

|
piten cada dia, cada semana, cada mes, etc,, es decir, con una periodicidad
determinada.

El resto de ventanas que intervienen en la creacién son las que se muestran

Para crear un asiento periodico tienes que seguir el siguiente proceso: en las siguientes imégenes:

- == [Mantenimiente de ssientor predefinider
E - Accede al apartado Asientos predefinidos del menu Crn Femw Qi Q Lo )i N 4.4 & [ YT a— =
e 4 st L rabie -
Asientos. codiga: [po000cs70T | oupkear i .
L e —e—— S SRR Nombre: W;!ﬂtﬁnycbmmg | plantillas base Fiecuicion de tarens programadas l
Detalles T Generador de asientol predefinidos —

l

_ Haz clic en el botén Localizar, selecciona la plantilla que
servira de base para el asiento periédico y pulsa el botén
Aceptar.

Dafinicidn de 1a cuentar ‘[_”}_(_ W

I arocir BB Bomar

QU &

| 1

) || 115 ingreso en cap g ancat lmeers)
: |

| -
2|82 ‘lnombtﬂ [ |1me
2| €16 &0 (aja de bancos . | B |nm¢mﬂ 1

_ Haz clic en la ruta de mends Opciones - Periodicidad - . W
Configuracion.

-

el

necesario), configura el tipo de periodicidad: diario, semanal
o0 mensual y las cuentas que intervendran en el asiento.

l( - Afiade un nombre, indica un periodo de tiempo (si es

Total Dabe: o Total Haber: 0.00]

Encadenado de plantillas predefnidas

Encadensrpianta | A [

Para comprobar los asientos periodicos que se han creado de una plantilla
concreta debes acceder a la ruta Opciones =+ Periodicidad, y se mostraran
en el desplegable junto con los apartados Configuracion y Ejecucion de

tareas programadas.

Continta en pdgina siguiente >>

<> EJEMPLO

Una empresa realiza el dia 15 de cada trimestre un traspaso de efectivo por
importe de 7.525 €. Como es un asiento que se realiza con una determinada

Contintia en pagina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior

Configuracidn
Cuentas

BANCOS

- o

Para finalizar la creacion del asiento periddico solo basta con hacer clic en el

botén Aceptar.

de ejecutar el asiento programado o crear una tarea

A continuacién, el gestor pue
Periodicidad - Ejecucién de

automaética accediendo a la ruta: Opciones —
tareas programadas.

Generadores

2 forma de crear asientos automaticos mediante

Sage 50c ha implantado otr
los llamados “Generadores”. Para acceder a ellos se puede seguir alguna
de las siguientes rutas de menus Asientos — Generadores O Asientos —

Entrada de asientos, y en el desplegable o en el menu superior se mues-
tran las opciones disponibles, que son:

U.A.2-R .
EGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

Ventas

Cobros

lc;:r:;()jcml‘m Cobros per‘mite la introduccion de asientos de cobro. La cabe-

sistemz) i V:ln(;tggf esza c[:Lémplimentada con la fecha por defecto (fecha del
go del banco a utilizar en el asi 2

Anadir se incluye la cuenta ) siento. A traves del boton

representativa de las previsio
se seleccionara en la nueva ve nes decabrogue
ntana que se abre. Al h i -

Gensrar, adafmas do cioar &l ash . acer clic en el boton
. ! asiento, | ¢ i it

CAHA CORIB COBTags. a prevision de cobro utilizada se mar-

; as Vi
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General
Chiaote i zmm; Q, [ £57HER GOMEZ SEMCHEZ
Clomatina  |$3000002 Q [ EsTHER GOMEL SANCHEZ
—

S it | _laB
ssacofinst | —]aB
Desda: otjoiamnlEls st spzamofle
Estade Pendestes Cobradas Tods
Bisaueds

puscar facnara: |
Freumiones

[ Sadaccionar tadas

sa0o00e2  (ESTHER GOMER SANCHIE

Racoos L =1

B ver fames [g*”’“’“’"

Seleccidn de la previsicn de cobro

Ganarador asientos de cobiro
Generadar de asientos de cobro

Fechs cobro: oertzox [T

Definicidn; COSA0 FAA, 17000001/1 ESTHER GOMEZ SANCHEZ

—

57200651 Q [ samcos

— s - 10000003 Q

B wede 5 sorsr O [0

O asisnte por linea

Previsiones

Gastos bancarios

Comsgon [ ] QB csrossincsnos

[ presentar asisnio

Total cobrost

Creacidn del asiento de cobro

U. A. 2 - REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

Previsiones de cobro

O Necssiasayuda? ., — [ X -[

GNuevo [T Editar  €) Eliminar  Q, Localizar i opciones i pocs, |4 4 P M B salir

Factura: 17000001 Orden: | 1] ano: | 20000
Cliente; 43000002 Q [F] ESTHER GOMEZ SANCHEZ

Divisa: Euro
Importe: ) -_ 77 362413 36,24 €
d’ General ﬁ Cobro ’@ Impagos Histérico [:l Cbservaciones

Datos Bancarios

Contado
Entidad: LA CAIXA

Cuenta: JES14 3652 2544 4652 2142 4521

Mandato: E511000BY865452800020000000

Fechas

Emisidm; 31/01/20XX i~ Operaeidn

Vencimiento: 02/03/20%X [ - Cabro: 04/11/20X%
Caracteristicas

\l-rma de page: Q [ 6RO A 30Dlas

Previsidn de cobros contabilizada ¥ cobrada

Pagos

La opcion Pagos permite la creacion de asientos de pago. La cumplimen-
tacion de la ventana y la gestion de estos asientos siguen el mismo proceso
que para el supuesto de los cobros. Las ventanas son iguales pero haciendo
referencia a operaciones de com pra, es decir, pagos y proveedores.

Aligual que en el caso anterior, te mostramos algunas imagenes del proce-
S0 para que te hagas una idea del mismo:
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General

— = ca $h
sroveedon oo (00005 |0 [l DSTRRUIDORS WEGRMATI

Errrasior il E"’E:‘ 0, [ sceero

anea s QB

P S I 8 =

Desds: oipipanigElr  Has npaasisllr N
Estade: pengiames pagadat Faam s Bl r 2
Biisqueds

Busosr ety rr———]

Eoscat impens et

Previsiones

O ssfeccicas todss

Y S —

Imports totak

| B [

Seleccidn de la prevision de pago

Generador ssiantos 92 £299
Generador de asientes de page

P — ayripme e o o

Detinicién

oo bacais: [0 | @[5 eancos

Diwlsar Ewa ] —— ?:m”mm' : a
& A ENEE C. £

it clinicion

000000 | DITRIEVIDORA NFORMAICA SA-

[ asiento por inea

Pracuionss

Gastas bancarios

; @:j Q [F] GASTOS BANCARIOS

O prasentar asiento

mporte:

I

Creacién del asiento de pago
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Pravisiones de pago O Necasias syuda? .. - Tl i

O Nuevo [ Editar €D Eliminar  Q Localizar [] Opeiones Ipocs. |4 4 P P [P salir

Proveedar: Q [ DISTRIBUIDORA INFORMATICA, S.A.

Factura: ‘ 91 Orden: | 14 ado: ‘ ] 20)0(@57-’5
Divisa: Eurg v
mpote: | #a40/2] 834,90 €

f General ﬁ Pago Q Observaciones

Datos Bancarios

| Contado
Entidad: Sanander

Cuental |ES68 1111 2542 6363 1254 234

Fechas

Emisién: ‘20/06/20XX [ Operacién:  20/06200¢ [}~

Vencimienta: D4/11/200X [ Pago: 04/11,/20X%

Caracteristicas

Forma de pago: O [F) @Rro A 30Dias

RECC

Previsidn de pagos gestionada

/

NOTA

Através de esta nueva herramienta la aplicacion facilita la creacién de asientos
contables de operaciones habituales en cualquier tipo de empresa.

3.2. Comprobacion

Es posible que, por salidas anomalas de la aplicacién contable, se observe
un funcionamiento extrano de esta, por ejemplo, provocando que se guar-
den asientos descuadrados. En la aplicacion Sage 50c, para localizar los
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o i vz ——
asientos gque tienen errores puedes utilizar la opcion Re\n.smn de aEs'::; o
del menu Asientos o seguir la siguiente ruta de menus: A5|er_|tos - rada
de asientos —» Opciones — Revision de asientos. En cualquier caso,

tana a la gue accedes es la siguiente:

[ Revisién de aslentos

Fechas Ovedos = Desde oioi2oncfElr @ Hasta 39/12200¢ (Bl Q
F Desde I:I Q Hasta D Q

o —

isic jentos
Campos disponibles en la aplicacién para configurar el proceso de revisién de asien

Tipo revision [ Todes

Walores predeterminados

Para proceder a la revision, antes hay c!ue configurar e.l ap?ﬂa:rtt)azic;fJ%
que pueden ser todas o un periodo de tiempo cpncreto, y E ag o
revision, que igualmente pueden ser todos los tipos pre.de mdo e
cacion o alguno de ellos. Entre estos se enCL_Jent_ran asiento des ,
apunte sin cuenta contable, cuenta contable inexistente, etc.

; . .
Una vez obtenido el listado de asientos con errores, desde esta misma ve

tana puedes solucionarlos. Haz clic en la linea del asiento, pulsab?l bg:)on:i
Ver asientoy de esta forma accedes a la ventana Asientos contables

de puedes modificarlo.

3.3. Eliminacion

La eliminacion de asientos en Sage 50c se realiza desde la misma ventana

) . . i
de su creacion. Para borrar un asiento definitivamente debgs segunir rsilns; g
guiente proceso, teniendo mucha precaucion, ya que los asientos eli

dos no se recuperaran.

Localiza
el registro
mediante
las teclas de
desplazamiento.

Acepta la
ventana de
confirmacion de

la eliminacién.

Haz clic en el

boton Borrar

de la barra de
menus.

Accede a

la ventana

Asientos
contables.

U.A.2 = REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

Q RECUERDA

Puedes acceder a la ventana de creacién de asientos (Asientos contables) de
varias formas:

* Con el menl superior Asientos, seleccionando la opcién Entrada de
asientos,

* Mediante el mend lateral Asientos.

* Siguiendo la siguiente ruta de mends: Listados — Asientos - botdn
Aceptar - Seleccionar asiento - Botén Ver asiento — Botdén Nuevo.

Si cuando estés creando un asiento decides no continuar con él, al hacer clic en
el boton Salir también te pedird confirmacién de la eliminacién, considerandose
esta practica una forma de eliminacién mas.

3.4. Renumeracioén

Este proceso, tal y como su propio nombre indica, consiste en volver a enu-
merar los asientos contabilizados, ya que, como consecuencia de determi-
nadas practicas contables, pueden quedar huecos. Por ejemplo, eliminar
asientos que se han contabilizado de forma incorrecta,

Para conseguir que los asientos sean correlativos, como determina el Plan
General de Contabilidad, puedes utilizar la herramienta Renumeracién de
asientos. Puedes acceder a ella con la ruta del menu superior Herramien-
tas - Procesos - Renumeracion de asientos. Lo primero que aparece es
una ventana describiendo el proceso (imagen que se muestra), de forma
que si la aceptas, este comenzara y una vez finalizado aparecera otra venta-
na con el resultado.
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. ﬁ Renumeracién de asientos

Descripcion
A continuacidn se va a iniciar el procese de renumeracién de asientos para el ejercicio 2019,
Los asientos se ordenaran segin los criterios de fecha y nGmero.

Recuerde que el nimero original de asiento siempre queda accesible desde el campo referencia
de la pantalla de asientos,

Cancelar

Ventana de descripcidn donde se confirma o na el inicio del proceso

3.5. Copia

El copiado de asientos de una empresa a otra es posible gracias a la o;?ciOn
Importador de asientos, a la que puedes acceder mediante el mel:1u He-
rramientas — Procesos. Esta accion muestra la ventana Importacion de

asientos, que puedes observar a continuacion:

Importacion de asientos

Origen datos
Por faver introduzca Is ruta de origen de los dates en formato ASCIL.

Destino datos

Por favor seleccione la empresa a la que se
contables que se encuantra en un archivo en formate ASCIL.

lizara lz importacion de los asientos

Empresa; I SAGE 50

Ejercicio: | 2000 =

En todo procese de importar datos se solicita tanto el origen de los mismos como el
destino deseado.

3.6.

3.7.

U. A. 2 -~ REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

La tarea es muy simple, ya que solo hay que indicar la ruta del origen de los
datos a copiary su destino, especificando laempresa y el ejercicio contable,

@ CONSEJO

Te recomendamos no importar los asientos de apertura, regularizacién o cie-
Ire, puesto que el copiado de estos asientos no implica que los procesos que
integran queden realizados.

Modificacion

Es habitual que los asientos se modifiquen para corregir errores en los im-
portes, en la fecha, cambiar las cuentas, borrar una partida, etc. En cualquier
caso, en Sage 50c la modificacion de asientos debes realizarla desde la
ventana que los gestiona (Asientos contables). Los datos que puedes mo-
dificar son:

La fecha La referencia Las cuentas

El concepto Los importes del

Debe y del Haber

El proceso de modificacion es sencillo, ya que una vez realizados los cam-
bios pertinentes en el asiento, estos se aplicaran con tan solo hacer clic en
el boton Saliro en Nuevo, o desplazandote a otro asiento.

Otras utilidades

Ademas de las funcionalidades ya explicadas anteriormente respecto de los
asientos contabiles, la aplicacion informatica cuenta con otras que agilizan
su gestion. Entre ellas se encuentran:

[ 105 ]
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>

O Muevo

Asiento

Mantenimiento de notas

Mota:

Notas en asientos: incluye un listado de notas para l_a cuenta elmualcrir:r)er;
moria. En primer lugar, hay que crear los dispntps tipos con' ;1_ 0;‘) o
Tipos de notas del menu superior Asientos, mdman_c?o un_co lg_éry‘f o
nombre identificativo. En segundo lugar, con -la opcion A_mgn;t:! g
notas en asientos se realizara esta tarea mediante el boton Editar.

serva la siguiente imagen de su ventana:

o hceptar #% Cancelar L Localizar I8 Docs. dd4 p M [Ssair

Ne Asiento: 1B Fecha: |31/10/20%XX

@ Q, [F] ventas de mercaderias

Definicion
|vam
_‘G&é«
o Er.m

Observaciones

-

= x |

L

Asignacién de notas en aslentos

-

de IVA de los asientos representativos dela
hayan contabilizado en

activa. Esta opcion esta dispon ‘ :
mientas — Procesos. A continuacion te mostramos su ventana:

= Renumeracion de IVA soportado: renumera los registros de este 1ipo

s facturas de compras gue se
el ejercicio contable y pertenezcan a lq empresa
ible en la ruta del menu superior Herra-

U.A. 2~ REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

Proceso de renumeracién de IVA soportado wea x

ﬁ Renumeracidn de IVA soportado

Descripcion

A continuacién se va a iniciar el proceso de renumeracion de IVA soportado para el perfodo 2018,

[ Renumerar a partir del ultima orden del ejercicio anterior

[J Renumerar VA comunitario

Aceptar Cancelar

Las casillas de verificacidn permiten renumerar los registros de IVA soportado de formas distintas.

2 Cambio de cuentas contables: esta opcion del menu Herramientas -
Procesos hace posible el cambio de cuentas contables en los asientos,
en los balances, en los libros registro, etc., de forma que se sustituye la
cuenta especificada en el campo Actual por la que se indica en Nueva
cuenta. Al finalizar el proceso se abrira un informe si previamente se ha
activado la casilla Presentar informe. La ventana donde se realiza este
proceso es;

W Combe de comnta

y
Cuentas
Actusk (43000012 | Q. DANIEL MONTERO CARO

Nuevacuenta: [BEEEE | Q  ANTONIO MONTERG CARO

| [ Borrar la cuenta actual al finalizar el procese, Presentar informe

Actuslizar usuarios del sistema  Consultar nuevamente I Ne dejar entrar a nadie

B Usuatio Desconectando

Campos para configurar el proceso de cambio de cuentas
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Sage 50c cuenta con la opcion Asientos del menu superior Listados para botdn Generar, se crea automatica i
que compruebes l0s cambios aplicados en l0s registros contables. Una vez - cimientos para generarlos. Cuando e el asiento y 6 muestran los ven-
configurados l0s fliros correspondientes, la aplicacion muestra un listado i presenta en pantalla el asiento 4 agt"’a la casilla Presentar asiento, $e
de asientos, los cuales puedes visualizar con el boton ver asiento. Para vi- | cobro, se pide el banco y la fe Cgr]‘zr::era ‘;;_Y ‘{Uﬂndo se activa Contabilizar
sualizar las cuentas que los integran puedes utilizar el boton Ver cuenta. | ventana de vencimientos. ontabilizandose el cobro sin mostrar la
A - - -
- | continuacion puedes visualizar algunas de las ventanas de este proceso.
4. Introducir asientos que permitan el calculo | |
automatico del IVA | - B [
’:‘: wenlet | GIANK e Chene (B0 ] [ aNORES cASKOB OASkS Tl e | 00 o
ety Sy Fsaun caosta] [F owas tuo =[  nemono :II Q o

palicgn dibes [/ PR 7000008 —_— H
(T T -
|

Tipas de v

5 i bl ey A B

"7 HILO CONDUCTOR

i o hn}:ham -

para trabajar de forma capida y segura a la hora de contabilizar operaciones |
Tott tactwa sabobnt: [ 2A00] [ "

alculo de IVA, Rocio esté intentando e i

de compra y venta en las que interviene €
matice dicho célculo. seenueri | SET ot e
) ' e Gage - frn | Q00T K osn Reo hnancever | 0003] u[____oo0] )

localizar una funcion de la aplicacion contable que auto
;Qué funcion puede utilizar?
e T |
i
. i

________________
ey | veNTA DE MERCANCIA

Contraparides

En ContaPlus el calculo automatico del VA en el registro de los asientos
contables sé podia utilizar cuando s activabala casilla Calculo de IVAau-
Total contrapatidss: V:j@

no de a \'ler'” ana sentar asiente [ Contabilizat cobro

asientos. Sin embargo, en Sage 50c no existe tal funcion.
Informacién de la factura para crear el asiento de venta

No obstante, esta aplicacion i cuenta con una funcion que agiliza la conta-
bilizacion de las operaciones de compray venta, al registrarlas de forma au-
tomatica cuando se introducen los datos de sus facturas. Son los llamados
Generadores, cuyos tipos son: Ventas, Compras, Cobrosy Pagos.

En esta ocasion solovasaverlos que se refieren a Ventasy Compras, yaque
|os otros dos se vieron en apartados anteriores.

U
41. Generadores. Ventas

En Sage 50c la opcion Ventas; delarutade menus Asientos -> Generado-
res, posibilita \a creacion de asientos de ventas. Una vez cumplimentada
\a informacion de la factura de ventas correspondiente, al hacer clic en el
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Datos de la factlura

Mimero: [

17000008| Fecha: |04/11/200

Cliente:  |43000005 - AMDRES CASADO CASAS

Cuenta bancaria

Banco:

Cuenta: [ES89 z222 1111 9274 6327 7989

Previsiones de cobro

@ atadic [ sorrar [EBSHEIBORE

Total factura

ot escuscees [ o]

Vencimiento relacionado con la factura de venta

U. A. 2 = REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

4.2. Generadores. Compras

De igual forma, la opcion Compras posibilita la creacion de asientos de
compras. La ventana y el proceso es igual que el anterior salvo por las casi-
llas RECC, ISPy Vencimientos a partir de fecha asiento, las cuales hacen
referencia al régimen especial de criterio de caja, inversion del sujeto pasivo

y fecha de vencimiento de la prevision de pPago, respectivamente. Algunas
de sus ventanas son:

Datos faciurs

Techa asiema:  D4/11/20%K [Siw
Facha facturas 844117200 [E]w Facturs: ER . T
Fecha registror 2471172000 ]
Tipas de A

&ty B oer Q|

—_—
Proveedar: [40000020 | O, ] DISTRBLIDORA INFORMATICA. 5.4

Eura

Total fact. tedrico: |

Q007

1e00ae’t| O B aece Ose

Getiieon debe) [5/ FRa [2) DSTREVOORA IFORMATIGA]  Datinici i st

fizvs

Oparacib
Mambe

T

Agienos comtalies

B & @

Baon  ieDamY Neotst

Fecha gela Sl blimero:

Comgpr  Cadeod

B A8

Pagar

i@
!
%"
i

i

§

 EEE—— |

11 Predetinids: L

+ B opocoments:

HOAES CASADIC CASAS

B e B sersr QB Eea

e A (47035541

4 A (1700 AHDRES LRRDG CAEAT
e AMBRES CALADA CASAT

Totalfsurs colutsdte: | 1zim]

tstos ple factiien
Sescusnio P | 00014 00 Relencitn  Lase
Cintr mpartickas

R e 2 opor o B

00000601 | contera o mancaizin

2 presentar asiente 2 Contabilaar prge [ venemintos a partie g8 facha asente

Toisl cantrapantidas: | o

= -

Informacién de fa factura para crear el asiento de compras

17 et
¢ |4un0ans

losaremn |

Aslento de venta generado
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<< Viene de pdgina anterior

! s
Contabilizar page asn x
Datos factura
Nombre;  DISTRIBUIDORA INFORMATICA, SA.
oy nBit S.L. :
l21,00;__.'_-‘ Caida rn‘L 25 paroola 105 |

Factura: 2 Importe: |

Introduccién fecha y cuenta tesoreria

—" FACTURA
2 cl
m:::f::'ﬂf;’ﬂi. cac Facha de facture 15 de marzo de 20XX
Banco: 57200003 Q, [ ssva GiLas Torres, 25 Nimero do factura 0000100 Serie Al12
28080 Madrid, Espana Condiciones de pago Domicialiacion bancaria
Cuenta de pago ES01-000-0000-00-1234567890 | |

CIF: BOOOD0OOD

. -

Ventana que se muestra si previamente se ha activado la casilla Contabilizar pago

E:] RECUERDA

En la creacién de asientos cuando la cuenta contable esté relacionada con el
IVA, al afiadir el importe se abre una ventana en la que se solicita informacién
adicional relacionada con este impuesto; posteriormente, esta informacién
aparece reflejada en el apartado habilitado para el registro de IVA.

TOTAL FACTURA EN

L UROS
TAREA 5

La empresa Sevenbit, S. L., emite las siguientes facturas al cliente Materiales
C&C por la venta de material:

DESCRIPCION CANTIDAD

PRECIO SUBTOTAL  DESC, TOTAL
Praducte A 1.200 Uds 50,006  g0.000,006 = 2%  58.800,00€

02008
 Producta 8 2,525 Uds 90,006 227,250,006 | 2% 222.705,00€ ‘

BASE IMPONIBLE 281.505,00€
IVA 21%

59.116,05€

340.621,05€

Continta en pdgina siguiente >>

Continua en pagina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior

SevenBit S.L.r )

Cliente n® 88/MD
Cliente: Materiales C&C
CiLas Torres, 25

28080 Madrid, Espafia
CIF: 600000000

FACTURA

Fecha de factura
Namero de factura
Condiciones de pagoe
Cuenta de pagoe

2 de abril de 20XX

0000101 Berie A/12
Domicialiacion bancaria
E501-000-0000-00-1234567890

U. A. 2 = REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

<< Viene de pdgina anterior

Cliente n° 125

Cliente: Sevenbil

P.l.Los Caidos, 25 Parc. L
28080 Madrid, Espafia
CIF: B11111111

conico DESCRIPCION

FACTURA

Fecha de factura
Numero de factura
Condiclones de pago
Cuenta de pago

20 de abril de 20XX
0000010 Serie A/30
Domiclaliacién bancaria

ES01-000-0000-00-0987654321

CANTIDAD ~ PRECIO  SUBTOTAL CANTIDAD ~ PRECIO  SUBTOTAL  DESC. TOTAL

200 Uds 40,00€  ©.000,00€ BAADY Produsto 1 2,000 Uds 30,006 60.000,00€ 0% 60,000,006

1500 Uds 65,006 97,500,006 BARAZ Producto2 500 Uds 150,006 75,000,006 0% 75,000,006
i 280,00€

BASE IMPONIBLE 103.39 BASE IMPONIBLE 135,000,006
1 1,711,806

VA 21% 2171 IVA 21% 28.350,00€

TOTAL FACTURA EN 125.101,80€ TOTAL FAGTURA EN =—
EUROS EUROS 163,350,00€

Seguidamente, recibe un cheque por la venta de unos equipos informati-
cos, pendiente de cobro, del cliente BCA Informatica, S. L.

ibe la siguiente factura por la compra de materiales al pro-

A continuacién, Tec
veedor B&B Suministros.

. - _J o o
Continda en pagina siguiente Continta en pagina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior
El libro diario es un libro destinado a registrar dia a dia todas las operacio-

nes relativas a la actividad de la empresa, si bien permite registrar también
la anotacion conjunta de los totales de las operaciones por periodos de

|
|
] l T ENTIDAD DECRE_DFEO_T Cédigo Cuenta Cliente C.C.C.

(OFICINA PAGADORA) Entidad | Ofcina__ | D.C. | N° Cuenta tiempo.
BANCO BZ TTz|8]4l1]2]3lal1[2[1]2]3[a[5[6]7[8][8]0
Direccid
| Local\dad‘codingol’ostal I Esn1 6 7890 %
‘ EUR #5.200# € DEFINICION
Paguese por este cheque a SEVENBIT
Euras CINCO MIL DOSCIENTOS
MADRID 5 de MAYO de 20XX Asiento
- ik L ch‘f . Es la anotacién en el libro diario en orden cronolégico de todos los hechos
it contables que se producen en la empresa.

A partir de los apuntes del libro diario, se confecciona el libro mayor. Este
libro, aungue no es obligatorio, posee una gran utilidad, ya que acumula por
cuentas o subcuentas los valores registrados en el libro diario informando
de su saldo. |

Basandote en la informacién y documentacion mercantil proporcionada, realiza,
en Sage 50c, el registro contable de estas operaciones en el libro diario. Crea
las cuentas contables que sean necesarias.

() ,
@ PARA SABER MAS

5. Libros contables

En relacidn al proceso de registro de los hechos contables en el libro diario y en el
libro mayor, accede al siguiente video que te resume sus aspectos mas basicos:

[=]
ﬁ |!‘
OIS o= ['

https://redirectoronline.com/uf05160201

"7 HILO CONDUCTOR

Una vez que Rocio va registrando las operaciones de la empresa durante el ciclo
contable, necesita obtener listados de las operaciones en orden cronolégico
por distintos rangos, bien por fechas, subcuentas, asientos, etc. Ademas, debe
obtener informacién sobre ciertas subcuentas de clientes o proveedores, para

ver el saldo de cada una.

¢Cémo tiene que proceder para obtener tal informacion?

Los apuntes contables tienen su reflejo en los denominados libros conta- La aplicacion Sage 50c permite confeccionar estos dos libros contables

bles. La informacion que una empresa consolida mediante los estados
contables (Balance de situacion, Cuenta de perdidas y ganancias, etc.) se
complementa con la informacion que ofrecen los libros contables, libro dia-
rio y libro mayor, asi como el balance de comprobacién, aportando datos

de relevancia para la empresa.
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/ ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA

3. Realiza una budsqueda en la normativa sobre los Iibro.s de contabilidad.
;Cuéles son obligatorios para una sociedad mercantil? &Y para un empre-
sario individual?

Cusntzs Ol Todos = Desde | la B

valorespredeterminados v KF

5.1. Obtencion dellibro diario
El libro diario se puede obtener de diversas formas en Sage 50c:
= Mediante la opcion Libro diario del menu lateral.
i [ i Diario.
= Desde el menu superior Listados = 0. ' _
= Desde la ventana Asientos contables, siguiendo la ruta de menus Op
ciones - Listado de libro diario.
La ventana a la gue accedes para configurar el libro diario es la que puedes
observar a continuacion:
Listado de Libra diztio
5 ibrodiario ‘
Tipos da Diario
Fechas [(ITodos -2 Desde oimipoxx [l Q  Hasta awzzon iy Q s -
Mrst 1 Hrodos o pesde [ |Q B s [ |Q B ‘Immsmm
| [ Acumuade anterior
el S [ pede D an e D aB | [ Exchir asients de apsriura
Wi Mudes H DHML_—”IQ o Hasta'l"#Q B ‘:Dﬁicwasmuud.(-mrre
1
el 4 & Todos 1 Desde af Hasta Q B | O e importes 2 cero

I\ [ Incluir observacicnss

* [ Linea de separacion de asientos

w12 B | e
| O Agrupads per sjercicio
Asientos Hvedos  Desde Q | rdensdo per
Haas | Qa é\' Homere de asiento =

| Divisa;
reptar Cangelsr | Ewe =]

Configuracién de filtros para obtener el libro diario

U. A. 2 - REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

La informacion que muestra el libro diario se puede configurar con los dis-
tintos apartados que tiene la ventana Libro diario. Las partes en las que se
divide esta ventana son:

2 FILTROS GENERALES: esta compuesto por diversos apartados rela-
cionados con la informacién que mostrar del diario. Asi, en el apartado
Fechas se indica o se selecciona del calendario un periodo de tiempo
cornicreto; en los apartados Nivel 1, Nivel 2..., Cuentas, se eligen los des-
gloses de las cuentas utilizadas en los registros contables; y en el aparta-
do Asientos, aquellos que se quieren mostrar. El libro diario puede estar
compuesto por todos los registros cuando estén activadas las casillas
del campo Todas o solo por cierta informacion cuando se acote por ran-
gos mediante los campos Desde y Hasta. El boton Seleccionar valores
de una lista también es util para establecer los filtros; su apariencia es:

Botdn para establecer
nuevos filtros

2 OPCIONES: segun el tipo de diario elegido, esta parte de la ventana esta-
ra compuesta por mas o menos opciones. A continuacion se explican las
que incluye la opcion Borrador, por ser la mas completa. Esta compuesta
por tres desplegables con los que seleccionas el tipo de diario (borrador,
oficial y oficial mensual), el criterio de ordenacion de la informacion (nu-
mero de asiento, fechay renumerar) y el tipo de divisa (euro, dolar, franco,
etc.). Ademads, cuenta con casillas de verificacion que puedes activar para:

¢ Anadir columnas adicionales con informacion del IVA.

¢ Mostrar el importe acumulado del Debe y el Haber correspondientes
a periodos anteriores.

No visualizar el asiento de apertura ni el de cierre.

No mostrar los asientos cuyos importes sean cero.

Incluir una columna con la informacion del campo Observaciones.
Anadir una linea de separacion entre los asientos.

Agrupar los asientos por ejercicios contables.

ceCccCce

=
— NOTA

La ventana de configuracién del libro diario tiene disponible el botén Lupa para
realizar blsquedas en listados, y el botén Mantenimiento para modificar, crear
0 eliminar el registro seleccionado.
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Una vez aceptada la configuracion del libro diario, los asientos se muestran
en una pantalla, en la cual puedes buscar un registro, configurar las colum-
nas o establecer una condicion para resaltar cierta informacion relevante.
Asimismo, los botones Ver asiento y Ver cuenta hacen posible comprobar
el asiento o la cuenta seleccionada. Observa la pantalla.

anslizar

A comenzar 2l inicis

Todas Lt cokymnas = I [ comenzar 3 fisa!
Butear [ sosqueds haca suss | ‘ E»
[ Resatar linea entera |

| epartar

RSIEHTO 4
o 5RO00M30 CONEEO REPOTOION OF CAJ e }
SA5000GL LB PUBNTE REPOTIOSN BECAL
TOTAL ASIENTS 1

AGIENTD 2
£5THER GOMEL .. I FRA 17862001
VEMEA DE MERC.. | WPRA FIO30001 EST.
ot RESERZUMD.. WIFRA 1RGO0 ST
FOTAL ASIENTD 2
ASIENTE
ANTMED RO | W FRA 1FRE00E2
VENTA OE MERL. WFRA 17003002 A
it REPERLIID... WAFRA TTOR0LZ A

Zaa

TAIAK  4aeGiE
T
szl aTREneIt

23 TRGGE azs0oan? b

P VeI AH0KAT 129 ‘

oty TosGelt
GUOVEIK | 4TIO0EEY

S TRAG00N AR #HL 2 |

nte de la aplicacidn de determinados filtros.

Informacién del fibro diario resulta

ateral la aplicacion permite que puedas imprimir
formatos (Excel, PDF, HTML, texto, XML o
los filtros. La ventana que te mostra-
exportar los datosen un determinado

Con la barra de botones |
el listado, exportarlo en distintos
CSV), guardarlo o volver a configurar
mos a continuacion es el resuliado de

formato:
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LIBRO DIARIO

Empresa: 01 - SAGE 50 Ejercicio:

Fachas: D1/01/20KX - 31/127210KK

dins e Comets  Dembes Dubruician

AR
[ P SI0C00 conrea 2O DE TAM 0001

24/ R CURNTA FUBTE BEPOSICIOWRETIAAD,  REPOEICIGN D@ CAIA B30

TOTAL ASIENTO &
RSIENTO 3
3 3/mLa0R E ESTHEM SOMER SARCREZ PR TR
nmpe TRt VENTA E MEACANEIA NIFEA A700B003 BETHER. SAMEZ SANCRES
T e Ien RESEAEUTION 1o NIFRA 17000008 ESTHER SOMEZ LANCHER
TOTAL AKIENTO 2

ASIENTD 3

3004 3634

> RS A3Be0ELY ANTERIS TORREE HAYORAL W FA 17R00R0Y 13025
T/ Toeenbor VENTA 12 MERCANEIR AT 17500002 HTONID ToRARS seron

R araned I REBERELTIOO 318, T 12000002 4TINS ToRRES e85

[RORE ) 2.205,85

TOTAL ALIEHTO &

AEILHTD 4

4 IR AN ANTONID TORRES MhvORAL Mt Pha. [17600303) ure

e Toolion VENTA DI MEALANEL 14 FRA. [1708005] ANTONID TokkhS
TAVERAL

e anedn VA REMRENTIEG 13% v FA_ [T70B0053] ANTONID TORRES
IAYORAL

TOTAL ALISHTO 4 Nt PR ER

ASIENTO 3

BanCaE

Hnvea
e $0p000. Al EHETIVO. tapass
TOTAL ASIENTO &
ASIENTO 4

Dy 1172000 17:06:43

Libro diario en formato PDF

@ SABIAS QUE...

La salida de un listado en formato HTML permite visualizarlo por pagina en una
pestafia del navegador predeterminado y en CSV lo muestra en un documento

con formato abierto de tabla.

<G> EJEMPLO

que estar ordenada por fecha.

El responsable de contabilidad necesita obtener en un documento de texto el
libro diario, en formato borrador, del mes de octubre. Ademas, esta informacion
tiene que incluir los datos del IVA, unalinea de separacién entre asientos y tiene

Continua en pdgina siguiente >>
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Para obtener el listado del diario a través de la aplicacién Sage 50c, se puede
acceder a la opcion Diario del mend superior Listados o a la opcién Libro
diario del men( lateral.

En la ventana que se abre se acotar la fecha solo al mes de octubre y el resto
de apartados se mantendrén como estén establecidos por defecto. En Opcinrf?s
se activaran las casillas de verificacién Datos con IVA y Lineas de separacién
de asientos, y en el desplegable Ordenado por se elegira la opcién Fecha.

Una vez aceptada la ventana se pulsara el botén Exportar del mend lateral y
se elegird el formato TEXTO.
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Si se ha activado la casilla Abrir documento tras exportar, se mostrard cémo
queda la informacién con el formato elegido.

Continua en pagina siguiente >>
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SL/6/2060 44000012 ANTONTO MONTERO CARCOBRD VENTA DfL DD
TOTAL ASTINTO 7

ASTINTO &
1720/ 20 BSTBOOMY CAIA FEFCTTVO
/2020y STI000] BANCES

TRASPASOY

18,080, 00 |
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Espreca: 81 - SAGE S0
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5.2. Obtencién del libro mayor

Puedes acceder al libro mayor, como ocurre con el libro diario, de varias
formas:

Mediante la opcion Libro

Desde el menu superior
mayor del menu lateral

Listados + Mayor

Desde la ventana Asientos
contables, siguiendo la
ruta de menus Opciones -
Listado de libro mayor

Siguiendo la ruta del mena
superior Archivos - Plan
Contable » Cuentas -
Opciones - Libro mayor

La estructura de la ventana Listado de libro mayor es similar a la del libro
diario, si bien tiene menos opciones que este. Las que son diferentes res-
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| , . : ada mayor de | PR |
pecto del diario son: Salto de pégina, que permite obtener ¢ 3 ! |

agi Datos contrapartida, gue anade una 1 | |
Comna conlascentas i son c . \ Al pulsar el botén Aceptar aparece la informacién del listado de libro mayor. En I

la ventana que se muestra es donde se pulsa el botén Exportar y se selecciona
el formato PDF.

columna con las cuentas que son contrapartida enun mismo asiento.

Una vez obtenida la informacién del listado de libro .mayor con los ﬁltrﬁz |
aplicados, puedes configurar su apariencia, ver un asiento concreto o u

cuenta especifica. Ademas, al igual que en el libro diario existg una barra dae ——— __
botones lateral que posibilita su impresion, exportarlo con distintos form | [ . ‘
o omenz al nico Resutager: S lle av |
tos, guardarlo y establecer nuevos filtros. ‘ T o ‘ b . - ||| e
buscar: o [ musqueda haca meds
I L1 Resshac bea entera Ll 29 i
[ colneidir mag/min | | P |
<C> EJEMPLO v ' | - |
i e ‘h-lu.ul. 100000 B0 ‘mmi Gusrdar ‘
1 a0z COBRD VENTA DI Dk | 50.000,00 | (1) £51.000,00
= | licit U equipo un ' g T o nwox| ]| T |
HH i esolicitaas W BAVAEK | CORRO FRA 170800011 LETHER GOLZ SANCHER ” w . .
El responsable de contabilidad de la empresa anterior tas eamdtag iE e - e I
PDF con el libro mayor del ejercicio contable completo de todas las [ o _5 e |
. 5 P | 57200003 BEW, | .
B bancos con la informacién individual por pagina. P T T — | ) | e .
— e —— TOTAL 5720008) BOVA ) 121,00 -121.08 .
" 57400004 | A CAIA | |
En |a apliCaCién Sage SOC EI |ibr0 mayor se pUEde Ubtener de dlversas fOFTaS- ®| LAl immmmcama sk o‘m‘ armoi |' I': -
Una de ellas es mediante la opcién Libro mayor del menu lateral. Estiven alna P — e S
se configura segln las necesidades que en este caso son la obtencion clie as
cuentas de bancos, indicando el rango en el apartado Cugntasf yconseguir qte . e
cada una de ellas aparezca en una hoja activando la casilla Salto de pagina. La i N

ventana en la que se definen estos filtros es:

El libro mayor en PDF va a tener en esta ocasién 3 hojas correspondientes a
las tres cuentas del listado. A continuacién te mostramos informacién de la
primera hoja.

E
E’ Libro mayor

[ Acumulado anterior
ados |} Desde 1 = Hasta: 3/zo0lEr @ |
O B o ciptrox (=l Q .
Fechas 2 -

B pske []Q B Hesa [ QB O el abservadianes ‘ LIBRO MAYOR

hgved 1 & Todos
§ ] ir saldo 0

- - Q Hasta Q [ Excluir

Todas H Desde D D Feehas:  01/03/2000 - 31/22/20%K Cuenths; 57200000-TARIETAS ~ 57200004-La Calxa

[ Excluir asiento de apertura
QB8 i Fetha Descripelon
B Todos [ Desde aQ® H’“‘E )
o [ Excluir asiento de cerre

Empresa: 01 - SAGE 50 Ejercicio:

57200001 BANCOS
B Todos 5 Desde Ij QB Hasts [: aB [0 Datos contrapartida 31/10/20%K ratpass 1,000,060 0,66 1.000,00

7 317107200 COBRO VENTA DEL DIA 550.000,00 .00 551.000,00
OlTodos = Desde EME a B [ Agrupado por gjerciac 31/10/200 TRASPASO 0,00 10.000,00 541,000,00

a B . £4f11/20%% COBRD FRA, 17000001/1 ESTHER GOMEZ SANCHEZ 36,24 0,00 541,036,234
Hasta |57200004 B4722/200K FAGO FRA, 0/1 DISTRIBUIDORA INFORMATICA, S .4, 0,00 834,80 540.201,34

TOTAL 57200001 BANCOS 551.036,24 10.834,90 540.201,34

Contintia en pdgina siguiente >>
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%/ TAREA 6

Una vez registradas las operaciones de la empresa sevenbit, S. L., a las gue
hicimos referencia en la tarea anterior, es el momento de obtener el libro diario
y el libro mayor. Utiliza la aplicacién informatica estudiada en la unidad para
obtener dicha informacion en una hoja de calculo, ademéas del saldo de las
cuentas gue intervienen, correspondientes al primer semestre.

_——-——--———_————_——_-——_-—_-__-_-__—_—_——

6. Utilizacion de asientos predefinidos para

operaciones habituales en laempresa

7 HILO CONDUCTOR

En el ciclo econémico de Blasoptical, la mayor parte del registro de operaciones
<on las de compra y venta, por lo que Rocfo va a hacer uso de la utilidad de
asientos predefinidos o plantillas de asientos que disponen los programas de

contabilidad para agilizar el trabajo.
Todo ello simplemente para poder ir cambiando, en cada asiento contable, la
cuenta especifica de cada proveedor o cliente.

_—____.-__—_-__——_—_...-_—-..-_-—_-—.-—_——..__.-—-

La funcion contable, en 0cas
les, se convierte en una {area repetitiva en la que dia
documentos del mismo tipo que se tra
para estas situaciones, las aplicaciones in
nen de una potente herramienta que facilita y elimi
vas de la introduccién de estos asientos.

En Sage 50c esta fun
son plantillas de asientos que sé utilizan parac
zadas con cierta frecuencia y cuyos importes varian.

iones, y sobre todoen las operaciones habitua-
a dia se contabilizan
ducen en asientos similares 0 iguales.
formaticas de contabilidad dispo-
na las partes repetiti-

cion la llevan a cabo los asientos predefinidos. Estos
ontabilizar operaciones reali-

u. A. :
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Las distintas formas de acceder al proceso de generacion de estos asientos

En la ventana Mantenimiento de asientos
| predefinidos, y con un registro seleccionado, se sigue [a
J ruta Opciones + Generador de asientos predefinidos

Con la ruta del menu superior: Asient
Sy Sl ntos -+ Generadores

2 t;avf’s d';a la ruta del menu superior: Asientos —
ntrada de asientos, seleccionando el bo
el campo Predeﬂnido,. o0 Poadefud

El mante’nimien_to de (?stos asientos puedes realizarlo accediendo a la ruta t
del menu superior: Asientos — Asientos predefinidos. |

/ ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA

4, ﬁdg?as de Ias' oEelraciones de compra y venta, ¢de qué otras operaciones
abi ua!les seria util grear sus correspondientes asientos predefinidos? Pon
varios ejemplos que justifiquen tu respuesta.

% ACTIVIDAD 3

I\f!arta esta traba?jandg con los asientos periddicos y los predefinidos, aunque
ple'ns.a.que no existe diferencia entre ellos. éCudles son las principales diferencias
y similitudes entre ambos tipos de asientos? Razona tu respuesta. ‘ '
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pios. Antes de crear un asiento predefinido es muy importante planificar su
diseno, definiendo la operacion y el objetivo que cumplira. Debes estudiar
la forma contable del asiento y, finalmente, decidir qué parametros estaran
predefinidos o calculados y cuales seran variables.

H 6.1. Mantenimiento de asientos predefinidos |

stado de asientos predefinidos

i~acian tiene definido por defecto un li .
L o miento intervienen bo-

i ra ser utilizados. En la gestion de su manteni
Ec];::asssfamenus que estan disponibles en la ventan-a, del n?isr_no nombre(.j L)os ‘
botones son Nuevo (Creacion), Editar (Modificacion), Eliminar (Borra [o y
Localizar (Busqueda). Ademas, estan disponibles las tepla§ de desp aza-.
miento y el menu Opciones, que a suvez cuenta con los siguientes botones:

Para crear un asiento de este tipo tienes que acceder a la ventana Manteni-
miento de asientos predefinidos. Esta ventana, ademas de incluir la barra
de botones y menus, que ya se ha mencionado, esta estructurada en tres
partes. Observa la siguiente imagen:

de asientos p i D Hecesitas ayudd? = P
T licar Oymusve O Editar Q) Eimnar Q Locakzar [ Opciones Wvpocs. [ 4 B M [Grsair
Periodicidad Dup
o — |
Mombre: ‘ —‘ ‘

Detalfes

Definicitn de la cuenta: |
L=

fadiy B sotrar Q, B

Generador de asientos
predefinidos

Total Debe: Total Haber: |

Encadenado de plantilas predefinidas

[ N —

n de los asientos predefinidos del listado que
ya que el apartado Duplicar permite crear
rvir este de base para realizar los
| original y otro modificado segln

plantia [ Ja B

No es recomendable la modificacio
hay por defecto en la aplicacion,
un asiento idéntico al original, pudiendo se
cambios. De esta forma siempre tendras e

tus necesidades.

Cabecera: incluye el cédigo y el nombre identificativo que se le asigna al i
asiento nuevo.

Detalles: parte importante del asiento predefinido, ya que en ella se
configura su estructura.

Encadenado de plantillas predefinidas: facilita [a creacion de
vinculaciones entre asientos predefinidos que estén relacionados (por |
ejemplo: los asientos de una operacién completa de leasing). En e (nico ‘
campo que existe se incluye el cédigo del asiento predefinido que encadenar |
con el que se esta creando. ‘

6.2. Creacion de asientos predefinidos

osicion un amplio listado de

icacion Sage 50c pone a tu disp
B o puedas crear los tuyos pro-

asientos predefinidos, nunca esta de mas gue

[ 128 1
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Q RECUERDA

Para acceder a la ventana Mantenimiento de asientos predefinidos debes
sequir la ruta del mend superior Asientos — Asientos predefinidos.

Cuando accedes a la ventana Mantenimiento de asientos predefinidos
todos los campos estan deshabilitados. Para crear un asiento lo primero que
debes hacer es introducir su codigo en el campo del mismo nombre; deesta
forma, se activaran los demas y podras introducir el nombre identificativo de

dicho asiento.

Para crear la estructura del asiento, es decir, incorporar las lineas que lo
componen, hay que pulsar en el boton Anadir del apartado Detalles; y en
el caso de necesitar eliminar una linea, se posiciona el cursor del raton en
ellay se pulsa el boton Borrar. La informacion para incluir en cada columna
depende del asiento que estes elaborando y se corresponde con:
= Asiento: se corresponde con el numero de asiento y se cum plimenta de
forma automatica cuando anades la primera linea. Esta informacion es
importante porque pueden existir varios asientos en una misma plantilla.
Por defecto, su valores 1.
= Orden: posicion de la linea en el asiento. Al igual que en el caso anterior,
su valor por defecto es 1, de forma que la siguiente linea que se anada
tendra el 2 y asi de forma consecutiva.
Cuenta: codigo de la cuenta contable que puede ser introducido de
forma manual o seleccionandolo del listado de cuentas al que accedes
pulsando la lupa.
= Definicion: descripcion del hecho contable que representa el asiento.
Para ello puedes utilizar variables como [NUMFACT] [MES], [BIMPON],
[CANT], etc. Es obligatoria.
Debe/Haber: importe que cargar o abonar, respectivamente, en esa li-
nea. Para obtener dicha cuantia debes incluir formulas con variables.
IVA: codigo del tipo de IVA. Se puede incluir de forma manual o buscan-
dolo mediante la lupa. La aplicacion comprobara que el tipo de IVA in-
cluido coincide con la cuenta contable de la linea; de no ser asi, se abrira
una ventana informandolo. Es obligatoria.
= Retencion: codigo del tipo de retencion. Su cumplimentacion y la com-
probacion son iguales que en el caso anterior. Es obligatoria.
= Base imponible: cantidad que se corresponde con la base imponible
del IVA de la operacion. Se puede incluiren forma de variable.

L]

O

0
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= Cta. Asig.: cuenta contable del cliente, en el caso de operaciones con
IVA repercutido; o cuenta contable del proveedor/acreedor, en el su-
puesto de operaciones con IVA soportado. '

= Fagtura: numero de factura de la operacion. Se puede incluir en formato

variable y es obligatorio cuando en el asiento haya una cuenta de IVA.

® s
./ SABIAS QUE...

Las va‘rr,ables que puedes utilizar en la creacién de la estructura del asiento
predefinido son las mismas que se utilizan en las féormulas de las tablas de
Excel, es decir, }Ios simbolos ¥, /, =, [1, +, -, %, etc. y sobre todo el signo =
delante de las férmuias.

& APLICACION PRACTICA

Roberto qufere crear en su aplicacién Sage 50c un asiento predefinido
para el registro contable de las facturas de la luz. {Qué debe hacer? |

Solucién

La creac.iér] de los asientos predefinidos se realiza accediendo a la ventana '
Mani.:enlmlento de asientos predefinidos desde el ment superior Asientos
- Asientos predefinidos.

Lo primlefo que hay que incluir es el cédigo y el nombre, que pueden ser “9099"
y “Suministros. Facturacién 21 % crédito”, respectivamente. Para ir configurando
la estr.uctura del asiento se hace clic en el botén Adadir y, por linea, se van
c_um'plrmentando los datos de las columnas correspondientes, Para pa'sar ala
siguiente linea se puede hacer clic de nuevo en el mismo botén o en la tecla
[Intro]. Una vez finalizadas las lineas, se confirmaré el asiento con el botén
Aceptar.

El asiento predefinido creado seria el que te mostramos a continuacién:

Continua en pagina sigulente >>
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Cotigo: (000000300 | i
Nonee [ T e o

Detalies

jsuvmasrees

Dafinican de is cusnts:

PP —

Encadenado de plantillas predefinidzs

6.3. Generar un asiento predefinido

Los asientos predefinidos creados se incorporan allistado de los que la apli-

cacion tiene disponibles por defecto. Este listado se puede‘consul_tar, jl:.lntO
con los asientos periédicos, accediendo a la ruta del menu superior Lista-

dos — Asientos predefinidos y periodicos.

Desde el ment superior Asientos existen distintas opciones que permiten
generar un asiento predefinido:

= ENTRADA DE ASIENTOS: en el campo Predefinido de la vgptana
Asientos Contables, se incluye el codigo del asiento que vasla utilizar. A
continuacion, le asignas los valores a las variables que intervienen en el
asiento (como se muestra en la siguiente imagen) y, tras pulsar Aceptar,

el asiento se mostrara ya creado.

U. A. 2 - REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

Descripcion

Fechafadura: o7/11/206¢ [+ Generar previsiones

Variables

NumFact

Sclicitud de informacion adicions s
Introduzca la informacién variable que utilizara el asiento predefinido.

00000000599 Q [ suministros. Facturacién 21 % crédito

Datos Factura

Variable

Cant

Asignacion de valores a las variables del asiento

La ventana de este menu tambien dispone del boton Predef. con el gue
accedes a la misma ventana que en el caso de elegir alguna de las opciones
siguientes que vas a ver.

= ASIENTOS PREDEFINIDOS: en la ventana Mantenimiento de asientos
predefinidos, introduce el cadigo del asiento y en el menu Opciones,
elige el apartado Generador de asientos predefinidos. En su ventana,
Generacion de asientos predefinidos, cumplimenta su codigo en el
campo Predefinidos y una vez se muestre la estructura del asiento, haz
clic en el boton Variables para indicar los valores. Cuando estos datos
sean aceptados aparece el asiento ya creado en la ventana y finalmente,
para contabilizarlo, haz clic en el boton Generar asiento. Su ventana es:
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(Genarsritn da ssientos predefiaidos

e | scturacibn 21 % erédit
fecha o810 [EIY predefinidos;  (p000c0saes | Q[ suministros.

Fechafactwra  papiizonx (M) [ Generar prevsiones

! ;
‘ opciones generadsn

e " | Saldo [_- i 260,00
= s S
o inactn cusnta: {SUMIMISTROS

]

Q

B amde 5 somar

{ v
1|e20000 |pagosiedtnadad (Cany | I _ — -
" Wﬁz";w“l_-vmmnncm =gCany * 021} | I R ... SR 9000 L;‘mww
B 5 . Sl b o asncirns Mo mmsealiaed |
1 3 47000000  |Pags sleciniciaad B __:qr{mrlr[c:m-.zu_. | | - - .
>
<
e e
Total Deba: 0.00 j Totsl Hatrer: 000

E Salir
i anes [

Estructura del asiento predefinido

= GENERADORES — PREDEFINIDOS: siguiendo esta_ ruta de me;:u_s
accedes, igualmente, a la ventana Generacion Qe a.5|ef1tos predefini-
dos. Como esta es la misma que en el caso anterior, '5|gmendo su proce-
so también generaras y crearas un asiento predefinido. A contmgacaén
te mostramos la ventana de introduccion de valores, que no has visto en

el caso anterior.

Wariables

Descripcion
Introduzca la informacion variable que utilizara el asiento predefinido.

Asignacion de valores a las variables del asiento predefinido

[ 134 1
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[<] RECUERDA

La ventana con la que se gestiona el mantenimiento de los asientos predefinidos
dispone de los botones propios para realizar estas tareas: Nuevo, para crear;

Editar, para modificar; Eliminar, para dar de baja o borrar, y Localizar, para |
hacer busquedas.

.

Asientos predefinidos para operaciones de compras y asientos
predefinidos para operaciones de ventas

Entre las operaciones rutinarias que se repiten dia tras dia en la empresa,
las compras (de materias primas, mercaderias o servicios relativos a la ac-
tividad de la empresa) v las ventas son las mas habituales. Resultaria muy
laborioso introducir este tipo de asientos manualmente y estaria sujeto a la ‘
posibilidad de errores. Sage 50c incluye en su listado de asientos predefini- !

dos distintas posibilidades dependiendo de la modalidad de pago o cobro, |
deltipo de VA, etc.

Para ver este listado utiliza la ruta del menu superior Listados — Asientos .
predefinidos y periédicos. En la ventana a la que accedes, deja solo acti- '

vada la casilla Todos del apartado Predefinidos y a continuacion se mos-
traran todos los asientos configurados por defecto por la aplicacion. Utiliza
el boton Ver asiento predefinido si quieres utilizarlo.

Las imagenes siguientes muestran las ventanas implicadas en la obtencién |
del listado:

@ Asientos predefinidos y periddicos

Predefinidos B todos [} Desde Q
Hasta Q

Perjodicidad [0 Todas || Desde D Q Hasts D Q

| [ pesglosar periodicidades

Valores predeterminados = ﬂ

Ventana donde se establecen los filtros adecuados para la obtencion def listado de asfentos
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Listado de asientos predefinidos obtenidos

0
TAREA 7

Sevenbit, S. L., durante su actividad normal, de la empresa, reali%a. frecuentes
compras de componentes a distintos proveedores y BCA |nf0@at|ca, S, L.es
<u cliente principal. En ambas transacciones intervienen partidas de IVA (so-

portado y repercutido).
iCudl sera el formato de un asiento predefinido para contabilizar las compras

ili ' itual?
con los proveedores? {Y para contabilizar las ventas con su cllgr}te habitual?
Razona tu respuesta detallando el formato y el proceso de creacion.

-

La empresa Sevenbit, 5. L., desea contabilizar las siguie
de sus proveedores:

AN
TAREA 8

ntes facturas recibidas

Contintia en pagina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior

Componentes y suministros PC, factura n.2 44/45, fecha 20/05/XX, importe
total de 4.500 €.

« Elementos informéticos Z, S. L., factura n.2 13/75, fecha 04/06/XX, importe

total de 7.420 €.

Software TP, 5. L., factura n.2 2/800, fecha 25/09/XX, importe total de 1.255 €.

También tiene que registrar la factura n.2 745, fecha 19/11/XX, con importe total
de 4.250 €, emitida a su cliente BCA Informatica, S. L.

¢Cémo puede la empresa contabilizar estas facturas utilizando los asientos pre-
definidos? AylUdate de la aplicacién Sage 50c para dar respuesta a esta cuestion.

TAREA 9

Busca en la coleccién de asientos predefinidos de Sage 50c y realiza las si-
guientes acciones:

e Sustituye la descripcién de un asiento.
 |nserta una nueva linea para otra cuenta contable.
 Crea un asiento predefinido de compra y posteriormente dalo de baja.

Explica cémo has realizado cada una de las acciones solicitadas anteriormente.

7. Regularizacion o liquidacién del IVA

CCF HILO CONDUCTOR

Rocio ha contabilizado las facturas del Gltimo trimestre, por lo que procedera
a la regularizacién del IVA, para comparar el [VA soportado de las operaciones
de compra con el IVA repercutido de las operaciones de venta, asf como la
- confeccidn de libros de facturas expedidas y de facturas recibidas.




‘ ~ APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD

| L ; i

La regularizacion o liquidacion del IVA propicia la comparacion de las cifras
de IVA soportadoy repercutido durante el periodode liguidacion (trimestral
o mensual) para conocer el resuliado delimpuesto que puede ser a ingresar

o a compensar/devolver.

(

£l principal objetivo de fa Agencia Tributaria es fa aplicacion
efectiva del sistema tributario y aduanero.

Agencia Tributatia

i El proceso de regularizacion del IVA implica las tareas de confeccionar los
= libros de facturas expedidas y de facturas recibidas. Existen determinados

empresarios que estan obligados a llevar sus libros registro de IVA mediante
la Sede Electronica de la AEAT a traves del SlI (Suministro Inmediato de
informacion del IVA). En Sage 50c puedes utilizar este servicio web confi-
gurandolo mediante las opciones Suministro Inmediato de informacion

(sll) y Workflow (Sl1) del menu Modelos.

|
Si quieres conocer las caracteristicas del Sil'y cémo funciona, accede al siguiente

enlace de la pagina web de la Agencia tributaria:

n los libros registro puedes realizar la
delo de Autoliquidaciény el asiento

Con la informacion que proporciona
liquidacion de VA, confeccionar el mo
contable correspondiente.

filtros que necesites en cada momento. Observa su apariencia:

U. A. 2 ~ REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

En Sage 50c, antes de realizar la liquidacion del IVA, puedes comprobar sus
importes. Para ello accede a la siguiente ruta del menu superior: Fiscal -
IVAl-'+ Cuadlro resumen de IVA. Como en todos los listados de esta apli-
cacion, la primera ventana tiene varios apartados para que establezcas los

Liztedo d& Cuzdron

surmen de VA

Cuadro resumen de IVA

T DO”

Tipos de operacin @ Todos & Desde | | Q vasa [ | Q

Operadan >

Tipos de VA BTedes F pesde | |Q B
= wesa [ |Q B

-

Valpres predeterminados - &

|
| [ Todos los perindos

Tipo de fecha registros repercutides

| O Inclur periados no liquidades

Filtros del cuadro resumen de VA

|l:|-[a siguiente yentana muestra la informacion obtenida una vez aplicados los
tros seleccionados. Cuenta con una barra de botones lateral para que rea-

lices determinadas acciones. Su imagen es:

ILs.da de Cundre resumen de 1A

— & d Ay

Columaa: B comenaar al inicia
Todé: DNSTARE. T
< 88 ¥ [ comantar s finsl
Buscar.
car: = [ Susqueda bacia stris

[ coincdir maysmun

[ Resahtar linea entars ‘

TOTAL REFERCUTIDO CRITERID DEVENGO | | 555,629,
TOTAL REPERCUTIOO DEVENGADRD = e

IR FACTURAS INTERMAS AUTORIPERCUTIDAS
TOTAL FACTURAS INTERNAS AUTDREPERCUTIDAS

N SOPORTADO (N SUL. PRSI / ADO, COM. BENES.
TOTAL SOPORTAD Inv. 4. PASIVO / AD. COM, BIEHES

VA SOFORTADD

[rpe—

A 21 25 PUACTONAL

R 21 5. PACONAL

oL SOPORTADO CRTERID DEVENGD

| TOTAL NO DEDUCIHLE SORORTADD CRITERIO DEVENGOD { . =
) ] ne

TOTAL SOPOATADG DEVINGADD i
500
a0

oL

Listade resumen de (VA obtenido con los filtros aplicados

[ 139 1]
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En esa misma ruta del menu superior esta la opcion Liquidar IVA. El p'rirn‘er
apartado de la ventana contiene el periodo de regularizacion. Ademas, in-
dica automaticamente las fechas fin del periodo repercutido y soportado,

atendiendo al periodo liquidado.

4

=— NOTA

La aplicacién cumplimenta el periodo de liquidacion teniendo en cll.ienta el dltimo
liquidado, impidiendo asi que se dupliquen asientos de liquidacion.

tode liquidacion, los datos mostrados por
defecto en elcampo correspondiente a la fecha pueden ser modificados de
forma manual o con el calendarioy, asimismo, se activa de forma automati-
ca la casilla Presentar asiento. Aqui te presento una muestra de su ventana:

Al activar la casilla Generarasien

periodo a liquidar
periodo; L1

IwA repercutido

fin del periode repercutido: ai/03/200x [l

j ?\'é"

N© primera pagina:

VA intracomunitario

Ne primera pagina:

VA soportado
fin del periodo soportado:
N primera pagina:

QOpciones

[A Generar asiento de liquidacién Fecha asiento:  31/03/20XX

[ presentar asiento

I

Configuracién de la ventana de liguidacion del IVA

[ 140 ]
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De esta forma, una vez cumplimentados y aceptados los datos de la venta-
na, la aplicacion muestra dos mensajes: uno de confirmacion de la liquida-
cién vy otro del éxito de la operacion, y el asiento de liquidacion del IVA, taly
como muestra la siguiente imagen:

[T am— o

DD e P RE B EBEDR O K e M =

Wutvo  Bomar  imprimie  vemas  Compras  Cabrat  Pagss  Fredel.  importes  Edmwie P Opoones Do Salie

Fecha: 310300  [Tie Nimero: Predafinida; o Q B
Operacion: - B oosmens: BERaE Refersncs [24
W swoe: [ onm e 500

| B aagic BB sorer Q[ feo = wwooomas] Q

INomiare: ‘I’\d& REPERCUTICO 21%

| |atsmen | vowpacon RERIODE: 1

Resultado de la liguidacion de IVA trimestral

Si por alguin motivo debes revertir la liquidacion de IVA realizada, la aplicacion
tiene disponible un apartado que lo hace posible. Tan solo debes acceder a
la misma ruta, elegir la opcion Desliquidar IVA y confirmar la informacion que
te muestra la ventana, que debe coincidir con la tltima liquidacion realizada.

Sage 50c también puede generar los modelos oficiales de regularizacion del
IVA si accedes a la ruta del menu superior Modelos - 303 o Modelos — 390,
correspondiente a la declaracion trimestral o anual, respectivamente.

<> EJEMPLO

Tras haber realizado la primera liquidacion de IVA y haber contabilizado facturas
en el segundo trimestre en la gestion de la empresa, écémo es el procedimiento
de realizacion del asiento de regularizacion de IVA de ese trimestre?

Continua en pdgina siguiente >>
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<< Viene de pdgina anterior

Primero habré que dirigirse al mend superior Fiscal - !VA - Liquidar IVA.
Se cumplimentard o confirmard en la ventana Liquidacion de IVA el ’perlodc.)”a
liquidar, las fechas finales del IVA repercutido y soportado, y se activara la casilla
Generar asiento de liquidacion,

Como vya se ha liquidado el primer trimestre, la informacién que se obtiene es
del segundo, por lo que solo habré que confirmar los datos que se muestran en

la ventana. Observa su imagen:

Liquidacion de IVA
Periodo a liquidar
Periodo: E]
VA repercutide
Fin del periodo repercutido: 30/06/20XX [~
Ne primera pagina: _ N 1;
IVA intracomunitario

N primera pagina:

VA soportado
Fin del periodo soportado: 30/06/200K [F]~
M2 primera pagina: eI T
Opciones

[ Generar asiento de liquidacién Fecha asiento:  30/05/20XK

[ presentar asiento

Una vez aceptada la ventana anterior, se mostrara el asiento de regularizacion
del segundo trimestre. A continuacion te mostramos su imagen:

Continda en pdgina siguiente >>
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Azentos contables B e

o x
i = 3
DD 2P AR BEBER % R e n B
Muten  Bomar  impues  Vents: Comprar  Cobroi  Pages Predal.  importer  Exiracda Prawit Opuenes. Bors Salle
Fecha: ajosex Ble pwdmernr 15 Pradafinide: | ) aB
Operation * Bl Documents: Reterencic 28 ]
tombre: |V REPERCLTIDO 21% 0 saigo: [ Detcuadre: | ) 0,00
B amde (Z Bomr Q G - 7|_mun_q_:—= Q |
GOUIBACIN FERIODS 2 R o o | 078 . L |
FIS00001 | LCARDACION PERIODO. 2 o | l}.’i‘ |
37,73 7]

Obtencion del libro de IVA soportado

Ellibro de IVA soportado se corresponde con el denominado libro de factu-
ras recibidas, ya que es el IVA que se aplica en las compras. Para obtenerlo
en la aplicacion puedes acceder a la ruta Fiscal — IVA soportado - Libro
de facturas recibidas, y en la ventana que se abre estableces filiros en los
siguientes apartados:

< Periodos: un periodo de tiempo concreto (por ejemplo, cuarto trimestre
—4—).
Tipos de operacion: nacional, comunitaria o extracomunitaria.
Tipos de IVA: tipos de IVA vigentes en operaciones nacionales o intra-
comunitarias.
Contador orden: predefinido en la configuracion inicial de la empresa.
Opciones: establece el tipo de listado (estandar u oficial), el criterio de
ordenacion (orden o fecha) y permite activar varias casillas de verifica-
cion relacionadas con los periodos y las operaciones no sujetas.
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<< Viene de pagina anterior

Listas e IV soporado - Libro frctuns recibides

| e

Columaz; & comenzar @ inidio Rescados: G I
Tadss las cobmnas *

]
) PARA SABER MAS

‘ \
El libro de facturas recibidas se considera una obligacion contable y registral en
ol IVA. Por ello la AEAT suministra al contribuyente informacién gue le puede ser
' (til sobre este documento. Accede al siguiente enlace para ver la informacion

que suministra la Agencia:

[ Comentar al fnal
[ gusquads haoa sirds
[ Resaltar linea enters

[ caincite may/min

200 DT - osd1
| DETRAUOORA MFORMATICA S5
sen1am 207tai0h /11200 | DHTRBUDORA HFORMATICH, S A

@ i/ Acteagures et

o
s
130800003 2 2 A | |

E s WA oo [4vo0000e Adreedares vasie

o @aE% Amsedsres varior

] " . >
¥ 5 amEm T E mAvams oty |sisocon Arresores yanas
A 215 (5351 (MAGONALI - CRITER
I
WA TH (5,7%) (HACKONAL) - GITTRIC
VA 215 5.8 ACINALY - DEVENG

TOTAL SOPORTADG CRITERID

TOTAL NO DEDUCHILE SOPORTADO
TOTAL SOPORTADO DEVENGADC |

TOTAL SOPGATADG DEVENGADO

3

|3 sar

Para wsualiza_w un asiento del listado se debe seleccionar la linea correspondien-
tg ylhacer clic en el botén Ver asiento. De esta forma aparecera la ventana ;‘
. siguiente:
|

La ventana donde se muestra el libro registro de facturas recibidas permite,
a través de botones, visualizar los asientos de las operaciones que se indi-
cany la factura correspondiente. Ademas, con la informacion que se mues-
tra, puedes imprimir, exportar, guardar o establecer nuevos filtros mediante
una serie de botones dispuestos para ello en el lateral.

Asentos cantables

B B

. amar o
oo Bams  Impeodt Vestss  Comprat  Cebems  Pagos  Predel  porer  Bamdc  Peds Oprens Do

- I 4 £ l—ﬁ B B =z @& fe ) [11Y 4 4 » M E‘

EJEMPLO Ferha:  o4iteme Bl Nomere 1% Predefinida: - -
< i z > operaaon + Bl tocmento: EE = Referencix [16. 7
tiombre  [DISTRBUDORA INFORMATICA S 16! saie: | 1210 Destuadre: \,_: N a00]

'Eﬁ, Aedic Bl 8oy Q[ tue - 1ea00005] O |
i % = - I

/PR3

El departamento fiscal de una empresa tiene que obtener el libro registro de
facturas recibidas, el departamento contable necesita ver los asientos de las
operaciones registradas y el departamento de facturacién, las facturas relacio-

nadas en el libro registro.

57 FRA. [ OISTRIBLIDORA INFORMATICA, S.A.

| | e | 5/ FRA. (2 DISTRIGLADORA INFORMATICA $4

En Sage 50c se puede obtener toda esta informacion si se accede a la ventana
Listado de IVA soportado -Libro de facturas recibidas.

Para generar el libro se tiene que utilizar la ruta del men superior Fiscal -
IVA soportado -Libro de facturas recibidas. En ella se dejan los filtros
establecidos por defecto y para que se muestre toda la informacién se activa
la casilla Todos los periodos. La ventana a la que se accede es la siguiente:

Contintia en pagina siguiente >>

Contintia en pédgina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior

esponde con algunos de los registros
onar la linea y hacer clic en el botdn

Finalmente, para ver la factura que se corr
mostrados en &l listado, solo debes selecci
Ver factura. Observa su ventana:

7.2. Obtencion del libro de IVA repercutido

ado con las operaciones de venta, por logue
Facturas Expedidas. Para elaborar este do-
terior, puedes acceder a la ruta Fiscal
emitidas. En este caso, tambien se
acion adicional con los distintos bo-

El IVA repercutido esta relacion
su libro registro es el Libro de
cumento, al igual gue en el caso an
- |VA repercutido -Libro de facturas
configuran los filtros y s€ obtiene inform
tones disponibles en la ventana del mismo nombre.

U. A. 2 - REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

A repercatido - Libro facturzs emitidas

% IVA repercutido - Libro facturas emitidas

Tipos de operacion B Todos [ Desde [ | Q wasta [ ] QU Tipo de fecha ‘
" Operacién L5
ipos de IVA Todos 2 Desde Q B Hasta QB Incluir Iva facturas internas |

Yalores predeterminados

[

autarepercutidas
& Incluir registros de op. no sujetas
[ Separar facturas reciificativas
! [Z] Separar faciuras de tickets
] Tedos los periodos

O incluir periedos ne liquidados

Ordenar por

= &

Facture 4

©),

\"’/ PARA SABER MAS

E
e

Tributaria pone a disposicién del contribuyente:

A
E/ TAREA 10

| libro de facturas expedidas es también una obligacidn contable y registral
n el IVA. Accede al siguiente enlace para ver la informacién que la Agencia |

Se\{enpit, S. L., ha registrado diferentes operaciones de compra y venta en su
apllcamon Sage 50c (tareas 5 y 8), y necesita emitir el libro de facturas expe-
didas y recibidas.

Continua en pdgina siguiente >>
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<< Viene de pagina anterior ; g
<< Viene de pagina anterior

iCuales son los pasos que seguir para obtener dichos documentos?

Ademés, debe realizar la liquidacion del IVA del segundo trimestre del afio, Lcémo
lo puede hacer con su aplicacién contable? Desarrolla tu respuesta.
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8. Balance de comprobacion de sumas y saldos

C_F HILO CONDUCTOR ‘
8.1. Obtencion del balance de comprobacion

Con el fin de tener una idea de la situacién de la empresa Blasoptical de Va-

lencia, y comprobar gue no existen asientos descuadrados en las operaciones Para obtener este balance de comprobacion de su ’

realizadas en el periodo contable, Rocfo se dispone a realizar el balance de 1 de Sage 50¢ puedes acceder de diferentes formae. mas y saldos a través

comprobacién de sumas y saldos. as. \
I

iQué procedimiento debe seguir para obtenerlo a través de su aplicacién in- Mediante la opcién
formatica de contabilidad? Balance sumas y

Desde el mend }

superior Listados
saldos del meny =

lateral

y saldos

Balances -+ Sumas ]
|

El balance de comprobacion de sumas y saldos aporta informacion de los
movimientos acumulados de las cuentas, es decir, los valores iniciales, los ' La ventana a la que se accede es: (|
movimientos del Debe y el Haber y los valores finales (su saldo). '

Tradicionalmente, el balance de comprobacion de sumas y saldos se em- . s S .
pleaba para la localizacion de errores aritméticos en la contabilidad, pero, 5 Balance de sumas y saldos . ‘
actualmente, con la contabilidad informatizada, estos errores son escasos 'y N i SR
% 3 " & : o : d ") o 20300
localizables por otros sistemas. Sin embargo, por la capacidad de sintesisde : i Desde 010120 Ely QU Hasa 2i12p0m e @ | PrEserranivelde .
la informacion de este balance, sigue siendo de gran utilidad. S Etodos 1 Deste | | Q [ e []Q @ ‘
. |
Nivel 2 Mtodes = pesce [ |Q [ mea [ ]Q ) )
@ ) Nivel 3 ElTodos ] pesde | | Q [3 wss [ ]Q B |
1A ; : e
SO VS L L T e, PRSI S — |
Niveles » 4 & Tados E Desde E: Q Hasta [:' Q He S |
'z i w sy Movimisnte, - |
El balance de comprobacién es una herramienta basica de la contabilidad. A Cnentas T EM,"“‘ s;"’m
¥ 4 - - . e nclulr asiento de apertura
continuacién, puedes visualizar un enlace del blog de Sage donde se proporciona ] -
p g g p p Hasta I:[ QB O incluir asgiento de derre I

informacidn sobre este tipo de balance:

Valores pradeterminados - “ i l O Agrupado por sjercicio

Opciones de configuracion del balance de comprobacién de sumas ¥ saldos

Continta en pdgina siguiente >>
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.' Esta ventana, al igual que otras anteriores que has visto, es donde puedes
configurar los diferentes filtros del balance, segun la informacion que quie-
ras mostrar. Puedes determinar el nivel de desglose de las cuentas conta-
blesy un periodo de fechas determinado; ademas, es posible activar casillas
de verificacion para acotar la informacion.,

Viene de pagina anterior

BALANCE DE SUMAS Y SALDOS

Empresa: 01 - SAGE 50 Ejarcicia:  20%x

Una vez establecidos y aceptados los parametros, se abrird una ventana en

Fechas: 01/01/208X - 31/12/2019

la que vas a poder realizar acciones tales como ver el extracto contable de S e Saldo (el PerlodoDaba  Pared Wasar  Periods Suida Dabe  pariode S1de Hater |
una cuenta o su estadistica. ot R m i w
:::Dwu ::::::lunmna de servicios 314,60 314,60
430 Cliontas 61.308,93 :::'so e I
43000001 CLIENTE CONTADQ 1.100,00 - ‘1;:,0:‘::
43000002 ESTHER GOMEZ SANCHEZ 36,24 36,24 o
S . oncmaior e iy e
T § : — R Lo b '
:* 420 Deudores 550.357,50 550.357,50 i )
1| ::I;ﬂﬂﬂl: :NTU::WWTER:CANU §50.357,50 550.357,50 ‘
LP. soponado 210,50 21,00 199,50
’ I 47200021 TVA SOPORTADO 21% 54,60 54,60 I
L La empresa Café, S. A., desea obtener en pdf el balance de sumas y saldos del . plaso st IR o
ejercicio, mostrando los niveles de desglose 3 y Cuentas. o o e = = |
47500001 HACIENDA PUBLICA ACREEDORA POR COMCEFTOS FISCALES 253,03 253,03
l::u H.P. IVA repercutido 153,03 56.036,53 i!.""’,sn I
. 5 N . d | :,702‘,0:: :‘: :;:ERC"H.DD 10% 55.100,00 55,100,00
En la aplicacién de contabilidad Sage 50c, para obtener el listado accedes a i = O pres
balance de sumas y saldos a través de cualquiera de las opciones estudiadas: e R, e '
" g > - 10.010,00 1.000,00 010,00
. opcién Balance sumas y saldos del mend lateral o desde el menl superior o e o e !
| [ = 5 . CAIA EFS Iﬂ.wu,nu 1.000,00 .000,00 |
! Llstados 4 Balances * Sumas v Saldos. Se abrlra |a Ventana ]_|Stad0 de :::nuw‘ ;::mulnsﬂhdncrﬁl.r!zvmt 551.393,74 10.955,90 sﬂg-",,“
Icos Iil‘nuﬂ‘ 10.834,50 Sdnzul,!-\
57200003 BEVA

Balance de sumas y saldos; en ella se activan en el apartado de opciones las
casillas Nivel 3 y Cuentas.

121,60 121,00
357,30

57700004 La Calxa

157,50

Con los filtros adecuados para mostrar la informacién que se requiere, se acepta
la ventana. A continuacién, se pulsa el botén Exportar, se elige la opcion PDF
y se activa la casilla Abrir documento tras exportar.

BALANCE DE SUMAS Y SALDOS

Empresa: 01 - SAGE 50
P St Ejercicio: 2019

Fechas: D1/01/2019 - 31/12/2019

Cuenta Dafinicién

El documento exportado serfa el siguiente:

800 Campra de mereaneia 590,00 690,00 . |
50000001 COMPRA DE MERCANCIA 690,00 680 :za
628 Suministros 260,00 :

260,00 |
260,00 260,00

62600000 SUMINISTROS

Continta en pagina siguiente >>

700 Venta de mercancia

554,529,590 554,529,980
7oe0ono VEMTA DE MERCANCIA 554.529,30 554,529, '90 |
707 ' 2t
| Ventas pandientes de facturar 1.100,00 1.100,00
0700001 VENTAS PENDIENTES DE FACTURAR 1.100,00

1,100,00 |
ToTAL F1
INAL 1.175.449,60  1.175.449,60 612.133,03 612.133,03
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Y
E/ TAREA 11

Sevenbit, . L., desea obtener el balance de sumas y saldos en relacién a las
operaciones registradas en las tareas 5 y 8.

Si su aplicacién contable es Sage 50¢, écémo obtendria este balance? Ayudate

de tu aplicacion para dar respuesta a esta cuestion.

9. Realizacion del cierre del ejercicio

7 HILO CONDUCTOR

jercicio, Rocio necesita conocer el resultado contable
do, asi como obtener una vision del
a empresa tras el registro de todas

Cuando llega el fin del &
de la empresa en ese periodo determina
patrimonio y de la situacion financiera de |

las operaciones.

:Qué procedimiento debe sequir a traveés de su programa de contabilidad?

Al final del ejercicio, es necesario obtener el resultado contable y ofrecer
una visién del patrimonio de la empresa.

e tareas que culminan con |a realizacion del asiento

de regularizacion de ingresos y gastos, que determina el resultado final del
gjercicio y, por ultimo, el asiento de cierre, que salda todas las cuentas pa-
trimoniales de la empresa. Esto producira, ademas, el asiento de aperturaen

el ejercicio siguiente.

Esto requiere una serie d

or Asientos — Cierre estan disponibles las distintas

Através del menu superi !
las que puedes realizar el proceso de

opciones que tiene la aplicaciony con
cierre del gjercicio.

U. A. 2 - REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

Asientos | Previsiones de cobro  Previsiones de page  Fiscal  Modelos  Lista

Entrad;'; de asien!;;
Conceptos de asientos
Asientos predefinidos
Revision de asientos

Revision de datos contables

Apertura b

Cierre b | Cierre mensual
Conciliacién bancaria ‘
. o ) Asiento de cierre
Tipos de notas !

Regularizacion de existencias

. . ; Cierre de grupos 8y 9
Asignacion de notas en asientos grop ¥
Deshacer cierre de grupos 8
Generadores b ‘ e ye
Deshacer cierre

Regularizacién prorrata

A través de las distintas opciones que presenta el mend Clerre se realizan las tareas nece-
sarias para llevarlo a cabo.

™ <api
SABIAS QUE...

Una vez cerrado el ejercicio, solo se pueden realizar consultas de forma que, si
se necesita realizar modificaciones en él, habria que invertir el cierre, dejando
la contabilidad abierta de nuevo mediante la opcién Deshacer cierre.

Para realizar el asiento de cierre tienes que acceder a la opcion del mismo
nombre, Asiento de cierre. A continuacion, aparecen dos cuadros de dia-
logo:

o El primero para recordar la importancia de realizar un cuadro general
para evitar errores en los saldos de las cuentas.
2 Elsegundo para que confirmes el proceso de cierre.

La ventana del asiento de cierre esta compuesta por dos partes: la primera
contiene las cuentas de los grupos 6 y 7; y la segunda, las cuentas patrimo-
niales (cuentas de los grupos 1 a 5). Ademas, puedes realizar el asiento de
regularizacion, el de cierre 0 ambos, y especificar la fecha del asiento. Al
pulsar el boton Generar asiento, este se creay puedes visualizarlo al listar
los asientos del ejercicio.
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p IMPORTANTE

Este proceso cierra todos los meses del periodo contable para que no puedaln
crearse nuevos asientos, pudiendo comprobarse en la opcion Cierre mensual.
Sin embargo, esta opcién también permite deshacer el cierre por meses.

EMERC

i S —

FEBRERO

MARZO

|

. ABRIL

|
.‘.
i MAO i }

|

JUNIC

Julo

VAGOS'K) - V I

SEPTIEMBRE

: ‘l OCTUBRE
ﬁ | NOVIEMERE |

o/ojojoojojojojojoio g

DICIEMBRE |

[ Marcar/Desmarcar todos

)

| 10. Obtencion de las cuentas anuales

' "7 HILO CONDUCTOR

Cumpliendo con la normativa vigente, segin el principio de transparencia,
Blasoptical debe mostrar su situacién patrimonial, financiera y re;ultados tras
registrar todas las operaciones del periodo, informacion que servira de ayuda
en la toma de decisiones.

Continta en pdgina siguiente >>

U. A. 2 ~ REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

<< Viene de pagina anterior

{C6mo obtiene dicha informacién a través del programa de contabilidad?

Todo ciclo econbmico de una empresa esta compuesto por varias etapas,
con el fin de captar informacion, representar, registrar y coordinar todos los |
hechos contables de las operaciones que realiza la empresa. Todo ello para '
la transformacion de esa informacion en las cusentas anuales, que son infor- \

mes que extraen toda la informacion de la aplicacion contable, cada uno
con su objetivo.

Las cuentas anuales son el resumen de los hechos contables ocurridos du- |

rante el ejercicio y aportan informacion para la toma de decisiones. Estan |
constituidas por:

Balance de situacion
- Refleja la composicién y valor de |3 realidad econémico-
financiera de |a empresa en un momento determinado

y se divide en tres grandes grupos: Active, Patrimonio
neto y Pasivo.

Cuenta de pérdidas y ganancias
- Resumen o sintesis del resultado, tanto de ingresos
y gastos como de las operaciones que derivan los
beneficios o las pérdidas de la empresa.

Estado de cambios en el patrimonio neto
- Realiza un analisis de los movimientos en el ejercicio de
cada partida incluida en el Patrimonio neto, indicando
origenes de aumentos y causas de disminuciones.

Estado de flujos de efectivo
- Recoge los flujos de actividades de explotacién, de
actividades de inversion y de actividades de financiacién
y también es conocido como estado de cash-flow.

Memoria
- Archivo adjunto que refleja, comenta y amplia la
informacion contenida en el Balance de situacién yenla
Cuenta de pérdidas y ganancias.
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! Los estados contables o cuentas anuales deben cumplimentarse en el for-
mato establecido, bajo un marco conceptual y unas normas de registro
establecidas, y generalmente presentarse con una periodicidad minima de
un ano. Todos estos estados contables puedes obtenerlos en Sage 50c des-
de el menu superior Cuentas anuales.

PARA SABER MAS

La normativa vigente establece las condiciones de formulacién de los distintos
estados contables, que conforman las cuentas anuales en sus diferentes modelos
{normal, abreviado o pymes).

Puedes consultar el siguiente enlace de la normativa en la que se regula en su
titulo VIl las circunstancias de los distintos estados contables:

| E%3E

10.1. Balance de situacién y Cuenta de pérdidas y ganancias

Estos dos estados contables puedes obtenerlos eligiendo las opciones
Balance de cuentas anuales y Balance anual de pérdidas y ganancias,
respectivamente. La ventana a la que accedes en ambos casos es igual y
solo se diferencian porque en el Balance de situacion existe una casilla de
verificacion mas sobre el ajuste provisional de los grupos contables 8y 9.

U. A. 2 -+ REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

)ﬁ: IMPORTANTE

Tanto el Balance de situacion como la Cuenta de pérdidas y ganancias se pue-
den presentar en el Registro Mercantil en tres modalidades distintas: Normal,
Abreviado y Pymes.

En la aplicacion Sage 50c, las primeras ventanas tanto del balance de situa-
cién como de la cuenta de perdidas y ganancias son las que te mostramos |
a continuacion:

% mpresion da Cuentas An

4

(=]

Balances ‘BALANCTE[SE Sll;lJA{ilijN F_'YMES P _H‘

I MM/AAAA Fesde | 1/20Xx| Hasta | 12/20XX|

|

Apertura [ Cierre

[ Ajuste provisional grupos 8y 9 |

I No imprimir linea sin movimiento |
Mostrar ejercicio anterior

4 Mostrar % comparativo entre ejercicios

[ Mostrar columna Formula / Calculo adicional

[ Desglosar cuentas ‘

et ] O sl

Seleccion del Balance de situacidn y opciones que presenta
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[ A ' =

Pérdidas y Ganancias | P%RD]DAS YE._A_NAEQ_AS_ AgliEVIAE) ‘;‘

00 MM/AAAA Desde | 1/20XX Hasta | 12/20XX

| Opciones

A apertura [ Cigrre
CiNo imprimir lineas sin movimiento:
Mastrar ejercicio anterior
[ Mostrar % comparativo entre ejercicios
[ Mostrar columna Formula / Calculo adicional
[ Desglosar cuentas

Sefeccién de la Cuenta de pérdidas y ganancias y opciones que presenta

La estruciura de ambas venianas se divide en tres apartados a través de las
cuales puedes delimitar la informacion que muestra el Balance de situacion

o la Cuenta de pérdidas y ganancias. Estas son:

Balances: el desplegable permite que elijas entre las tres modalidades

de presentacion, general o normal, abreviado y pymes.

= Fechas: si activas la casilla MM/AAAA, puedes modificar el periodo de
tiempo al que estd referido el Balance, es decir, los campos Desdey Has-
ta: en caso contrario, significa que aceptas el periodo indicado por de-
fecto.

= Opciones: incluye varias casillas de verificacion que permiten, cuando

las activas, incluir lainformacion del asiento de apertura o cierre. Ademas,

posibilitan que no se muestren las lineas sin datos o gue se visualice la

informacion del ejercicio anterior, un analisis comparativo, las férmulas o

calculos realizados en algunas operaciones o las cuentas desglosadas.

/

-
-

NOTA

En el caso del Balance de situacion existe una casilla mas que permite incluir
informacion del ajuste de los grupos 8y 9, aunque solo afecta a la modalidad

general.

- . e Em s
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/

|
@ PARA SABER MAS

El Balance.de situacién y la Cuenta de pérdidas y ganancias son dos estados
contables importantes para conocer la situacién econémico-financiera de la
empresa en un momento dado y el resultado de la misma, respectivamente.

Para conocer algo mas sobre ellos accede a los siguientes enlaces del blog de
Sage:

Tantola \{entana del Balance de situacion como la de la Cuenta de pérdidas
y ganancias a la que accedes estan compuestas por cinco pestanas iguales.
Estas son:

2 Buscar: realiza busquedas avanzadas en el Balance de situacién o en
la Cuenta de pérdidas y ganancias, segun la configuracion establecida.

|
_| Filtrar ‘ Mostrar | Analizar | Imprimit/Exportar

Columna: !qu}g§ las m!um;]as__“_

[+] Resultados:

Buscar: | ) — | AV

[ comenzar alinicie [ Comenzar al final .

[ sisqueda hacia atras [ lisqueda incremental

[ coincidir mayasculas/mintsculas [ Resaltar linea entera
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- Filtrar: establece de nuevo los filtros para mostrar la informacion.

| peioge: |19 -3112/18

@ tEds) itrar |
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|

Previsualizar: Q [ Mismas cond. impresign  EPOMan |_

Paginas a imprimir: | ol - 0 pbi (1 Hml &  word &) ¥mi [@ 7abla dindmica &

{mprimir: N® copias: o] Excel @  pdf L Teto @ [ Abrir documento tras exportar

[ sora destine: |

%Dp::'m 2 A Exportar seqin formato visualizade [ eaviar por correo elecrénico | ‘

- ,,l - BE [ imprimirjexportar todas las pestafias |

(@) Filtro defecto de Ewowin
(O Mantener fittros

Ejercicio; 2019 25

BAnstra Cobumass

Motas de i3 Memoria

= Mostrar: configura las lineas y columnas que contienen la informa

de los estados contables.

~ B - e

E | ‘ Columnas

Eusa s Morer columnss 4 P
Inmovilizas columnas

Ordanar columns

= Analizar: genera expresiones p

el establecimienio de condiciones con e

Ademas, puedes configurar el color de la letra y el del fondo de la celda
segun se cumplaonola condicion creada.

ara el analisis de la informacion mediante
| boton Editor de expresiones.

Filtrar [ tostrar “ enypeiri/Exporta

Exprasin betes = ——

[Actualj > 100000 . -

Exprasién fonde -
& [Actual] > 100000 =

Se cumple la Neuﬂ::ple Apicar en

Imprimir/Exportar: configura, en el Balance de situacion y en la Cuenta

i i i iC rtacion
srdidas v ganancias, los parametros de impresion y de equ
pn e te el envio de la informacion por

en distintos formatos. Ademas, permi
correo electrénico.

[ 160 ]

Las imagenes que te mostramos a continuacion son ejemplos de los esta-
dos contables tratados:

Analizar

. Imparte neto de la dira de negedos.

2 variacién de exstancias o productos termingdos ¥ en curso de fair 3¢

5. Trebejos reaizados par o empresa para suacive. 34 B

&, Aprovisionamignios, |39

5 Ofros ingresos de explotacién, - l310 i Bl - |
5, Gastas de persanal - |10

7. Otras gastos de erplotacian. i 132

B Amortizacion del Inmowilizade, 34

5, Imputacién de subenciones de inmaalizado o financiern y oirss. 30
10. Excesas de pravisiones. '3 ‘
11, Deteriora y resvitada por engjenacianes del inmevilzado, |32
12, Otros resultados |13
s rsumoe BTG ] B ' e

2] Impltacién de subvenciones. donacdiones y legados de cardtier fimanc {3,510 |

3. Ingresas finanderos, 1350 | |

Ventana Cuenta de pérdidas y ganancias obtenida tras la aplicacion y configuracion de los parametros

SAGE 50

Fecha: 1211110

PERDIDAS Y GANANCIAS PYMES

Periodo: 010118 - 310219

1. Impone neto de ia cifra de negodins.

2. Vaniacion de exi ias; de productos inados y &n curso de fabr is oo oo o
3. Trabajos realizados por Is empresa para su activo. s o 000 1]
4. Aprovisionamientos. s 15000 noo .00
5. Owros ingresos de explotacion. 1810 oo ] and
6. Gastos de personal. 18 oo 1] [T] ‘
7. Otros gastos da explotacion. 1 2mm T |
8. Amortizacion ded inmovilizado. 34 ooy e oog
9. Impanacion de subvencionss de inmovilizado no financiem y otras, in 000 (1] oo
10. Excesos de provisiones. 1 ol D4 o
11. Deteriore y por i dal i iizado. 4 am o oea
12. Cwros resultados 3 am a0 600
A} RESULTADO DE EXPLOTACION E5AFTES L] ong ‘
13. Ingresos financieros. oo

Cuenta de pérdidas y ganancias exportada en formato PDF
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b ~ e — e — =
|
|
| A} ACTIVO NO (O‘RHFH{!’E
| | i gble 34
34
\ 3
| 1 39
| 35
[ 13
a5
61092002
3
159 &1 47219
359 6127205
fstgo plaza i3s3
| rvioos a (one plazo 359
| s, 359
| 5 19950
] | 15 plaze 32
15
I
Ventana del Balance de situacidn obtenida con la configuracién aplicada
# 4
BALANCE DE SITUACION PYMES
pafimicion Rotam 45 1n Actmal Antertor W
ENENEERTD memoria
ACTIVO 8,40 G060 0,98
A} ACTIVO BO CORRIENTE .00 6.00 6.06
1 I o int gi P a.09 0.00 0,006
3,4 4,80 6,00 0.06
4 6.90 8,00  6.86
ia 3.5 0.900 0.0 ©.06
B 0.00 2.00 .00
& 0.00 0,00 0.9
VIT. Dewdors a= rient . 0.60 6.00  0.00
#) ACTIVO CORRIENTE £10,920.03 G.00 9.00
L 3 0.00 6.06 6,96
I 3,5,9 61,472.1% a.0% 6.90
1o 3,5,8 €1,272.89 0.00 0,99
1cios a largo plazo 3,5,% G.00 3.00 9,00
1cize & corto plaze %,5,9 0.08 0.040 .00
2,5,9 0.00 0.60  0.00
3,9 159,58 0.00 0.00
) s 1az 1,8 5.00 505 0,80

Balance de situacion exportado a un documento Word

/ ACTIVIDAD 4

En contabilidad existen distintos tipos de balances, tales como el balance de
situacién y el balance de comprobacién de sumas y saldos. éCuando es adecuado
obtener cada uno de ellos? iCudles son sus diferencias? Razona tus respuestas.

U. A. 2 -~ REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS

10.2. Otros estados contables

Ademas de los estados contables que has visto en el apartado anterior, las
cuentas anuales incluyen también el estado de cambios en el Patrimonio
neto (ECPN), estado de flujos de efectivo (EFE) y la memoria.

En S?ge 50c, para elaborar estos estados contables, puedes acceder a ellos
mediante las opciones del menu superior Cuentas anuales.

4 |
NOTA

El ECPN ‘cuenta con dos apartados diferenciados: A) Estado de ingresos y gastos
reconocidos, y B) Estado total de cambios.

Laventana a la que accedes en cada caso es similar a las anteriores, aungque
cuenta con menos casillas de verificacion. En ellas se determinan los datos
que mostrar. Qbserva sus imagenes:

g mpresion de Cuentas Anuales

»

Ingresos y Gastos Reconocidos | 7_

MM/AA Desde | 1/20%x] Hasta | 12/20x]

[ No imprimir Iineas sin movimiento M Apertura [ Cierre 8,9

Valores ngnn_n:[v]‘ e Aceptar Salir

Configuracion previa de la informacidn del apartado A) del ECPN
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Balances S

MM/AA

LI Mostrar lineas no imprimibles

Valors Predet~ | ¢ | acepa T

Configuracicn previa de Ia informacion def apartado B) del ECPN,

ESTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO_[+]

Desde: | 1/20XX] Hasta: | 12/20xX

DJiSélo columnas y lineas imprimibles!

Salir

Valores Predete v | ¢3

Configuracion de los datos del estado de flujo de efectivo

Oﬁuem E Editar & Cancelar Oﬂorrar Opciones

Codigo: A3 Q| Presentacitn territorio Canarias

Nombre: |Memoria PYME =

Fichero origen: cﬂ%géﬁﬂﬁymﬁewgﬁﬂ”ﬂ@_%@?_ - e

Eichero destino: s— - + =

K

Eleccién de la modalidad de memoria y de los ficheros
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—#] TAREA 12

Sevenbit, S. L., necesita generar el Balance de situacién correspondiente a las
operaciones del ejercicio, de forma que pueda verlo en e navegador (HTML),
Ademas, quiere que no se muestren las lineas que no tengan datos, que exista
una columna con los datos del ejercicio anterior y que las cuentas se muestren
con su desglose,

Explica cémo se lleva a cabo el proceso ayudandote de tu aplicacién Sage 50c,

--—-.._----—_--_-—-\._.___-.__-

11. Apertura de la contabilidad

C7 HILO CONDUCTOR

Rocio ha realizado el cierre contable del ejercicio de la empresa Blasoptical de
Valencia. A continuacién quiere realizar el asiento de apertura del ejercicio si-
guiente para continuar con el registro de las operaciones de otro ciclo contable,

¢Cémo abrird un nuevo ejercicio para la empresa a través de la aplicacién
informatica de contabilidad?

El proceso de apertura del ejercicio siguiente requiere que el acceso a la
aplicacion se realice con permiso de administrador. Para acceder a Sage
50c como administrador tienes que pulsar el boton derecho del raton enel
icono de acceso directo de la aplicacion y elegir la opcion Ejecutar como
administrador.

En la creacion de un nuevo gjercicio interviene la ruta del ment superior
Herramientas - Apertura » Nuevo ejercicio. El asistente al que se acce-
de tiene varios pasos, a través de los cuales puedes avanzar O retroceder
haciendo clic en los botones Anterior y Siguiente, respectivamente. Una
imagen representativa del asistente os la que te muestro a continuacion:
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=P Cambio de gjercicio
CAMBIO DE EJERCICIO

Por favor indigue cdmo desea realizar el traspaso de datos:

@® Crear nuevo ejercicio y traspasar datos.
Se creard un nueve ejercicio y a conlinuacion se traspasaran
las datos pendientes seleccionados.

Finalizar ver manual Siguienie Salir

Asistente del proceso de apertura de un nuevo ejercicio

4

=— NOTA

Cuando el proceso de apertura finalice, en el men( superior de la aplicacion
aparecerd un nuevo menu, Ejercicios, con el que podras elegir aquel que sea
necesario en cada momento.

_ seleccionar modo: eleccion del tipo de traspaso.

. Ejercicios: informacion sobre el ejercicio que se va a abrir.

. Seleccionar datos: listado de datos para traspasar.

_ Contadores: configuracion de los contadores para utilizar en el nuevo
gjercicio. o -

. Traspaso de datos: informacion de que el traspaso esta listo para reali-
zarse. -

6. Finalizar: muestra el resultado del traspaso y una recomendacién de

uso del nuevo ejercicio,

\
Los pasos gue componen el asistente son los siguientes:
|

B WN -

2]

En la seleccion de datos para traspasar la aplicacion muestra activas, por
defecto, la copia de seguridad y el traspaso de los ficheros maestros. Una
vez finalizado este proceso, puedes configurar el traspaso del resto de da-

tos.
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@ CONSEJO

En la apertura del nuevo ejercicio, la aplicacién tiene disponible una guia de
apoyo para llevar a cabo el proceso de forma correcta. Por ello te recomendamos
su visualizacidn para comenzar el nuevo ejercicio contable sin contratiempos.

La apertura de la contabilidad es un proceso que se puede realizar simulta-
neamente al de cierre del ejercicio. El asiento de apertura de un ejercicio es
el mismo que el asiento de cierre del ejercicio anterior pero invirtiendo los
saldos de sus cuentas. Las cuentas que aparecen en el Debe se muestran
en el Haber y viceversa.

Para realizar el asiento de apertura en Sage 50c puedes seguir la ruta del
menu superior: Asientos - Apertura, contando con dos opciones:

- Una vez haya quedado cerrado el ejercicio
contable anterior, esta opcién genera el
asiento de apertura en el nuevo. Presenta
dos ventanas de didlogo: una para
confirmar la creacion del asiento y otra
para poder visualizarlo al instante.

- Cuando el asiento de cierre del ejercicio
anterior todavia no esta realizado, puedes
crear un asiento de apertura provisional
en un momento de tiempo concreto. Esta
opcién crea un aslento con los saldos que
tienen las cuentas en el ejercicio anterior.
Cuando se haya realizado el traspaso de
datos de un ejercicio a otre, también es
posible hacer este asiento.
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12. Actualizacion de las cuentas codificadas en la

aplicacién. Actualizacion de los asientosy de
los conceptos predefinidos

C3? HILO CONDUCTOR

Rocio estd interesada en conocer cémo puede actualizar las cuentas del Plan
General de Contabilidad y los asientos predefinidos de la empresa Blasoptical
de Valencia para el siguiente ejercicio. Al estar incluidas en los ficheros maestros
de su aplicacion informéatica de contabilidad, cree que puede realizar esta tarea
de forma &gil y sencilla.

_._.._—___,..__.-__-.-.....__-._-_...__-..__-____-_-.__-.._

Cuando has definido determinada informacion contable en un ejercicio,
puedes aprovechar esa estructura Y copiarla al ejercicio nuevo que se va
a iniciar. Tanto las cuentas contables como los asientos y conceptos pre-
definidos puedes traspasarlos a un nuevo ejercicio mediante el proceso de
traspaso de datos.

Una vez se ha creado el nuevo ejercicio, a continuacion hay que volver a
acceder a la ruta Herramientas — Apertura, y seleccionar la opcion Tras-
paso de documentos. En esta ocasion se abre de nuevo el asistente para
seleccionar los documentos para incluir en el nuevo ejercicio, siguiendo los
mismos pasos que en el supuesto anterior. La ventana del asistente es:

= Cambio de gjercicio

CAMBIO DE EJERCICIO

Por favor indique cémo desea realizar el traspaso de datos:

Crear nuevo ejercicio y traspasar datas
Se creara un nuevo ejercicia y a continuacién se lraspasaran
los datos pendientes seleccionados

® Traspasar datos de un ejercicio anterior.
Permite traspasar los datos pendientes del ejercicio anterior al
ejercicio actual

Primer apartado de! asistente da traspase de documentos
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Una vez finalizado el traspaso de los datos de un ejercicio a otro, puedes
comprobar que las cuentas contables y los asientos predefinidos del ejer-

maestros para su comprobacion.

13. Responsabilidad y confidencialidad en el

registro contable

CCF HILO CONDUCTOR

q..—----—.._——-.--.--.
————.———----——a—.—-—--——————--—-—

La informacién fecogida en las aplicaciones informaticas de contabilidad
ontiene datos y registros econémicos Y personales de |as Operacio-
nes procedentes de 3 actividad de la em presa, asi como de clientes Y pro-

to de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personalesy garantia de los derechos digitales ( LOPDGDD), y el reglamento
general de proteccion de datos, Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril
de 2016 (RGPD).
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especifica.

Segun el RGPD se debe garantizar una seguridad adecuada de los datos
Personales tratados en |a empresa, aplicando medidas técnicas u organi-

El incumplimiento por vulnerar el principio que establece el deber de
confidencialidad en el tratamiento de los datos personales es considerado

&
== NOTA

La confidencialidad es |3 garantia de que la informacicn recogida esté protegida y
no sea divulgada sin consentimiento, e implica el acceso a tal informacién por
parte de quienes est4n autorizados.
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Velar por la garantia de Ja Informacion personal es de vital importancia.

Esta garantia se puede llevar 3 cabo mediante medidas de proteccion de
la informacicn Que se maneja y almacena en las bases de datos de las apli-
caciones informaticas de conta bilidad, asi como medidas de seguridad
que limiten el acceso a la informacion,

Sage 50c incorpora entre sus modulos uno exclusivo para la gestion de la
proteccion de datos en la empresa. El acceso a este modulo se realiza a tra-
ves de la primera opcion del menu Superior. Al desplegar dicha opcion se
muestra un modulo denominado RGPD/LOPDGDD.

Q RECUERDA
e e =

Los distintos madulos de Contabilidad, Compras y Ventas se incorporan al des-
plegable de la primera opcién del meni superior si previamente [os has instalado
mediante el apartado Instalacién de Add-ons (extensiones funcionales) de Ia
opcion Usuario (Supervisor) de la barra de opciones superior,

-—--Iﬂl—_————--—--l----—--x—-_----h—-u----—_---(—-

Al igual que el modulo de contabilidad que hemos estado analizando,
RGPD/LOPDGDD cuenta con un menu superior formado por varios menus:
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Archivos
- Hacen posible el mantenimiento de los ficheros
maestros que vas a utilizar en |z gestion de los datos
personales de los clientes, proveedores, empleados, etc.

Listados
- Proporcionan listados de registros de actividad,
solicitudes de consentimiento y derechos, autorizaciones
y seguimiento de derechos.

Herramientas
- Dan acceso a un servicio de diagnostico de aplicacion
de la normativa, a plantillas de comunicados y a la
gestion de consentimientos.

Ayuda
- Permite |a resolucién de dudas o consultas mediante Iz
busqueda de infarmacién online, ademas de informacién
sobre la aplicacion.

La gestion de los datos de los empleados, clientes, proveedores, vendedo-
res, efc., es una tarea que la aplicacion Sage 50c hace posible al integrar en
ella la gestion contable y comercial. A través del siguiente proceso simple
puedes comprobar como se gestiona el consentimiento en el tratamiento
de los datos de un cliente:

1. Enel modulo de Ventas accede a laruta de menus Archivos = Clientes
- Clientes. Indica o localiza el cliente al que le vas a enviar el consen-
timiento para el tratamiento de sus datos y haz clic en el boton Editar.
En la ficha Add-ons, haz clic en la pestafia RGPD/LOPDGDD y activa la
casilla Gestionar datos personales.

2. Posicionate en la pestana Consentimiento. Al activar la casilla Fecha
solicitud consentimiento, puedes dejar por defecto la que te da el sis-
tema o utilizar el calendario si es otra fecha distinta. Para emitir el docu-
mento de solicitud de consentimiento, haz clic en el boton Solicitar con-
sentimiento; elige hacerlo de forma automatica mediante Enlazar con
generacion de comunicados que te permite enviarlo por e-mail o impri-
mirlo con la plantilla de esta herramienta, o de forma manual a través de
Adjuntar documento manual accediendo a la carpeta que lo contiene.
En la tabla resumen de la pestana General, se indicara que la solicitud
de consentimiento ha sido gestionada en la fecha antes indicada.

3. En el modulo RGPD/LOPDGDD accede a la ruta de menus Listados -
Solicitud de consentimiento. En el campo Entidad indica o selecciona
Clientes y a continuacion acepta la ventana. Finalmente en el listado

[ az2 1
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que aparece puedes cbservar que los registros estan incluidos en apar-
tados distintos (Sin gestion de datos personales, No recibida/enviada,
etc.) y la fecha correspondiente.

El proceso anterior en imagenes es el que te mostramos a continuacion:

Mantenimiento de clientes O Necesisaypuda? . = X

ONuevo o Aceptar ™ Cancelar O\ Localizar 1l Grafica [f Opciones Ihpocs, |4 4 b B [ sair Sin consentimiento

| ci: [psseseses @
Razén comerdal; [GOMESAN | contacto: [Esther |
f General E Condiciones pago E Descuentos Campos adicionales *’ Add-ons
|_ ahra-s:]m F

| Ge_ner_a!_!m_fqp[.r_e_s}éyabmeg:!_ Acceso/Portabilidad | Registro de actividad | - - n
|
|

Cadigo: 43000002 Nombre: |EREEEe

! Selicitud de consentimiento / Recogida de datos
|

Facha solicitud consentimiento;  13/11/200¢ [~

|| Solicitar cansentimiento ver
|
|

Recepcion de consentimientc / Recogida de datos

! | [ Fecha recepcion consentimiento: [~

Recibir docaments de consentimiento Wer
Detalle de uso del consentimiento recibido

Fecha autorizacién tratamienta: Hiihg Fecha limite tratamiento: [ |

Envio publicidad

Autariza cesidn de datos

Destinatario cesién de datos: ’ ’

Transferencia internacional |

Destinatario transferencia internacional: ‘ ‘

Origen de los datos: 01 | O [F] = propio interesado o su representante legal < ‘

Gesticn def consentimienta de un cliente en el mddulo Ventas
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[1] Mecesitas zyudal -

Onuevo [ edtar @ liminar Q Localizar gl Gréfica T Opciones Miocs. | €4 B M [ salir

Sin consentimientc

Codige: l43000002 | miombsre: [ESTHER GOMEZ SAnicrEZ o [pomssaszs | @
Razén comerciat [GOMESAN | contacto: [Esther |

f General [ﬁ Condiciones pago @ Descuentos Campos adiconales '}'k’ Add-ons

Consentimiento | Suprssidn/Blogueo Ancesq/Portabilidad Registro de actividad

Detalle datos personales

Gestionar dalos personales

Interesado: (ESTHER GOMEZ SANCHEZ

Resumen de estado del RGPD/LOPDGDD

[

371 1/2m00

| Saticitud conzentimiento | ' [
| i S = = s
| Recepcian consentiavento |

|Auterizacién tratamients | |

| Soliciud supresién { \

iRenpiaa Supiesion '
P I
Selctud denscnodesccesa || B
;Eﬁ!"‘l;ﬂ ﬁ‘!‘;‘é(hﬁ:amﬂ - N | =y G
[Sobotud portabuigsa ‘ - .
Enisién ponanmqad_ o - -

Cuadro resumen de la gestidn de los datos personales de un cliente en el médulo Ventas
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Listato de Solicitud de conzemimiznte ~ 0 %
Columna: 4 comenzar al inicia Resubados: o ==
Togas ias columnas ~ [ Comenzar & final 1
Busean [ Bdsqueds hsos atrds !
| [ resabat lina enters | @,
[ Coincidir may/min ‘ | | Exportar
Gusrdar
|43sconas AMDRES CASADO CAS2E
Iw‘l ANTORIO MOHTERT CARD |
43000005 | ANTOBUG TORRES MAYORAL b i3
43000201 CLEMTE CONIADO
e i : Farar
| 1300002 DASIEL MONTERD CARDY
! 24000001 DEUDOR
| azconoss FLECTRODCMESTICOS BEL SUR
Hoeibids/Ewads |
43000002 ESTHER GOMEZ SANCREZ BRI
»
[3 s

Listado de solicitudes de consentimiento en el médulo RGPD/LOPDGDD

Para la gestion de los derechos en la proteccion de datos personales pue-
des seguir el mismo proceso, pero eligiendo la pestana que le corresponde,

AN
é‘/ TAREA 13

En la sede de la empresa Blasoptical, Rocio es la Unica que accede a la infor-
macion del programa de contabilidad. Como recientemente ha comenzado
a trabajar un nuevo compafiero que le va a ayudar en las tareas contables,
debe tener claros los aspectos relativos a la confidencialidad y seguridad de
la informacidén y la importancia de darle un tratamiento adecuado a la misma.

Explica laimportancia de cumplir con la responsabilidad y confidencialidad de los
datos de los distintos clientes, proveedores, entidades, organismos publicos, etc.

iCuales serfan las consecuencias de no cumplir con estos principios de protec-
cion de la informacion, y quién serfa el responsable?

¢{Como poedria Rocio enviar la solicitud de consentimiento en el tratamiento de
los datos personales de un nuevo cliente?




- APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD

14. Resumen

El registro de asientos es una de las principales tareas en la gestion con-
table. La introduccion manual de asientos en la aplicacion informatica se
lleva a cabo en el modulo de contabilidad accediendo a la ruta de menus
Asientos — Entrada de asientos, cumplimentando los datos de la cabecera
y las partidas que lo componen.

Asimismo, la contabilizacion de asientos también se puede realizar de forma
automatica, teniendo disponible en la aplicacion Sage 50c las siguientes
opciones:

Asientos periddicos

- Son asientos que se repiten con una periodicidad
determinada, cuyas cuentas contables e importes no
varfan.

- Su proceso es: Mend superior Asientos = Asientos
predefinidos; botén Localizar, seleccién de una plantilla
base; menl Opciones - Periadicidad - Configuracién.

Generadores

- Esuna herramienta que a partir de los documentos
justificativos de las operaciones comerciales crea el
asiento correspondiente.

- 5u proceso se puede |levar a cabo por la ruta del ment
superior: Asientos - Generadores - Compras, Ventas,
Cobros, Pagos; o eligiendo estas mismas opciones de la
barra de botones en |a creacion de asientos.

Asientos predefinidos

- Son plantillas de asientos que se utilizan para registrar ‘
operaciones habituales cuyas cuentas no varfan pero [
sus importes si. Por defecto la aplicacién proporciona un
listado muy variado.

- Su creacion se realiza desde el menu superior Asientos
- Asientos predefinidos; y para generar el asiento ya
realizado desde esa misma ruta, accediendo a la ventana ’
Asientos contables o siguiendo la ruta Asientos -
Generadores - Predefinidos. ‘

El mantenimiento de los asientos registrados en la aplicacion Sage 50c in-
cluye una serie de tareas: Comprobacion, con la opcion Revisién de asien-
tos; Eliminacion, con el boton Borrar; Renumeracion, con la herramienta
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Renumeracion de asientos; Copiado, con el proceso de Importacion de
asientos, y Modificacion, con la ventana Asientos contables.

En las partidas que incluyen cuentas relacionadas con IVA se debe cumpli-
mentar una ventana adicional con informacion fiscal, de forma que, una vez
creado el asiento, se visualiza un registro fiscal de este impuesto.

Los apuntes se reflejan en los libros contables (libro diario y libro mayor)
y en el balance de comprobacion, los cuales suministran informacion com-
plementaria para la toma de decisiones.

El libro diario registra
dia a dia todas las
operacjones de la Al libro mayor se
empresa. A él se puede -traspasan todos los
acceder mediante la apuntes del libro diario,

El balance de
comprobacion
suministra datos sobre
los movimientos de las
cuentas durante un

opcion del mend lateral, cuenta por cuenta. Las
desde el menu superior formas de acceder a
Listados y desde el €| son las mismas que
menl Opciones de |a para el libro diario.
ventana de registro de
asientos.

ejercicio contable. Para

acceder a él se puede
utilizar la opcion del

mend lateral o el mend
superior Listados.

El cierre contable comprende varias operaciones, siendo la regularizacion
o liquidacion de IVA una de ellas. Este proceso comprende la realizacion de
varios asientos contables con el objetivo de saldar las cuentas de IVA y se
realiza accediendo a la ruta del menu superior Fiscal - VA,

Ademas, a traves de dicho menu se pueden obtener los libros de facturas
recibidas y los de facturas emitidas. La aplicacion también hace posible
la presentacion de dichos libros a través del Suministro Inmediato de Infor-
macion (Sll) de la Agencia Tributaria, asi como de los modelos de IVA ofi-
ciales.

El proceso de creacion del asiento de cierre es el siguiente:
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- Acceso a la ruta del mend superior Asientos - Cierre
- Asiento de cierre

- Confirmacién de los cuadros de didlogo que se muestran

- Comprobacidn de las cuentas que aparecen en la
ventana Asientos de cierre

- Hacer clic en el boton Generar asiento

La obtencion y presentacion de las cuentas anuales es otra de las tareas gue
comprende el cierre contable. Estas incluyen varios estados, cuya configu-
racion y obtencion en diversos formatos se puede realizar desde el menu
superior Cuentas anuales. Los estados son:

Balance de situacion.

Cuenta de pérdidas y ganancias.

Estado de cambios en el patrimonio neto
Estado de flujo de efectivo

Memoria

VYUYV O

Todo el proceso contable concluye con el cierre y apertura del siguiente
ejercicio, asi como el traspaso de datos al siguiente ejercicio. La apertura
se realiza siguiendo la ruta de menus Herramientas — Apertura - Nuevo
ejercicio, y el traspaso, eligiendo la opcion Traspaso de documentos.

La informacion recogida en las aplicaciones de contabilidad se debe salva-
guardar en cumplimiento de la Ley Organica de Proteccion de Datos Per-
sonales y garantia de los derechos digitales. Para ello la aplicacion cuenta
con un modulo exclusivo para la gestion de los datos personales, RGPD/

LOPDGDD.
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Ejercicios de autoevaluacion
Unidad de Aprendizaje 2

1. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:

a. Para utilizar un asiento predefinido en la creacion de asien-
tos se puede utilizar el boton Nuevo de la ventana Asientos
contables.

= Verdadero
e Falso

b. Cuando se crea un asiento contable, tanto el campo Fecha
como el campo NUmero siempre se completan de forma
automatica.

= Verdadero
s Falso

2. Si al crear un asiento, en Sage 50c, el debe y el haber no coinciden,

équé campo incluye la informacién para subsanar este error?

a. No existe ningun campo especifico, el asiento se sombreara
en rojo hasta que se solucione.

b. El campo Descuadre.

c. Elcampo Libro mayor

d. No pasara nada, simplemente no dejara de grabar el asiento
mientras persista el error.

3. Si una empresa necesita realizar un pago a la misma entidad en un

dia concreto, ;qué tipo de asiento debe configurar?

a. Predefinido
b. Automatico
c. Generador
d. Periodico
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4. ;Cudles son las formas de obtener el libro diario en Sage 50c¢?

a. Atraveés de la opcion del mismo nombre situada en el menu
lateral.

b. Mediante la ruta del menu superior Listados / Diario.

¢. Siguiendo la ruta de menus Opciones/ Listado de libro diario,
de la ventana Asientos contables.

d. Mediante el boton Diario en la creacion de asientos.

5. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:

a. En la ventana de Mantenimiento de asientos predefinidos
existe un apartado para facilitar las vinculaciones entre las
plantillas de los asientos creados.

e Verdadero
a Falso

b. La aplicacion Sage 50c incluye en su menu Modelos una
opcion para configurar el servicio web de la AEAT, Suministro
Inmediato de Informacion.

s \erdadero
s Falso

c. La aplicacién cumplimenta de forma automatica el periodo
de liquidacion de IVA teniendo en cuenta el ultimo liquidado,
impidiendo de esta forma no duplicar asientos.

s Verdadero
= Falso

6. La realizacion del cierre y de la apertura de la contabilidad se realiza
accediendo al menu...

a. ..Asientos.
b. ...Archivos.
c. ..Herramientas.
d. ...Procesos.
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7. En la obtencion de la cuenta de pérdidas y ganancias se pueden ac-
tivar una serie de opciones que configuran la informacion a mostrar,
icuales son algunas de estas opciones?

a. Desglosar cuentas

b. Ajuste provisional grupos 8y 9

c. Apertura

d. Mostrar % comparativo entre ejercicios

8. Una vez se ha obtenido el balance de situacién ¢qué pestana de la
ventana hace posible que se pueda enviar por correo elecironico?

a. Mostrar

b. Analizar

c. Imprimir/Exportar
d. Filtrar

9. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:

a. Siguiendo la ruta de menus Herramientas / Apertura / Nuevo
ejercicio, se abre una ventana del mismo nombre para confi-
gurar datos, documentos y demas informacion a incluir.

m \erdadero
m Falso

b. En Sage 50c existen dos opciones para realizar el asiento de
apertura, automatico y provisional.

m Verdadero
s Falso

c. El traspaso de documentos de un ejercicio a otro se realiza
mediante el asistente al que se accede con la ruta de menus
Utilidades / Nuevo ejercicio / Traspaso de documentos.

s \erdadero
s Falso
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10. El médulo RGPD/LOPDGDD, ;qué mends incluye?
|

S | Glosario |

b. Archivos
c. Ayuda ‘
d. Listados

Activo |
Conjunto de bienes y derechos de los que se compone la empresa. Se dis-

| tingue entre Activo no corriente (permanecen en la empresa durante mas ‘ ;
| de un ano) y Activo corriente (en este caso, menos de un ano). | — -

| Add-ons
- ' Funciones adicionales y de la aplicacion que se pueden configurar al crear ‘ -

' la empresa o posteriormente.

Amortizacion
1 Registro de la disminucion de valor que presentan algunos bienes delaem-
i presa, normalmente originado por el paso del tiempo.

Apunte contable
1 Cada una de las anotaciones realizadas en el libro diario, con el fin de regis-
trar hechos econémicos y movimientos de la empresa. También es denomi-
nado asiento contable. Los asientos reflejan los acontecimientos economi-
cos y financieros en el patrimonio, la situacion financiera de la empresa en
cada momenio y el resultado final del ejercicio.

Balance de comprobacion de sumas y saldos

Documento que aporta informacion de los movimientos acumulados de las
subcuentas, es decir, sus valores iniciales, los movimientos del Debe y el
Habery los valores finales. ;

Balance de situacion
Documento fundamental que representa la situacion patrimonial de la em-
presa. Comprende, con la debida separacion, el Activo, Pasivoy Patrimonio

neto.

[ 182 ] [ 183 ]
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Barra de herramientas

Utilidad mostrada normalmente en forma de fila o blogue, que contiene ico-
nos o botones, y al ser seleccionados realizan alguna funcién del programa
o aplicacion al que pertenecen.

Base imponible
Importe sobre el que recae la cuota que pagar de un impuesto.

Cheque
Titulo formal que da orden de pago a un banco o entidad de crédito a favor
de un tercero.

Cliente
Empresa o persona que recibe un producto o servicio por parte de otra ven-
dedora.

Concepto tipo
Listado de conceptos que se pueden afadir a los apuntes contables.

Contrapartida
Lado opuesto de una partida, no se puede registrar ningun importe en la
partida del Debe sin anotar la variacion que genera en la partida del Haber
(partida doble).

Crédito
Cantidad de dinero, o cosa equivalente, gue alguien debe a una persona o
entidad, y que el acreedor tiene derecho de exigir y cobrar.

Cuadro de cuentas

Est4 situado en la parte cuarta del Plan General de Contabilidad y compren-
de todas las cuentas adecuadamente clasificadas y divididas en grupos, y
estos a su vez en subgrupos.

Cuenta de pérdidas y ganancias

Documento que recoge el resultado del ejercicio, formado por los ingresos
y gastos de este, excepto cuando proceda su imputacion directa al Patrimo-
nio neto de acuerdo con las normas de registro y valoracion contables.

Cuenta
Registro contable que recoge las variaciones de un elemento patrimonial.

Ejercicio economico
Periodo de tiempo en que se divide la actividad de una empresa.

-+ GLOSARIO

Empresa
Organizacion o institucion encargada de ofrecer una serie de bienes o servi-
cios para obtener un beneficio a cambio, normalmente en forma de dinero.

Existencias
Aquellas mercancias de la empresa que, estando agrupadas, tienen como
fin su aplicacion empresarial en procesos de produccion o de comercializa-

cion.

Factura
Documento mercantil que detalla y da valor legal a una operacion de com-

praventa.

Facturas expedidas
Libro donde aparecen todas las facturas emitidas por la empresa. Debe

coincidir con el saldo de la Cuenta 477.

Facturas recibidas
Libro donde aparecen todas las facturas recibidas por la empresa. Debe

coincidir con el salde de la Cuenta 472.

Gasto
Toda operacion que implica una reduccion del patrimonio de la empresa.

Gestion documental
Digitalizar a través de un escaner los documentos relacionados con los

asientos contables que se van introduciendo en una aplicacion informatica
de contabilidad.

Hecho contable
Suceso economico valorable en los registros contables.

Impuesto sobre el valor aiadido (IVA)

Impuesto indirecto que recae sobre el consumo de bienes y servicios, las
adquisiciones intracomunitarias de bienes y las importaciones de bienesen
todo el territorio espanol, excepto Ceuta, Melilla y Canarias.

Inventario
Anotacion de la relacion y valoracion de todos los bienes fisicos que perma-

necen en el almacén en un momento determinado.

IVA repercutido
IVA que la empresa vendedora repercute sobre el precio de venta.
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IVA soportado
IVA que la empresa compradora paga sobre el precio de venta.

Libro diario

Registro de operaciones en orden cronologico, se genera en contabilidad
para hacer anotaciones de todos los hechos contables que se producen en
la empresa.

Libro mayor

Se confecciona a partir del libro diario. Este libro, no es obligatorio, pero po-
see una gran utilidad, ya que acumula por cuentas o subcuentas los valores
registrados en el libro diario informando de su saldo.

Masas patrimoniales
Agrupaciones homogéneas de elementos patrimoniales, con la misma fun-
cionalidad economica o financiera.

Menu

Opciones dentro de una lista desplegable, de las cuales el usuario selec-
cionara una determinada tarea. El menu esta inserto dentro de una barra de
menus.

Pasivo

Conjunto de deudas que tiene laempresa con terceros (acreedores, provee-
dores, bancos, administraciones publicas, etc.). Se distingue entre Pasivo
no corriente (a largo plazo) y Pasivo corriente (a corto plazo).

Patrimonio neto
Diferencia entre Activoy Pasivo. Formado por los fondos propios, los ajustes
por cambio de valor y las subvenciones, donaciones y legados recibidos.

Regularizacion

Conjunto de operaciones encaminadas a la obtencion del resultado conta-
ble del ejercicio (ajuste de existencias, computo de las dotaciones por amor-
tizaciones y deterioros, ajustes por periodificacion).

Saldo

Diferencia entre el Debe y el Haber. El saldo de una cuenta puede ser deu-
dor (la suma del Debe es mayor a la suma del Haber), acreedor (la suma del
Haber es mayor a la suma del Debe), 0 cero/nulo (la suma del Debe coincide
con la suma del Haber).

- GLOSARIO

Software

Aquellos programas o aplicaciones que tienen alguna utilidad y que per-
miten realizar unas tareas determinadas a través del ordenador. El conjunto
de aplicaciones y programas que permiten trabajar asi como controlar los
diferentes elementos fisicos del ordenador o hardware (raton, teclado, mo-

nitor, etc.).

Subcuenta _
Elemento basico de contabilidad informatizada, utilizada en el registro de

asientos contables. Desglose realizado para facilitar el uso del cuadro de
cuentas.

Tipo impositivo
Cantidad fija establecida para la aplicacion de un impuesto.

Vencimiento
cumplimiento de una fecha en la que una obligacion llega a su fin, por el
fraccionamiento de un pago o cobro originado en una gestion corriente.

Venta
Proceso en el que el vendedor identifica, anima y satisface las necesidades

y expectativas del comprador, con el consiguiente beneficio mutuo.

Widgets -
Pequefos programas que s utilizan para anadir funciones, simplificar o au-
tomatizar acciones habituales en una web.
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