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INTRODUCCION

Este material estad disefiado para apoyar/facilitar la labor de
orientacion de los docentes tutores del Instituto Superior
Tecnolégico Japén. Su utilidad dependera en buena medida del
grado de experiencia que posea cada docente en esta materia.

Se fundamenta en las directrices recogidas en la guia de
redaccion del Proyecto de Titulacion de cada carrera.

La exigencia de un mayor trabajo personal y auténomo por parte
del estudiante en la construccién de Su proyecto de Titulacion,
plantea al Instituto Superior Tecnoldgico Japon la necesidad y
obligacion de ofrecer servicios de apoyo, orientacion vy
seguimiento (acompaiiamiento) que tiene su reflejo normativo,
que demanda la existencia en las titulaciones de Grado de
“Sistemas accesibles de apoyo y orientacion de los estudiantes
una vez matriculados”,

La accion tutorial en el Instituto Superior Tecnoldgico Japon
constituye un relevante elemento de calidad, en el contexto de
la Educacién Superior que centra su atencion en el estudiante.
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 2.4COMOSE ORGANIZA EL PLAN DE ACCION TUTORIAL EN L INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON?

A fin de agilizar los procesos de titulacién en las diferentes etapas, la
Direccion de Investigacion en conjunto con la Direccion General
Académica, ha elaborado el presente manual.

El cual parte de entender que el primer paso para poder ingresar en el
proceso de Titulacion es que la Junta Académica, revise, corrija y
apruebe los temas del perfil del proyecto y, ademas, designa tutores.

Adicional se han establecido tres procesos que realizara la Junta
Académica:

1. Revisara los informes de avance de los estudiantes a fin de velar
por el normal desarrollo de dicho proceso.

2. La Junta Académica cotejara los informes tanto de tutores como
de estudiantes con el afan de tomar los correctivos del caso si
fuere necesario.

3. La Junta Académica se cerciorara que el desarrollo del proyecto
haya sido realizado con el tutor/a asignado en primera instancia

por la Junta.

4. De comprobarse que el proyecto no ha sido realizado bajo la
asesoria del tutor asignado se procedera a la invalidez del
proyecto de titulacion con las consecuencias legales que este
hecho implica.

5. Previo al nombramiento del tribunal para la valoracion de la
sustentacion del proyecto del candidato/a, la Junta Académica
verificara los tiempos y plazos vigentes para dichos proceso.

6. La responsabilidad del proceso de la implantacién del Plan
recaera en el Vicerrectorado y Direccién Académica del Instituto.
La coordinacién sera competencia del responsable de cada
Coordinacién de Carrera. La ejecuciéon correspondera al
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profesorado tutor.

3. LATUTORIA DEL ISTJ: CONCEPTO Y TIPOS

Se entiende la tutoria como un proceso de orientacion y apoyo sistematico a los
estudiantes. Podemos encontrar diversos tipos. Seleccionaremos los tres
siguientes:

1.- Tutoria académica o de materia. En ella hacemos
referencia a la tutoria “tradicional’ en el Instituto, es decir,
al tiempo en el que el profesorado responde a las
dificultades que tienen los estudiantes sobre los contenidos
académicos de una determinada asignatura que imparte.
En la tutoria se aclaran dudas, se amplia bibliografia. ..

2.- Tutoria de ftitulacién o de itinerario académico.
Orientacion, apoyo Yy seguimiento de un estudiante durante
Su proceso de grado, sobre contenidos relacionados con su

profeso de titulacion.
4. FUNCIONES DEL PROFESOR TUTOR

Un tutor es un docente con experiencia en investigacién y asesoria académica

que, conociendo el perfil académico del estudiante y las caracteristicas del

contexto, disefia un plan de trabajo que le permita atender las necesidades

especificas al tutorado y estimula su autodesarrollo, para cumplir con el requisito

de hacer un buen trabajo directriz y lograr las competencias de un investigador,

al mas bajo costo posible. Entre otras, las funciones del tutor son:

1. Conocer y comprender los lineamientos para la elaboracién del documento
del proyecto de titulacién

2. Revisar el perfil de proyecto que presenta el estudiante y realizar las
correcciones pertinentes.

3. Dirigir la asesoria de acuerdo a la guia de redaccion del proyecto de titulacion.
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4. Elaborar con el estudiante un plan de trabajo (plan de accién y horas de
tutoria).

5. El tutor debe presentar un informe acerca de las reuniones mantenidas con
el candidato/a. La ausencia a las tutorias por un lapso mayor a un mes faculta
al tutor a reportar este hecho a Ia Direccién General Académica para el
tramite pertinente, el cual sera un llamado de atencién por escrito al
estudiante. De continuar esta situacion, el tutor esta en |a potestad de
renunciar a la tutoria.

6. Definir y acordar las responsabilidades de las partes.

7. Recomendar al estudiante informacion actualizada sobre el tema.

8. Ofrecer orientaciones técnicas, metodolégicas y del area de la
especializacion al estudiante sobre el proceso de investigacion.

9. Revisar detalladamente el contenido del proyecto de titulacion de forma
cuidadosa y congruente con los formatos y politicas establecidas por el
instituto y que constan en el presente manual.

10.  Mantener un compromiso con el asesorado en el disefio, desarrolio y
presentacion de resultados del proyecto de titulacion en tiempo y forma.

11.  Realizar la pre-defensa con ellla candidato/a ante su tutor o tutora con el
fin de establecer correcciones y parametros para la sustentacion oral del
proyecto.

12. Verificar la veracidad de la informacién (aplicacion de los instrumentos
como por ejemplo la encuesta) que el estudiante ha recopilado con los
instrumentos de recoleccién de informacion que ha disefiado, certificado y
aplicado en la institucién educativa objeto de estudio.

13.  Certificar que el trabajo del proyecto de titulacion fue elaborado en forma
original por el estudiante: en su contenido, forma, bibliografia utilizada, sin
recurrir a medios externos para la consecucion del proyecto de grado.

14.  Asesorar al estudiante sobre los aspectos formales de presentacion del
informe final.

15.  Leer los reportes de avance del tutorado y darle la retroalimentacion

correspondiente.
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16.  Ayudar al estudiante a superar las debilidades.

17. Propiciar un clima favorable que estimule el pensamiento critico, creativo
y reflexivo de los/as estudiantes.

18.  Llevar un registro del progreso del estudiante.

19.  Revisar con el estudiante los comentarios realizados por los lectores y
asesorar en los cambios solicitados.

5. ORIENTACIONES PARA LA PLANIFICACION Y DESARROLLO DE LAS TUTORIAS

5.1.- Programa de actividades y cronograma

Las tutorias pueden ser individuales o grupales, dentro de un sistema
flexible que se adapte a las necesidades y caracteristicas de cada
estudiante. En cualquier modalidad, cada tutor elaborara un informe final
del tipo de cada una de las reuniones mantenidas con sus estudiantes.

A su vez, la Direccién General Académica pasara a los estudiantes y
profesores tutores una encuesta anénima de satisfaccion con la accion
tutorial para acreditar la calidad del proceso.

Los informes quedaran bajo la custodia de la Direccién General
Académica.

Seria conveniente que las tutorias fuesen realizadas en un espacio
diferente del aula despacho del profesor tutor, por lo que, el Instituto
Superior Tecnolégico Japdn cuenta con la sala de docentes. El horario
para las mismas deberia estar comprendido en el tiempo libre que cada
docente tiene previsto en su cuadro de horarios de los dias sabados o
entre semana. El nimero de encuentros lo determina cada tutor,
existiendo un minimo de 4, y un maximo de diez de acuerdo a lo
aprobado.

La tutoria es un proceso continuo. No obstante, es conveniente planificar
y desarrollar un ndmero minimo de actividades (reuniones) con los
estudiantes que dejen constancia o evidencias de la accion tutorial

Pagina 6 de 114



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “JAPON”
MANUAL DE TUTOR Y LECTOR DE LOS PROYECTOS DE,
TITULACION

realizada

6.- BUENAS PRACTICAS Y LIMITES DE LA ACCION TUTORIAL

Un buen tutor conoce bien el contexto y la materia de redaccion del

Proyecto de Titulacidn que utiliza el Instituto Superior Tecnoldgico Japén,
es respetuoso con el estudiante y con los otros profesores y muestra una
actitud participativa, comprensiva y comprometida que se caracteriza

por;

* Disponibilidad y capacidad de escuchar
activamente.

* Aceptacion del valor y dignidad de la
persona.

e Comprensién empéatica de los problemas de los estudiantes.
Sinceridad en la relacion,

e Uso apropiado de estrategias verbales, lo que se
dice, y no verbales, como se dice.

* Respeto por la confidencialidad de lo tratado.

7~ LIMITES DE LA ACCION TUTORIAL

POSIBLES SITUACIONES SUGERENCIAS DE ACTUACION

El estudiante se queja de un profesor No consentir la falta de respeto al
profesor aludido. No entrar en
juicios de valor. Averiguar qué es
lo que pasa con la Direccién
General Académica

El estudiante envia el proyecto sin Sugerir que debe enviar los cambios
correcciones solicitados.

El Tutor debe ser claro en su funcién
que es de asesorar y guiar no hacer
el trabajo de titulacién,
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G estudiante se queja de Contrastar  los  documentos
exceso de correcciones. enviados corregidos con las
demandas en base a los cambios
solicitados.
Un estudiante no acude a tutoria Si es tutoria grupal hacer que el

grupo se implique.

Si es tutorfa individual respetar su
decision de no acudir, no llamario
por teléfono.

Pedir la colaboracién de |Ia
Direccién General Académica
informando sobre la situacion,

El estudiante presenta un Escuchar al estudiante y derivarle

problema no académico a la Direccion General Académica

El estudiante presenta un Si no se resuelve un determinado

asunto conflictivo que supera conflicto, el tutor debe informar al

la labor de tutoria Director Académico sobre |a
situacion.

La funcién del tutor es asesorar y
guiar en todas las etapas al
estudiante sobre el proyecto de
Titulacién.  (Revisién del tema
aprobado, construccion hipotesis,
y variables, elaboracién del marco
tedrico, disefio propuesta,
levantamiento de datos, revision
de ejecucién de la propuesta, y
revision de la presentacion para la
Defensa del proyecto)

No es funcién del Tutor hacer e
trabajo del estudiante. Su funcién
©s revisar, asesorar y guiar

8.- INFORMACION DE UTILIDAD PARA LA ACCION TUTORIAL

El tutor debe cumplir con los puntos establecidos por la Guia de Redaccién del
Trabajo o Proyecto de Titulacion aprobados en el presente Manual.
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9.- FUNCIONES DEL LECTOR

1. Respetar el disefio metodolégico del trabajo de titulacion seguido por el
estudiante y el asesor, sélo verificando los detalles de redaccion, ortografia y
estructura del documento recepcional o proyecto de investigacion.

2. Entregar en los tiempos acordados (5 dias laborables) la revisién realizada al
proyecto de titulacién, a través del correo del estudiante, con copia al tutor y a
secretaria académica.

3. Analizar el sustento tedrico y metodoldgico presentado en el documento
recepcional o informe.

4. Asignar una nota cuantitativa al informe final una vez este haya sido revisado
y las correcciones sugeridas hayan sido realizadas.

5. Revisar con los/as lectores/as para analizar la calidad del trabajo de titulacion.
6. Una vez que se han corregido los problemas detectados por el lector, el mismo
podra asentar la nota, previa verificacion. Destacando que los cambios
solicitados son de responsabilidad del estudiante y el tutor.

10.- FUNCIONES DEL TRIBUNAL

1. El tribunal estara conformado por tres docentes.

2. El Presidente en conjunto con los miembros del tribunal instalan la
sustentacion.

3. El sefior secretario inicia dando a conocer las especificidades del proceso de
sustentacion (en la cual indica que el candidato/a tiene 20 minutos para la
sustentacioén oral y 10 minutos por cada miembro del tribunal, para responder
preguntas).

4. El tribunal evaluari la sustentacion oral en funcién de una ribrica con criterios
previamente establecidos; proceso de investigacion, interpretacién de resultados,
conclusiones, habilidades de presentacion, manejo de recursos, manejo de
tiempo, elementos relacionados con Ia presentacion del tema).
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o. Al finalizar la sustentacion, los miembros del tribunal dirimiran sobre la nota
final de la defensa v, luego de exponer los argumentos, asentaran la nota
correspondiente.

6. De no haber inconvenientes en Ia sustentacion, el Vicerrector, el Director
Académico o Secretario Procurador del tribunal tomara la promesa de ley y
nombrara al candidato/a nuevo/a Tecnologo/a de la Republica del Ecuador.

11.- Guia de Redaccién del Trabajo o Proyecto de Titulacisn Carrera

Administracion de Empresas

INFORMACION PARA EL ESTUDIANTE

ANTECEDENTE

Para la elaboracion del Trabajo o Proyecto de Titulacion, es necesario disponer
con la aprobacién de las asignaturas de formacion basica, profesional y de
titulacion, por cuanto es importante que se haya adquirido los conocimientos y
competencias necesarias para el correcto y eficaz desarrollo de su Trabajo o
Proyecto de Titulacién. En el caso de que se disponga de la aprobacién de todas
las asignaturas de la malla curricular, es procedente comenzar la realizacién de
tu Trabajo o Proyecto de Titulacién; sin embargo, no es posible presentarse a la
defensa; asi mismo, hay que cumplir con el seminario de acompafiamiento de
elaboracion y con los requisitos administrativos y financieros que emita la

Institucién.

LA IMPORTANCIA DEL SEMINARIO DE TITULACION

El objetivo del seminario de acompaiamiento de elaboracion de tu Trabajo o
Proyecto de Titulacion, es dar a conocer los fundamentos basicos para la puesta
en marcha del trabajo académico. Nuestro objetivo es que se elabore un

Pagina 10 de 114



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “JAPON”
L 2 MANUAL DE TUTOR Y LECTOR DE LOS PROYECTOS DE

TITULACION

proyecto que sea viable, con pautas claras de trabajo y acorde a una
metodologia que le permita avanzar sin contratiempos.

REQUISITOS BASICOS DEL CONTENIDO DEL PROYEGTO DE TITULACION

Se consideran los siguientes:
a. El trabajo debera ser individual, original e inédito.

b. Su extensién se situara en un minimo de 100 paginas de texto original
incluyendo las Referencias Bibliograficas. A estas paginas se pueden afiadir
otras, si procede, con anexos que se consideren oportunos en relacién con el
contenido del Proyecto de Titulacién (textos escritos, documentos graficos o

audiovisuales).

c. El alumno debe ser especialmente cuidadoso con la reproduccién de textos
de otros autores. La coincidencia de partes significativas del proyecto de
titulacion con otros textos, sin ser citados o sin referencia valida, sera motivo de
descalificacion del trabajo (suspenso directo).

d. Las citas textuales deberan ser resefadas de manera adecuada y homogénea,
siguiendo la normativa APA. Resulta conveniente que para el proyecto de
titulaciéon se consulte una Bibliografia adecuada al Proyecto que se esté
desarrollando, teniendo en cuenta que se trata de un trabajo académico.

NOTA: La coincidencia de partes significativas del Trabajo o Proyecto de
Titulacion, sin ser citados o referenciados validamente, sera motivo de
descalificacion del trabajo. Sin perjuicio de sanciones administrativas,

civiles y penales.
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GUIA PARA LA ELABORACION DE LA PROPUESTA

TUTOR / ASESOR DEL TRABAJO DE TITULACION DE LA CARRERA DE
ADMINISTRACION

CAPITULO: PROPUESTA
Datos Informativos.
Objetivos.
Justificacién.
Metodologia y Plan de Accién.
Desarrollo de la propuesta.
Resultados
MATERIALES DE REFERENCIA
Bibliografia
Referencias Bibliograficas
ANEXOS
Encuestas, test, fotografias, sistemas de refuerzo, etc
INDICACIONES GENERALES

¢ Antes del empastado se deben entregar tres cd para cada uno de los
lectores, (impreso con datos informativos pegada en la pasta posterior)
conteniendo el documento en formato PDF y los materiales
complementarios correspondientes (tripticos, revistas, folletos, etc.). Una
vez que ha sido aprobada por los lectores, el estudiante debera entregar
cuatro ejemplares en el caso del T.P.T (empastado) con sus
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correspondientes CD o DVD y dos empastados de |a guia, manual o
propuesta que pretende desarrollar.

* Para aquellos proyectos que demandan una ACTA de ENTREGA -
RECEPCION del proyecto y/o de los equipos que entregan a la institucion
firmada por el Coordinador de la especializacion y del Encargado de
Laboratorios y Equipos Audiovisuales con copia al Departamento de
Planificacién (al momento de estar apto para la defensa oral).

e Aparte del ejemplar(es), cada egresado debe disponer de un anillado
complementario del T.P.T, con la finalidad que pueda prepararse
eficientemente para la sustentacién y defensa de la investigacién en Ia

fecha asignada para el efecto.

INSTRUCTIVO SOBRE EL ASPECTO FORMAL PARA ENTREGA DEL
TRABAJO PRACTICO DE TITULACION (T.P.T)

La finalidad del presente instructivo es proporcionar a los sefiores/sefioritas
egresados(as) del Instituto Superior Tecnologico Japédn, los fundamentos
metodolbgicos para la elaboracién del T.P.T como también facilitar el proceso de
esquematizacion para organizar el trabajo y facilitar la redaccion del informe final

de investigacion.

1. EMPASTADO / CARATULA

¢ Pasta dura de color azul para administracion para el T.P.T con letras
doradas. No se deben forrar con plastico mica los ejemplares.

* Para facil localizacion en la Biblioteca, en el lomo del T.P.T deberan ir las
siglas de la Carrera), el titulo del Trabajo Préactico de Titulacién y el Ao,
letra Times New Roman de 16 puntos.
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* La caratula del Trabajo Practico de Titulacién contendra la informacion
similar al de la pasta (tipografia de pasta sujeto a las imprentas).

2. TEXTO O CUERPO DEL TRABAJO PRACTICO DE TITULACION
Papel: INEN A4 75 gr. escritos a un solo lado.

Tipo de letra.

Citas y pies de pagina
Interlineado

Capitulos y titulos
Margenes

Sangria y tabulado
Numeracién

Figuras, tablas y cuadros
Extension

Bibliografia:

Netgrafia: En el caso de referencias de Internet:

Todos los puntos sefialados deben aplicarse seguin las normas APA 2017 sexta
edicion.
Enumeracion de paginas:

* Romanos (minGscula): paginas de introduccién.
® Arabigos: paginas de todo el trabajo.
* Paginas que no se enumeran: portada, indices
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PARTES DEL PROYECTO DE TITULACION

El proyecto de Titulacion Poseera las siguientes partes:

1. Portada Incluye (ANEXO 1)

Nombre del Instituto

Nombre de la Carrera

Titulo del Proyecto

Nombre del autor de la tesis
Nombre del director de Ia tesis
Titulo académico al que se aspira

Ciudad y fecha de presentacidn.

2. Hoja de aprobacion del perfil y tema del proyecto.

* Formato de aprobacion del Perfi para la elaboracién del
proyecto de titulacién.

3. Hoja de derechos de autor.
Aqui debe constar |a hoja de Derechos de Autor del Instituto Superior
Tecnolégico Japén.

4. Dedicatoria (opcional)

5. Agradecimientos (opcional)
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6. Resumen. E| proyecto debe contener dos resimenes de
aproximadamente 200 palabras en idiomas espariol e inglés, en paginas
separadas, escritas a espacio simple v tituladas ‘Resumen” y “Abstract”,

respectivamente.

7. Tabla de contenido (INDICE)

8. Tabla de listado de figuras (graficos, tablas, mapas, diagramas,
ilustraciones)

9. Cuerpo del proyecto

La estructura del contenido debe ser determinada por el autor y el tutor del
proyecto de titulacion, incluyendo las siguientes partes:

Tema: Engloba el tipo de estudio, centrado en lo basico (Conlleva describir:
el qué, el cémo, el para qué y el dénde).

CUERPO DEL PROYECTO
PAGINAS DE INTRODUCCION CONTENDRA:
INTRODUCCION

En la introduccién debemos hacer una relacién entre el problema y la meta que
pretendemos alcanzar. Para lo cual, describimos el problema, los objetivos que
pretendemos logra; ademas de |a estructura del proyecto; es decir, de qué tratara
el capitulo 1, 2, etc. y cudl es la finalidad (qué queremos alcanzar).

Es importante, sefialar que se debe contextualizar el problema desde el por qué
quiere desarrollar la presente investigacion. Cabe destacar que la introduccion
no lleva citas textuales, y su redaccion no debe llevar mas de dos carillas.
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PROBLEMA

Entendemos al planteamiento del problema como las causas importantes que se
han detectado para realizar Ia investigacion, y a partir del mismo plantear y
establecer lineas de actuacion realistas, que faciliten su operatividad. Debe tener
un analisis sustentado en la realidad planteada y relacionarse con hechos o
resultados y no en opiniones Subjetivas.

Es importante no confundir la idea del proyecto con el problema a investigar, que
debe ser formulado de una manera exacta, con los instrumentos necesarios para
su diagnéstico, teniendo en cuenta los criterios descritos para fundamentar el
Proyecto de Titulacion.

Para construir un problema es importante que se tome en cuenta que:
* El problema debera expresar una relacisn entre dos o mas variables:
¢ El problema debe formularse claramente y sin ambigliedades;

* El problema y la formulacién del mismo deben ser tales que impliquen las
posibilidades de comprobacion.

Al plantear el problema, se recomienda dar respuestas a las siguientes
interrogantes: ¢ Cuéles son los elementos del problema: datos, situaciones y
conceptos relacionados con el mismo? ¢,Cudles son los hechos anteriores que
guardan relacion con el problema? ¢,Cudl es la situacion actual? ¢,Cuél es la
relevancia del problema?

FORMULACION DEL PROBLEMA

La formulacién corresponde a una pregunta ¢,? Que presente con claridad los
aspectos desconocidos que fueron o marcaron los inicios de nuestra
investigacion,

OBJETIVOS

Una vez formulada la pregunta de investigacion debemos elaborar los objetivos
de nuestro estudio. Un objetivo corresponde a las metas que deseamos
alcanzar mediante la realizacién de acciones particulares.
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OBJETIVO GENERAL

Comprenden él para que de la investigacién y representa lo que se quiere lograr.
lo que establece sus diferencias con las actividades.

Indican, de manera concreta Yy precisa, en palabras sencillas, lo que se pretende
‘obtener con el estudio a realizar.

Estos delimitan el ambito de estudio y deben ser factibles de lograr. Al

formularlos, es preciso cumplir las siguientes condiciones:

Iniciar la oracién con un verbo expresado en infinitivo (ar, er, ir); proponer
acciones concretas y alcanzables: redactarlos en forma clara, precisa,

delimitando el ambito de accion.

OBJETIVO ESPECIFICO

Corresponden al desglose de cémo alcanzar nuestro objetivo general. Los

objetivos especificos deben relacionarse entre si en forma clara y l6gica.

JUSTIFICACION

Siempre que decidimos realizar una investigacién debemos ser capaces de dar
motivos, por los cuales, resulta importante la realizacién del estudio. Por ello
deben existir razones que justifiquen nuestra investigacién Qque pueden estar
dados por el conocimiento que se entregaran.

ALCANCE Y LIMITACIONES

ALCANCE. - Relne todo lo necesario para alcanzar los objetivos que se
pretende lograr al ejecutar el proyecto. Responde asi a todos los objetivos que
Se esperan conseguir en la finalizacién del mismo. A la hora de definir el alcance
es importante recordar que este es equivalente a un objetivo, por lo que este
debe seguir el criterio de ser SMART. ¢ Queé significa esto?

S (Specific).- Tiene que estar claramente definido sin ambigiiedades

M (measurable) - Medible. Debe ser posible definir unos parédmetros
cuantificables que permitan evaluar el avance y la consecucion del
objetivo.
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A (Achievable).- Tiene que existir una forma que posibilite su
consecucion.

R (Realista).- Tiene que ser factible Su consecucion con los recursos y
plazo disponibles.

T (Time-related).- Tiene que tener una duracién determinada.

LIMITACIONES. - Se refiere limitaciones a los obstaculos con los que el
investigador se encontrara durante el proceso de su investigacién, ademas que
nos limitan ir mas alla de lo expresado o que en un futuro se considerara.
(Pueden ser dos o mas)

HIPOTESIS

Las hipotesis representan respuestas tentativas a nuestras preguntas de
investigacion basandose en los objetivos del estudio. Toda hipétesis
necesariamente plantea la relacion de al menos dos variables.

VARIABLES

Variables independientes: son aquellas que son manipulada por el investigador.
Por ejemplo, un entrenamiento deportivo, una metodologia de ensefianza, la
aplicacion de un programa de recreacion escolar, una guia, un manual etc.

Variables dependientes: son aquellas que son afectadas por la variable
independiente y que debe ser medida para constatar si existen cambios en ella.
Por ejemplo, las cualidades fisicas, las habilidades motrices basicas, el
rendimiento académico, etc.

CAPITULO | MARCO TEORICO Y METODOLOGIA

Marco Tedrico: Determinar los temas centrales en los cuales se enfoca el
problema y que van a permitir comprender los resultados de estudio: es el
conocimiento que da sustento al tema de estudio; habra que realizar una revision
de teorias o fundamentos tedricos y legales.
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1.1.1 Marco conceptual (todos los conceptos relacionados al tema - normas
APA citas)

1.1.2 Margo Referencial (Investigaciones previas - informaci6n obtenida de
los antecedentes)

1.1.3 Marco legal (exponer todos los requisitos legales que se necesita para
llevar en marcha nuestro tema).

METODOLOGIA

Debe conceptualizar o definir el tipo de investigacion, el o los métodos que
vamos a utilizar para desarrollar el proyecto, asimismo, definir las técnicas y
herramientas.

Ejemplo: Método Deductivo, técnica cualitativa, herramienta encuestas).
Metodologia: caracter: cuantitativo o cualitativo; poblacién, muestra,
procedimientos de instrumentacion, resumen del trabajo de campo, medicion,
levantamiento de la informacion.

CAPITULO Il ESTUDIO DE MERCADO

El estudio de mercado debe contener:

Objetivo del estudio de mercado.

Descripcion  del analisis, poblacion, muestra, instrumentos de
levantamiento de informacion, la oferta, la demanda y andlisis de los
resultados.

Producto de la aplicacion de la metodologia, son los resultados obtenidos
luego del estudio efectuado; tratamiento estadistico, criterios del analisis,
figuras de resumen, tabulacion, cuadros, graficas, dibujos, diagramas,
planes, implementacion de la propuesta del proyecto, cronogramas,
procedimientos, seguimiento y criterios evaluacién.
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En la parte practica todo lo que proyecte técnicamente los resultados
obtenidos.

CAPITULO Il PROPUESTA TECNICA Y ADMINISTRATIVO

Para el caso de creacién de una nNueva empresa de bienes o servicios:
1. Constitucion de la Empresa

2. Organico Funcional

3. Plano de la empresa

4. Flujograma de Procesos

9. Estrategia comercial

6. Listado de Equipos e Insumos
7. Manual de Marca.

6. Plan Estratégico.

En caso de implementacion o mejora de un producto o servicio
1.- Implementacién (modelo)

2.- Control de gestién

3.- Listado de Equipos e Insumos

4.- Plan de comunicacién

9.- Plan Estratégico.

5.- Estrategia Comercial
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CAPITULO IV ESTUDIO DE FACTIBILIDAD FINANCIERA

Plan de Gestion administrativa y financiera con proyeccion a tres anos debe
contemplar:

Presupuesto de inversion.
Presupuesto de costos y gastos.
Presupuesto de ingresos.

Flujo de caja.

Indicadores Financieros.

CAPITULO V CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones: tienen que referirse expresamente a los objetivos del Proyecto y
estar, por tanto, en correlacién con ellos. Demostrando el alcance de los
resultados del Trabajo o Proyecto, y con ello |a satisfaccion del entorno social en

el que se desenvuelve.

Recomendaciones: ser criticos sobre las implicaciones, examina,
interpreta los resultados.

ANEXOS

Material de referencia

El orden y existencia de estos elementos es determinado por el estilo de
presentacion que se ha escogido para cada proyecto. Por lo general incluye las
siguientes partes:

Bibliografia

Referencias bibliograficas

Glosario

indices (autor, materia, cronolégico, etc.)
Anexos / Apéndices

Hoja en blanco.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON

(Centrado, negrita, 14 puntos)

CARRERA DE

(Centrado, negrita, 14 puntos)

PROYECTO DE TITULACION:

(Centrado, negrita, 14 puntos)

Nombre del autor
(Centrado, negrita, 18 puntos)
Nombre, titulo académico, Director de Tesis

(Centrado, negrita, 18 puntos)

Ciudad, fecha

(Centrado, normal, 12 puntos)
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CARRERA

Tema
(T.P.T):~

L]

Autor: Apellidos y Nombres

Asesor : Apellidos y Nombres
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12.- Guia de Redaccion del Trabajo o Proyecto de Titulacién Carrera
Parvularia

ANTECEDENTE

Para la elaboracion del Trabajo o Proyecto de Titulacion, es necesario disponer
con la aprobacion de las asignaturas de formacion basica, profesional y de
titulacién |, por cuanto es importante que se haya adquirido los conocimientos y
competencias necesarias para el correcto y eficaz desarrollo de su Trabajo o
Proyecto de Titulacién. En el caso de que se disponga de la aprobacion de todas
las asignaturas de la malla curricular, es procedente comenzar la realizacién de
tu Trabajo o Proyecto de Titulacion; sin embargo, no es posible presentarse a Ia
defensa; asi mismo, hay que cumplir con el seminario de acompafiamiento de
elaboracion y con los requisitos administrativos y financieros que emita Ia

Institucion.

LA IMPORTANCIA DEL SEMINARIO DE TITULACION

El objetivo del seminario de acompafiamiento de elaboracion de tu Trabajo o
Proyecto de Titulacion, es dar a conocer los fundamentos basicos para la puesta
en marcha del trabajo académico. Nuestro objetivo es que se elabore un
proyecto que sea viable, con pautas claras de trabajo y acorde a una
metodologia que le permita avanzar sin contratiempos.

REQUISITOS BASICOS DEL CONTENIDO DEL PROYECTO DE TITULACION
Se consideran los siguientes:
a. El trabajo debera ser individual, original e inédito.

b. Su extensién se situara en un minimo de 100 paginas de texto original
incluyendo las Referencias Bibliograficas. A estas paginas se pueden afadir
otras, si procede, con anexos que se consideren oportunos en relacion con el
contenido del Proyecto de Titulacion (textos escritos, documentos graficos o

audiovisuales).
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¢. El alumno debe ser especialmente cuidadoso con la reproduccion de textos
de otros autores. La coincidencia de partes significativas del proyecto de
titulacién con otros textos, sin ser citados o sin referencia vélida, sera motivo de
descalificacion del trabajo (suspenso directo).

d. Las citas textuales deberan ser resefadas de manera adecuada y homogénea,
siguiendo la normativa APA. Resulta conveniente que para el proyecto de
titulacion se consulte una Bibliografia adecuada al Proyecto que se esté

desarrollando, teniendo en cuenta que se trata de un trabajo académico.

NOTA: La coincidencia de partes significativas del Trabajo o Proyecto de
Titulacién, sin ser citados o referenciados validamente, sera motivo de
descalificacion del trabajo. Sin perjuicio de sanciones administrativas,

civiles y penales.

GUIA PARA LA ELABORACION DE LA PROPUESTA

TUTOR / ASESOR DEL TRABAJO DE TITULACION DE LA CARRERA DE
PARVULARIA

CAPITULO: PROPUESTA
Datos Informativos.
Objetivos.
Justificacion.
Metodologia y Plan de Accion.
Desarrollo de la propuesta.

Resultados
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MATERIALES DE REFERENCIA

Bibliografia

Referencias Bibliograficas

ANEXOS

Encuestas, test, fotografias, sistemas de refuerzo, etc

INDICACIONES GENERALES

Antes del empastado se deben entregar tres cd para cada uno de los
lectores, (impreso con datos informativos Pegada en la pasta posterior)
conteniendo el documento en formato PDF y los materiales
complementarios correspondientes (tripticos, revistas, folletos, etc.). Una
vez que ha sido aprobada por los lectores, el estudiante debera entregar
cuatro ejemplares en el caso del TP.T (empastado) con sus
correspondientes CD o DVD y dos empastados de la guia, manual o
propuesta que pretende desarrollar.

Para aquellos proyectos que demandan una ACTA de ENTREGA -
RECEPCION del proyecto y/o de los equipos que entregan a la institucion
firmada por el Coordinador de Ia especializacion y del Encargado de
Laboratorios y Equipos Audiovisuales con copia al Departamento de
Planificacién (al momento de estar apto para la defensa oral).

Aparte del ejemplar(es), cada egresado debe disponer de un anillado
complementario del T.P.T, con la finalidad que pueda prepararse
eficientemente para la sustentacion y defensa de la investigacion en la
fecha asignada para el efecto.
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INSTRUCTIVO SOBRE EL ASPECTO FORMAL PARA ENTREGA DEL
TRABAJO PRACTICO DE TITULACION (T.P.T)

La finalidad del presente instructivo es proporcionar a los sefiores/sefioritas
egresados(as) del Instituto Tecnologico Superior Japon, los fundamentos
metodoldgicos para la elaboracién del T.P.T como también facilitar el proceso de
esquematizacion para organizar el trabajo y facilitar la redaccién del informe final

de investigacion.

3. EMPASTADO / CARATULA

¢ Pasta dura de color rojo para parvularia para el T.P.T con letras doradas.
No se deben forrar con plastico mica los ejemplares.

 Para facil localizacion en la Biblioteca, en el lomo del T.P.T deberan ir las |
siglas de la Carrera), el titulo del Trabajo Practico de Titulacion y el Afio,
letra Times New Roman de 16 puntos.

e La caratula del Trabajo Practico de Titulacion contendra la informacion

similar al de la pasta (tipografia de pasta sujeto a las imprentas).

4. TEXTO O CUERPO DEL TRABAJO PRACTICO DE TITULACION
Papel: INEN A4 75 gr. escritos a un solo lado.

Tipo de letra.

Citas y pies de pagina
Interlineado

Capitulos y titulos
Margenes

Sangria y tabulado
Numeracién

Figuras, tablas y cuadros
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Extension
Bibliografia:

Netgrafia: En el caso de referencias de Internet:

Todos los puntos sefialados deben aplicarse segin las normas APA 2017 sexta
edicién.
Enumeracion de paginas:

e Romanos (minlscula): paginas de introduccién.

* Arabigos: paginas de todo el trabajo.

e Paginas que no se enumeran: portada, indices

P’ARTES DEL PROYECTO DE TITULACION

El proyecto de Titulacién poseera las siguientes partes:

10. Portada Incluye (ANEXO 1)

Nombre del Instituto

Nombre de la Carrera

Titulo del Proyecto

Nombre del autor de Ia tesis
Nombre del director de la tesis
Titulo académico al que se aspira

Ciudad y fecha de presentacion.

11.Hoja de aprobacion del perfil y tema del proyecto.
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e Formato de aprobacién del Perfil para la elaboracion del

proyecto de titulacion.

12. Hoja de derechos de autor.
Aqui debe constar la hoja de Derechos de Autor del Instituto Superior
Tecnolbgico Japén.

13. Dedicatoria (opcional)

14. Agradecimientos (opcional)

15.Resumen. El proyecto debe contener dos resimenes de
aproximadamente 200 palabras en idiomas espafiol e inglés, en paginas
separadas, escritas a espacio simple y tituladas “Resumen” y “Abstract”,

respectivamente.

16. Tabla de contenido (INDICE)

17.Tabla de listado de figuras (graficos, tablas, mapas, diagramas,
ilustraciones)

18. Cuerpo del proyecto

La estructura del contenido debe ser determinada por el autor y el tutor del

proyecto de titulacion, incluyendo las siguientes partes:

Tema: Engloba el tipo de estudio, centrado en lo basico (Conlleva describir:

el qué, el como, el para qué y el dénde).
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CUERPO DEL PROYECTO
PAGINAS DE INTRODUCCION CONTENDRA:

INTRODUCCION

En la introduccion debemos hacer una relacion entre el problema y la meta que
pretendemos alcanzar. Para lo cual, describimos el problema, los objetivos que
pretendemos logra; ademas de la estructura del proyecto; es decir, de qué tratara
el capitulo 1, 2, etc. y cual es la finalidad (qué queremos alcanzar).

Es importante, sefialar que se debe contextualizar el problema desde el por qué
quiere desarrollar la presente investigacion. Cabe destacar que la introduccion
no lleva citas textuales, y su redaccién no debe llevar mas de dos carillas.

PROBLEMA

Entendemos al planteamiento del problema como las causas importantes que se
han detectado para realizar |a investigacion, y a partir del mismo plantear y
establecer lineas de actuacion realistas, que faciliten su operatividad. Debe tener
un analisis sustentado en la realidad planteada y relacionarse con hechos o
resultados y no en opiniones subjetivas.

Es importante no confundir la idea del proyecto con el problema a investigar, que
debe ser formulado de una manera exacta, con los instrumentos necesarios para
su diagnostico, teniendo en cuenta los criterios descritos para fundamentar el
Proyecto de Titulacion.

Para construir un problema es importante que se tome en cuenta que:
* El problema debera expresar una relacién entre dos o més variables:
* El problema debe formularse claramente y sin ambigliedades;

* El problema y la formulacién del mismo deben ser tales que impliquen las
posibilidades de comprobacién.

Al plantear el problema, se recomienda dar respuestas a las siguientes
interrogantes: ¢ Cuéles son los elementos del problema: datos, situaciones y
conceptos relacionados con el mismo? ¢Cuales son los hechos anteriores que
guardan relacién con el problema? ¢Cuadl es la situacién actual? ¢,Cual es la
relevancia del problema?
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FORMULACION DEL PROBLEMA

La formulacién corresponde a una pregunta &? Que presente con claridad los
aspectos desconocidos que fueron o marcaron los inicios de nuestra
investigacion.

OBJETIVOS

Una vez formulada la Pregunta de investigacion debemos elaborar los objetivos
de nuestro estudio. Un objetivo corresponde a las metas que deseamos
alcanzar mediante la realizacion de acciones particulares.

OBJETIVO GENERAL

Comprenden él para que de la investigacion y representa lo que se quiere lograr,
lo que establece sus diferencias con las actividades.

Indican, de manera concreta Y precisa, en palabras sencillas, lo que se pretende
obtener con el estudio a realizar.

Estos delimitan el ambito de estudio y deben ser factibles de lograr. Al
formularlos, es preciso cumplir las siguientes condiciones:

Iniciar la oracion con un verbo expresado en infinitivo (ar, er, ir); proponer
acciones concretas y alcanzables; redactarlos en forma clara, precisa,
delimitando el mbito de accion.

OBJETIVO ESPECIFICO

Corresponden al desglose de cémo alcanzar nuestro objetivo general. Los
objetivos especificos deben relacionarse entre si en forma clara y logica.

JUSTIFICACION

Siempre que decidimos realizar una investigacion debemos ser capaces de dar
motivos, por los cuales, resulta importante la realizacion del estudio. Por ello
deben existir razones que justifiqguen nuestra investigacion que pueden estar
dados por el conocimiento que se entregaran.
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ALCANCE Y LIMITACIONES

ALCANCE. - Reline todo Io necesario para alcanzar los objetivos que se
pretende lograr al ejecutar el proyecto. Responde asi a todos los objetivos que
S€ esperan conseguir en la finalizacién del mismo. A la hora de definir el alcance
es importante recordar que este es equivalente a un objetivo, por lo que este
debe seguir el criterio de ser SMART. ¢ Qué significa esto?

S (Specific).- Tiene que estar claramente definido sin ambigliedades

M (measurable) - Medible. Debe ser posible definir unos parametros
cuantificables que permitan evaluar el avance y la consecucion del
objetivo.

A (Achievable).- Tiene que existir una forma que posibilite su
consecucion.

R (Realista).- Tiene que ser factible Su consecucion con los recursos y
plazo disponibles.

T (Time-related).- Tiene que tener una duracién determinada.

LIMITACIONES. - Se refiere limitaciones a los obstaculos con los que el
investigador se encontrara durante el proceso de su investigacion, ademas que
nos limitan ir mas alla de lo expresado o que en un futuro se considerara.
(Pueden ser dos o mas)

HIPOTESIS

Las hipotesis representan respuestas tentativas a nuestras preguntas de
investigacion basandose en los objetivos del estudio. Toda hipétesis
necesariamente plantea la relacién de al menos dos variables.

VARIABLES

Variables independientes: son aquellas que son manipulada por el
investigador. Por ejemplo, un entrenamiento deportivo, una metodologia
de ensefianza, la aplicacién de un programa de recreacién escolar, una

guia, un manual etc.
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Variables dependientes: son aquellas que son afectadas por la variable
independiente y que debe ser medida para constatar si existen cambios en
ella. Por ejemplo, las cualidades fisicas, las habilidades motrices basicas,
el rendimiento académico, etc.

CAPITULO | MARCO TEORICO Y METODOLOGIA

Marco Teérico: Determinar los temas centrales en los cuales se enfoca el
problema y que van a permitir comprender los resultados de estudio; es el
conocimiento que da sustento al tema de estudio; habra que realizar una
revision de teorias o fundamentos teéricos y legales.

1.1.1 Marco conceptual (todos los conceptos relacionados al tema - normas
APA citas)

1.1.2 Margo Referencial (Investigaciones previas - informacién obtenida de
los antecedentes)

1.1.3 Marco legal (exponer todos los requisitos legales que se necesita para
llevar en marcha nuestro tema),

METODOLOGIA

Debe conceptualizar o definir el tipo de investigacién, el o0 los métodos que
vamos a utilizar para desarrollar el proyecto, asimismo, definir las técnicas y
herramientas.

Ejemplo: Método Deductivo, técnica cualitativa, herramienta encuestas).
Metodologia: caracter: cuantitativo o cualitativo;  poblacion, muestra,
procedimientos de instrumentacién, resumen del trabajo de campo, medicion,
levantamiento de la informacion.

CAPITULO Il INVESTIGACION ANTES DE LA APLICACION DE LA
PROPUESTA
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Resultados (obtenidos de los datos primarios sujeto de analisis)

CAPITULO Il PROPUESTA

Propuesta (implementacion de propuesta del proyecto) (Es el Proceso 0
procesos y herramientas de Evaluacion del Proyecto. El mismo que puede incluir
Planes de Actuacién previstos y temporizados o cronograma. Procedimientos de
Seguimiento, para el control de Ia propuesta y los criterios de evaluacion.)

CAPITULO IV ANALISIS DE RESULTADOS

Andlisis de Resultados obtenidos luego aplicar la propuesta.

CAPITULO IV CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones: tienen que referirse expresamente a los objetivos del Proyecto y
estar, por tanto, en correlacién con ellos. Demostrando el alcance de los
resultados del Trabajo o Proyecto, y con ello la satisfaccion del entorno social en

el que se desenvuelve.

Recomendaciones: ser criticos sobre las implicaciones, examina,

interpreta los resultados.

ANEXOS

Material de referencia

El orden y existencia de estos elementos es determinado por el estilo de
presentacion que se ha escogido para cada proyecto. Por lo general incluye las
siguientes partes:
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Bibliografia
* Referencias bibliograficas
e Glosario
¢ indices (autor, materia, cronolégico, etc.)
e Anexos / Apéndices
¢ Hoja en blanco
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON
(Centrado, negrita, 14 puntos)
CARRERA DE

(Centrado, negrita, 14 puntos)

PROYECTO DE TITULACION:

(Centrado, negrita, 14 puntos)

Nombre del autor
(Centrado, negrita, 18 puntos)
Nombre, titulo académico, Director de Tesis

(Centrado, negrita, 18 puntos)

Ciudad, fecha

(Centrado, normal, 12 puntos)
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON

CARRERA

ANO

Tema
(T.P.T):*

1”

Autor: Apellidos y Nombres

Asesor : Apellidos y Nombres
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13.- Guia de Redaccion del Trabajo o Proyecto de Titulacion Carrera de
Gastronomia

ANTECEDENTE

Para la elaboracion del Trabajo o Proyecto de Titulacién, es necesario disponer
con la aprobacién de las asignaturas de formacién bésica, profesional y de
titulacién, por cuanto es importante que se haya adquirido los conocimientos y
competencias necesarias para el correcto y eficaz desarrollo de su Trabajo o
Proyecto de Titulacién. En el caso de que se disponga de la aprobacién de todas
las asignaturas de la malla curricular, es procedente comenzar la realizacion de -
tu Trabajo o Proyecto de Titulacién; sin embargo, no es posible presentarse a Ia
defensa; asi mismo, hay que cumplir con el seminario de acompafiamiento de
elaboracion y con los requisitos administrativos y financieros que emita Ia
Institucion.

LA IMPORTANCIA DEL SEMINARIO DE TITULACION

El objetivo del seminario de acompafiamiento de elaboracién de ty Trabajo o
Proyecto de Titulacién, es dar a conocer los fundamentos basicos para la puesta
en marcha del trabajo académico. Nuestro objetivo es que se elabore un
proyecto que sea viable, con pautas claras de trabajo y acorde a una
metodologia que le permita avanzar sin contratiempos.

REQUISITOS BASICOS DEL CONTENIDO DEL PROYECTO DE TITULACION
Se consideran los siguientes:
a. El trabajo debera ser individual, original e inédito.

b. Su extensién se situara en un minimo de 100 paginas de texto original
incluyendo las Referencias Bibliograficas. A estas paginas se pueden afiadir
otras, si procede, con anexos que se consideren oportunos en relacion con el
contenido del Proyecto de Titulacién (textos escritos, documentos gréficos o
audiovisuales).
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c. El alumno debe ser especialmente cuidadoso con la reproduccion de textos
de otros autores. La coincidencia de partes significativas del proyecto de
titulacién con otros textos, sin ser citados o sin referencia valida, sera motivo de
descalificacién del trabajo (suspenso directo).

d. Las citas textuales deberan ser resefiadas de manera adecuada y homogénea,
siguiendo la normativa APA. Resulta conveniente que para el proyecto de
titulacion se consulte una Bibliografia adecuada al Proyecto que se esté
desarrollando, teniendo en cuenta que se trata de un trabajo académico.

NOTA: La coincidencia de partes significativas del Trabajo o Proyecto de
Titulacion, sin ser citados o referenciados validamente, sera motivo de
descalificacion del trabajo. Sin perjuicio de sanciones administrativas,
civiles y penales.

- g
GUIA PARA LA ELABORACION DE LA PROPUESTA

TUTOR / ASESOR DEL TRABAJO DE TITULACION DE LA CARRERA DE
GASTRONOMIA

CAPITULO: PROPUESTA
Datos Informativos.
Objetivos.
Justificacion.
Metodologia y Plan de Accién.
Desarrollo de la propuesta.

Resultados
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MATERIALES DE REFERENCIA

Bibliografia

Referencias Bibliograficas

ANEXOS

Encuestas, test, fotografias, sistemas de refuerzo, etc

INDICACIONES GENERALES

Antes del empastado se deben entregar tres cd para cada uno de los
lectores, (impreso con datos informativos pegada en la pasta posterior)
conteniendo el documento en formato PDF y los materiales
complementarios correspondientes (tripticos, revistas, folletos, etc.). Una
vez que ha sido aprobada por los lectores, el estudiante debera entregar
cuatro ejemplares en el caso del TPT (empastado) con sus
correspondientes CD o DVD y dos empastados de la guia, manual o
propuesta que pretende desarrollar.

Para aquellos proyectos que demandan una ACTA de ENTREGA -
RECEPCION del proyecto y/o de los equipos que entregan a la institucion
firmada por el Coordinador de la especializacion y del Encargado de
Laboratorios y Equipos Audiovisuales con copia al Departamento de
Planificacion (al momento de estar apto para la defensa oral).

Aparte del ejemplar(es), cada egresado debe disponer de un anillado
complementario del T.P.T, con la finalidad que pueda prepararse
eficientemente para la sustentacion y defensa de la investigacion en [a
fecha asignada para el efecto.
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INSTRUCTIVO SOBRE EL ASPECTO FORMAL PARA ENTREGA DEL
TRABAJO PRACTICO DE TITULACION (T.P.T)

La finalidad del presente instructivo es proporcionar a los sefiores/sefioritas
egresados(as) del Instituto Tecnoldgico Superior Japén, los fundamentos
metodol6gicos para la elaboracién del T.P.T como también facilitar el proceso de
esquematizacion para organizar el trabajo y facilitar la redaccién del informe final
de investigacién.

5. EMPASTADO / CARATULA

e Pasta dura de color.. . . para gastronomia para el T.P.T con letras
doradas. No se deben forrar con plastico mica los ejemplares.

¢ Para facil localizacién en la Biblioteca, en el lomo del T.P.T deberan ir las
siglas de la Carrera), el titulo del Trabajo Préactico de Titulacién y el Afio,
letra Times New Roman de 16 puntos.

* La caratula del Trabajo Practico de Titulacion contendra la informacién
similar al de la pasta (tipografia de pasta sujeto a las imprentas).

6. TEXTO O CUERPO DEL TRABAJO PRACTICO DE TITULACION
Papel: INEN A4 75 gr. escritos a un solo lado.

Tipo de letra.

Citas y pies de pagina
Interlineado

Capitulos vy titulos
Margenes

Sangria y tabulado
Numeracion

Figuras, tablas y cuadros
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Extension
Bibliografia:

Netgrafia: En el caso de referencias de Internet:

Todos los puntos sefialados deben aplicarse segun las normas APA 2017 sexta
edicion.
Enumeracion de paginas:

e Romanos (minuscula): paginas de introduccién.

e Arabigos: paginas de todo el trabajo.
e Paginas que no se enumeran: portada, indices

FPARTES DEL PROYECTO DE TITULACION J

El proyecto de Titulacion poseera las siguientes partes:

19.Portada Incluye (ANEXO 1)

Nombre del Instituto

Nombre de la Carrera

Titulo del Proyecto

Nombre del autor de la tesis
Nombre del director de |a tesis
Titulo académico al que se aspira

Ciudad y fecha de presentacién.

20. Hoja de aprobacion del perfil y tema del proyecto.
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* Formato de aprobacién del Perfil para la elaboracién del

proyecto de titulacion.

21. Hoja de derechos de autor.
Aqui debe constar la hoja de Derechos de Autor del Instituto Superior
Tecnolégico Japén.

22. Dedicatoria (opcional)

23. Agradecimientos (opcional)

24.Resumen. El proyecto debe contener dos restimenes de
aproximadamente 200 palabras en idiomas espaiiol e inglés, en paginas
separadas, escritas a espacio simple y tituladas “Resumen’ y “Abstract”,

respectivamente.

25. Tabla de contenido (INDICE)

26.Tabla de listado de figuras (graficos, tablas, mapas, diagramas,
ilustraciones)

27.Cuerpo del proyecto

La estructura del contenido debe ser determinada por el autor y el tutor del

proyecto de titulacion, incluyendo las siguientes partes:

Tema: Engloba el tipo de estudio, centrado en lo basico (Conlleva describir:

el qué, el como, el para qué y el donde).
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CUERPO DEL PROYECTO
PAGINAS DE INTRODUCCION CONTENDRA :
INTRODUCCION

En la introduccion debemos hacer una relacién entre el problema y la meta que
pretendemos alcanzar. Para lo cual, describimos el problema, los objetivos que
pretendemos logra; ademas de la estructura del proyecto; es decir, de que tratara
el capitulo 1, 2, etc. y cual es la finalidad (qué queremos alcanzar).

Es importante, sefialar que se debe contextualizar el problema desde el por qué
quiere desarrollar la presente investigaciéon. Cabe destacar que la introduccion
no lleva citas textuales, y su redaccion no debe llevar méas de dos carillas.

PROBLEMA

Entendemos al planteamiento del problema como las causas importantes que se
han detectado para realizar la investigacion, y a partir del mismo plantear y
establecer lineas de actuacion realistas, que faciliten su operatividad. Debe tener
un analisis sustentado en la realidad planteada y relacionarse con hechos o
resultados y no en opiniones subjetivas.

Es importante no confundir la idea del proyecto con el problema a investigar, que
debe ser formulado de una manera exacta, con los instrumentos necesarios para
su diagnéstico, teniendo en cuenta los criterios descritos para fundamentar el
Proyecto de Titulacion.

Para construir un problema es importante que se tome en cuenta que:
« El problema deberd expresar una relacion entre dos o mas variables:
* El problema debe formularse claramente y sin ambigiiedades;

 El problema y la formulacién del mismo deben ser tales que impliquen las
posibilidades de comprobacion.

Al plantear el problema, se recomienda dar respuestas a las siguientes
interrogantes: ¢Cuales son los elementos del problema: datos, situaciones y
conceptos relacionados con el mismo? ;Cudles son los hechos anteriores que
guardan relacién con el problema? ¢Cual es la situacién actual? ¢Cual es la
relevancia del problema?
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FORMULACION DEL PROBLEMA

La formulacion corresponde a una pregunta ¢? Que presente con claridad los
aspectos desconocidos que fueron o marcaron los inicios de nuestra
investigacion.

OBJETIVOS

Una vez formulada la pregunta de investigacién debemos elaborar los objetivos
de nuestro estudio. Un objetivo corresponde a las metas que deseamos
alcanzar mediante la realizacién de acciones particulares.

OBJETIVO GENERAL

Comprenden él para que de la investigacion y representa lo que se quiere lograr,

lo que establece sus diferencias con las actividades.

Indican, de manera concreta y precisa, en palabras sencillas, lo que se pretende

obtener con el estudio a realizar.

Estos delimitan el ambito de estudio y deben ser factibles de lograr. Al

formularlos, es preciso cumplir las siguientes condiciones:

Iniciar la oracion con un verbo expresado en infinitivo (ar, er, ir); proponer
acciones concretas y alcanzables; redactarlos en forma clara, precisa,
delimitando el ambito de accion.

OBJETIVO ESPECIFICO

Corresponden al desglose de cémo alcanzar nuestro objetivo general. Los
objetivos especificos deben relacionarse entre si en forma clara y logica.

JUSTIFICACION

Siempre que decidimos realizar una investigacion debemos ser capaces de dar
motivos, por los cuales, resulta importante la realizacion del estudio. Por ello
deben existir razones que justifiquen nuestra investigacién que pueden estar
dados por el conocimiento que se entregaran.
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ALCANCE Y LIMITACIONES

ALCANCE. - Reune todo lo necesario para alcanzar los objetivos que se
pretende lograr al ejecutar el proyecto. Responde asi a todos los objetivos que
se esperan conseguir en la finalizacion del mismo. A la hora de definir el alcance
es importante recordar que este es equivalente a un objetivo, por lo que este
debe seguir el criterio de ser SMART. ;,Qué significa esto?

S (Specific).- Tiene que estar claramente definido sin ambigledades

M (measurable) - Medible. Debe ser posible definir unos parametros
cuantificables que permitan evaluar el avance y la consecucion del
objetivo.

A (Achievable).- Tiene que existir una forma que posibilite su
consecucion.

R (Realista).- Tiene que ser factible su consecucion con los recursos y
plazo disponibles.

T (Time-related).- Tiene que tener una duracién determinada.

LIMITACIONES. - Se refiere limitaciones a los obstaculos con los que el
investigador se encontrara durante el proceso de su investigacion, ademas que
nos limitan ir mas alla de lo expresado o que en un futuro se considerara.
(Pueden ser dos o mas)

HIPOTESIS

Las hipotesis representan respuestas tentativas a nuestras preguntas de
investigacion basandose en los objetivos del estudio. Toda hipétesis
necesariamente plantea la relacion de al menos dos variables.

VARIABLES

Variables independientes: son aquellas que son manipulada por el investigador.
Por ejemplo, un entrenamiento deportivo, una metodologia de ensefianza, la
aplicacion de un programa de recreacién escolar, una guia, un manual etc.
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Variables dependientes: son aquellas que son afectadas por la variable
independiente y que debe ser medida para constatar si existen cambios en ella.
Por ejemplo, las cualidades fisicas, las habilidades motrices basicas, el
rendimiento académico, etc.

CAPITULO I MARCO TEORICO Y METODOLOGIA

Marco Tedrico: Determinar los temas centrales en los cuales se enfoca el
problema y que van a permitir comprender los resultados de estudio; es el
conocimiento que da sustento al tema de estudio; habra que realizar una revisién
de teorias o fundamentos teéricos y legales.

1.1.1 Marco conceptual (todos los conceptos relacionados al tema - normas APA
citas)

1.1.2 Margo Referencial (Investigaciones previas - informacion obtenida de los
antecedentes)

1.1.3 Marco legal (exponer todos los requisitos legales que se necesita para
llevar en marcha nuestro tema),

METODOLOGIA

Debe conceptualizar o definir el tipo de investigacion, el o los métodos que
vamos a utilizar para desarrollar el proyecto, asimismo, definir las técnicas y
herramientas.

Ejemplo: Método Deductivo, técnica cualitativa, herramienta encuestas).
Metodologia: caracter; cuantitativo o cualitativo, poblacion, muestra,
procedimientos de instrumentacién, resumen del trabajo de campo, medicion,
levantamiento de la informacién.

CAPITULO 1l INVESTIGACION ANTES DE LA APLICACION DE LA
PROPUESTA

Resultados (obtenidos de los datos primarios sujeto de analisis)
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CAPITULO Il PROPUESTA

Propuesta (implementacién de propuesta del proyecto) (Es el Proceso o
procesos y herramientas de Evaluacion del Proyecto. El mismo que puede incluir
Planes de Actuacion previstos y temporizados o cronograma. Procedimientos de
Seguimiento, para el control de la propuesta y los criterios de evaluacién.)
DEFINIR PARA EL CASO DE SU CARRERA

CAPITULO IV ANALISIS DE RESULTADOS

Analisis de Resultados obtenidos luego aplicar la propuesta. DEFINIR SI
ES POSIBLE LA APLICACION O EN CASO CONTRARIO QUE DEBERIA
CONTENER ESTE CAPITULO O DEBERIA SER ELIMINADO

CAPITULO IV CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones: tienen que referirse expresamente a los objetivos del Proyecto y
estar, por tanto, en correlacion con ellos. Demostrando el alcance de los
resultados del Trabajo o Proyecto, y con ello la satisfaccion del entorno social en

el que se desenvuelve.

Recomendaciones: ser criticos sobre las implicaciones, examina, interpreta
los resultados.

ANEXOS

Material de referencia

El orden y existencia de estos elementos es determinado por el estilo de
presentacion que se ha escogido para cada proyecto. Por lo general incluye las
siguientes partes:
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Bibliografia

Referencias bibliograficas

Glosario

indices (autor, materia, cronolégico, etc.)
Anexos / Apéndices

Hoja en blanco
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON
(Centrado, negrita, 14 puntos)
CARRERA DE

(Centrado, negrita, 14 puntos)

PROYECTO DE TITULACION:

(Centrado, negrita, 14 puntos)

Nombre del autor
(Centrado, negrita, 18 puntos)
Nombre, titulo académico, Director de Tesis

(Centrado, negrita, 18 puntos)

Ciudad, fecha

(Centrado, normal, 12 puntos)
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON

CARRERA

ANO

Tema
(T.P.T iR 1

Autor: Apellidos y Nombres

Asesor : Apellidos y Nombres
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14.- Guia de Redaccion del Trabajo o Proyecto de Titulacion Carrera de

MECANICA AUTOMOTRIZ

ANTECEDENTE

Para la elaboracion del Trabajo o Proyecto de Titulacion, es necesario disponer
con la aprobacion de las asignaturas de formacion basica, profesional y de
titulacién, por cuanto es importante que se haya adquirido los conocimientos y
competencias necesarias para el correcto y eficaz desarrollo de su Trabajo o
Proyecto de Titulacion. En el caso de que se disponga de la aprobacion de todas
las asignaturas de la malla curricular, es procedente comenzar la realizacién de
tu Trabajo o Proyecto de Titulacién; sin embargo, no es posible presentarse a la
defensa; asi mismo, hay que cumplir con el seminario de acompafiamiento de
elaboraciéon y con los requisitos administrativos y financieros que emita la

Institucion.

LA IMPORTANCIA DEL SEMINARIO DE TITULACION

El objetivo del seminario de acompafiamiento de elaboracion de tu Trabajo o
Proyecto de Titulacion, es dar a conocer los fundamentos basicos para la puesta
en marcha del trabajo académico. Nuestro objetivo es que se elabore un
proyecto que sea viable, con pautas claras de trabajo y acorde a una
metodologia que le permita avanzar sin contratiempos.

REQUISITOS BASICOS DEL CONTENIDO DEL PROYECTO DE TITULACION
Se consideran los siguientes:
a. El trabajo debera ser individual, original e inédito.

b. Su extension se situara en un minimo de 100 péginas de texto original
incluyendo las Referencias Bibliograficas. A estas paginas se pueden afadir
otras, si procede, con anexos que se consideren oportunos en relaciéon con el
contenido del Proyecto de Titulacion (textos escritos, documentos gréaficos o

audiovisuales).
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c. El alumno debe ser especialmente cuidadoso con la reproduccion de textos
de otros autores. La coincidencia de partes significativas del proyecto de
titulacién con otros textos, sin ser citados o sin referencia valida, sera motivo de
descalificacién del trabajo (suspenso directo).

d. Las citas textuales deberan ser resefiadas de manera adecuada y homogénea,
siguiendo la normativa APA. Resulta conveniente que para el proyecto de
titulacion se consulte una Bibliografia adecuada al Proyecto que se esté
desarrollando, teniendo en cuenta que se trata de un trabajo académico.

NOTA: La coincidencia de partes significativas del Trabajo o Proyecto de
Titulacion, sin ser citados o referenciados validamente, serd motivo de
descalificacion del trabajo. Sin perjuicio de sanciones administrativas,

civiles y penales.

GUIA PARA LA ELABORACION DE LA PROPUESTA

TUTOR / ASESOR DEL TRABAJO DE TITULACION DE LA CARRERA DE
MECANICA AUTOMOTRIZ

CAPITULO: PROPUESTA
Datos Informativos.
Objetivos.
Justificacion.
Metodologia y Plan de Accién.
Desarrollo de la propuesta.

Resultados
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MATERIALES DE REFERENCIA
Bibliografia
Referencias Bibliograficas
ANEXOS
Encuestas, test, fotografias, sistemas de refuerzo, etc
INDICACIONES GENERALES

e Antes del empastado se deben entregar tres cd para cada uno de los
lectores, (impreso con datos informativos pegada en la pasta posterior)
conteniendo el documento en formato PDF y los materiales
complementarios correspondientes (tripticos, revistas, folletos, etc.). Una
vez que ha sido aprobada por los lectores, el estudiante debera entregar
cuatro ejemplares en el caso del T.P.T (empastado) con sus
correspondientes CD o DVD y dos empastados de la guia, manual o
propuesta que pretende desarrollar.

e Para aquellos proyectos que demandan una ACTA de ENTREGA —
RECEPCION del proyecto y/o de los equipos que entregan a la institucion
firmada por el Coordinador de la especializacion y del Encargado de
Laboratorios y Equipos Audiovisuales con copia al Departamento de

Planificacion (al momento de estar apto para la defensa oral).

e Aparte del ejemplar(es), cada egresado debe disponer de un anillado
complementario del T.P.T, con la finalidad que pueda prepararse
eficientemente para la sustentacién y defensa de la investigacion en la

fecha asignada para el efecto.
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INSTRUCTIVO SOBRE EL ASPECTO FORMAL PARA ENTREGA DEL
TRABAJO PRACTICO DE TITULACION (T.P.T)

La finalidad del presente instructivo es proporcionar a los sefiores/sefioritas
egresados(as) del Instituto Tecnoldgico Superior Japén, los fundamentos
metodoldgicos para la elaboracion del T.P.T como también facilitar el proceso de
esquematizacion para organizar el trabajo y facilitar la redaccion del informe final

de investigacion.

7. EMPASTADO / CARATULA

e Pasta dura de color......... para gastronomia para el T.P.T con letras
doradas. No se deben forrar con plastico mica los ejemplares.

e Para facil localizacion en la Biblioteca, en el lomo del T.P.T deberan ir las
siglas de la Carrera), el titulo del Trabajo Practico de Titulacion y el Afio,
letra Times New Roman de 16 puntos.

e La caratula del Trabajo Practico de Titulacién contendra la informacion

similar al de la pasta (tipografia de pasta sujeto a las imprentas).

8. TEXTO O CUERPO DEL TRABAJO PRACTICO DE TITULACION
Papel: INEN A4 75 gr. escritos a un solo lado.

Tipo de letra.

Citas y pies de pagina
Interlineado

Capitulos y titulos
Margenes

Sangria y tabulado
Numeracion

Figuras, tablas y cuadros
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Extension
Bibliografia:

Netgrafia: En el caso de referencias de Internet:

Todos los puntos sefialados deben aplicarse segtin las normas APA 2017 sexta
edicion.
Enumeracion de paginas:

¢ Romanos (minlscula): paginas de introduccion.

e Arabigos: paginas de todo el trabajo.

e Paginas que no se enumeran: portada, indices

PARTES DEL PROYECTO DE TITULACION

El proyecto de Titulacion poseera las siguientes partes:

28. Portada Incluye (ANEXO 1)

Nombre del Instituto

Nombre de la Carrera

Titulo del Proyecto

Nombre del autor de la tesis
Nombre del director de la tesis
Titulo académico al que se aspira

Ciudad y fecha de presentacion.

29. Hoja de aprobacion del perfil y tema del proyecto.
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e Formato de aprobacion del Perfil para la elaboracién del

proyecto de titulacion.

30. Hoja de derechos de autor.
Aqui debe constar la hoja de Derechos de Autor del Instituto Superior
Tecnologico Japon.

31. Dedicatoria (opcional)

32. Agradecimientos (opcional)

33.Resumen. El proyecto debe contener dos resiimenes de
aproximadamente 200 palabras en idiomas espafiol e inglés, en paginas
separadas, escritas a espacio simple y tituladas “Resumen” y “Abstract’,

respectivamente.

34. Tabla de contenido (INDICE)

35.Tabla de listado de figuras (graficos, tablas, mapas, diagramas,

ilustraciones)

36. Cuerpo del proyecto

La estructura del contenido debe ser determinada por el autor y el tutor del

proyecto de titulacién, incluyendo las siguientes partes:

Tema: Engloba el tipo de estudio, centrado en lo basico (Conlleva describir: el
qué, el como, el para qué y el donde).
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CUERPO DEL PROYECTO
PAGINAS DE INTRODUCCION CONTENDRA :
INTRODUCCION

En la introduccion debemos hacer una relacién entre el problema y la meta que
pretendemos alcanzar. Para lo cual, describimos el problema, los objetivos que
pretendemos logra; ademas de la estructura del proyecto; es decir, de qué tratara
el capitulo 1, 2, etc. y cual es la finalidad (qué queremos alcanzar).

Es importante, sefalar que se debe contextualizar el problema desde el por qué
quiere desarrollar la presente investigacion. Cabe destacar que la introduccién
no lleva citas textuales, y su redaccién no debe llevar mas de dos carillas.

PROBLEMA

Entendemos al planteamiento del problema como las causas importantes que se
han detectado para realizar la investigacion, y a partir del mismo plantear y
establecer lineas de actuacion realistas, que faciliten su operatividad. Debe tener
un analisis sustentado en la realidad planteada y relacionarse con hechos o
resultados y no en opiniones subjetivas.

Es importante no confundir la idea del proyecto con el problema a investigar, que
debe ser formulado de una manera exacta, con los instrumentos necesarios para
su diagnostico, teniendo en cuenta los criterios descritos para fundamentar el
Proyecto de Titulacion.

Para construir un problema es importante que se tome en cuenta que:
* El problema debera expresar una relacién entre dos o mas variables:
* El problema debe formularse claramente y sin ambigiiedades:

* Elproblema y la formulacién del mismo deben ser tales que impliquen las
posibilidades de comprobacion.

Al plantear el problema, se recomienda dar respuestas a las siguientes
interrogantes: ¢Cudles son los elementos del problema: datos, situaciones y
conceptos relacionados con el mismo? ¢ Cudles son los hechos anteriores que
guardan relacién con el problema? ;Cuél es la situacién actual? ¢,Cuadl es la
relevancia del problema?
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FORMULACION DEL PROBLEMA

La formulacién corresponde a una pregunta &7 Que presente con claridad los
aspectos desconocidos que fueron o marcaron los inicios de nuestra
investigacion.

OBJETIVOS

Una vez formulada la pregunta de investigacion debemos elaborar los objetivos
de nuestro estudio. Un objetivo corresponde a las metas que deseamos

alcanzar mediante |a realizacion de acciones particulares.
OBJETIVO GENERAL

Comprenden él para que de la investigacién y representa lo que se quiere lograr,
lo que establece sus diferencias con las actividades.

Indican, de manera concreta y precisa, en palabras sencillas, lo que se pretende

obtener con el estudio a realizar.

Estos delimitan el ambito de estudio y deben ser factibles de lograr. Al
formularios, es preciso cumplir las siguientes condiciones:

Iniciar la oracién con un verbo expresado en infinitivo (ar, er, ir); proponer
acciones concretas y alcanzables; redactarlos en forma clara, precisa,

delimitando el ambito de accion.

OBJETIVO ESPECIFICO

Corresponden al desglose de como alcanzar nuestro objetivo general. Los
objetivos especificos deben relacionarse entre si en forma clara y l6gica.

JUSTIFICACION

Siempre que decidimos realizar una investigacion debemos ser capaces de dar
motivos, por los cuales, resulta importante la realizacién del estudio. Por ello
deben existir razones que justifiquen nuestra investigacion que pueden estar
dados por el conocimiento que se entregaran.

Pagina 60 de 114



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “JAPON”
MANUAL DE TUTOR Y LECTOR DE LOS PROYECTOS DE
TITULACION

ALCANCE Y LIMITACIONES

ALCANCE. - Relne todo lo necesario para alcanzar los objetivos que se
pretende lograr al ejecutar el proyecto. Responde asi a todos los objetivos que
$e esperan conseguir en la finalizacion del mismo. A la hora de definir el alcance
es importante recordar que este es equivalente a un objetivo, por lo que este
debe seguir el criterio de ser SMART. ; Qué significa esto?

S (Specific).- Tiene que estar claramente definido sin ambigliedades

M (measurable) - Medible. Debe ser posible definir unos parametros
cuantificables que permitan evaluar el avance y la consecucion del
objetivo.

A (Achievable).- Tiene que existr una forma que posibilite su
consecucion.

R (Realista).- Tiene que ser factible su consecucion con los recursos y
plazo disponibles.

T (Time-related).- Tiene que tener una duracién determinada.

LIMITACIONES. - Se refiere limitaciones a los obstaculos con los que el
investigador se encontrara durante el proceso de su investigacion, ademas que
nos limitan ir mas alla de lo expresado o que en un futuro se considerara.
(Pueden ser dos o0 mas)

HIPOTESIS

Las hipdtesis representan respuestas tentativas a nuestras preguntas de
investigacion basandose en los objetivos del estudio. Toda hipétesis
necesariamente plantea la relacion de al menos dos variables.

VARIABLES

Variables independientes: son aquellas que son manipulada por el investigador,
Por ejemplo, un entrenamiento deportivo, una metodologia de ensefianza, la
aplicacion de un programa de recreacion escolar, una guia, un manual etc.
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Variables dependientes: son aquellas que son afectadas por la variable
independiente y que debe ser medida para constatar si existen cambios en ella.
Por ejemplo, las cualidades fisicas, las habilidades motrices basicas, el
rendimiento académico, etc.

CAPITULO | MARCO TEORICO Y METODOLOGIA

Marco Teérico: Determinar los temas centrales en los cuales se enfoca el
problema y que van a permitir comprender los resultados de estudio; es el
conocimiento que da sustento al tema de estudio; habra que realizar una revisién
de teorias o fundamentos teéricos y legales.

1.1.1 Marco conceptual (todos los conceptos relacionados al tema - normas APA
citas)

1.1.2 Margo Referencial (Investigaciones previas - informacién obtenida de los
antecedentes)

1.1.3 Marco legal (exponer todos los requisitos legales que se necesita para
llevar en marcha nuestro tema),

METODOLOGIA

Debe conceptualizar o definir el tipo de investigacion, el o los métodos que
vamos a utilizar para desarrollar el proyecto, asimismo, definir las técnicas y
herramientas.

Ejemplo: Meétodo Deductivo, técnica cualitativa, herramienta encuestas).
Metodologia: caracter: cuantitatvo o cualitativo; poblaciéon, muestra,
procedimientos de instrumentacion, resumen del trabajo de campo, medicion,
levantamiento de la informacion.

CAPITULO 1l INVESTIGACION ANTES DE LA APLICACION DE LA
PROPUESTA
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Resultados (obtenidos de los datos primarios sujeto de analisis)

CAPITULO Il PROPUESTA

Propuesta (implementacion de propuesta del proyecto) (Es el Proceso o
procesos y herramientas de Evaluacién del Proyecto. El mismo que puede incluir
Planes de Actuacion previstos y temporizados o cronograma. Procedimientos de
Seguimiento, para el control de Ia propuesta y los criterios de evaluacion.)
DEFINIR PARA EL CASO DE SU CARRERA

CAPITULO IV ANALISIS DE RESULTADOS

Analisis de Resultados obtenidos luego aplicar la propuesta. DEFINIR S|
ES POSIBLE LA APLICACION O EN CASO CONTRARIO QUE DEBERIA
CONTENER ESTE CAPITULO O DEBERIA SER ELIMINADO

CAPITULO IV CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones: tienen que referirse expresamente a los objetivos del Proyecto y
estar, por tanto, en correlacién con ellos. Demostrando el alcance de los
resultados del Trabajo o Proyecto, y con ello la satisfaccion del entorno social en

el que se desenvuelve,

Recomendaciones: ser criticos sobre las implicaciones, examina, interpreta los
resultados.

ANEXOS

Material de referencia
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El orden y existencia de estos elementos es determinado por el estilo de
presentacion que se ha escogido para cada proyecto. Por lo general incluye las

siguientes partes:

Bibliografia
* Referencias bibliograficas
e Glosario
o Indices (autor, materia, cronolégico, etc.)
e Anexos / Apéndices
¢ Hoja en blanco
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON
(Centrado, negrita, 14 puntos)
CARRERA DE

(Centrado, negrita, 14 puntos)

PROYECTO DE TITULACION:

(Centrado, negrita, 14 puntos)

Nombre del autor
(Centrado, negrita, 18 puntos)
Nombre, titulo académico, Director de Tesis

(Centrado, negrita, 18 puntos)

Ciudad, fecha

(Centrado, normal, 12 puntos)
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON

CARRERA

ANO

Tema
(T.P.T b »

Autor: Apellidos y Nombres

Asesor : Apellidos y Nombres
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15.- Guia de Redaccién del Trabajo o Proyecto de Titulacion Carrera de

ESTETICA INTEGRAL

ANTECEDENTE

Para la elaboracién del Trabajo o Proyecto de Titulacién, es necesario disponer
con la aprobacién de las asignaturas de formacion basica, profesional y de
titulacion, por cuanto es importante que se haya adquirido los conocimientos y
competencias necesarias para el correcto y eficaz desarrollo de su Trabajo o
Proyecto de Titulacién. En el caso de que se disponga de la aprobacion de todas
las asignaturas de la malla curricular, es procedente comenzar la realizacion de
tu Trabajo o Proyecto de Titulacion; sin embargo, no es posible presentarse a la
defensa; asi mismo, hay que cumplir con el seminario de acompafnamiento de
elaboracion y con los requisitos administrativos y financieros que emita la

Institucion.

LA IMPORTANCIA DEL SEMINARIO DE TITULACION

El objetivo del seminario de acompafiamiento de elaboracién de tu Trabajo o
Proyecto de Titulacién, es dar a conocer los fundamentos basicos para la puesta
en marcha del trabajo académico. Nuestro objetivo es que se elabore un
proyecto que sea viable, con pautas claras de trabajo y acorde a una
metodologia que le permita avanzar sin contratiempos.

REQUISITOS BASICOS DEL CONTENIDO DEL PROYECTO DE TITULACION
Se consideran los siguientes:
a. El trabajo debera ser individual, original e inédito.

b. Su extension se situard en un minimo de 100 paginas de texto original
incluyendo las Referencias Bibliograficas. A estas paginas se pueden afadir
otras, si procede, con anexos que se consideren oportunos en relacion con el
contenido del Proyecto de Titulacién (textos escritos, documentos graficos o

audiovisuales).
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¢. El alumno debe ser especialmente cuidadoso con la reproduccion de textos
de otros autores. La coincidencia de partes significativas del proyecto de
titulacion con otros textos, sin ser citados o sin referencia valida, sera motivo de
descalificacion del trabajo (suspenso directo).

d. Las citas textuales deberan ser resefiadas de manera adecuada y homogénea,
siguiendo la normativa APA. Resulta conveniente que para el proyecto de
titulacion se consulte una Bibliografia adecuada al Proyecto que se esté
desarrollando, teniendo en cuenta que se trata de un trabajo académico.

NOTA: La coincidencia de partes significativas del Trabajo o Proyecto de
Titulacién, sin ser citados o referenciados validamente, serd motivo de
descalificacion del trabajo. Sin perjuicio de sanciones administrativas,

civiles y penales.

GUIA PARA LA ELABORACION DE LA PROPUESTA

TUTOR / ASESOR DEL TRABAJO DE TITULACION DE LA CARRERA DE
ESTETICA INTEGRAL

CAPITULO: PROPUESTA
Datos Informativos.
Objetivos.
Justificacion.
Metodologia y Plan de Accion.
Desarrollo de la propuesta.

Resultados
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MATERIALES DE REFERENCIA
Bibliografia
Referencias Bibliograficas
ANEXOS
Encuestas, test, fotografias, sistemas de refuerzo, etc
INDICACIONES GENERALES

e Antes del empastado se deben entregar tres cd para cada uno de los
lectores, (impreso con datos informativos pegada en la pasta posterior)
conteniendo el documento en formato PDF y los materiales
complementarios correspondientes (tripticos, revistas, folletos, etc.). Una
vez que ha sido aprobada por los lectores, el estudiante debera entregar
cuatro ejemplares en el caso del T.P.T (empastado) con sus
correspondientes CD o DVD y dos empastados de la guia, manual o
propuesta que pretende desarrollar.

e Para aquellos proyectos que demandan una ACTA de ENTREGA —
RECEPCION del proyecto y/o de los equipos que entregan a la institucion
firmada por el Coordinador de la especializacion y del Encargado de
Laboratorios y Equipos Audiovisuales con copia al Departamento de
Planificacion (al momento de estar apto para la defensa oral).

* Aparte del ejemplar(es), cada egresado debe disponer de un anillado
complementario del T.P.T, con la finalidad que pueda prepararse
eficientemente para la sustentacion y defensa de la investigaciéon en la
fecha asignada para el efecto.

Pagina 69 de 114



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “JAPON”
a MANUAL DE TUTOR Y LECTOR DE LOS PROYECTOS DE,

TITULACION

INSTRUCTIVO SOBRE EL ASPECTO FORMAL PARA ENTREGA DEL.
TRABAJO PRACTICO DE TITULACION (T.P.T)

La finalidad del presente instructivo es proporcionar a los sefiores/sefioritas
egresados(as) del Instituto Tecnolégico Superior Japén, los fundamentos
metodoldgicos para la elaboracion del T.P.T como también facilitar el proceso de
esquematizacion para organizar el trabajo y facilitar la redaccion del informe final
de investigacion.

9. EMPASTADO / CARATULA

» Pasta dura de color......... para gastronomia para el T.P.T con letras
doradas. No se deben forrar con plastico mica los ejemplares.

e Para facil localizacién en la Biblioteca, en el lomo del T.P.T deberan ir las
siglas de la Carrera), el titulo del Trabajo Practico de Titulacién y el Afio,
letra Times New Roman de 16 puntos.

* La caratula del Trabajo Practico de Titulacion contendra la informacion
similar al de la pasta (tipografia de pasta sujeto a las imprentas).

10. TEXTO O CUERPO DEL TRABAJO PRACTICO DE TITULACION
Papel: INEN A4 75 gr. escritos a un solo lado.

Tipo de letra.

Citas y pies de pagina
Interlineado

Capitulos y titulos
Margenes

Sangria y tabulado
Numeracioén

Figuras, tablas y cuadros
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Extension
Bibliografia:

Netgrafia: En el caso de referencias de Internet:

Todos los puntos sefialados deben aplicarse segtin las normas APA 2017 sexta
edicion.
Enumeracion de paginas:

e Romanos (minlscula): paginas de introduccion.

e Arabigos: paginas de todo el trabajo.

e Paginas que no se enumeran: portada, indices

PARTES DEL PROYECTO DE TITULACION J

El proyecto de Titulacion poseera las siguientes partes:

37.Portada Incluye (ANEXO 1)

Nombre del Instituto

Nombre de la Carrera

Titulo del Proyecto

Nombre del autor de la tesis
Nombre del director de la tesis
Titulo académico al que se aspira

Ciudad y fecha de presentacion.

38. Hoja de aprobacién del perfil y tema del proyecto.
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e Formato de aprobacién del Perfil para la elaboracién del

proyecto de titulacion.

39. Hoja de derechos de autor.
Aqui debe constar la hoja de Derechos de Autor del Instituto Superior
Tecnoldgico Japon.

40. Dedicatoria (opcional)

41. Agradecimientos (opcional)

42.Resumen. El proyecto debe contener dos resumenes de
aproximadamente 200 palabras en idiomas espaiiol e inglés, en paginas
separadas, escritas a espacio simple y tituladas "Resumen” y “Abstract’,

respectivamente.

43. Tabla de contenido (INDICE)

44.Tabla de listado de figuras (gréficos, tablas, mapas, diagramas,

ilustraciones)

45. Cuerpo del proyecto

La estructura del contenido debe ser determinada por el autor y el tutor del

proyecto de titulacién, incluyendo las siguientes partes:

Tema: Engloba el tipo de estudio, centrado en lo basico (Conlleva describir:

el qué, el como, el para qué y el dénde).
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CUERPO DEL PROYECTO
PAGINAS DE INTRODUCCION CONTENDRA
INTRODUCCION

En la introduccion debemos hacer una relacion entre el problema y la meta que
pretendemos alcanzar. Para lo cual, describimos el problema, los objetivos que
pretendemos logra; ademés de la estructura del proyecto; es decir, de qué tratara
el capitulo 1, 2, etc. y cuél es la finalidad (qué Queremos alcanzar).

Es importante, sefialar que se debe contextualizar el problema desde el por qué
quiere desarrollar la presente investigacién. Cabe destacar que la introduccion
no lleva citas textuales, y su redaccion no debe llevar mas de dos carillas.

PROBLEMA

Entendemos al planteamiento del problema como las causas importantes que se
han detectado para realizar la investigacion, y a partir del mismo plantear y
establecer lineas de actuacion realistas, que faciliten su operatividad. Debe tener
un analisis sustentado en la realidad planteada y relacionarse con hechos 0
resultados y no en opiniones subjetivas.

Es importante no confundir la idea del proyecto con el problema a investigar, que
debe ser formulado de una manera exacta, con los instrumentos necesarios para
su diagnostico, teniendo en cuenta los criterios descritos para fundamentar el
Proyecto de Titulacion.

Para construir un problema es importante que se tome en cuenta que:
* El problema debera expresar una relacion entre dos o mas variables;
* El problema debe formularse claramente y sin ambigiiedades:

* El problema y la formulacién del mismo deben ser tales que impliquen las
posibilidades de comprobacion.

Al plantear el problema, se recomienda dar respuestas a las siguientes
interrogantes: ¢Cuales son los elementos del problema: datos, situaciones y
conceptos relacionados con el mismo? ¢ Cudles son los hechos anteriores que
guardan relacién con el problema? ¢Cudl es la situacion actual? ¢Cual es la
relevancia del problema?
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FORMULACION DEL PROBLEMA

La formulacién corresponde a una pregunta ¢? Que presente con claridad los
aspectos desconocidos que fueron o marcaron los inicios de nuestra
investigacion.

OBJETIVOS

Una vez formulada la pregunta de investigacion debemos elaborar los objetivos
de nuestro estudio. Un objetivo corresponde a las metas que deseamos
alcanzar mediante la realizacion de acciones particulares.

OBJETIVO GENERAL

Comprenden él para que de la investigacion y representa lo que se quiere lograr,

lo que establece sus diferencias con las actividades.

Indican, de manera concreta y precisa, en palabras sencillas, lo que se pretende

obtener con el estudio a realizar.

Estos delimitan el ambito de estudio y deben ser factibles de lograr. Al
formularlos, es preciso cumplir las siguientes condiciones:

Iniciar la oracién con un verbo expresado en infinitivo (ar, er, ir); proponer
acciones concretas y alcanzables: redactarlos en forma clara, precisa,

delimitando el ambito de accion.

OBJETIVO ESPECIFICO

Corresponden al desglose de como alcanzar nuestro objetivo general. Los

objetivos especificos deben relacionarse entre si en forma clara y logica.

JUSTIFICACION

Siempre que decidimos realizar una investigacion debemos ser capaces de dar
motivos, por los cuales, resulta importante la realizacién del estudio. Por ello
deben existir razones que justifiquen nuestra investigacion que pueden estar
dados por el conocimiento que se entregaran.
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ALCANCE Y LIMITACIONES

ALCANCE. - Relne todo lo necesario para alcanzar los objetivos que se
pretende lograr al ejecutar el proyecto. Responde asi a todos los objetivos que
Se esperan conseguir en la finalizacion del mismo. A la hora de definir el alcance
es importante recordar que este es equivalente a un objetivo, por lo que este
debe seguir el criterio de ser SMART. ¢, Qué significa esto?

S (Specific).- Tiene que estar claramente definido sin ambigledades

M (measurable) - Medible. Debe ser posible definir unos parametros
cuantificables que permitan evaluar el avance y la consecucién del
objetivo.

A (Achievable).- Tiene que existir una forma que posibilite su
consecucion.

R (Realista).- Tiene que ser factible su consecucién con los recursos y
plazo disponibles.

T (Time-related).- Tiene que tener una duracién determinada.

LIMITACIONES. - Se refiere limitaciones a los obstaculos con los que el
investigador se encontrara durante el proceso de su investigacién, ademas que
nos limitan ir mas alld de lo expresado o que en un futuro se considerara.
(Pueden ser dos o mas)

HIPOTESIS

Las hipdtesis representan respuestas tentativas a nuestras preguntas de
investigacion basandose en los objetivos del estudio. Toda hipétesis
necesariamente plantea la relacién de al menos dos variables.

VARIABLES

Variables independientes: son aquellas que son manipulada por el investigador.
Por ejemplo, un entrenamiento deportivo, una metodologia de ensefianza, la
aplicacién de un programa de recreacién escolar, una guia, un manual etc.
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Variables dependientes: son aquellas que son afectadas por la variable
independiente y que debe ser medida para constatar si existen cambios en ella.
Por ejemplo, las cualidades fisicas, las habilidades motrices basicas, el
rendimiento académico, etc.

CAPITULO | MARCO TEORICO Y METODOLOGIA

Marco Teobrico: Determinar los temas centrales en los cuales se enfoca el
problema y que van a permitir comprender los resultados de estudio; es el
conocimiento que da sustento al tema de estudio; habra que realizar una revisién
de teorias o fundamentos teéricos y legales.

1.1.1 Marco conceptual (todos los conceptos relacionados al tema - normas APA
citas)

1.1.2 Margo Referencial (Investigaciones previas - informacién obtenida de los
antecedentes)

1.1.3 Marco legal (exponer todos los requisitos legales que se necesita para
llevar en marcha nuestro tema),

METODOLOGIA

Debe conceptualizar o definir el tipo de investigacion, el o los métodos que
vamos a utilizar para desarrollar el proyecto, asimismo, definir las técnicas y
herramientas.

Ejemplo: Método Deductivo, técnica cualitativa, herramienta encuestas).
Metodologia: caracter: cuantitativo o cualitativo: poblacion, muestra,
procedimientos de instrumentacién, resumen del trabajo de campo, medicion,
levantamiento de la informacion.

CAPITULO Il INVESTIGACION ANTES DE LA APLICACION DE LA
PROPUESTA
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Resultados (obtenidos de los datos primarios sujeto de analisis)

CAPITULO Ill PROPUESTA

Propuesta (implementacién de propuesta del proyecto) (Es el Proceso o}
procesos y herramientas de Evaluacion del Proyecto. El mismo que puede incluir
Planes de Actuacién previstos y temporizados o cronograma. Procedimientos de
Seguimiento, para el control de la propuesta y los criterios de evaluacion.)
DEFINIR PARA EL CASO DE SU CARRERA

CAPITULO IV ANALISIS DE RESULTADOS

Andlisis de Resultados obtenidos luego aplicar la propuesta. DEFINIR S| ES
POSIBLE LA APLICACION O EN CASO CONTRARIO QUE DEBERIA
CONTENER ESTE CAPITULO O DEBERIA SER ELIMINADO

CAPITULO IV CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones: tienen que referirse expresamente a los objetivos del Proyecto y
estar, por tanto, en correlacién con ellos. Demostrando el alcance de los
resultados del Trabajo o Proyecto, y con ello la satisfaccion del entorno social en

el que se desenvuelve.

Recomendaciones: ser criticos sobre las implicaciones, examina, interpreta los

resultados.

ANEXOS

Material de referencia
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El orden y existencia de estos elementos es determinado por el estilo de
presentacion que se ha escogido para cada proyecto. Por lo general incluye las
siguientes partes:

Bibliografia
o Referencias bibliograficas
e Glosario
e indices (autor, materia, cronolégico, etc.)
* Anexos / Apéndices

e Hoja en blanco
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON
(Centrado, negrita, 14 puntos)
CARRERA DE

(Centrado, negrita, 14 puntos)

PROYECTO DE TITULACION:

(Centrado, negrita, 14 puntos)

Nombre del autor
(Centrado, negrita, 18 puntos)
Nombre, titulo académico, Director de Tesis

(Centrado, negrita, 18 puntos)

Ciudad, fecha

(Centrado, normal, 12 puntos)
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON

CARRERA

ANO

Tema
(T.P.T):* ”

Autor: Apellidos y Nombres

Asesor : Apellidos y Nombres
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16.- Guia de Redaccion del Trabajo o Proyecto de Titulacion Carrera de

TURISMO

ANTECEDENTE

Para la elaboracion del Trabajo o Proyecto de Titulacién, es necesario disponer
con la aprobacion de las asignaturas de formacion bésica, profesional y de
titulacion, por cuanto es importante que se haya adquirido los conocimientos y
competencias necesarias para el correcto y eficaz desarrollo de su Trabajo o
Proyecto de Titulacion. En el caso de que se disponga de la aprobacion de todas
las asignaturas de la malla curricular, es procedente comenzar la realizacion de
tu Trabajo o Proyecto de Titulacion; sin embargo, no es posible presentarse a la
defensa; asi mismo, hay que cumplir con el seminario de acompafiamiento de
elaboracién y con los requisitos administrativos y financieros que emita la

Institucion.

LA IMPORTANCIA DEL SEMINARIO DE TITULACION

El objetivo del seminario de acompafiamiento de elaboracion de tu Trabajo o
Proyecto de Titulacion, es dar a conocer los fundamentos basicos para la puesta
en marcha del trabajo académico. Nuestro objetivo es que se elabore un
proyecto que sea viable, con pautas claras de frabajo y acorde a una
metodologia que le permita avanzar sin contratiempos.

REQUISITOS BASICOS DEL CONTENIDO DEL PROYECTO DE TITULACION
Se consideran los siguientes:
a. El trabajo debera ser individual, original e inédito.

b. Su extension se situara en un minimo de 100 paginas de texto original
incluyendo las Referencias Bibliogréficas. A estas paginas se pueden afiadir
ofras, si procede, con anexos que se consideren oportunos en relaciéon con el
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contenido del Proyecto de Titulacion (textos escritos, documentos graficos o
audiovisuales).

c. El alumno debe ser especialmente cuidadoso con la reproducciéon de textos
de otros autores. La coincidencia de partes significativas del proyecto de
titulacion con otros textos, sin ser citados o sin referencia valida, serd motivo de
descalificacion del trabajo (suspenso directo).

d. Las citas textuales deberan ser resefiadas de manera adecuada y homogénea,
siguiendo la normativa APA. Resulta conveniente que para el proyecto de
titulacion se consulte una Bibliografia adecuada al Proyecto que se esté
desarrollando, teniendo en cuenta que se trata de un trabajo académico.

NOTA: La coincidencia de partes significativas del Trabajo o Proyecto de
Titulacién, sin ser citados o referenciados validamente, sera motivo de
descalificacion del trabajo. Sin perjuicio de sanciones administrativas,

civiles y penales.

GUIA PARA LA ELABORACION DE LA PROPUESTA

TUTOR / ASESOR DEL TRABAJO DE TITULACION DE LA CARRERA DE
TURISMO

CAPITULO: PROPUESTA
Datos Informativos.
Objetivos.
Justificacién.
Metodologia y Plan de Accién.

Desarrollo de la propuesta.
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Resultados
MATERIALES DE REFERENCIA
Bibliografia
Referencias Bibliograficas
ANEXOS
Encuestas, test, fotografias, sistemas de refuerzo, etc
INDICACIONES GENERALES

* Antes del empastado se deben entregar tres cd para cada uno de los
lectores, (impreso con datos informativos pegada en la pasta posterior)
conteniendo el documento en formato PDF y los materiales
complementarios correspondientes (tripticos, revistas, folletos, etc.). Una
vez que ha sido aprobada por los lectores, el estudiante deberé entregar
cuatro ejemplares en el caso del T.P.T (empastado) con sus
correspondientes CD o DVD y dos empastados de la guia, manual o
propuesta que pretende desarrollar.

e Para aquellos proyectos que demandan una ACTA de ENTREGA -
RECEPCION del proyecto y/o de los equipos que entregan a la institucion
firmada por el Coordinador de la especializacién y del Encargado de
Laboratorios y Equipos Audiovisuales con copia al Departamento de
Planificacion (al momento de estar apto para la defensa oral).

e Aparte del ejemplar(es), cada egresado debe disponer de un anillado
complementario del T.P.T, con la finalidad que pueda prepararse
eficientemente para la sustentacion y defensa de la investigacién en la

fecha asignada para el efecto.
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INSTRUCTIVO SOBRE EL ASPECTO FORMAL PARA ENTREGA DEL
TRABAJO PRACTICO DE TITULACION (T.P.T)

La finalidad del presente instructivo es proporcionar a los sefiores/sefioritas
egresados(as) del Instituto Tecnolégico Superior Japon, los fundamentos
metodoldgicos para la elaboracién del T.P.T como también facilitar el proceso de
esquematizacion para organizar el trabajo y facilitar la redaccion del informe final

de investigacion.

11.EMPASTADO / CARATULA

e Pasta dura de color......... para gastronomia para el T.P.T con letras
doradas. No se deben forrar con plastico mica los ejemplares.

e Para facil localizacion en la Biblioteca, en el lomo del T.P.T deberan ir las
siglas de la Carrera), el titulo del Trabajo Préctico de Titulacién y el Afio,
letra Times New Roman de 16 puntos.

e La caratula del Trabajo Practico de Titulacion contendra la informacioén

similar al de la pasta (tipografia de pasta sujeto a las imprentas).

12. TEXTO O CUERPO DEL TRABAJO PRACTICO DE TITULACION
Papel: INEN A4 75 gr. escritos a un solo lado.

Tipo de letra.

Citas y pies de pagina
Interlineado

Capitulos vy titulos
Margenes

Sangria y tabulado

Numeracion
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Figuras, tablas y cuadros
Extension
Bibliografia:

Netgrafia: En el caso de referencias de Internet:

Todos los puntos sefialados deben aplicarse segtin las normas APA 2017 sexta
edicion.
Enumeracién de paginas:

e Romanos (minGscula): paginas de introduccion.

e Arabigos: paginas de todo el trabajo.
e Paginas que no se enumeran: portada, indices

PARTES DEL PROYECTO DE TITULACION

El proyecto de Titulacion poseera las siguientes partes:

46. Portada Incluye (ANEXO 1)

Nombre del Instituto

Nombre de la Carrera

Titulo del Proyecto

Nombre del autor de la tesis
Nombre del director de la tesis
Titulo académico al que se aspira

Ciudad y fecha de presentacién.
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47. Hoja de aprobacion del perfil y tema del proyecto.

e Formato de aprobacion del Perfil para la elaboracion del
proyecto de titulacion.

48. Hoja de derechos de autor.
Aqui debe constar la hoja de Derechos de Autor del Instituto Superior
Tecnoldgico Japén.

49. Dedicatoria (opcional)

50. Agradecimientos (opcional)

S51.Resumen. El proyecto debe contener dos resimenes de
aproximadamente 200 palabras en idiomas espaiiol e inglés, en paginas
separadas, escritas a espacio simple y tituladas “Resumen” y "Abstract”,

respectivamente,

52. Tabla de contenido (INDICE)

53.Tabla de listado de figuras (graficos, tablas, mapas, diagramas,
ilustraciones)

54. Cuerpo del proyecto

La estructura del contenido debe ser determinada por el autor y el tutor del
proyecto de titulacion, incluyendo las siguientes partes:
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Tema: Engloba el tipo de estudio, centrado en lo basico (Conlleva describir: el
qué, el como, el para qué y el dénde).

CUERPO DEL PROYECTO
PAGINAS DE INTRODUCCION CONTENDRA
INTRODUCCION

En la introduccién debemos hacer una relacién entre el problema y la meta que
pretendemos alcanzar. Para lo cual, describimos el problema, los objetivos que
pretendemos logra; ademas de la estructura del proyecto; es decir, de qué tratara
el capitulo 1, 2, etc. y cudl es la finalidad (qué queremos alcanzar).

Es importante, sefialar que se debe contextualizar el problema desde el por qué
quiere desarrollar la presente investigacién. Cabe destacar que la introduccion
no lleva citas textuales, y su redaccién no debe llevar mas de dos carillas.

PROBLEMA

Entendemos al planteamiento del problema como las causas importantes que se
han detectado para realizar la investigacion, y a partir del mismo plantear y
establecer lineas de actuacion realistas, que faciliten su operatividad. Debe tener
un analisis sustentado en la realidad planteada y relacionarse con hechos o
resultados y no en opiniones subjetivas.

Es importante no confundir la idea del proyecto con el problema a investigar, que
debe ser formulado de una manera exacta, con los instrumentos necesarios para
su diagndstico, teniendo en cuenta los criterios descritos para fundamentar el
Proyecto de Titulacion.

Para construir un problema es importante que se tome en cuenta que:
* El problema debera expresar una relacion entre dos o mas variables;
* El problema debe formularse claramente y sin am bigliedades;

° El problema y la formulacién del mismo deben ser tales que impliquen las
posibilidades de comprobacion.

Al plantear el problema, se recomienda dar respuestas a las siguientes
interrogantes: ¢,Cuales son los elementos del problema: datos, situaciones y
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conceptos relacionados con el mismo? ;,Cudles son los hechos anteriores que
guardan relacion con el problema? ¢Cual es la situacién actual? ;Cuadl es la
relevancia del problema?

FORMULACION DEL PROBLEMA

La formulacién corresponde a una pregunta ¢,? Que presente con claridad los
aspectos desconocidos que fueron o marcaron los inicios de nuestra
investigacion.

OBJETIVOS

Una vez formulada la pregunta de investigacion debemos elaborar los objetivos
de nuestro estudio. Un objetivo corresponde a las metas que deseamos
alcanzar mediante la realizacion de acciones particulares.

OBJETIVO GENERAL

Comprenden él para que de la investigacion y representa lo que se quiere lograr,

lo que establece sus diferencias con las actividades.

Indican, de manera concreta y precisa, en palabras sencillas, lo que se pretende

obtener con el estudio a realizar.

Estos delimitan el ambito de estudio y deben ser factibles de lograr. Al
formularios, es preciso cumplir las siguientes condiciones:

Iniciar la oracién con un verbo expresado en infinitivo (ar, er, ir); proponer
acciones concretas y alcanzables; redactarlos en forma clara, precisa,
delimitando el &mbito de accion.

OBJETIVO ESPECIFICO

Corresponden al desglose de como alcanzar nuestro objetivo general. Los
objetivos especificos deben relacionarse entre si en forma clara y logica.

JUSTIFICACION

Siempre que decidimos realizar una investigacién debemos ser capaces de dar
motivos, por los cuales, resulta importante la realizacién del estudio. Por ello
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deben existir razones que justifiquen nuestra investigacién que pueden estar
dados por el conocimiento que se entregaran.

ALCANCE Y LIMITACIONES

ALCANCE. - Relne todo lo necesario para alcanzar los objetivos que se
pretende lograr al ejecutar el proyecto. Responde asi a todos los objetivos que
se esperan consegulir en la finalizacion del mismo. A la hora de definir el alcance
es importante recordar que este es equivalente a un objetivo, por lo que este
debe seguir el criterio de ser SMART. ¢, Qué significa esto?

S (Specific).- Tiene que estar claramente definido sin ambigiiedades

M (measurable) - Medible. Debe ser posible definir unos parametros
cuantificables que permitan evaluar el avance y la consecucién del
objetivo.

A (Achievable).- Tiene que existir una forma que posibilite su
consecucion.

R (Realista).- Tiene que ser factible su consecucion con los recursos y
plazo disponibles.

T (Time-related).- Tiene que tener una duracion determinada.

LIMITACIONES. - Se refiere limitaciones a los obstaculos con los que el
investigador se encontrara durante el proceso de su investigacion, ademas que
nos limitan ir mas alla de lo expresado o que en un futuro se considerara.
(Pueden ser dos 0 mas)

HIPOTESIS

Las hipotesis representan respuestas tentativas a nuestras preguntas de
investigacion basandose en los objetivos del estudio. Toda hipétesis
necesariamente plantea la relacién de al menos dos variables.

VARIABLES

Variables independientes: son aquellas que son manipulada por el investigador.
Por ejemplo, un entrenamiento deportivo, una metodologia de ensefianza, la
aplicacion de un programa de recreacion escolar, una guia, un manual etc.
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Variables dependientes: son aquellas que son afectadas por la variable
independiente y que debe ser medida para constatar si existen cambios en ella.
Por ejemplo, las cualidades fisicas, las habilidades motrices basicas, el
rendimiento académico, etc.

CAPITULO | MARCO TEORICO Y METODOLOGIA

Marco Tedrico: Determinar los temas centrales en los cuales se enfoca el
problema y que van a permitir comprender los resultados de estudio: es el
conocimiento que da sustento al tema de estud io; habréa que realizar una revision
de teorias o fundamentos teéricos vy legales.

1.1.1 Marco conceptual (todos los conceptos relacionados al tema - normas APA
citas)

1.1.2 Margo Referencial (Investigaciones previas - informacion obtenida de los
antecedentes)

1.1.3 Marco legal (exponer todos los requisitos legales que se necesita para
llevar en marcha nuestro tema),

METODOLOGIA

Debe conceptualizar o definir el tipo de investigacion, el o los métodos que
vamos a utilizar para desarrollar el proyecto, asimismo, definir las técnicas y
herramientas.

Ejemplo: Método Deductivo, técnica cualitativa, herramienta encuestas).
Metodologia: caracter: cuantitativo o cualitativo;  poblacion, muestra,
procedimientos de instrumentacion, resumen del trabajo de campo, medicion,
levantamiento de la informacion.

CAPITULO II INVESTIGACION ANTES DE LA APLICACION DE LA
PROPUESTA

Resultados (obtenidos de los datos primarios sujeto de andlisis)
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CAPITULO Il PROPUESTA

Propuesta (implementacién de propuesta del proyecto) (Es el Proceso 0
procesos y herramientas de Evaluacion del Proyecto. El mismo que puede incluir
Planes de Actuacion previstos y temporizados o cronograma. Procedimientos de
Seguimiento, para el control de la propuesta y los criterios de evaluacion.)
DEFINIR PARA EL CASO DE SU CARRERA

CAPITULO IV ANALISIS DE RESULTADOS

Analisis de Resultados obtenidos luego aplicar la propuesta. DEFINIR S| ES
POSIBLE LA APLICACION O EN CASO CONTRARIO QUE DEBERIA
CONTENER ESTE CAPITULO O DEBERIA SER ELIMINADO

CAPITULO IV CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones: tienen que referirse expresamente a los objetivos del Proyecto y
estar, por tanto, en correlacién con ellos. Demostrando el alcance de los
resultados del Trabajo o Proyecto, y con ello Ia satisfaccion del entorno social en

el que se desenvuelve,

Recomendaciones: ser criticos sobre las implicaciones, examina, interpreta los

resultados.

ANEXOS

Material de referencia
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El orden y existencia de estos elementos es determinado por el estilo de
presentacion que se ha escogido para cada proyecto. Por lo general incluye las
siguientes partes:

Bibliografia
* Referencias bibliograficas
* Glosario
o indices (autor, materia, cronolégico, etc.)
e Anexos / Apéndices
¢ Hojaen blanco
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON
(Centrado, negrita, 14 puntos)
CARRERA DE

(Centrado, negrita, 14 puntos)

PROYECTO DE TITULACION:

(Centrado, negrita, 14 puntos)

Nombre del autor
(Centrado, negrita, 18 puntos)
Nombre, titulo académico, Director de Tesis

(Centrado, negrita, 18 puntos)

Ciudad, fecha

(Centrado, normal, 12 puntos)
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON

CARRERA

Tema
(T.P.T): " ”

Autor: Apellidos y Nombres

Asesor : Apellidos y Nombres
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17.- Guia de Redaccion del Trabajo o Proyecto de Titulacion Carrera de

DESARROLLO DE SOFTWARE

ANTECEDENTE

Para la elaboracion del Trabajo o Proyecto de Titulacion, es necesario disponer
con la aprobacién de las asignaturas de formacion basica, profesional y de
titulacion, por cuanto es importante que se haya adquirido los conocimientos y
competencias necesarias para el correcto y eficaz desarrollo de su Trabajo o
Proyecto de Titulacion. En el caso de que se disponga de la aprobacion de todas
las asignaturas de la malla curricular, es procedente comenzar |a realizacion de
tu Trabajo o Proyecto de Titulacion: sin embargo, no es posible presentarse a la
defensa; asi mismo, hay que cumplir con el seminario de acompafiamiento de
elaboracion y con los requisitos administrativos y financieros que emita la

Institucion,

LA IMPORTANCIA DEL SEMINARIO DE TITULACION

El objetivo del seminario de acompafiamiento de elaboracién de tu Trabajo o
Proyecto de Titulacién, es dar a conocer los fundamentos basicos para la puesta
en marcha del trabajo académico. Nuestro objetivo es que se elabore un
proyecto que sea viable, con pautas claras de trabajo y acorde a una
metodologia que le permita avanzar sin contratiempos.

REQUISITOS BASICOS DEL CONTENIDO DEL PROYECTO DE TITULACION
Se consideran los siguientes:
a. El trabajo debera ser individual, original e inédito.

b. Su extensién se situarda en un minimo de 100 paginas de texto original
incluyendo las Referencias Bibliograficas. A estas paginas se pueden afiadir
ofras, si procede, con anexos que se consideren oportunos en relacién con el
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contenido del Proyecto de Titulacién (textos escritos, documentos graficos o
audiovisuales).

c. El alumno debe ser especialmente cuidadoso con la reproduccién de textos
de otros autores. La coincidencia de partes significativas del proyecto de
titulacion con otros textos, sin ser citados o sin referencia valida, sera motivo de
descalificacion del trabajo (suspenso directo).

d. Las citas textuales deberan ser resefiadas de manera adecuada y homogénea,
siguiendo la normativa APA. Resulta conveniente que para el proyecto de
titulacion se consulte una Bibliografia adecuada al Proyecto que se esté
desarrollando, teniendo en cuenta que se trata de un trabajo académico.

NOTA: La coincidencia de partes significativas del Trabajo o Proyecto de
Titulacidon, sin ser citados o referenciados validamente, sera motivo de
descalificacion del trabajo. Sin perjuicio de sanciones administrativas,

civiles y penales.

GUIA PARA LA ELABORACION DE LA PROPUESTA

TUTOR / ASESOR DEL TRABAJO DE TITULACION DE LA CARRERA DE
DESARROLLO DE SOFTWARE

CAPITULO: PROPUESTA
Datos Informativos.
Objetivos.
Justificacion.
Metodologia y Plan de Accion.

Desarrollo de la propuesta.
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Resultados
MATERIALES DE REFERENCIA
Bibliografia
Referencias Bibliograficas
ANEXOS
Encuestas, test, fotografias, sistemas de refuerzo, etc
INDICACIONES GENERALES

* Antes del empastado se deben entregar tres cd para cada uno de los
lectores, (impreso con datos informativos pegada en la pasta posterior)
conteniendo el documento en formato PDF vy los materiales
complementarios correspondientes (tripticos, revistas, folletos, etc.). Una
vez que ha sido aprobada por los lectores, el estudiante debera entregar
cuatro ejemplares en el caso del T.P.T (empastado) con sus
correspondientes CD o DVD y dos empastados de la guia, manual o
propuesta que pretende desarrollar.

e Para aquellos proyectos que demandan una ACTA de ENTREGA —
RECEPCION del proyecto y/o de los equipos que entregan a la institucion
firmada por el Coordinador de la especializacion y del Encargado de
Laboratorios y Equipos Audiovisuales con copia al Departamento de
Planificacion (al momento de estar apto para la defensa oral).

e Aparte del ejemplar(es), cada egresado debe disponer de un anillado
complementario del T.P.T, con la finalidad que pueda prepararse
eficientemente para la sustentacion y defensa de la investigacion en la

fecha asignada para el efecto.
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INSTRUCTIVO SOBRE EL ASPECTO FORMAL PARA ENTREGA DEL
TRABAJO PRACTICO DE TITULACION (T.P.T)

La finalidad del presente instructivo es proporcionar a los sefiores/sefioritas
egresados(as) del Instituto Tecnolégico Superior Japén, los fundamentos
metodoldgicos para la elaboracién del T.P.T como también facilitar el proceso de
esquematizacion para organizar el trabajo y facilitar la redaccion del informe final

de investigacion.

13.EMPASTADO / CARATULA

e Pasta dura de color......... para gastronomia para el T.P.T con letras
doradas. No se deben forrar con plastico mica los ejemplares.

e Para facil localizacion en la Biblioteca, en el lomo del T.P.T deberan ir las
siglas de la Carrera), el titulo del Trabajo Practico de Titulacion y el Afio,
letra Times New Roman de 16 puntos.

e La caratula del Trabajo Practico de Titulacion contendra la informacién
similar al de la pasta (tipografia de pasta sujeto a las imprentas).

14. TEXTO O CUERPO DEL TRABAJO PRACTICO DE TITULACION
Papel: INEN A4 75 gr. escritos a un solo lado.

Tipo de letra.

Citas y pies de pagina
Interlineado
Capitulos vy titulos
Margenes

Sangria y tabulado

Numeracion
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Figuras, tablas y cuadros
Extension
Bibliografia:

Netgrafia: En el caso de referencias de Internet:

Todos los puntos sefialados deben aplicarse segun las normas APA 2017 sexta
edicion.
Enumeracion de paginas:

e Romanos (minGscula): paginas de introduccion.

e Arabigos: paginas de todo el trabajo.

e Paginas que no se enumeran: portada, indices

PARTES DEL PROYECTO DE TITULACION

El proyecto de Titulacion poseera las siguientes partes:

55, Portada Incluye (ANEXO 1)

Nombre del Instituto

Nombre de la Carrera

Titulo del Proyecto

Nombre del autor de la tesis
Nombre del director de la tesis
Titulo académico al que se aspira

Ciudad y fecha de presentacion.
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56. Hoja de aprobacion del perfil y tema del proyecto.

e Formato de aprobacion del Perfil para la elaboracion del
proyecto de titulacién.

57.Hoja de derechos de autor.
Aqui debe constar la hoja de Derechos de Autor del Instituto Superior
Tecnologico Japon.

58. Dedicatoria (opcional)

59. Agradecimientos (opcional)

60.Resumen. El proyecto debe contener dos resimenes de
aproximadamente 200 palabras en idiomas espaiiol e inglés, en paginas
separadas, escritas a espacio simple y tituladas “Resumen” y "Abstract”,

respectivamente.

61. Tabla de contenido (INDICE)

62.Tabla de listado de figuras (graficos, tablas, mapas, diagramas,

ilustraciones)

63. Cuerpo del proyecto

La estructura del contenido debe ser determinada por el autor y el tutor del

proyecto de titulacion, incluyendo las siguientes partes:
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Tema: Engloba el tipo de estudio, centrado en lo basico (Conlleva describir: el
que, el como, el para qué y el donde).

CUERPO DEL PROYECTO
PAGINAS DE INTRODUCCION CONTENDRA.:
INTRODUCCION

En la introduccion debemos hacer una relacion entre el problema y la meta que
pretendemos alcanzar. Para lo cual, describimos el problema, los objetivos que
pretendemos logra; ademas de la estructura del proyecto; es decir, de qué tratara
el capitulo 1, 2, etc. y cudl es la finalidad (qué queremos alcanzar).

Es importante, sefialar que se debe contextualizar el problema desde el por qué
quiere desarrollar la presente investigacion. Cabe destacar que la introduccién
no lleva citas textuales, y su redaccién no debe llevar mas de dos carillas.

PROBLEMA

Entendemos al planteamiento del problema como las causas importantes que se
han detectado para realizar la investigacion, y a partir del mismo plantear y
establecer lineas de actuacion realistas, que faciliten su operatividad. Debe tener
un analisis sustentado en la realidad planteada y relacionarse con hechos o
resultados y no en opiniones subjetivas.

Es importante no confundir la idea del proyecto con el problema a investigar, que
debe ser formulado de una manera exacta, con los instrumentos necesarios para
su diagnéstico, teniendo en cuenta los criterios descritos para fundamentar el
Proyecto de Titulacion.

Para construir un problema es importante que se tome en cuenta que:
* El problema debera expresar una relacion entre dos o mas variables;
* El problema debe formularse claramente y sin ambigliedades;

* El problema y la formulacién del mismo deben ser tales que impliquen las
posibilidades de comprobacion.

Al plantear el problema, se recomienda dar respuestas a las siguientes
interrogantes: ¢ Cudles son los elementos del problema: datos, situaciones y
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conceptos relacionados con el mismo? ¢ Cuales son los hechos anteriores que
guardan relacién con el problema? ¢Cual es la situacion actual? ¢,Cudl es Ia
relevancia del problema?

FORMULACION DEL PROBLEMA

La formulacion corresponde a una pregunta ¢,? Que presente con claridad los
aspectos desconocidos que fueron o marcaron los inicios de nuestra
investigacion.

OBJETIVOS

Una vez formulada la pregunta de investigacién debemos elaborar los objetivos
de nuestro estudio. Un objetivo corresponde a las metas que deseamos
alcanzar mediante la realizacién de acciones particulares.

OBJETIVO GENERAL

Comprenden él para que de la investigacion y representa lo que se quiere lograr,

lo que establece sus diferencias con las actividades.

Indican, de manera concreta y precisa, en palabras sencillas, lo que se pretende

obtener con el estudio a realizar.

Estos delimitan el ambito de estudio y deben ser factibles de lograr. Al
formularlos, es preciso cumplir las siguientes condiciones:

Iniciar la oracién con un verbo expresado en infinitivo (ar, er, ir); proponer
acciones concretas y alcanzables: redactarlos en forma clara, precisa,
delimitando el ambito de accion.

OBJETIVO ESPECIFICO

Corresponden al desglose de como alcanzar nuestro objetivo general. Los
objetivos especificos deben relacionarse entre si en forma clara y légica.

JUSTIFICACION

Siempre que decidimos realizar una investigacion debemos ser capaces de dar
motivos, por los cuales, resulta importante la realizacién del estudio. Por ello
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deben existir razones que justifiquen nuestra investigacion que pueden estar
dados por el conocimiento que se entregaran.

ALCANCE Y LIMITACIONES

ALCANCE. - Reune todo lo necesario para alcanzar los objetivos que se
pretende lograr al ejecutar el proyecto. Responde asi a todos los objetivos que
$e esperan conseguir en la finalizacion del mismo. A la hora de definir el alcance
es importante recordar que este es equivalente a un objetivo, por lo que este
debe seguir el criterio de ser SMART. ¢,Qué significa esto?

S (Specific).- Tiene que estar claramente definido sin ambigliedades

M (measurable) - Medible. Debe ser posible definir unos parametros
cuantificables que permitan evaluar el avance y la consecucion del
objetivo.

A (Achievable).- Tiene que existir una forma que posibilite su
consecucion.

R (Realista).- Tiene que ser factible su consecucion con los recursos y
plazo disponibles.

T (Time-related).- Tiene que tener una duracion determinada.

LIMITACIONES. - Se refiere limitaciones a los obstaculos con los que el
investigador se encontrara durante el proceso de su investigacion, ademés que
nos limitan ir més alléd de lo expresado o que en un futuro se considerara.
(Pueden ser dos 0 mas)

HIPOTESIS

Las hipétesis representan respuestas tentativas a nuestras preguntas de
investigacion baséndose en los objetivos del estudio. Toda hipétesis
necesariamente plantea la relacion de al menos dos variables.

VARIABLES

Variables independientes: son aquellas que son manipulada por el investigador.
Por ejemplo, un entrenamiento deportivo, una metodologia de ensefanza, la
aplicacion de un programa de recreacion escolar, una guia, un manual etc.
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Variables dependientes: son aquellas que son afectadas por la variable
independiente y que debe ser medida para constatar si existen cambios en ella.
Por ejemplo, las cualidades fisicas, las habilidades motrices basicas, el
rendimiento académico, etc.

CAPITULO | MARCO TEORICO Y METODOLOGIA

Marco Tedrico: Determinar los temas centrales en los cuales se enfoca el
problema y que van a permitir comprender los resultados de estudio; es el
conocimiento que da sustento al tema de estudio; habra que realizar una revision
de teorias o fundamentos teéricos y legales.

1.1.1 Marco conceptual (todos los conceptos relacionados al tema - normas APA
citas)

1.1.2 Margo Referencial (Investigaciones previas - informacién obtenida de los
antecedentes)

1.1.3 Marco legal (exponer todos los requisitos legales que se necesita para
llevar en marcha nuestro tema),

METODOLOGIA

Debe conceptualizar o definir el tipo de investigacion, el o los métodos que
vamos a utilizar para desarrollar el proyecto, asimismo, definir las técnicas y
herramientas.

Ejemplo: Método Deductivo, técnica cualitativa, herramienta encuestas).
Metodologia: caracter: cuantitativo o cualitativo;  poblacién, muestra,
procedimientos de instrumentacion, resumen del trabajo de campo, medicion,
levantamiento de la informacion.
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CAPITULO 1l INVESTIGACION ANTES DE LA APLICACION DE LA
PROPUESTA

Resultados (obtenidos de los datos primarios sujeto de andlisis)

CAPITULO Il PROPUESTA

Propuesta (implementacion de propuesta del proyecto) (Es el Proceso o
procesos y herramientas de Evaluacion del Proyecto. El mismo que puede incluir
Planes de Actuacion previstos y temporizados o cronograma. Procedimientos de
Seguimiento, para el control de la propuesta y los criterios de evaluacion.)
DEFINIR PARA EL CASO DE SU CARRERA

CAPITULO IV ANALISIS DE RESULTADOS

Analisis de Resultados obtenidos luego aplicar la propuesta. DEFINIR S| ES
POSIBLE LA APLICACION O EN CASO CONTRARIO QUE DEBERIA
CONTENER ESTE CAPITULO O DEBERIA SER ELIMINADO

CAPITULO IV CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Conclusiones: tienen que referirse expresamente a los objetivos del Proyecto y
estar, por tanto, en correlacion con ellos. Demostrando el alcance de los
resultados del Trabajo o Proyecto, y con ello la satisfaccion del entorno social en

el que se desenvuelve.

Recomendaciones: ser criticos sobre las implicaciones, examina, interpreta los

resultados.

ANEXOS
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Material de referencia

El orden y existencia de estos elementos es determinado por el estilo de
presentacion que se ha escogido para cada proyecto. Por lo general incluye las
siguientes partes:

Bibliografia
* Referencias bibliograficas
e Glosario
e indices (autor, materia, cronolégico, etc.)
e Anexos / Apéndices

e Hoja en blanco

Pagina 106 de 114



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “JAPON”
MANUAL DE TUTOR Y LECTOR DE LOS PROYECTOS DE

TITULACION

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON
(Centrado, negrita, 14 puntos)
CARRERA DE

(Centrado, negrita, 14 puntos)

PROYECTO DE TITULACION:

(Centrado, negrita, 14 puntos)

Nombre del autor
(Centrado, negrita, 18 puntos)
Nombre, titulo académico, Director de Tesis

(Centrado, negrita, 18 puntos)

Ciudad, fecha

(Centrado, normal, 12 puntos)
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INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JAPON

CARRERA

Tema
(T.P.T’:“ ”

Autor: Apellidos y Nombres

Asesor : Apellidos y Nombres
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18.- Elaboracion de la Presentacion de la Defensa del Proyecto de

Titulacion

13.1.- Diseiio de la Presentacion.

Toda presentacion siempre debe empezar con la diapositiva en fondo azul,
utilizada solo para titulos o subtitulos que se resalten como una diapositiva
especifica dentro de la presentacion. (formato establecido por el ISTJ)

La diapositiva con fondo blanco es para el desarrollo de |a presentacion.

La presentacion debe terminar siempre, con el logo y las redes sociales de la
institucion.

13.2. La Defensa del Proyecto
El acto de defensa es tanto o mas importante que todo el trabajo realizado hasta

llegar al tribunal. Debemos cuidar mucho la forma en la que nos presentamos
ante el tribunal.
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¢, Qué vamos a explicar a continuacién?
¢ Como organizar nuestra presentacion?
¢,Coémo presentarse ante el tribunal?
¢,Cémo desarrollar un efectivo acto de defensa publica?
¢,Cémo responder a las preguntas del tribunal?
13.3. Co6mo organizar la presentacién
Tener claro cual es el objetivo de nuestra presentacion: ¢,qué es lo que
pretendo decir?
Preparar un esquema previo de la presentacién antes de hacer el PREZ| o el
PPT
Pensar que el tribunal va a evaluar aspectos como:

1. Si se respetan las formas — estilos de la institucion

2. Si el trabajo es claro y l6gico — coherente de principio a fin

3. Si esta bien redactado (es comprensible)

4. Sila presentacion y defensa es clara

5. Originalidad del texto: la deteccion de un parrafo copiado es motivo de

suspension.

13.4. { Qué debe contener?
¢,Por qué le intereso el tema? Presentaremos el objeto de estudio (2 minutos)
¢,Coémo hemos estudiado el tema? Presentaremos la metodologia (3 minutos)
¢A qué conclusiones hemos llegado? Resultados y aplicaciones de los
resultados (10 minutos)
¢,Con qué queremos que se quede el tribunal? Resumen final y futuras lineas
de investigacion (5 minutos)

13.5.- ¢Cémo organizar la presentacion?
* Estilo y forma de la presentacion
* Hay que utilizar una plantilla clara
* Utilizar frases cortas y directas
* Se deben poner graficos resumen — ideas clave que ayuden al tribunal a
seguir nuestra presentacion
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Resaltar en otro color aquello que quieres destacar

No debe ser muy extenso pues eso provoca que esté mas atentos a
pasar de pagina que a lo que quieres decir.

Se puede mirar la pantalla pero no se debe leer mucho lo que hay
escrito: ya lo lee el tribunal

Utilizarlo como apoyo nunca como base imprescindible.

Utilizar para medir sus tiempos: jcuanto es el maximo que dedico a
cada pagina?

Revisa todo lo que puedas: elimina lo innecesario, no pongais nunca
algo de lo que no estéis seguros.

13.6.- ¢ Coémo demostrar que hemos organizado y sabemos presentar

nuestro trabajo?

Consejos:

Ponerse delante del espejo.

Utilizar fichas de apoyo — apuntes de apoyo.

No se trata de memorizar y lanzarlo todo sino tener presente de forma
clara cada idea y como explicarla.

Si utilizas papel escribe solo por una cara y con letra al menos de tamafio
20 y con amplio interlineado.

Utiliza colores para destacar lo méas importante.

13.7.- ¢ Cémo presentarse ante el tribunal?

La presentacién de nuestro trabajo comienza desde el mismo momento en que

entramos en la sala, Consejos antes de empezar a hablar:

Debemos cuidar nuestro aseo personal y la vestimenta

Debemos “parecer” tranquilos

Saludaremos al entrar y nos dirigiremos a nuestro lugar
Proyectaremos

Esperaremos a que el tribunal nos indique que podemos empezar.

Consejos para la exposicion:

Saludaremos al tribunal.
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Hablar en un tono que asegure que nos escuchan los miembros del
tribunal.

Miraremos al tribunal todo el tiempo que sea posible: demostraremos
seguridad en lo que decimos.

No nos pondremos nerviosos ni perderemos el “hilo” de la exposicion si
Vemos que no nos escuchan o que hablan entre ellos: nos pueden estar

probando.

Empezar la presentacion llamando la atencion del tribunal

Consejos:

L]

Se puede utilizar la pregunta retérica,
Hablar de un dato que desperté nuestro interés.
Respeta los tiempos establecidos para cada parte:

Consejos:

Aunque ya lo hemos dicho: Ensayar, ensayar y ensayar.

No debes pedir nunca perdén por tu trabajo: estas para defenderlo no para

empequeriecerlo, eso corresponde al tribunal.

13.8.- ¢ Como desarrollar un efectivo acto de defensa publica?

Utilizar siempre un lenguaje claro, no enrevesado, directo y, ante todo,
cientifico.

No resultes pesado y aburrido: repite para afianzar algo no porque no
tengas otra cosa que decir.

No lo cuentes todo

No debemos divagar ni dudar de lo que dices.

Al finalizar dar las gracias al tribunal por su atencién e indicar que estas

en disposicién de aclarar dudas y responder a preguntas.

13.9 ¢ Como responder a las preguntas del tribunal?

Debemos estar preparados para que nos pregunten.

Es mas, nos van a preguntar porque asi esta previsto.

Consejos:
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Preparar posibles preguntas y posibles respuestas.

Para responder correctamente debemos seguir estos pasos:

Nunca interrumpiremos al miembro del tribunal que pregunta sin
que finalice.

Segun sea el sistema que se establezca o iremos respondiendo a
cada uno o a todos al final

No evites responder a una pregunta aunque la respuesta sea que
€s0 no era objeto de investigacion.

En este caso indicaremos que tomamos nota para futuros trabajos.
Nunca guardes puntos fuertes de tu investigacion para las
preguntas: puede que el tribunal no pregunte y se quede fuera de
la presentacion algo importante.

Para responder correctamente debemos seguir estos pasos:

¢ Antes de contestar reformula la pregunta por si el miembro del tribunal

quiere aclarar algo.

» Contesta con cortesia, no seas agresivo ni te muestres ofendido:

recuerda que estamos haciendo ciencia y la ciencia crece en la critica.

* Agradece siempre al tribunal sus aportaciones y sugerencias.

13.10 Algunos Consejos Finales

* Alfinalizar hay que dar las gracias al tribunal

* Recoger de forma ordenada todo nuestro material

* Levantarse con franquilidad

* Antes de salir, volvemos a dar las gracias “por todo” y nos despedimos

“buenos dias, tardes...”
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